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Phan |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH DUQC XAY DUNG QUY
TRINH NQI BQ THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA (06 TTHC)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH LINH VUC GIA PINH CAP
HUYEN (03 TTHC)

50 Tén thii tuc hanh chinh Ghi chi
TT
oy | Thutuc cap giay ching nhan ding ky hoat dong cua co s hd trg nan

nhan bao lyc gia dinh (tham quyén UBND cap huyén)

0p | Thutuc cap lai gidy chiing nhan ding ky hoat dong cua co so hd trg
nan nhan bao luc gia dinh (tham quyen UBND cap huyén)

0z | Thutuc doi giay ching nhan ding ky hoat dong cua co s¢ hd trg nan
nhan bao luc gia dinh (tham quyén UBND cap huyén)

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC THU VIEN CAP
XA (03 TTHC)

So

T Tén tha tuc hanh chinh Ghi chd

01 | Thu tuc thdng bao thanh lap thu vién ddi vai thu vién cong dong

Thu tuc thong béo s&p nhap, hop nhat, chia, tach thw vién doi voi thu

02 A A
vién cong dong

03 | Tha tuc thdng béo cham dt hoat dong thu vién cong dong
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Phan 11

_QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

CACCUM TU VIET TAT:
- Bo phan Mét ctira: BPMC
- Uy ban nhan dan: UBND
- Van hoa thong tin: VHTT

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (3 TTHC)
1. Thi tuc cip gif’l}j chirng nhén diang Ky hoat dng cua co' so hd tro nan
nhén bao luc gia dinh (tham quyén UBND cap huyén).

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 17 ngay lam viéc

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 13
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thue lglién
) ljié'p qnhf:m h(f) N a ‘(’:hi gie_‘l}/ bién nhan, hen Cong chuec BPMC \
B1 | ngay tra két qua. Nhép ho so dién tu. cAp huyén 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong VHTT. :
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phlaanléh\?ﬁ(.)r.r 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ci nhan/td chiic trong thoi han
khéng qua 05 ngay, neu ro ly do.
B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 07 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/td chirc trong thdi Phong VHTT
han khong qua 03 ngay ké tir ngay duoc phan
cong thu ly.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).
Xem xét két qua tham dinh:
- Néu dong ¥: ki bao cao tham dinh va vin ban N
. o . Lanh dao .
B4 | trinh UBND huyén xem xét. Phong VHTT 3,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién xt
ly.
B5 Phat hanh van ban, gui hé so, van ban cho Van thu 0,5 ngay

UBND huyén

Phong VHTT




™ Trichhim | Thstgn
B6 | Xem xét, cap Giay chizng nhan UBND huyén 4,5 ngay
B7 ;:13'([: If:_l)ellz)nl\l/llcvan ban, chuyén két qua cho Cong UB\I;a}r)l L}:lu}’]én 0,5 ngay

gg | - Tra két qua giai quyét. Cong chuc BPMC | Khdng tinh
- Thong ké va theo doi. cap huyén thoi gian
Tong thoi han giai quyét 17 ngay

2. Tha tuc cép lai giafty ching nhan dang ky hoat dong cua co' s¢ hd trg nan
nhan bao luc gia dinh (thAm quyén UBND cap huyén).

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc; thoi gian da cdt gidm: 08
ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian

Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhdn 10 so v ghi gidy bitn nhin. hen | ang oo BpMC \

B1 | ngay tra két qua. Nhép ho so dién tu. cAp huven 0,5 ngay
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong VHTT. phulye

A A 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong VHTT 0,5 ngay
Tham dinh hd so: .

- Truong hop hé so khong dap ung yéu cau,
thong bio cho ca nhan/td6 chuc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu rd ly do.

B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 02 nai
thém, thong bao cho ca nh;m/to chuc trong thoi VHTT gay
han khong qué 01 ngay ké tir ngay duogc phan
cong thu ly.

- Truong hop, hd so dap tng yéu cau: xdy dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).
Xem xét két qua tham dinh:

o ;(I,\tleu dong y: ki van ban trinh UBND huyén xem Lanh dao .

© Phong VHTT 0 NGay

- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién xu
5.




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thue hién
g5 | Phat hanh van ban, gui hdé so, vin ban cho Vin thu 0.5 naa
UBND huyén Phong VHTT 0 Ngay
B6 | Xem xét, cip Gidy chang nhan UBND huyén 1,5 ngay
g7 | Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Céng Vin thu 0.5 nad
chitc BPMC cép huyén UBND huyén 2 Ngay
8s |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc BPMC | Khong tinh
- Thong ké va theo doi. cap huyén thoi gian
Téng thai han giai quyét 07 ngay

3. Tha tuc ddi giz"ty chirng nhan dang ky hoat dfng cia co sé hé tro nan
nhan bao lwce gia dinh (thAm quyén UBND cap huyén).

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 10
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thue lglién
) Tiép vnhf'ﬂm h(j) N a %hi giéy bién nhan, hen Cong chuc BPMC X
B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. cAp huyén 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong VHTT. :
B2 | Phén cong xit Iy hd so Ph%?]‘;h\fﬁl‘.’n 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap tGng yéu cau,
thong bao cho cd nhan/td chirc trong thoi han
khong qua 03 ngay, néu rd ly do.
B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 04 ngay
thém, thong bao cho c4 nhan/td chirc trong thdi VHTT
han khong qua 02 ngay ké tir ngay duoc phin
cong thu ly.
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).
Xem xét két qua tham dinh:
ik Néu dong ¥: ki bao cao tham dinh va vin ban Lanh dao 02 ngay
trinh UBND huyén xem xét. Phong VHTT

- Néu khéng ddng y: Chuyén lai chuyén vién xi 1.




X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thue hién
g5 | Phat hanh van ban, gui hdé so, vin ban cho Vin thu 0.5 naa

UBND huyén Phong VHTT 0 Ngay

B6 | Xem xét, cap Gidy chimng nhan UBND huyén 02 ngay
Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Cong Vin thu .

B7| chitc BPMC UBND huyén 0,5 ngay

gg |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. BPMC cap huyén thoi gian
Tong thoi han giai quyét 10 ngay

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (03 TTHC)

CAC CUM TU VIET TAT:
- B6 phan Mét ctra: BPMC
- Uy ban nhéan dan: UBND
- Vian hoa - Xa hoi: VHXH

Nhém 03 TTHC, gom:

1. Thii tuc thong bao thanh 1ap thw vién ddi véi thw vién cong dong.

2. Thii tuc thong bao sap nhép, hop nhit, chia, tich thw vién ddi véi thu
vién cfng dong.
3. Thii tuc thong bao cham dirt hoat dong thw vién cong dong.

To6ng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 10 ngay.

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 15 ngay; thoi gian da cdt giam: 05 ngay)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thwe hién
- Tiép nhan hod so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra A ,
B1 | két qua. Nhap ho so dién tir. , o Sl 1 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao UBND cap xa P
A A 1 1A Lanh dao \
B2 | Phan cong xur 1y ho so UBND cép xa 0,5 ngay




X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuwe hién thwe hi€én

Tham dinh h so: ‘

- Truong hop ho so khdng dap ung yéu cau, thdong béao

cho ca nhan trong thoi1 han khong qua 05 ngay, néu rd

ly do. A ,
B3 | - Truong hop hd so can gidi trinh va bd sung thém, C(\)?S)%mrc 6,5 ngay

thong bao cho ca nhéan trong thoi han khéng qua 03

ngay ké tir ngay nhan hd so.

- Tru’O‘ng hop ho so dap u:ng yeu cau: Dy thao vin ban

giai quyét trinh UBND cap xa.

Duyét hd so, ky vin ban xur ly:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban lién ,
B4 | quan, chuyén vin thu. UBND cap xa 02 ngay

- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai Cong chirc

VHXH xtr ly.

Phat hanh van ban, chuyén két qua giai quyét cho Van thu s
B5 | Cong chire BPMC UBND xa 0,5 ngay
BG | - Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh

- Thong ké, theo dai. BPMC cép x& thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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