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Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NQI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA (04 TTHC)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

So

T Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu

H trg hoc tap dbi v6i hoce sinh trung hoc phd thong cac dan toc thiéu
1 |56 rat it nguoi

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

So

T Tén thu tuc hanh chinh Ghi cha

H6 tro hoc tap ddi vai tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung
hoc co sd, sinh vién cac dan tdc thiéu sd rat it nguoi

- Déi véi tré méu giao, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co so gido duc
1 | conglap

- Doi voi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co so giao duc
ngoai cong ldp

2 | Ho trg an trua doi véi tré em mau giao

Trg cap doi véi tré em mam non la con cong nhan, ngudi lao dong
lam viéc tai khu cong nghiép




2

Phan 11

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH
CAC CUM TU VIET TAT

- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- S& Giao duc va bao tao: S6 GDDT
- T6 chirc cén bo: TCCB

- Quan 1y Chét luong: QLCL

- Gido duc Trung hoc: GDTrH

- Gi4do dyuc Thuong xuyén - Chuyén nghi¢p: GDTX-CN
- Quan Iy chat luong: QLCL

- Cong chire tiép nhan va tra két qua: TN&TKQ

1. H? tro hoc tip d6i véi hoc sinh trung hoc pho thong cac din tdc
thi€u so rat it nguoi

a) Doi vdi hoc sinh cdc co 56 gido duc ngoai cong lip
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25 ngay lam viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc; thoi gian da cat
giam: 15 ngay lam viéc).

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhn hd so va ghi gidy bién nhan, hen Cong Chﬁ’cﬁ
B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. TN&ST%Q 421 05 ngay
Ly o tai
- Chuyén ho so cho Phong GDTrH. TTPVHCC
Lanh dao

B2 | Phan cong xir Iy hd so 01 ngay

Phong GDTrH

Tham dinh hd so:

B3 | - Truong hop hd so khong dép tng yéu cau, Chuyén vién 15 ngay
théng bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han | Phong GDTrH
khéng qua 01 ngay, néu rd ly do.




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung
thém, thong bao cho ca nhan/to chirc trong
thoi han khong qua 01 ngay ké tir ngay duogc
phan cong thu 1y.
- Trudong hop, hd so dap tng yeu cau: xdy
dung dy thao van ban (két qua giai quyét).
B4 | ” Xem xét van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao 3 noi
- Trinh Lanh dao S. Phong GDTrH gay
Duyét ho so/ky vin ban xtr 1y:
- Néu dap tng yéu cau: ky duyét vao vin ban
BS | lién quan, chuyén van thu. Lanh dao S¢ 05 ngay
- Néu khong dap mg yéu cau: chuyén lai Lanh
dao Phong GDTrH xur 1y.
Péng diu, chuyén két qua cho cong chuc Vin thu S& .
B6 TN&TKQ 0,5 ngay
CCMC cua S¢
. . . : Khong tinh
- Tra két qua giai quyét. tat TTPVHCC thoi 9.
B7 , R .. /NVBD/ 01 glan
- Thong ké, theo doi. N
Chuyén vién
Phong KHTC
Tong thoi gian thyc hién 25 ngay
b) Péi véi hoc sinh cdc co sé gido duc cong lip
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc
(Thoi gian thwc hién theo quy dinh: 10 ngdy lam viéc; thoi gian dd cat
giam: 05 ngay lam viéc).
. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen Cong Chﬁcq
B1 | ngay tra két qua, nhap hd so dién tir. TN&ST%Q ‘441 0,5 ngay
o tai
- Chuyén ho so cho Phong GDTrH. TTPVHCC




. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
A A 1 1A Lanh dao X
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong GDTrH 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ¢4 nhan/tdé chirc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu rd ly do.
B3 | - Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 1,5 ngay
thém, thong bdo cho cé nhan/to chirc trong Phong GDTrH
thoi han khong quéa 01 ngay ké tir ngay dugc
phan cong thu ly.
- Trudng hop, hd so dap tng yeu cé}u: xay
dung dyu thao van ban (két qua gidi quyet).
- Xem xét van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao .
B4 X X 01 ngay
- Trinh Lanh dao Sé. Phong GDTrH
Duyét ho so/ky van ban xir 1y:
- Néu dap tmg yéu cau: ky duyét vao vin ban
B5 | lién quan, chuyén van thu. Lanh dao So 01 ngay
- Néu khong dap Gmg yéu cau: chuyén lai Lanh
dao Phong GDTrH xu ly.
Pong ddu, chuyén két qua cho cong chirc Vin thu S& .
B6 | rnaTKO. 0.5 ngay
CCMC cua S¢& Khong tinh
. . : ong tin
- Tra két qua giai quyét. tait TTPVHCC e 9
B7 LA . /NVBB/ o1 gan
- Thong ké, theo doi. N
Chuyén vién
Phong KHTC
Tong thoi gian thue hién 05 ngay

B. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN

Cac cum tir viét tit:

- Uy ban nhan dan: UBND

- Gi1do duc va Pao tao: GDDT
- B0 phan mét ctra: BPMC
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1. Hb tro hoc tap ddi véi tré miu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung
hoc co s&, sinh vién cac dan toc thieu so rat it nguoi

1.1. Béi véi tré mau giao, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co so gido duc
cong lap. thoi han ra quyét dinh la 05 ngay lam viéc ké tw ngay hét han nhan don.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay 1am viée

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngdy lam viéc; thoi gian da cat
giam: 05 ngay lam viéc).

Trach nhi¢m Thoi gian

T Trinh ty thue hién thwe hién

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen Cong chuc

B1 |ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. BPMC cip 0,5 ngay

- Chuyén ho so cho Phong GDPT. huyén

A A \ 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong GDDT 0,5 ngay

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khong dap tng yéu cau,

thong bao cho ca nhan/to chuc trong thoi han

khéng qua 01 ngay, néu rd ly do. o

Chuyén vién

B3 |- Truong hop hd so can giai trinh va b6 sung Phong GDDT 1,5 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/to chirckhéng qua
01 ngay ké tir ngay dugc phan cong thu ly.

- Truong hop, hd so dap mg yéu ,céu: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

Lanh dao

B4 | Xem xét, phé duyét danh sach ho trg hoc tap Phong GDDT 01 ngay
B5 Pong dau, chuyén vin ban dén Phong Lao | Vin thu Phong 01 naa
dong, Thuong binh, X3 hoi - Dan toc GDBT gay
Phong Lao
Chi tra ché do dong, Thuong .
B6 binh, Xahoi- | 0N

Dan tc




. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
Cong chuc
Tra két qua giai quyét. BPMC cap ang ti
gy | e dua gElEy huyén/NVBB/ 'igg?gizgh
Thong ké, theo doi. Chuyén vién g
phong GDDT
Téng thoi gian thuwe hién 05 ngay

1.2. Doi véi tré mau gidao, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co so giao duc
ngoai cong lap

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 25 ngay lam viéc ké tir ngay khai gidng nam

hoc.
(Thoi han theo quy dinh 40 ngay; thoi han cdt gidm 15 ngay lam viéc).
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay Cong chuc
B1 | trd két qua. Nhap ho so dién tu. BPMC 0,5 ngay
- Chuyén hé so cho Phong GDPT. cap huyén
A y1s 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong GDDT 0,5 ngay
Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong dap tng yéu cau, thong
bao cho ca nhan/to chure trong thoi han khoéng qua
01 ngay, néu rd ly do. L
. L , Chuyén vién
B3 |. Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung thém, Phong GDDT
thong bao cho ca nhan/to chirc khéng qua 01 ngay
ké tir ngay dugc phan cong thu ly.

13 ngay

- Truong hop, hlé so dap ng yéu cau: xdy dung du
thdo van ban (két qua giai quyét).

Lanh dao

Phong GDDT | 02 N9&Y

B4 | Xem xét, phé duyét danh sach hd trg hoc tap




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
Pong dau, chuyén van ban dén Phong Lao dong, Van\ thu \
BS | Thuong binh, Xa hoi - Dan toc Phong Olngay
g 3 v v GDDT
Phong Lao
Chi tra ché do dong, Thuong X
B6 binh Xahoi- | °0 "9
Dan toc
Cong chuc
- Tra két qua giai quyét. BPMC cap Khong tinh
B7 ) A ~ huyén/NVBD o
- Thong ké, theo doi. A n thot gian
/Chuyén vién
phong GDDT
Tong thai gian thue hién 25 ngay

2. Nhém gém 02 TTHC:

2.1. H tro dn trua doi véi tré em miu gido

2.2. Tro cap d6i v6i tré em mam non 1a con cong nhén, nguoi lao ddng
lam viéc tai khu cong nghiép

‘Téng thoi gian thyc hienTTHC: téi da 24 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han
nop ho so.

\ Trach nhiém Thoi gian
l Trinh ty thue hién thue hién
Co s& gido duc mam non lap danh sach tré em mau
gido dugc hd tro n trua, tro cAp dbi véi tré em mam
non la con cong nhan, nguoi lao dong lam viéc tai
khu cong nghiepgheo mau quy dinh tai phy lye kém | ., o
B1 | theo Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 > Pht 10 ngay

cua Chinh phu quy dinh chinh sach phat trién gido trach tai co so

duc mam non kém theo hé so theo quy dinh gui vé
Phong GDPT dang quan 1y truc tiép dé xem xét,

tong hop.




TT

Trinh tyw

Trach nhi¢ém
thue hién

Thoi gian
thue hién

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay Cong chirc
B2 | trda két qua. Nhap ho so dién tu. BPMC cép 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDDT. huyén
A A 1 1A Lanh dao X
B3 | Phan cong xtr 1y ho so Phong GDDT 0,5 ngay
Tham dinh h§ s0, tong hop danh sach tré em mau
gi'fio dugc ho trg an trua, trg cap doi voi tré em
mam non la con cong nhan, ngudi lao dong lam A
A n A x : . | Chuyén vién X
B4 | viéc tai khu cong nghiép theo mau quy dinh tai Phone GDPT 3,5 ngay
phu luc kém thep Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP, &
gtri danh sach dén Phong Tai chinh - K& hoach cap
huyén.
’ Phong Tai
BS Lap to trinh, trinh Chu tich UBND cép huyén ra | chinh - Ke 02 nad
quyét dinh phé duyét theo quy dinh hoach cap gay
huyén
Phé duyét danh séqh tré em mau gi;’lo duogc hd tro
an trua, trg cap doi voi tré em mam non la con Chu tich
B6 | cong nhan, nguoi lao dong lam vige tai khu cong UBND 7,5ngay
nghiép va thong bao két qua cho co s¢ giao duc | cap huyén
mam non.
) ) Cong chuc
- Tra két qua giai quyet. A
B7 . At gy hBFiM/I(\:I\c/an)D Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. uyen/Nvb thoi gian
/Chuyén vién
phong GDDT
Tong thai gian thue hién 24 ngay
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