Phu luc 111

UBND CAP HUYEN CUA TINH LANG SON

cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan |

H MUC VA QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC
) CHE MQT CUA LIEN THONG LINH VUC PAT PAI THUQC THAM
YEN GIAlI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG,

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (05 TTHC)

NOI BQ THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (10 TTHC)

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

Bén hoac gop von bang tai san gan lién véi dat thué caa Nha nuéc
theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam

UBND tinh, S¢ Tai
nguyén va Moi
truong, Co quan
Thué

Ping ky va cap Giay ching nhan quyen sur dung dat, quyén sé hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat lan dau

Cép Giay chang nhan quyen st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat cho ngudi da dang ky quyén su dung
dat lan dau

Diang ky, cap Giay ching nhan quyen su dung dat, quyén so htu
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat 1an dau ddi véi tai san gan
lien véi dat ma chi s hitu khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat

UBND tinh, S¢ Tai
nguyén va Moi
truong, co quan

thué, co quan quan

1y nha nude vé tai
san*

Ping ky bién dong ddi véi trudng hop chuyén tir hinh thic thué
dat tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué hoic tir giao dat khéng thu tién str dung dat sang hinh thic
thué dat hoic tir thué dat sang giao dét c6 thu tién st dung dat

UBND tinh, S¢ Tai
nguyén va Moi
truong, Co quan
Thué

va PTNT, Ban Quan ly Khu Kinh té ciza khau Pong Pding -

*Ghi chi: Co quan qudn 1y nha nwdc vé tai san gom: Sé Xay ding, S¢ Néng nghiép

Lang Son, Phong Quan Iy do thi

thanh phé Lang Son, Phong Kinh té Ha tang cap huyén, Phong Nong nghiép va Phat trien
nong thon cac huyén, Phong Kinh té thanh pho (Theo quy dinh tai Quyet dinh so
30/2020/0D-UBND ngay 22/06/2020 ciia UBND tinh)
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B. THU TUC HANH CHIiNH LINH VU'C PAT PAI CAP HUYEN (05 TTHC)

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

Béan hodc gop von bang tai san gin lién véi dat thué
cta Nha nudc theo hinh thire thué dat tra tien hang nam

UBND cép huyén, Co quan
Thué, Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai, UBND cap xa

Ping ky va cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat,
quyen s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lien vai dat lan
dau

Cép Giay ching nhan quyen sir dung dat, quyén s& hitu
hha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho nguoi da
dang ky quyén sir dung dat lan dau

biang ky, cap Gidy chung nhan quyen su dung dat,
quyen s¢ httu nha 6 va ta| san khac gan lién véi dat lan
dau ddi véi tai san gin lién véi dat ma cha so hiu
khong dong thoi 14 nguoi sir dung dat

UBND cép huyén, Phong Tai
nguyén va Moi truong, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat
dai, Co quan Thué, co quan
quan 1y nha nudc vé tai san*,
UBND cép xa

Ping ky bién dong dbi véi truong hop Chuyen tir hinh
thirc thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién
mét 1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao dat khong
thu tién s dung dat sang hinh thirc thué dat hoac tir
thué dat sang giao dat co thu tién sir dung dat

UBND cap huyén, Phong Tai
nguyén va Moéi truong, Co
quan Thué, Chi nhanh Vin

phong ding ky dat dai, UBND
cap xa

*Ghi ch: Co quan qudn 1y nha meéc vé tai san gom: Phong Qudn Iy dé thi thanh pho Lang
Son, Phong Kinh té Ha tang cap huyén, Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon céc
huyén, Phong Kinh té thanh phé (Theo quy dinh tai Quyér dinh sé 30/2020/0P-UBND ngay
22/06/2020 cua UBND tinh)
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Phan 11

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

C4c cum tir viét tat:

- Tai nguyén va Moéi truong: TNMT

- Quan Iy dat dai: QLDD

- Van phong Ding ky dét dai: VPDKDD

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai: CNVPDKDD
- Phong Piang ky va cap Giay chiing nhan: Phong PK&CGCN

- Cong chic Mot cira: CCMC
- Giay chtng nhan: GCN

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (05 TTHC)

1. Ban hodc gop vén bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha nwéc theo
hinh thirc thué dit tra tién hang niam (déi Vdi t6 chirc, co sé tén gido, nguoi Viét
Nam dinh cw & nwéc ngodi, doanh nghiép ¢ von dau tw nwéc ngoai thyc hién du &n
ddu tu; t6 chike nréc ngodi ¢ chire ndng ngoai giao)

- Tong thoi gian giai quyét 01 TTHC:

+ Truong hop st dung dét tai cac xa Khu vuc |, phuong va thi tran: 30 ngay lam viéc;

hién theo quy dinh: 40 ngay 1am viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay 1am viéc).

+ Truong hop sir dung dat tai cac x& Khu vuc 11, 111: 35 ngay lam viéc (Thoi gian thuc

Trach nhié Thoi gian thuc hién
. rach nhi¢m
STT Trinh ty thuc hiéﬁ Xakhuvycl, | Xakhuvyc
T phuong, thitrdn | 11, I
Tiép nhan ho so; ghi gidy bién nhan hen ngay CCMC tai v, nad v, N
B1 |tra két qua; nhap ho so dién ti; chuyén ho so| Toviee | 1am ?H g’c o 3i g’c
cho Lanh dao VPDKDD i i
_ . 3 Y, NOA Y4 N0
B2 |Chuyén hé so dén Phong QLDD \I;;gg% | ; ey ; oy
A AL 1A Lanh dao Ya ngay Yangay
B3 | Phan cong xir Iy ho so Phong QLDD | lamviéc | lam viéc
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dép tng yéu cau, thong
bao cho nguoi sir dung dat trong thoi han khong
qua 2 ngay, néu rd ly do. 7
B4 |° Truong hop ho so can giai trinh va bo sung| Chuyén vién 7,5 ngay 11 ngay
thém, thong bao cho ngudi su dung dat trong| phong QLDD lam viéc lam viéc
thoi han khong qua %2 ngay ké tir ngay nhan ho
SO.
- Trudng hop hd so du diéu kién thi soan To
trinh va du thao Quyét dinh.
85 Kiém tra ho so, trinh Lanh dao S¢ ky To trinh|  Lanh dao 1,5ngay | 1,5ngay
dé nghi thu hoi va cho thué Phong QLDBD lam viéc lam viéc




Trach nhiém

Thoi gian thuc hién

STT Trinh tu thet hidr, Xakhuwel, | Xakhuvye
- phuong, thitrdn | 11,111
gg |KY 1o trinh kém theo hd so va du thao Quyét| Lanh dao S 01 ngay 01 ngay
dinh trinh UBND tinh TNMT lam viéc lam viéc
Xem xét, ban hanh Quyét dinh thu hdi, cho N . .
B7 |thué dit; chuyén hd so va Quyét dinh vé So Lanh dao 03 ngay 03 ngay
UBND tinh lam viéc lam viéc
TNMT
88 Chuyén Quyét dinh thu hoi, cho thué dén| Lanh dao So 5 ngay Y5 ngay
Phong QLDBD TNMT lam viéc lam viéc
59 Chuyén Quyét dinh thu hoi, cho thué dén| Lanh dao Y4 ngay Y4 ngay
chuyén vién thuc hién Phong QLDBD lam viéc lam viéc
A NI N \ Chuyén vién 02 ngay 02 ngay
B10 |Soan Hop dong thué dat trinh Lanh dao phong Phong QLDD lam viéc lam viéc
. N " L, A A 1k Lanh dao Y% ngay Y2 ngay
B11 |Trinh Lanh dao S¢ ky Hop dong thué dat Phong QLDD lam viéc lam viéc
. A A 1A 2 . Lanh dao S¢ 01 ngay 01 ngay
B12 |Ky Hop dong thué dat chuyén phong QLDD TNMT lam viéc lam viéc
B13 Chuyen hd so, hgp dong thué dat va Quyét| Lanh dao Y5 ngay Y5 ngay
dinh dén VPDKDD (Phong DPK&CGCN) Phong QLDD lam viéc lam viéc
A Lanh dao Yanga Yanga
B14 |Phan cong vién chic thu Iy hd so Phong A A e
PK&CGCN © ¢
Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu N . X
B15 |tai chinh trinh Lanh dao Phong PK va cép Vién chic 115 ngiy 1\’5 ”9"1“’
VPBKbb lam viéc lam viéc
Giay CN
~ \ . A . . Lanh dao R R
Lanh dao Phong BK va cap Gidy CN xem xét . Y2 ngay Y2 ngay
B16 | 1inh Lanh dao VPDKDD Phong lamviec | 1am viéc
amh dao PK&CGCN ¢ ¢
816 |KY Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Cuc thué| Lanh dao Y5 ngay Y5 ngay
tinh xac dinh nghia vu tai chinh VPBKbb lam viéc lam viéc
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai I 04 ngay 05 ngay
BL7 | chinh giri VPPKDD (Phong DK&CGCN) CucThuetinh |3 viee | 1am viee
Lanh dao Yanga Yanga
B18 [Phan cong vién chuc xu ly Phong Ia?n ?“YC Ia?n 3ch
PK&CGCN ¢ ¢
519 |Soan to trinh kém theo hd so dé trinh Lanh dao Phong 1,5ngay | 1,5ngay
VPDKbb DPK&CGCN lam viéc lam viéc
520 |KY 1 trinh kém theo ho so trinh Lanh dao S&| Lanh dao 01 ngay 1,5 ngay
ky GCN VPBKbb lam viéc lam viéc
821 Kiém tra, ky GCN, chuyén h so va GCN dén| Lénh dao S& 01 ngay 01 ngay
VPDKDD (Phong PK&CGCN) TNMT lam viéc lam viéc
2o |Cap nhat hoan thién ho so, chuyén két qua v&| Vién chic 01 ngay 01 ngay
BPMC VPBKbb lam viéc lam viéc
. A Khéng
s LAF mi1d A% i Lo A AL X CCMC tai Khdng tinh . 2.
B24 |Tra ket qua da giai quyét; thong ké va theo doi TTPVHCC thoi gian tlnghi;rf:m
Téng thoi gian giai quyét TTHC 30ngay | 35ngay




2. Nhém 03 TTHC, gom:

- Piang ky va cap Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va
tai san khac gin lién véi dat 1an diu (doi Véi to chike, co sé ton gido, ngwoi Viét Nam
dinh cu & nwéc ngoai, doanh nghiép ¢6 vén dau tw mréc ngoai thuc hién duw dn dau tu; to
chize nurdc ngoai o chite nang ngoai giao);

- Ping ky, cAp Gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va
tai san khac gin lién véi dit lan diu ddi véi tai san gin lién véi dat ma chia sé hiru
khong dong thoi 1a ngwoi sir dung dat (d@6i Vi té chite, co s ton gido, nguoi Viét Nam
dinh cu & nwéc ngoai, doanh nghiép ¢6 vén dau tw mréc ngoai thuc hién du dn dau tu; to
chize nuéc ngoai o chize nang ngoai giao);

- Cap Giay chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat cho nguoi da ding ky quyén sir dung dat lan dau (doi voi to chirc, co
S¢ ton gido, nguol Vigt Nam dinh cw ¢ nudt ngoai, doanh nghiep c6 von dau tw nuoc
ngoai thuc hién du dn dau tu; té6 chire nuwoc ngoai o chire nang ngoai giao).

- Tong thoi gian giai quyét 01 TTHC:

+ Trudng hop st dung dét tai cac x& khu vuc 1, phuong, thi tran: 30 ngay 1am viéc;

+ Truong hop sir dung dat tai cac x& khu vuc |1, 111: 35 ngay 1am viéc (Thoi gian
thuc hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay 1am viéc).
Thai gian thuc hién
. Tréach nhiém Xakhuwucl, |«
STT Trinh tw thyc hién phung, thi Xallihlu“\,uc
tran ’
T!ep nb_z‘m h? Soighl gy b',e .n nhanxhenkngay tra CCMC tai Yangay Y4 ngay
Bl |két qua; nhap ho so dién tu; chuyén ho so cho TTPVHCC lam viec | 1am viec
Phong BK&CGCN cua VPBDKDDb i i
A A 1 A Lanh dao Phong Ya ngay Ya ngay
B2 |Phan cong xr Iy ho so PK&CGCN | lamviéc | 1am vige
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, thong
bao cho nguoi str dung dat trong thoi han khéng qua
Y% ngay, néu rd ly do.
- Truong hop hd so can giai trinh va bo sung S . \
B3 |thém, théng b4o cho ngudi sir dung dét trong thoi Vién chic Qg naay 1\4 noay
A , T PR A LA VPBKbb lam viéc | lam viéc
han khong qua %2 ngay ke t ngay nhan ho so.
- Truong hop, ho so du dieu kién thi giai quyét
theo quy dinh ’
- Du thdo van ban xin y Kien céc co quan quan ly
nha nudc (QLNN) vé tai san.
2 . ~ Lanh dao Phong 01 ngay | 01 ngay
B4 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPBKDD PK&CGCN lam viéc lam viéc
BS Ky phiéu xiny Kién co quan quan 1y nha nuéc Lanh dao Y2 ngay Y2 ngay
(QLNN) ve tai san VPDKDbbD lam viéc | lam viéc




Thoi gian thuc hién
. Tréch nhiém Xakhuwucl, .
STT Trinh tu thuc hién phung, thi Xallihltil\n_rc
tran ’

g |Ban banh Van ban Tra lsi kién theo phiéu xin y| Co quan QLNN | 05ngay | 05 ngay
kién cia VPDKDD vé tai san lam viéc | lam viéc

A ia 2R o ) Lanh dao Y4 ngay Ya ngay

B7 |Chuyén vién chac dé xu ly VPDKDD lam viec | 1am viéc
Than} dmtl Vap ba’m tra loi y klen,"lap’phlelﬂ Vién chic 02ngay | 02 ngay

B8 |chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh dé Lo o A
. ~ VPDKDD lam viéc | lam viéc

trinh Lanh dao

I A A Lanh dao Y% ngay | ¥ ngay

B9 |Ky Phi¢u chuyén théng tin VPDKDD lam viec | 1am viéc
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai chinh £ 4 05ngay | 05 ngay

B10 gui VPBDKDD Cue Thue tinh lam viéc | lam viéc
i s Lanh dao Ya ngay Y4 ngay

B11 [Chuyén vién chuc xur ly VPDKDD lam visc | 1am viec
g1p Hoan thién hd so va to trinh chuyén Lanh dao|  Vién chuc 01ngay | 01 ngay
VPDKDPD VPDKDPD lam viéc | lam viéc

513 |Duyeét hd so: Ky duyét to trinh; Chuyén phong Lanh dao 01ngay | 01 ngay
QLDD xem xét VPDKDbDb lam viéc | lam viéc

A 1 A Lanh dao Ya ngay Ya ngay

B14 |Phan cong xir 1y ho so phong QLD lam viéc | lam viéc
B1E Kiém tra hd so néu du diéu kién thi 1ap phiéu| Chuyén vién 01ngay | 01 ngay
trinh chuyén lanh dao phong QLDD Phong QLBD lam viéc | lam viéc

516 |KY phiéu trinh, chuyén hd so trinh Lanh dao S Lanh dao Y% ngay | Y2 ngay
ky GCN phong QLD lam viéc | lam viéc

B17 Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va GCN dén| Lanh dao So 01ngay | 01 ngay
Lanh dao VPDKDD TNMT lam viéc | lam viéc

A 1 A Lanh dao Ya ngay Ya ngay

B18 |Phan cong xir ly ho so VPDKDbDb lam viéc | lam viéc
i thiAm A 2 LA iz d Vién chic Olngay | 01 ngay

B19 [Hoan thién ho so, chuyén két qua vé BPMC \VPDKDD lam viéc | 1am viéc

. N Khéng

LAt 1d AN iad Lor t A A X CCMC tai Khéng tinh | . Y.

B20 |Tra ket qua da giai quyét; thong ké va theo doi. TTPVHCC thoi gian tlnghi ggol
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay | 35ngay

3. Ping ky bién dong doi véi truong hep chuyén tir hinh thirc thué dat tra

tién hang nim sang thué dat tra tién mot 1an cho ca théi gian thué hoic tir giao
dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang
giao dat co thu tién sir dung dat (d@di véi té chire, co sé ton gido, nguoi Viét Nam
dinh cu ¢ nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tw mréc ngoai thyc hién dur dn dau tu;
t6 chite nuwéc ngodi co chire nang ngoai giao);

- Tong thoi gian giai quyét 01 TTHC:

+ Truong hop sir dung dét tai cac x& khu vuc 1, phuong va thi tran: 20 ngay 1am viéc

(Thoi gian theo quy dinh: 30 ngay lam viéc, thei gian da cat giam: 10 ngay lam viéc;
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+ Truong hop sir dung dat tai cac xa khu vuc 11, 111 theo quy dinh: 20 ngay lam viéc
(Thoi gian theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 20 ngay lam viéc).

3.1. Truong hep viét méi Gidy chieng nhan:

R Trach nhiém | Thoi gian
Ll Trinh ty thuchién | thuc hién
B1 Tiép nhan ho so; ghi gidy bién nhan hen ngay tra két qua;| CCMC tai Y4 ngay
nhap ho so dién ti; chuyén ho so cho Lanh dao VPDKDD TTPVHCC lam viéc
2 A X \ Lanh dao Ya ngay
B2 |Chuyén ho so dén Phong QLD VPDKDD lam viéc
A ~AmA e [0 A Léanh dao Ya ngay
B3 |Phan cong xtr ly ho so Phong QLDD | 1am viec
Tham dinh hd so ‘
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau, thong béo trong thoi
han khong qua ¥z ngay, néu ro ly do. A in \
B4 |- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung thém, théng bao P%giyegl\igg |1a5mr:2?é
trong thoi han khdng qua %2 ngay ké tir ngay nhan ho so. & i
- Truong hop, ho so du diéu kién thi soan To trinh va dy thao
Quyét dinh chuyén Lanh dao phong xem Xxét.
.2 A . ~ \ Lanh dao Y% ngay
B5 |Kiém tra ho so, trinh Lanh dao S¢ Phong QLDD | 1am viee
5 |KY 1o trinh kém theo ho so va du thao Quyét dinh trinh| Lanh dao S¢ | 01 ngay
UBND tinh TNMT lam viéc
g7 |Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh; chuyén ho so va Quyét| Léanh dao 03 ngay
dinh vé S6 TNMT UBND tinh lam viéc
2 L, 10 X s , A 3R, 23X \ Lanh dao S¢o Y ngay
B8 |Chuyén Quyét dinh doi hinh thae thué dat dén Phong QLDD TNMT lam viéc
2 1A \ L, 1 X Lanh dao Y ngay
B9 [Chuyén ho so va Quyét dinh dén VPDKDD Phong QLDD | 1am vic
A WA Lanh dao Yangay
B10 |Phén cong thu ly ho so VPDKDD lam viéc
g1y | 4P phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trinh| Vién chuc 01 ngay
Lanh dao VPDKDb lam viéc
g1y |KY Phicu chuyén thong tin dé chuyen Cyc thue tinh xdc dinh|  Lanh dao Y5 ngay
nghia vy tai chinh VPBKbb lam viéc
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai chinh gui % 4 03 ngay
B13 VPDKDD Cuc Thueé tinh lam viéc
2 A Y \ Lanh dao Y2 ngay
B14 |Chuyén thong bao dén Phong QLDD VPDKDD lam viéc
2 aa ek A ial 42 = Lanh dao Y ngay
B15 |Chuyeén thong bao dén chuyén vién de thuc hién Phong QLDD | 1am viee
B16 |S0an Hop dong thué dét trinh Lanh dao phong dé trinh L&nh| Chuyénvién | 01 ngay
dao So ky Phong QLDP | lam viéc
. ~ . L, A A 4X Lanh dao Y% ngay
B17 |Trinh Lanh dao S¢ ky Hop dong thué dat Phong QLDD |  1am viec




N Trach nhiém | Thoi gian
Ll Trinh ty thychién | thuc hién
. A A 4he s 2 Lanh dao S¢ | 01 ngay
B18 |Ky Hop dong thué dat va chuyén VPDKDD TNMT lam viéc
X A A 4 A Ao v 1 Léanh dao Ya ngay
B19 |Chuyén Hop dong thué dat cho vién chac xui ly VPDKDD lam viéc
oo |Hoan thién hé so, 14p to trinh, trinh Lanh dao VPDKPD dé| Vién chic 02 ngay
trinh Lanh dao S¢ ky GCN VPBKDbb lam viéc
21 Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va GCN dén Lanh dao| Lanhdao So | 01 ngay
VPBKbD TNMT lam viéc
A A A Lanh dao Ya ngay
B22 |Phan cong xtr ly ho so VPDKDD lam vigc
A LA 2 LAt iz g Vién chuc Y% ngay
B23 |Hoan thién ho so, chuyén két qua vé BPMC VPDKDD lam viéc
s LAt iid AN i SO A ~- Cong chicc | Khong tinh
B24 |Tra ket qua da giai quyet; thong ké va theo doi. BPMC thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
3.2. Truong hep xac nhan vao Giay ching nhan:
s Trach nhiém Thaoi gian
I Trinh ty thechign | thuc hién
B1 Tiép nhan ho so; ghi gidy bién nhan hen ngay tra két qua;| CCMC tai Y4 ngay
nhap ho so di¢n tu; chuyén ho so cho Lanh dao VPDKDD TTPVHCC lam viéc
2 1A £ \ Lanh dao Ya ngay
B2 |Chuyén ho so dén phong QLDD VPDKDD lam viéc
A ~AMA v 1V R Lanh dao Yangay
B3 |Phén cbng xt ly ho so Phong QLDD lam viéc
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dép ung yéu cau, thong bao cho
nguoi sir dung dat trong thoi han khéng qua %2 ngay, néu rd ly
do. o . .~ | Chuyénvien | 2,5 ngay
B4 |- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong hong QLDD Ia,m viac
bao cho ngudi sir dung dat trong thoi han khong qua %2 ngay phong i
ké tir ngay nhan ho so. ‘
- Tm(‘)’ng’hqp, ho so du dieu kién thi soan T¢ trinh va du
thao Quyét dinh chuyén LD phong xem xét.
-2 A . ~ . Lanh dao Y2 ngay
B5 |Kiém tra ho so, trinh Lanh dao So Phong QLDD lam viéc
gg | KV 1o trinh kém theo hd so va du thao Quyét dinh trinh| Lanh dao So Y5 ngay
UBND tinh TNMT lam viéc
B7 X‘Aem7Xet, ban hanh Quyeét dinh; chuyén ho so va Quyét dinh UBND tinh 0\3 ngg}/
vé S6 TNMT lam viéc
gg |Chuyén Quyét dinh doi hinh thic thué dat den Phong| LanhdaoSo | % ngay
QLbD TNMT lam viéc




R Trach nhiém Thai gian
I Trinh ty thec hien |  thuc hign
X A \ L 4 £ Lanh dao Y% ngay
B9 |Chuyén ho so va Quyét dinh dén VPDKDD Phong QLDD lam viéc
A A S Lanh dao Ya ngay
B10 [Phan cong thu ly ho so VPDKDD lam viéc
g1y |LAp phiéu chuyén théng tin xac dinh nghia vu tai chinh trinh|  Vién chic 01 ngay
Lanh dao VPBDKDbD VPDKDD lam viéc
sro |KY Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Cuc thué tinh xac dinh|  Lanh dao Y5 ngay
nghia vu tai chinh VPDKDbb lam viéc
Ban hanh théng bao xac dinh nghia vu tai chinh gui I 03 ngay
B13 VPDKDD Cuc Thué tinh lam viéc
2 A Y \ Lanh dao Y% ngay
B14 |Chuyén thong bao dén Phong QLDD VPDKDD lam viéc
PSR ek A AL 2R . Lanh dao Ya ngay
B15 |Chuyén thong bao dén chuyén vién dé thuc hién Phong QLDD lam viéc
A NPT ~ \ Chuyén vién 01 ngay
B16 |Soan Hop dong thué dat trinh Lanh dao phong Phong QLDD lam viéc
B17 |Trinh Lanh dao Sé ky Hop ddng thué dét Lanhdao | ¥ ngay
: - & Phong QLDD | lam viéc
18 |KY Hop dong thué dat va chuyén Hop dong thué dat dén| Lanh dao So 01 ngay
VPDKDPD TNMT lam viéc
2 A A 34 ‘n o 1 Lanh dao Ya ngay
B19 [Chuyén Hop dong thué dat cho vién chirc xtr ly VPDKDD lam viéc
oo |Hoan thién ho so, trinh Lanh dao VPDKDD xac nhan bién|  Vién chic 02 ngay
dong trén GCN VPDKDbD lam viéc
B21 Xem xét, ky xac nhan bién dong trén GCN; Chuyén GCN| Lénh dao 01 ngay
cho vién chirc xtr ly VPDKDD lam viéc
St A A 2 LA s Vién chuic Y% ngay
B22 |Hoan thién ho so, chuyén ket qua vé BPMC VPDKDD lam viéc
2 LAt iz A% i o & A X CCMC tai Khong tinh
B23 |Tra ket qua da giai quyét; thong ké va theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
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B. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN (05 TTHC)
1. Ban hoic gop von bang tai san gan lien véi dat thué cia Nha nwéc theo

hinh thiec thué dat tra tién hang nim (dol véi ho gia dinh, ca nhdn, cong dong dan
cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuwdc ngodi dwoC so hiru nha ¢ gan lien véi quyeén si
dung dat ¢ tai Viét Nam)

- Tong thoi gian giai quyét 01 TTHC:

+ Truong hop st dung d4t tai cac x& khu vuc |1, phuong va thi tran: 30 ngay lam viéc;
+ Truong hop sir dung dat tai cac x& khu vuc |1, 111: 35 ngay lam viéc (Thoi gian

thuc hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay 1am viéc).

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién

TT Trinh tw thuc hién Xé‘khuv?cli, Xa khu vac
phuong, thi tran i, 1
Tiép nhan hd so; ghi gidy bién nhan hen ngay £ Vs U
Bl |tra két qua; nhap hd so dién tir; chuyén ho so C%I\ljl%ﬁap Iz‘;?nn\g/?cgc Ié{‘rlnng?éyc
cho Lanh dao CNVPDKDD ye : -
2 A X \ Lanh dao Ya ngay Y2 ngay
B2 |Chuyén ho so dén phong TNMT CNVPDKDD lam viéc lam viéc
Ar ~AN i 1 A Lanh dao Ya ngay Yangay
B3 | Phan cong xrly ho so Phong TNMT | lamviéc | lam viéc
Tham dinh hd so ‘
- Truong hop o so khong dap tng yéu cau, thong
bao cho nguoi sir dung dat trong thoi han khong
qua ¥2 ngay, néu rg ly do. A in N s
B4 |- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung %gﬂye%:,','&r} ?a%r:%?é 1Igr$1 C?éiy
thém, thdng bao cho ngudi st dung dat trong thoi phong i i
han khong qua 2 ngay ke tir ngay nhan ho so.
- Truong hop, ho so du dieu kién thi soan To
trinh va du thao Quyét dinh.
85 Kiém tra h so, ky To trinh dé nghi thu hoi, cho|  Lanh dao 01 ngay 01 ngay
thué dat trinh UBND huyén Phong TNMT lam viéc lam viéc
B |Xem xét, ban hanh Quyét dinh; chuyén ho sova|  Lanh dao Olngay | O1ngay
Quyet dinh vé phong TNMT UBND huyén lam viéc lam viéc
g7 |Chuyén Quyét dinh thu hoi, cho thué dén| Lanhdao Ve ngay | Y2 ngay
chuy@n vién thyc hién Phong TNMT | lamviéc | lam viéc
gg |Soan Hop ddng thué dat trinh Lanh dao phong| Chuyén vién 02 ngay 02 ngay
de trinh La&nh dao UBND huyén ky Phong TNMT lam viéc lam viéc
Bg |Xem xét, trinh UBND huyén ky hop dong thué|  Lanh dao 01 ngay 01 ngay
dat Phong TNMT lam viéc lam viéc
10 |Xem xét, ky hop dong thué dat; chuyén phong| Lanh dao 1,5ngay | 1,5ngay
TNMT UBND huyén lam viéc lam viéc
B11 Chuyen ho so, hop dong thué dat va Quyét dinh|  Lanh dao Y5 ngay Y ngay
dén CNVPBKDD Phong TNMT lam viéc lam viéc
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) _ Thoi gian thuc hién
TT Trinh te Trachnhigm [ uveel, | Xakhuvie
thuc hién :
T phuong, thitrdn | 11,111
A S Lanh dao Ya ngay Ya ngay
B12|Phan cong thu Iy ho so CNVPDKDD | lamviéc | lam viéc
B13 Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu| Vién chuc 02 ngay 03 ngay
tai chinh trinh Lanh dao CNVPDKDD lam viéc lam viéc
s1a |KY Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Chi cyc|  Lanh dao 01 ngay 01 ngay
Thué xac dinh nghia vu tai chinh CNVPDKDD lam viéc lam viéc
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vuy tai chinh : x 04 ngay 05 ngay
BIS | i CNVPDKDD Chicuc Thue | 1smviee | 1am viee
2 thA . A s Lanh dao Y4 ngay Y4 ngay
B16 |Chuyeén thong bao cho vién chac xi ly CNVPDKDD lam vigc lam viéc
g7 |Soan to trinh kém theo ho so dé trinh Lanh dao|  Vién chuc 01 ngay 03 ngay
UBND huyén ky GCN CNVPDKDbD lam viéc lam viéc
Ky to trinh kém theo hd so chuyén dén VP N . .
A 2R 4 ~ . Lanh dao 1,5 ngay 1,5 ngay
B18 U’BND huyén dé¢ trinh Lanh dao UBND huyén CNVPDKDD lam viec lam viec
ky GCN
e Lo _ 2 Lanh dao 01 ngay 01 ngay
B19 |Xem xét, ky GCN; chuyén CN VPDKDD UBND huyén lam viéc lam viéc
A A S A Lanh dao Ya ngay Y4 ngay
B20 |Phan cong thu Iy hd so CNVPPKDP | lamviéc | lam viéc
g7 |Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Bo phan|  Vién chirc 01 ngay 01 ngay
BPMC CNVPDKDbD lam viéc lam viéc
z A Khdng
s At miid AN i Zer e A A s ~- CCMC cap Khéng tinh | .. e
B24 |Tra ket qua da giai quyét; thong ké va theo ddi. huyen thoi gian tmghi ;20I
Tong thai gian giai quyét TTHC 30ngay | 35ngay

2. Nhém 02 TTHC, gom:

- Pang ky va c4p Giy chitng nhan quyén sir dung dat, quyen sé hitu nha &
va tai san khac gin lién véi dat 1an dau (doi véi hé gia dinh, cd nhan, cong d‘ong
dan cu, nguoi Vliét Nam dinh cu ¢ nudc ngodi dwot so hitu nha o gan lién véi quyeén
sir dung ddt ¢ tai Viét Nam)

- bing ky, cap Giay chirng nhén quyen sir dung dat quyen s6é hiru nha ¢ va
tai san khéac gan lien véi dat lan dau doi véi tai san gan lién véi dat ma chi sé
hiru khong ddng thoi 1a ngudi sir dung dat (doi véi hé gia dinh, ca nhan, cong dong
dan cu, nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nudc ngoai duot so hiu nha ¢ gan lién véi quyeén
sir dung ddt ¢ tai Viét Nam)

- Tong thoi gian giai quyét 01 TTHC:
+ Trudng hop st dung dét tai cac x& khu vuc 1, phuong, thi tran: 30 ngay lam viéc;



12

+ Truong hop st dung dat tai cac x& khu vuc 11, 111: 35 ngay lam viéc (Thoi gian
thuc hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).
ST Trinh tu Tréach nhiém 'I:hm gian thl‘“} hign
T ! thuc hién Xakhuvycl, | Xakhuvac
phuong, thi tran 1,1
Tiép nhan hd so; ghi gidy bién nhan hen ngay tra £ U s U
B1 |két qua; nhap ho so dién tir; chuyén ho so cho Lanh CChl\le(érc];ap If‘fmn?/?gi: If‘fmn?/?gi:
dao CNVPDKDD ye : :
o [ 0 END sl 3 i i e wannano | vingay | oy
nan nien trang, tinh Frang fanh chap, NGUoN 80¢| o\yppkpp | lamviec | l1am viec
va thoi diém sur dung dat vao ho so
Kiém tra ho so; kiém tra hién trang sir dung dat, hién
B3 tr?ng ta] san g}an Ilf:n voi d?t' so'xvm I‘}QI dung Iﬁe k‘hal UBND cép x& Ql ngiy QZ ngiy
dang ky; nguon goc va thoi diém st dung dat, tinh lam viéc lam viéc
trang tranh chap dat,...
Niém yét cong khai két qua kiém tra h so, xac
nhan hi¢n trang, tinh trang tranh chap, nguon goc
va thoi diém st dung dat tai tru s6 UBND cap xd
va khu dan cu noi c6 dat, tai san gan Iiénrvéi dat ’ 15 naa 15 naa
B4 [trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyet cac y| UBND cap xa - hgay - Ngay
e . NN N ST lam viéc lam viéc
kieén phan anh vé noi dung cong khai va guri ho so
dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (theo
quy dinh tai d@iém ¢ khodn 2 Piéu 70 Nghi dinh sé
43/2014/ND-CP).
Xac nhan hién trang sir dung dat, hién trang tai san
< = A I A 7= I A . - ‘. ’ i 1 \ 1 \
B5 94N lien voi da}t so\vm‘ poligungq ké khai Etang ky; xac UBND cép xa /2 ngay /2 ngay
nhan nguon goc va gho1 diém sur dung dat, tinh trang lam viéc lam viéc
tranh chap dat; chuyén ho so dén CNVPBKDbb
Al 1 A Lanh dao Ya ngay Ya ngay
BE | Phan cong xir Iy ho so CNVPDKDD | lamviéc | lam viéc
B7 Kiém tra hd so, Lap phleu xin y kién @i véi truong|  Vién chac 01 ngay 02 ngay
hop c6 tai san gan lién véi dat CNVPDKDD lam viéc lam viéc
B8 Kiém tra, ky phiéu xin y kién co quan quan ly nha|  Léanh dao Y ngay Y% ngay
nudce vé tai san CNVPDKDD lam viéc lam viéc
B9 Ban hanh véan ban tra loi y kién theo phiéu xin y Cl(,y gﬁgr;ggin 01 ngay 1,5 ngay
kien ctia Chi nhanh VPDKDD y Jha nu lam viéc | lam viéc
Ve tal san
B10 Chuyén Van ban tra loi y kién dén vién chiac dé xa|  Lanh dao Y ngady | % ngay
ly CNVPBKDD lam viéc lam viéc
Tham dinh Vin ban tra loi y kién, 1ap phiéu chuyén o s .
B11 | théng tin xéc dinh nghia vu tai chinh dé trinh Lanh CI\\I"\‘EESEISD o9y |?;1 i
dao VPDKDD. ¢ ¢
a2 |KY Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Chi cuc thué|  Lanh dao ¥ ngady | % ngay
xac dinh nghia vu tai chinh CNVPDKDbD lam viéc lam viéc
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai chinh gui . £ 04 ngay 04 ngay
B13 Chi nhanh VPBKDbD Chi Cyc Thue lam viéc lam viéc
A gpa . A Lanh dao Y4 ngay Y4 ngay
B14 | Chuyen thong bao cho vién chac xu ly CNVPPKDD lam viéc lam viéc
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ST ] Tréch nhigm Thai gian thuc hién

T Trinh ty thuc hien | Xakhuwvgcl, | Xakhuvye
’ : phuong, thi tran i,

g15 | Hoan thién hd so va to trinh chuyén Lanh dao Chi|  Vién chic ¥ ngdy | 01 ngay
nhanh VPDKDD CNVPDKDD lam viéc lam viéc

g1 KY duyét to trinh kem theo ho so chuyén phong Tai|  Lanh dao ¥ ngdy | % ngay
nguyén va Moi truong xem xeét. CNVPDKDD lam viéc lam viéc

A A 1 A Lanh dao Ya ngay Ya ngay
B17Phan cong xir 1y ho so phong TNMT lam viéc lam viéc
2 A N X Chuyén vién 01 ngay 01 ngay
B18|Kiém tra ho so trinh 1anh dao phong TNMT phong TNMT lam viéc lam viéc
19| KY to trinh kém ho so trinh Lanh dao UBND huyén| Lanh dao ¥ ngady | 01 ngay
ky GCN phong TNMT lam viéc lam viéc

820 Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va GCN dén chi| Léanh dao 01ngay | 02 ngay
nhanh VPDKDD UBND huyén lam viéc lam viéc

A A 1 A Lanh dao Ya ngay Ya ngay
B21Phan cong xir ly ho so CNVPDKDD | lamviéc | lam viéc
S A A 2 U Ae a A Vién chtc Y% ngay Y% ngay
B22|Hoan thién ho so, chuyén két qua vé CCMC CNVPDKDD lam viéc lam viéc

z A Khoéng

B23| Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo ddi. CCMC cap Kh(?r.]g inh | i tho

huyén thoi gian gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30ngay | 35ngay

3. Cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san
khac gin lién véi dat cho ngwoi da ding Ky quyén sir dung dat lan dau (doi véi hg
gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cw & nuwde ngodi dwoC S&
hitu nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat 6 tai Viet Nam)

- Thoi han giai quyét 01 TTHC:

+ Truong hop st dung dat tai cac xa khu vuc 1, phuong, thi tran: 30 ngay 1am viéc;
+ Truong hop st dung dat tai cac x& Khu vuc 11, 111: 35 ngay lam viéc (thoi gian
thuc hién theo quy dinh: 40 ngay, thoi gian da cat giam: 05 ngay).

. i Thoi gian thuc hién
. Trach nhiém . :
STT Trinh tw Xakhuvucl, | Xakhuwe
thuc hién . 2ol :
phuong, thi tran I, 1l
Tiép nhan ho so; ghi gidy bién nhan hen ngay £
. 1A . n X A . 2 X CCMC cap \ N
Bl |tra két qua; nhap ho so dién tir; chuyén ho so huven Yangay Yangay
cho Lanh dao CN VPPKPPD ye lam visc | lam viéc
B2 Chuyén ho so dén UBND cap xa dé kiém tra,|  Lanh dao Y4 ngay Y4 ngay
xac nhan vao ho so CNVPDBbKDD lam viéc lam viéc
Kiém tra ho so; xac nhan hién trang va cac ndi ’ 05 nad 06 nad
B3 |dung khic theo ding quy dinh; giri ho so dén| UBND capxa | - \%gé o \%é}é
CNVPDKDD. ; ;
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o s Lanh dao 1 5 1 5
B4 |Phéan cong xu ly ho so CNVPDKDD (4 ngay (4 ngay
lam viéc lam viéc
B5 Kiém tra ho so, du diéu kién thi Lap phleu xiny| Vién chuac 05 ngay 8,5 ngay
kién ddi véi truong hop tai san ¢ thay doi CNVPDKDD lam viéc lam viéc
B6 Kiém tra, ky phiéu xin y kién co quan quan ly Léanh dao Y% ngay Y% ngay
nha nudc vé TS CNVPDKDD lam viéc lam viéc
g7 |Banhanh van ban tra li kién theo phiéu xin y iﬁ ;123233213 04 ngay | 04 ngay
kién cua Chi nhanh VPBDKDD san lam viéc lam viéc
B8 Chuyén Vin ban tra loi y Kién dén vién chirc d¢|  Lanh dao Y4 ngay Y4 ngay
xu ly CNVPDKDD lam viéc lam viéc
B9 Lap phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vu| Vién chac 01 ngay 01 ngay
tai chinh dé trinh Lanh dao CNVPDKDPD CNVPDKDD lam viéc | lam viéc
B10 Ky E’hiéu chuyén thong tin dé chuyén Chi cuc Lanh dao % ngay % ngay
Thué xac dinh nghia vy tai chinh CNVPbKDD lam viéc lam viéc
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai chinh . £ 04 ngay 04 ngay
BLL | iti Chi nhanh VPDKDD ChiCucThue | amviec | 1am viee
bl An ~hive i 1 Lanh dao Y2 ngay | % ngay
B12 |Chuyén thong bao cho vién chuc xt ly CNVPDKDD lamviéc | 1am viéc

Hoan thién ho so va to trinh chuyén Lanh dao Vien chic 01 noa 01 noa
B13 |Chi nhanh VPDKDD dé Trinh Lanh dao UBND - hgay | V2 ngay
A L CNVPbKDD lam viéc lam viéc

huyén ky GCN

14 |KY duyét to trinh kém theo hd so chuyén phong|  Lanh dao Y ngdy | % ngay
TNMT xem xét. CNVPDKDD lam viéc | lam viéc
A A 1 LA Lanh dao phong| Y% ngay Y4 ngay
B15 [Phéan cong xur ly ho so TNMT lam viéc lam viéc
816 Kiém tra ho so néu du diéu ki¢n thi 1ap phiéu| Chuyeén vién 03ngay | 03 ngay
trinh chuyén 1anh dao phong phong TNMT lam viéc lam viéc
B17 Ky to trinh kém hd so trinh Lanh dao UBND |Lanh dao phong| 01 ngay 1,5 ngay
huyén ky GCN TNMT lam viéc | lam viéc
B18 Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va GCN d&n|  Lanh dao 1,5ngay | 1,5ngay
Lanh dao chi nhanh VPDKDD UBND huyén lam viéc lam viéc

A 1 A Lanh dao L 5 L .
B19 [Phén cong xu ly ho so CNVPPKDD (4 ngg}/ (4 ngg}/
lam viéc lam viéc
S thiAm A 2 LA iz od Vién chuc 01 ngay 01 ngay
B20 |Hoan thién ho so, chuyén két qua vé CCMC CNVPPKDD lam viac lam viac
z A Khéng
B21 |Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo ddi. CCMCcap | Khong tinh | 74

huyén thoi gian .

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30ngay | 35ngay
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4. Pang ky bién dong ddi véi treong hep chuyén tir hinh thire thué dat tra
tién hang nim sang thué dat tra tién mét 1an cho ca thai gian thué hoic tir giao
dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hojc tir thué dat sang
giao dit co thu tién sir dung dit (dol voi hg gia dinh, ca nhdn, cong dong dan cu,
nguoi Vit Nam dinh cw 6 nudc ngoai duoc so hitu nha o gan liéen véi quyeén si dung
dat ¢ tai Viét Nam)

- Tong thoi gian giai quyét 01 TTHC:

+ Truong hop st dung dét tai céc x& khu vyc I, phuong va thi tran: 20 ngay lam viéc
(Thoi gian theo quy dinh: 30 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 10 ngay lam viégc);

+ Truong hop sir dung dat tai cac xa khu vuc 11, 111 :cheo quy dinh: 20 ngay lam viéc
(Thoi gian theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 20 ngay lam viéc).

4.1. Truong hop viét méi Gidy chieng nhan:

N Tréch nhiém Thei gian
STT Trinh ty thuchien | thuc hign
Tiép nhan hd so; ghi gidy bién nhan hen ngay tra két qua; : U
Bl |nhap hdé so dién ta; chuyén hd so cho Lanh dao CC;]I\leCEr::ap Ig?nn?/?yc
CNVPPKDD ye ©
PO £ \ Léanh dao Ya ngay
B2 |Chuyén ho so den phong TNMT CNVPPKPD | 1am viéc
A 1 A Lanh dao Phong| Y ngay
B3 |Phéan cong xt ly ho so TNMT lam viéc
Tham dinh ho so- Truong hop ’h(‘A) so khong dap ting yéu cau,
thong bao cho nguoi sir dung dat trong thoi han khéng qua %2
ngay,néurdlydo. 7
B4 |° Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao|  Chuyén vién 02 ngay
cho nguoi su dung dat trong thoi han khong qua %2 ngay ke tir| phong TNMT | lam viéc
ngay nhan ho so. ‘
- Truong hop, ho so du dieu kign thi soan To trinh va dy thdo
Quyet dinh chuyén LD phong xem xét.
a5 Kiém tra ho so, ky To trinh d& nghi chuyén ddi hinh thirc| Lanh dao Phong| 01 ngay
thué dat trinh UBND cap huyén TNMT lam viéc
B | Xem xét, ban hanh Quyét dinh; chuyén hd so va Quyét dinh|  Lanh dao 01 ngay
vé phong TNMT UBND huyén | lam viéc
2 A \ £ 4 £ Lanh dao Phong| % ngay
B7 |Chuyén ho so va Quyét dinh dén CNVPDKDD TNMT lam viéc
A A S A Lanh dao Ya ngay
B8 |Phan cong thu ly ho so CNVPDKDD lam viéc
59 |Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh trinh|  Vién chic 02 ngay
Lanh dao CNVPDKDD CNVPDKDD lam viéc
s10 |KY Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Chi cuc Thué xac dinh|  Lanh dao 01 ngay
nghia vu tai chinh CNVPBKDD | lam viéc
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai chinh gui . £ 03 ngay
Bl | cNvPPKDD ChicycThue | . viee
2 A Y X Lanh dao Y2 ngay
B12 |Chuyén thong bao den Phong TNMT CNVPPKDD lam viéc




16

N Trach nhiém Thai gian

STT Trinh ty thechign | thuc hign

2 A A = Lanh dao Y% ngay
B13 |Chuyen chuyén vién thyc hién PhongTNMT | 1am viéc
B14 Soan Hop dong thué dit trinh Lanh dao phong dé trinh Lanh| Chuyén vién 01 ngay
dao UBND huyén ky Phong TNMT | lam viéc
g5 |Xem xét chuyén HDTD dn Vin phong UBND huyén dé|Lanh dao Phong| % ngay
trinh UBND huyén TNMT lam viéc
e . 2 £ Lanh dao 01 ngay
B16 |Xem xét, ky HDTD va chuyén HDTD dén CNVPDKDD UBND huyén lam viéc
2 A o 1Y, Lanh dao Y4 ngay
B17 |Chuyén HDTD cho vién chuc xu ly CNVPDKDD | Iam viéc
818 Hoan thién hd so, 14p to trinh Lanh dao CNVPDKDD dé| Vién chuc 02 ngay
trinh Lanh dao VPDKDD ky GCN CNVPDKDbD lam viéc
‘2 At WA . ~ , Lanh dao 01 ngay
B19 |Kiém tra, duyét ho so, trinh Lanh dao VPDKDD ky GCN CNVPPKDD lam viéc
.2 . PO \ % Lanh dao 01 ngay
B20 |Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va GCN dén CNVPDKDD VPDKDD lam viéc
A A A Lanh dao Ya ngay
B21 |Phan cong xtr ly ho so CNVPDKDD lam viéc
; A A PO A Vién chic Y ngay
B22 |Hoan thién ho so, chuyén két qua vé BPMC CNVPDKDD lam viéc
S S S - CCMC cép | Khéng tinh

B23 |Tra ket qua da giai quyet; thong ké va theo doi. huyén thoi gian
Tong thai gian giai quyét TTHC 20 ngay

4.2. Truwong hop xac nhan vao Giay chieng nhan:

R Trach nhiém Thai gian

l Trinh ty thue hign thyc hign

51 Tiép nhan ho so; ghi gidy bién nhan hen ngay tra két qua;| CCMC cap Y4 ngay
nhap ho so dién tir; chuyén ho so cho Lanh dao CNVPDKDD huyén lam viéc

P X \ Lanh dao Ya ngay

B2 |Chuyén ho so dén phong TNMT CNVPDKDD lam viéc

A A 1o A Lanh dao Phong | Y. ngay

B3 |Phéan cong xtr ly ho so TNMT lam viéc
Tham dinh ho so .

- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong bao cho ngudi
sir dung dt trong thoi han khong qua 2 ngay, néu rd ly do.

B4 |° Trudng hop hd so can giai trinh va b sung thém, théng bao| Chuyén vién 02 ngay
cho ngudi st dung dat trong thoi han khong qué %2 ngay ké tir| phong TNMT lam viéc
ngay nhan ho so. ‘

- Truong hop, hq so du dieu kién thi soan To trinh va du thao
Quyet dinh chuyén LD phong xem xét
2 A RN . z A Lanh dao Phong | 01 ngay

B5 [Kiém tra ho so, ky To trinh trinh UBND cap huyén INMT lam viéc

56 | Xem xét, ban hanh Quyét dinh; chuyén hd so va Quyét dinh|  Lanh dao 01 ngay
vé Phong TNMT UBND huyén lam viéc
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N Trach nhiém Thai gian
ll Trinh ty thuchien | thuc hién
2 LA . X 4 £ Lanh dao Phong | Y2 ngay
B7 |Chuyén ho so va Quyét dinh dén CNVPDKDD TNMT lam viéc
A A P Lanh dao Y4 ngay
B8 |Phéan cong thu ly ho so CNVPDKDD lam viéc
B9 Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh NVTC trinh Lanh dao|  Vién chiic 1,5 ngay
CNVPDKDb CNVPDKDD lam viéc
. Dhi A [P Lanh dao 01 ngay
B10 |Ky Phi¢u chuyén théng tin CNVPDKDD lam viéc
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai chinh gui . X 03 ngay
BIl | eNnvPPKDD Chicuc Thue | 1o vige
XA Y . Lanh dao Y% ngay
B12 | Chuyén thong bao dén Phong TNMT CNVPDKDD lam viéc
PSR LAk A n 42 . Lanh dao Phong | % ngay
B13 | Chuyén thong bao dén chuyén vién dé thuc hién TNMT lam viéc
\ NI ~ \ Chuyén vién 01 ngay
B14 | Soan Hop dong thué dat trinh Lanh dao phong Phong TNMT lam viéc
e A Ly A A 2k Lanh dao Phong| Y% ngay
B15 | Xem xét, trinh UBND huyén ky hgp dong thué dat TNMT lam viéc
B16 | Xem xét, ky hop ddng thué dit va chuyén dén CNVPDKDD Lénh dao 01 ngay
' ; UBND huyén lam viéc
i s Lanh dao Y% ngay
B17 |Chuyén vién chac xu ly CNVPDKDD lam viéc
e e Av A . ~ Vién chac 03 ngay
B18 |Hoan thién ho so, trinh Lanh dao CNVPDBKDbb CNVPDKDD lam viéc
519 | Xem Xét, ky xac nhan bién dong trén GCN; chuyén GCN da|  Lanh dao 01 ngay
xac nhan cho vién chac CNVPbKDD lam viéc
; A A 2 LAE miiz A Vién chuc 01 ngay
B20 |Hoan thién ho so, chuyén két qua vé BPMC CNVPDKDD lam viéc
N U S S . CCMCcip | Khéng tinh
B21 | Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo doi. huyén thoi gian
Tong thai gian giai quyét TTHC 20 ngay
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