Phu luc ITI
TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HE MOQT CUA LIEN THONG LINH VUC PAT DAI
YEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN
ONG, UBND CAP HUYEN TINH LANG SON

ua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRIiNH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (23! TTHC)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (172 TTHC)

So

T Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuce hién

Pang ky bién dong vé s dung dat, tai san gan lién véi
dat do thay d6i thong tin vé nguoi duoc cap Gidy ching | Vian phong Ping ky dat
nhan (d6i tén hodc gidy to phap nhan, gidy to nhan than, | dai (VPDKPD), Chi

1 | dia chi); giam dién tich thua dat do sat 10 tu nhién; thay | nhanh VPDKDD, co
d6i vé han ché quyen su dung dat thay d6i vé nghia vu quan Thué, co quan
tai chinh; thay d6i ve tai san gan lién voi dat so véi ndi | quan 1y nha nudc vé tai
dung d dang ky, cAp Gidy ching nhan san, UBND cap x4

bang ky va cap Gidy ching nhan quyen su dung dat,
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan
dau (doi véi t6 chire, co s6 tén gido, nguoi Viét Nam
dinh cw ¢ nudc ngoai, doanh nghiép co von dau tw nude
ngodi thwe hién di dn dau tw; t6 chike nude ngodi cé
chirc nang ngogi giao)

Cap Gidy chung nhan quyen su dung dat, quyén s hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho nguoi da dang | S¢ Tai nguyén va Moi
ky quyén st dung dét 1an dau (doi véi t6 chirc, co s tén truong, co quan thué, co
gido, nguoi Viét Nam dinh cw o nwéc ngodi, doanh | quan quan Iy nha nude
nghiép co von dau tw nudc ngoai thuc hién dw an ddu ve tai san

tie; 16 chive mede ngodi ¢é chive ndng ngoai giao)

Piang ky, cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat lan
dau dbi voi tai san gin lién v6i dat ma cha so hiru khong
4 | dong thoi 1a ngudi st dung dat (d6i vdi t6 chire, co s6
ton gido, nguoi Viét Nam dinh cw 0 nudc ngoai, doanh
nghiép co von dau tw nuée ngoal thwe hién dw dn dau
tue; 16 chive mede ngodi ¢é chive ndng ngoai giao)

1C6 02 TTHC sb tht tu 16,17 thuc hién theo co ché mot cira va co ché mot cira lién thong
2C6 02 TTHC s6 thir tw 16,17 thue hién theo co ché m6t cira va co ché mot cura lién thong




'IS'PI' Tén thi tuc hanh chinh Co quan thye hién
Vin phong VPDKDD,
Ding ky thay dbi tai san gin lién voi dit vao Gidy ching Chi nhanh V;PDKDD’
5 Ao X Co quan Thug, Co quan
nhan da cap ST U
quan 1y nha nudc veé tai
san, UBND cép xa
Piang ky, cAp Gidy chimg nhin quyén st dung dat,
quyér} s6 hitu nha & va tai san khéc gén lién voi dat cho | .o shong VPPKDD,
nguoi nhan chuyén nhugng quyén str dung dat, mua nha L
6 |.° . X . . . L2 . . | Chinhanh VPDKDD,
0, cong trinh xay dung trong cac du an phat trién nha ¢ Co quan Thud
va trong cac du an kinh doanh bat dong san khong phai
du 4n phat trién nha 0.
bang ky, cap Gidy chimg nhan quyen su dung dat,
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat d6i | Van phong Pang ky dat
7 v6i trudong hop da chuyén quyén st dung . dat trude ngay dai, Chi nhanh
01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyén quyén di duoc cap VPBKDD, Co quan
Gidy chung nhan nhung chua thuc hién tha tuc chuyén Thué
quyén theo quy dinh
bang ky bién dong quyen sir dung dét, quyén sé hiru tai
san gan lién v&i dét trong cac trudng hop chuyen doi,
chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang Vin phong Pang ky dat
cho, gop von bang quyen st dung dat, quyén so hiru tai dai. Chi nhaah
8 |san gin lién Vo1 dat; chuyen quyén st dung dat, quyén )
VPDKDD, Co quan
sO hitu tai san gan lién v6i dat cia v hodc chong thanh Thué
ciia chung vo va chong; ting thém dién tich do nhan
chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén st dung dat da
c¢6 Giay chiing nhan
Ban hodc gop von bang tai san gan lién voi dat thué cua
Nha nuéc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim (doi UBND tinh, S¢ Tai
9 VGi 16 chike, co s tén gido, nguoi Viét Nam dinh cu o | nguyén va Moi truong,
nuwdc ngoai, doanh nghiép co von dau tw nudc ngoai VPBKDD, Co quan
thue hién dw an dau tu; t6 chike nude ngoai co chuc Thué
nang ngoqi giao)
Ping ky bién dong d6i voi truong hop chuyén tir hinh
thirc thué dét tra tién hang nim sang thué dt tra tién mot
lan cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién UBND tinh, S¢ Tai
10 sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat | nguyén va Moi truong,

sang giao dit c6 thu tién st dung dat (doi vdi t6 chire, co
so ton gido, nguoi Viet Nam dinh cw o nwdc ngodi,
doanh nghiép c6 von dau tw nuwde ngoadi thiee hién dir dn
ddu tw; 16 chire mede ngodi ¢é chire ndng ngoai giao)

VPDKDD, Co quan
Thue
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bang ky bién dong quyen str dung dt, quyén s hiru tai
san gan lién véi dat trong cac_truong hop giai quyét
tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xur 1y no hop
dong thé chap, gop von; ké bién, ddu gia quyén st dung
dat, tai san gin lién voi dat dé thi hanh 4n; chia, tach,
hop nhét, sap ~nhap t6 chirc; thoa thuan hop nhat hoic
phan chia quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dét coa
ho gia dinh, cua vg va chong, cua khu vuc nguoi st
dung dat; dang ky bién dong dbi voi truong hop ho gia
dinh, c4 nhan dua quyén sir dung dit vao doanh nghiép

VPBKBD, Chi nhanh
VPDKDD, Co quan
Thué

12

Chuyén nhuong von dau tu 1a gia tri quyén st dung dat

VPDKDD, Co quan
Thué

13

Gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh
te

UBND tinh, UBND
huyén, S¢ Tai nguyén va
Moi truong, VPDKDD,
Chi nhanh VPDKDD,
Co quan Thué

14

Xac nhan tiép tuc str dung dat noéng nghiép cua ho gia
dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat ddi véi trudng hop
¢6 nhu cau

VPDBKDD, Chi nhén,h
VPDKDD, UBND cap
xa

15

Gia han stir dung dat nong nghi¢p cua co s¢ ton gido

UBND tinh, S¢ Tai
nguyén va Moi truong,
VPDBKDD, co quan lién
quan

16

Dang ky quyén sir dung dat 1an dau (Trueong hop doi véi
ho gia dinh, cd nhan)®

Chi nhanh VPDKDD,
UBND cap xa

17

Cap d6i Gidy chung nhan quyén str dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac san lién voi dat (Truong hop
ccfp doi do do dac xac dinh lai dién tich, kich thudc thira
dat)*

VPDKDD, Chi nhinh
VPDKDD, UBND cap
Xa

Ghi chi: Co quan quan Iy nha nuéc ve tai san gom: So Xay dung, So- Nong
nghiép va PTNT, Ban Quan ly Khu Kinh té cua khau Dong Dang - Lang Son (Theo quy
dinh tai Quyér dinh sé 30/2020/0P-UBND ngay 22/6/2020 ciia UBND tinh)

3 TTHC thuc hién theo co ché mot ctra va co ché mdt ctra li€n thong
4 TTHC thuc hién theo co ché mdt clra va co ché mot cira lién thong
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Il. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (06 TTHC)

STT Tén tha tuc hanh chinh Co quan thuc hién
Dinh chinh Gidy ching nhan da cap (doi véi hé gia dinh, | UBND cap huyén,
1 ca nhan, cong dong dan cw, nguoi Vit Nam dinh cu ¢ | Phong Tai nguyén va
nudc ngoai dwgc so hitu nha ¢ gan lién voi quyén s dung Moi truong, Chi
dat o tai Viét Nam) nhanh VPBDKDD
) L Lo UBND cap huyén,
Ban hodc gop von bang tai san gan lien vei dat thué cua Phong Tai nguyén va
) N’h‘é. nAuc'yF: th(‘eo h‘lnh thﬁﬁ:c thlfé dﬁt}tré tic?n hang nér\g (déz‘ Mi trudng, Co quan
voi ho gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cu, Nguoi Viet Thué, Chi nhanh
Nam dinh cu o nudc ngoai dugce so hitu nha o gan lien voi | yyppKPD. UBND
quyén su dung dat o tai Viét Nam) cAp xa
Ping ky, cap Giay chung nhan quyen su dung dat, quyen
so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat lan dau (doi
3 | véi hé gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cw, nguoi Viét
Nam dinh cu 0 nuoc ngoai dwoc so hitu nha o gan lién voi
quyén sw dung dat o tai Viét Nam)
Cap Giay chtng nhan quyen su dung dat, quyén so hitu UBND cép huyeén,
nha & va tai san khac gan lién v6i dat cho nguoi da dang X N A
Phong Tai nguyén va
4 Ky quyén st dung dat lan dau (déi véi ho gia dinh, cd Mbi truong, Chi
nhdn, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu o nuoc . ’
‘. 2 1~ N , . A ) z_ . | nhanh VPDKDD, Co
ngoai duoc so hitu nha o gan lién voi quyén sw dung dat o £
e quan Thuge, co quan
tai Viét Nam) 11 X
KA _ _ _ quan 1y nha nudc ve
Ding ky, cap Giay ching nhan quyen st dung dat, quyen | t3j san, UBND cip xa
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau doi
V6i tai san gan lien véi dat ma chu s hiru khong dong thoi
5 | 1a nguoi st dung dat (doi voi ho gia dinh, ca nhdn, cong
dong dan cu, nguoi Viéet Nam dinh cu o nudc ngodi duwoc
so httu nha o gan lién voi quyén su dung dat o tai Viét
Nam)
Diing ky bién dong doi voi trudng hop chuyén tir hinh thac ,
thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tien mot lan | UBND cap huyén,
cho ca thoi gian thué hoac tir giao dat khong thu tién su | Phong Tai nguyén va
5 dung dat sang hinh thic thué dat hogc tir thué dat sang | Moéi truong, Co quan
giao dat cd thu tien sw dung dat (doi voi ho gia dinh, ca Thué, Chi nhanh
nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cw o nuwéc | VPDKDD, UBND
ngoai duwoc so hitu nha o gan lién voi quyén sw dung ddt o cap xa
tai Viét Nam)

Ghi ch: Co quan quan Iy nha meéc vé tai san gom: Phong Qudn 1y dé thi thanh
phé Lang Son, Phong Kinh té Ha tang cac huyén, Phong Nong nghiép va Phat trién ndng
thon cdp huyén, Phong Kinh té thanh phé (Theo quy dinh tai Quyét dinh sé 30/2020/0D-
UBND ngay 22/6/2020 cua UBND tinh
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Phén 11
QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

C4c cum tir viét tat:

- Tai nguyén va Moéi truong: TNMT

- Quan Iy dat dai: QLDD

- Van phong Ding ky dat dai: VPDKDD

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai: CNVPDKDD

- B6 phan BPMC: BPMC

- Gidy chung nhan: GCN

- Phong Piang ky va Cép Gidy chting nhan: Phong PK&CGCN
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Cong chure dia chinh: CCBC

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (17 TTHC)

1. Ping ky bién dong vé sir dung dt, tai san gin lién v6i dat do thay doi
thong tin vé nguwoi dwoe cap Gidy ching nhan (d6i tén hodic gidy to phap
nhan, gidy to nhin than, dia chi); giam dién tich thira dit do sat 1&' tw nhién;
thay d6i vé han ché quyén sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay
doi vé tai san gan lién voi dat so véi ndi dung di ding ky, cap Gidy chirng
nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc.
(Trudng hop str dung dét tai cac x& Khu vyc |, phuong va thi trin: 10 ngdy lam viéc;

Trudng hop str dung dat tai cac xa Khu vuc I, IIl: thoi gian thuc hién theo quy
dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 10 ngay lam viéc).

1.1. D6i véi té chire

\ Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thue hién
B1 T@é'p nhan ho so, hen ngay tra két qua, chuyén CCMC tai 1/4 nai

hé so cho Phong DPK&CGCN thudc VPDKDD TTPVHCC gay

Lanh dao Phong

B2 | Phan cong xur Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay
Tham dinh ho so o
B3 |- Trudng hop ho so khong dap img yéu cau, can | Vién chuc Phong 01 ngay

giai trinh, bo sung thém: Gui thong bdo bing PK&CGCN
van ban hoac qua Cong dich vu cong hodc qua




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
tin nhin SMS cho ngudi yéu ciu, trong d6 néu
ro ly do. ‘ ‘
- Truong hop, ho so dép tmg yéu cau soan thao
van ban xin y kién co quan quan ly nha nudc vé
tai san.
¥ A . ~ Lanh dao Phong X
B4 | Ki€m tra ho so, trinh Lanh dao VPBKDD PK&CGCN 1/4 ngay
Kiém tra, ky van ban xin y kién co quan quan 1y Lanh dao 5
BS | iha nude vé tai sin VPDKDD 1/4 ngay
B6 | Cho y kién theo phiu xin ¥ kién ciia VPPKDD | 0 quan quanly 02 ngay
nha nudc ve tai san
Chuyén Vin ban tra 101 y kién dén vién chirc dé Lanh dao 5
B7 | ity VPDKDD 1/4 ngay
B8 Thim dinh Van béan tra 16i y kién, 1ap phiéu Vién chtrc 4 nad
chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh VPBKDD gay
B9 Ky Van ban tra hd so hodc Phiéu chuyén thong Lanh dao 1/4 nod
tin dé chuyén Cuc thué tinh VPDKDD gay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai chinh o 5
B10 ori VPDKDD Cuc Thue tinh 02 ngay
2 n , . R Lanh dao .
B11 | Chuyén thong bao cho vién chirc xur ly VPDKDD 1/4 ngay
Hoan thién hd so va chuyén Linh dao Phong Vién chuc 5
BI2 | bk & cGON VPDKDD 1,5 ngay
Kiém tra; chuyén hd so trinh Lidnh dao| Lanhdao Phong X
BI3 | VppKBD ky GON PK&CGCN 1/2 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va GCN dén Lanh dao 5
B14 N . 1/2 ngay
Lanh dao Phong PK&CGCN VPDKbb
A A L 1o 1A Lanh dao Phong X
B15 | Phan cong xur Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay
B16 | Hoan thién hd so, chuyén vé CCMC Vién chue 1/4 nga
; > ey VPDKDPD g2y
B17 N U S A s ~ CCMC tai Khdng tinh
Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo doi TTPVHCC thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay




1.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan
1.2.1. Truwong hop viét méi GCN

. Trach nhiém Thaoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
B1 T‘ié’p nhan hd so, hen ngay tra két qua, chuyén | CCMC pép huyén/ 1/4 nai
hd so cho CNVPDKDPD chp xa gay
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay
Thim dinh hd so o
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, can
giai trinh, bo sung thém: Gui thong bao bang
B3 van ban hodc qua Cong dich vy cong hodc qua Vién chirc 01 naa
tin nhan SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu CNVPDKDD gay
rd ly do. . ‘ )
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau giai quyst
ho so theo quy dinh
Kiém tra, ky phiéu xin ¥ kién co quan quan ly Lanh dao 5
B4 | nha nude vé tai san CNVPDKDD 1/4 ngay
B5 Ban banh Van ban Tra 101 y kién theo phiéu xin | Co quan quan ly 02 naa
y kién cila CNVPDKDD nha nude ve tai san gay
Chuyén Vin ban tra 16i y kién dén vién chtc dé Lanh dao \
B | a1y CNVPDKDD 1/4 ngay
g7 | Tham dinh Van ban tra 161 ¥ kién, lap phicu Vién chuc 14 naa
chuyén théng tin x4c dinh nghia vy tai chinh CNVPDKDD g8y
BS Ky I”hiéu chuyén thong tin dé chuyén Chi cuc Lanh dao 1/4 naa
Thué xac dinh nghia vu tai chinh CNVPDKDD gay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai chinh . X \
B9 otti CNVPPKDD Chi cuc Thue 02 ngay
2 . , e Lanh dao R
B10 | Chuyén thong bao cho chuyén vién xu 1y CNVPDKDD 1/4 ngay
B11 Hoan thién hd so va trinh Lanh dao Chi nhanh Vién chirc 1/4 nai
VPDKDPD CNVPDKDD gay
Duyét ho so; Chuyén vién chitc VPDKDD xem Lanh dao 5
B12 | &t thim dinh CNVPDKDD 1/2 ngay
B13 Kiém tra hd so néu du diéu kién thi trinh Lanh Vién chuic 01 naa
dao VPPKDD ky GCN VPDKDD gay
B14 Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va GCN dén Lanh dao 01 nai
Lanh dao Chi nhanh VPDKDD VPDKDD 98y




. Trach nhiém Thoi gian
l Trinh tw thuce hién thuce hién
A A o 1e 1A Lanh dao \
B15 | Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay
B16 | Hoan thién hd so, chuyén két qua vé CCMC Vién chuc 1/4 nga
; > chuyen ket qua v CNVPDKDD gay
g7 | Tra két qua giai quyét; thong ké va theo doi CCMC cép Khéng tinh
huyén/cap xa thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
1.2.2. Trwong hop xic nhin vao Gidy chirng nhan di cip
. Trach nhiém Thoi gian
I Trinh ty thure hién thue hién
B1 T‘ié'p nhan ho so, hen ngay tra két qua, chuyén CCI\/IC’cép huyén/ 1/4 nai
hd so cho CNVPDKDD chp xd gay
A A A Lanh dao s
B2 | Phan cong xur Iy ho so CNVPPKDD 1/2 ngay
Tham dinh ho so o
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, can
giai trinh, b6 sung thém: Gui thong bao bang
B3 van bép hodc qua Cong dich vu cong hodc qua Vién chirc 15 noi
tin nhan SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu CNVPBKDbD 0 Ngay
ro ly do. ‘ ‘ ’
- Truong hop, ho so dap tng yeu cau giai quyét
ho so theo quy dinh
B4 Kiém tra, ky phiéu xin y kién co quan quan ly Lanh dao 1/2 ngay
nha nude veé TS CNVPDKDD
BS Ban banh Van ban Tra loi y kién theo phiéu xin | Co quan quan ly nha 02 nad
¥ kién ciia CNVPDKDD nude vé tai san gay
2 « ) TR RRTEY Sy S , 2 ~ 1/4ngéy
B6 Chuyén Van ban tra 101 y kién dén vién chuc dé Lanh dao
xu ly CNVPDKDD
Tham dinh Van ban tra 10i ¥ kién, 1ap phiéu o
DI . N 2 Vién chirc 5
B7 | chuyén thong tin x4c dinh nghia vu tai chinh dé CNVPDKDD 1/2 ngay
trinh Lanh dao CNVPDKDD ky.
gg | K¥ Van ban tra hd so hodc Phiéu chuyén thong Lanh dao 1/2 ngay
tin dé chuyen co quan Thué CNVPBKDbD
B9 Ban hanh thong bao x4c dinh nghia vu tai chinh Chi cuc Thué 02 ngay

gui CNVPDKDD




. Trach nhiém Thoi gian
l Trinh ty thuc hién thuce hién
2 A . . R Lanh dao 1/2 ngay
B10 | Chuyén thong bao cho vién chuc xur ly CNVPDKDD
gqy | Hoan thién ho so, trinh Lanh dao CNVPDKDD Vién chirc 12 naa
k¥ xé4c nhan bién dong trén GCN CNVPDKDD gay
1 A e 1o 1eA Lanh dao R
B12 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan CNVPDKDD 1/2 ngay
A i A 1A R 1A 2 A Vién chuc 1/2 ngay
B13 | Hoan thién ho so, chuyén két qua vé CCMC CNVPDKDD
B14 | Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo doi CCMCA’cap ~h uyén/ Kh(?ng .tlnh
cap xa thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

2. Nhém 03 TTHC, gom (doi véi 16 chire, co sé ton gido, nguoi Viét Nam
dinh cuw o nudc ngoai, doanh nghiép co von dau tw nude ngoai thuc hién dy an dau
tw; t6 chire nwde ngodi cé chire nang ngoai giao):

- Ping ky va cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha
6 va tai san khac gin lién véi dat 1an dau;

- Cép Giay chimg nhin quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai sin
khac gin lién véi dat cho nguoi di ding ky quyén sir dung dat 1in dau;

- Dang ky, cap Giay chirng nhin quyen st dung dat quyen s6 htru nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat 1an ddu ddi véi tai san gan lién véi dat ma chii s¢
hiru khong dong thoi 1a nguwoi st dung dat.

Thoi han giai quyét 01 TTHC:
+ Truong hop str dung d4t tai cac xa Nhom I, phuong, thi tran: 30 ngay lam viéc;

+ Truong hop sir dung dat tai cdc xa Nhom 11, II: 35 ngay lam viéc (Thoi gian thuc
hién theo quy dinh. 40 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc)

Thoi gian thwe hién
. Trach nhiém Tai xa Khu
STT Trinh tu thure hiél-l vue I, Tai xa Khu

: y phuong, thi | vye IL, IIT
tran

Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,

B1 |chuyén hd so cho Phong PK&CGCN, TCTCP“\/I/ﬁg‘é 14 ngay | 1/4 ngay
VPBKbb
Lanh dao Phong 14 ngay | 1/4 ngay

B2 |Phan cong xt Iy ho so PK&CGCN
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Thoi gian thye hién

. Trach nhié Tai xa Khu
STT Trinh ty iﬁfrc llluéllelm vue I, . Tai x4 Khu
phuong, thi | vucIl, III
tran
Thim dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
can giai trinh, bd sung thém: Gui thong
bao bang van ban hodc qua Cong dich vu
cong hodc qua tin nhan SMS cho ngudi
yéu cau, trong do néu rd 1y do trong thoi| Vién chuc Phong 5 s
B3 |han khong qua 03 ngay ké tir ngdy nhan hd| DK&CGCN | 09Ngay | 14ngay
SO.
- Truong hop, ho so du diéu kién thi giai
quyét theo quy dinh ’
- Dy thdo van ban xin y ki€n cac co quan
quan ly nha nudc (QLNN) vé tai san.
B4 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDD Lanh dao Phong |y pose | 01 ngay
’ : DbK&CGCN
B5 Ky phiéu xin }'/‘kién co quan quan ly nha Léanh dao 1/2 ngay | 1/2 ngay
nudc (QLNN) ve tai san VPBKDD
Ban banh Vin ban Tra 10i y kién theo| Co quan QLNN \ \
B6 phiéu xin ¥ kién ctia VPDKDD vé tai san 05 ngay 05 ngay
A P S Lanh dao 1/4 ngay | 1/4 ngay
B7 |Chuyén vién chuc dé xu ly VPPKDD
T(X)ng7 hop Vin ban tra 101 ¥ kién, 1ap phiéu Vién chite
B8 |chuyén thong tin xéc dinh nghia vu tai VPDKDD 02 ngay | 02 ngay
chinh dé trinh Lanh dao
A 2oaA Lanh dao 1/2 ngay | 1/2 ngay
B9 |Ky Phiéu chuyén thong tin VPPKDD
Ban hanh thong bdo xac dinh nghia vu tai o \ X
B10 chinh giri VPDKDD Cuc Thu¢ tinh 05 ngay 05 ngay
2 a s Lénh dao 1/4 ngay | 1/4 ngay
B11 |Chuyén vién chirc xur ly VPDKDD
Hoan thién hd so va td trinh chuyén Lanh|  Vién chirc . .
B12 | 420 vPDKDD VPDKDD 0lngay | O1ngay
Duyét hd so: Ky duyét td trinh; Chuyén Lanh dao X \
BI3 | Jhong QLDD xem xét VPPKDD Olngay | O1ngay
A A 11 A Lanh dao 1/4 ngay | 1/4 ngay
B14 |Phan cong xur 1y ho so ohong QLDD
Kiém tra hd so néu du diéu kién thi lap| Chuyén vién . X
BIS phiéu trinh chuyén lanh dao phong QLDD | Phong QLDD 01 ngay 01 ngay
516 |K¥ phicu trinh, chuyén ho so trinh Lanh|  Lanh dao 1/2ngay | 1/2 ngay
dao So ky GCN phong QLDBD
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va GCN| Lanh dao S¢ . .
BL7 | tén Lanh dao VPDKDD TNMT 0lngay | O1ngay
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Thoi gian thye hién
. Trach nhié Tai xa Khu
STT Trinh ty lt?lfm Illliélflm Ve I . Tai x4 Khu
‘ ) phwong, thi | vuc IL, I1I
tran
A A - Lanh dao 1/4 ngay | 1/4 ngay
B18 |Phan cong xur 1y ho so VPDKDD
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuc 5 \
B19 CCMC VPDKDD 01 ngay 01 ngay
LA \ ax a . A A s . P Khdng
B20 Tr'c_l két qua da giai quyet; thong ké va theo CCMC tai Khdng tinh tinh thoi
doi. TTPVHCC thoi gian .
gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay | 35ngay

3. Ping ky thay ddi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhin da cip
Thoi gian giai quyét TTHC:
- Trudng hop str dung dit tai cac x& Khu vuc | va phudng, thi tran: 15 ngdy 1am viéc.

- Trudng hop st dung dat tai cac xa Khu vue 11, 111: 20 ngay lam viéc (Thoi gian
theo quy dinh: 25 ngay lam viéc, da cat giam: 05 ngay lam viéc).

3.1. Déi véi to chire

Thai gian thwe hién

. Trach nhiém ~
lal Trinh tw thywc hién XIa Iil::b;;l'rc xa Khu
» PAWONE | vy 11, 111

thi tran

Tiép nhan hd so; hen ngay tré‘ké't qua;
Bl | nhdp ho so dién tir; chuyén ho so cho
Lanh dao VPBKDD.

CCMC tai

TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay

Lanh dao Phong

B2 | Phan cong xir 1y hd so 1/4ngay | 1/4 ngay

DK&CGCN
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khéng dap g yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Guri
thong béo bang vin ban hoic qua Cong A ,
dich vu cong hodc qua tin nhin SMS Vlen\chufc X .

B3 A oA a1, Phong 01 ngay 03 ngay
cho nguoi yéu cau, trong do néu 10 ly PK&CGCN
do
- Truong hop, hé so dap tmg yéu cau
thi 1ap ph1eu xin y kién co quan quan ly
nha nude vé TS
Lanh dao Phong

B4 | Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay

DK&CGCN
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Trach nhiém

Thoi gian thuc hién

Ll Trinh ty thwe hién xa Khl{ vue xa Khu
T L phuong, 1 ove 1
thi tran s
Kiém tra, ky phiéu xin ¥ kién co quan Lanh dao \ X
BS | quan Iy nha nuéc vé tai san VPDKDD zngay | 1/2ngay
\ < 1a  1as v LA Co quan quan ly
Ban banh Van ban Tra 161 y kién theo N U \ X
B6 | bhiéu xin ¥ kién ciia VPDKDD nha e ve @i | 03ngay | 03ngay
Chuyén Vin ban tra 1i ¥ kién dén vién Lanh dao 5 5
B7 | chire dé xir Iy VPDKDD 12ngay | 1/2ngay
Tham dinh, 1ap phiéu chuyén thong tin Vian chite
B8 | xac dinh nghia vy tai chinh dé trinh 1/2 ngay 01 ngay
~ VPDKDbb
Lanh dao
X X ~ Lanh dao Phong 5 \
B9 | Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDbD PK&CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay
Ky Phiéu chuyén thoéng tin xac dinh Lanh dao X \
BIO | | \ghia vu tai chinh VPDKDD 12ngay | 1/2ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu £ 2 s X
B1l1 {3i chinh giri VPDKDD Cuc Thug tinh 03 ngay 03 ngay
X s Lanh dao . .
B12 | Chuyén vién chuc xu ly VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so va chuyén Lanh dao Vién chirc X .
BI3 | phong PK&CGCON VPDKDD 1.5ngay | 03ngay
KIém tra hd so, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong \ 5
B4 | ypPKDD ky GON PK&CGCN | Otnedy | Olngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao X .
BIS | GON dén Lanh dao Phong PK&CGCN | VPDKDD Olngay | Olngay
A A e 1A Lanh dao Phong \ X
B16 | Phan cong xtr ly ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuic X X
B17 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
L 1A » s s £ A Ay . A Khdng
B18 Tra ket_qua da gidi quyét; thong ké va CCMC tai Khong tinh tinh thoi
theo doi TTPVHCC thoi gian gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 20 ngay
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3.2. Pdi voi ho gia dinh, c4 nhan

Trach nhiém

Thoi gian thye hién

il Trinh tw thwe hién Khl} vue I’. Khu vue
phuong, thi |y "y
tran ’
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua; £
B1 | nhap hd so dién tir; chuyén h so cho hgcél\rf/fé"aﬁé 1Vangdy | 1/4ngay
UBND cép xa yeneap
Tham dinh ho so
- Trudng hop hé so khéng dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Guri
thong bao bang vin ban hoac qua Cong
dich vu cong ‘hoéc qua tin nhan SMS cho
nguodi yéu céu, trong do6 néu rd 1y do L~ \ X
B2 trong thoi han khong qua 03 ngay ke tur UBND cap xa 03 ngay 03 ngay
ngay nhén ho so. .
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau thi
kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san
va cac ndi dung khac theo quy dinh; guri
ho so dén CNVPDKDD
A A 1 1A Lanh dao . .
B3 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd s0, lap phleu xin ¥ kién d6i Vién chuc \ X
B4 v6i tai san gan lién véi dat CNVPDKDD 1/2 ngay 03 ngay
Kiém tra, ky phiéu xin y kién co quan Lanh dao \ 5
BS quan 1y nha nude ve tai san CNVPDKDD 1/4 ngay 01 ngay
) Co quan quan
B6 | Ban hanh van ban tra 101 y kién 1y nha nudc vé 03 ngay 03 ngay
tai san
LA Y S Lanh dao X .
B7 | Chuyén vién chtc d¢ xur ly CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
B8 | Téng hop Vin bén tra 101 ¥ kién Vienchue g, pay | 172 ngay
i CNVPDKDD
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao 5 5
B3 Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh | CNVPDKDbb 1/2 ngay 1/2 ngay
Ban hanh thong bio xac dinh nghia vu : X \ \
B10 ti chinh gtri CNVPDKDD Chi Cuc Thue 03 ngay 03 ngay
B11 | Chuyén théng béo cho vién chirc xir Iy Lanh dao 12ngdy | 1/2 ngay

CNVPDKDD




14

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién

il Trinh tw thuc hién Khl} vue I’. Khu vue
S phuong, thi |y "y
tran '
Hoan thién hod so va trinh Lanh dao Chi Vién chirc . .
BI2 | hhanh VPDKDD cNvPPKPD | Y2Ngy | 02ngay
Ky duyét hd so chuyén vién chic Lanh dao \ s
B3 | VPDKDD xem xét, thim dinh cNvPPKPD | Y2Ngy | 01ngay
Kiém tra ho so néu di diéu kién thi trinh | Vién chirc X .
B14 ky GCN VPDKDD 01 ngay 01 ngay
Xem xét, ky GCN, chuyén hdé so va| Lénhdao X .
BIS | GCN vé ON VPPKDD VPDKDD /2ngay | 01ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B16 | Phan cong x1r 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc . .
B17 CCMC CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
1A . g ia £ 4 PO £ N . Khéng
Tra két qua da gidi quyét; thong ké va | CCMC cap Khong tinh , .
B18 ~: NI . tinh thoi
theo doi huyén/xa thoi gian :
gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 20 ngay

4. Pang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat cho nguwoi nhan chuyen nhwong quyen Sur
dung dat, mua nha 6, cong trinh xay dung trong cac du an phat trién nha ¢ va
trong cac du an kinh doanh bét dong san khong phai dw an phat trién nha &

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trudng hop str dung dit tai cac xa Khu vuc I va phudng, thi tran: 15 ngay 1am viéc.

- Trudng hop st dung dat tai cac xd Khu vyc II, III: 20 ngay lam viéc (Thoi gian
theo quy dinh: 25 ngay lam viéc, da cat giam: 05 ngay lam viéc).

4.1. D6i véi to chire

TT

Trinh tyw

Trach nhiém

Thoi gian thye hién

X& Khu vue

thuc hién 1, phuong, Xa III(hI1: Ivgrc
thi tran '
Tiép nhén hd so; hen ngay tra ‘ké't qua; CCMC tai
Bl | nhap ho so di¢én tir; chuyén hd so cho TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay

Phong PK&CGCN
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Trach nhi¢ém

Thaoi gian thuc hién

I Trinh tw thuc hién Xa Khlf VY€ | X4 Khu vue
S 1, phudng, I, i
thi tran '
A A Lanh dao Phong s N
B2 | Phéan cong xtr 1y ho so DK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap ng yéu
cau, can giai trinh, bo sung thém: Giri
thong bao bang vian ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin A , .
B3 | SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu Vién chirc Phong 03 ngay 7,5 ngay
< 1 e A . DbK&CGCN
ro ly do trong thoi han khong qua 03
ngay ké tir ngay nhén ho so. ‘
- Truong hop, ho so dap ng yéu cau
thi 1ap phiéu chuyén thong tin x4c dinh
nghia vu tai chinh
¥ ) ~ Lanh dao Phong X X
B4 | Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDD PK&CGCN 01 ngay 01 ngay
, e 2 A . Lanh dao \ R
B5 | Ky Phiéu chuyén thong tin VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu £ . s X
B6 ti chinh giri VPDKDD Cuc Thué tinh 05 ngay 05 ngay
X ea Ly Lanh dao X .
B7 | Chuyén vién chuc xu ly VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
BS Hoan thién hd so va trinh Lanh dao | Vién chircPhong 02 na 2 5naa
PhongDK&CGCN PK&CGCN gay 0 NGy
Kiém tra; trinh Lanh dao VPDKDD ky | Lanh dao Phong X .
B9 GCN PK&CGCN 01 ngay 01 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao X X
B10 GCN VPDKDD 01 ngay 01 ngay
A A A Lanh dao Phong \ \
B11 | Phan cong xt Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé | Vién chic Phong \ \
B12 CCMC PK&CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay
513 | Trd két qua da giai quyét; théng ké va CCMC tai Khéng tinh | Khdng tinh
theo ddi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 20 ngay




4.2. Poi v6i hd gia dinh, ca nhan

Trach nhiém

Thoi gian thye hién

I Trinh ty thue hién xa Khu‘ VY€ | xa Khu vre
T 1, phutng, RIS
thi tran '
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua; £
Bl | nhap hd so dién tir; chuyén hd so cho hgce'\rfl/fécaia 1/4 ngay 1/4 ngay
Phong CNVPDKDD yeweap
A A 1o LA Lanh dao 5 X
B3 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bo sung thém: Giri
thong bao bang vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhan . ,
N Lo Vién chirc \ \
B4 | SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu 03 ngay 6,5 ngay
~ 1 L A . CNVPBKDbD
ré ly do trong thoi han khong qua 03
ngay ke tir ngay nhan ho so.
- Truong hop, hé so dap tmg yéu cau
thi 1ap phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao
B5 Ch'l cuc Thué¢ xac dinh nghia vu tai CNVPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
chinh
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vy . £ \ X
B6 ti chinh giri CNVPDKDD Chi cuc Thué 05 ngay 05 ngay
B7 | Chuyén thong bdo cho vién chue xirly | . oann dao 2ngdy | 1/2nga
uy & v Y| CNVPPKDD gay gay
Hoan thién hd so va to trinh chuyén Vién chirc \ \
B8 | Lanh dao CNVPDKDD | Y2ngdy | Olngay
Ky duyét ho so; Chuyén VPDKDD Lanh dao \ 5
BY | xem xét, tham dinh CNVPPKDD 1/zngay | 01ngay
B10 Kiém tra hd so néu du diéu kién thi Vién chuirc 02 nad 02 na
frinh Lanh dao VPPKDD VPPKPP gay gay
Xem xét, k§ GCN chuyén Lanh dao Lanh dao \ 5
BL 1 cNvPPKDD VPDKDD Olngdy | 15ngay
B12 | Phén cong xit Iy hd so Lanh dao 12ngdy | 1/2 ngay

CNVPDKDD
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Thaoi gian thuc hién

Trach nhi¢ém

I Trinh tw thuc hién xa Khu‘ VY | x4 Khu vure
S I, phuong, RIS
thi tran '
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc . .
BI3 | ceme CNVPDKDD 01 ngay 01 ngay
Tra két qua di giai quyét; théng ké va CCMC cip Khoéng tinh | Khdng tinh
B14 - o e e
theo ddi huyén/xa thoi gian thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 20 ngay

5. Dang ky, cap Glay chirng nhén quyén sir dung dat, quyen s0' hiru nha
& va tai san khac gin lién véi dat ddi véi truong hop da chuyen quyén Str
dung dit trwéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyen di dwoe cAp
Giay chirng nhan nhung chwa thyc hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trudng hop sir dung dat tai cac x& Khu vuc | va phudng, thi trn: 10 ngay lam viéc;

- Truong hop str dung dat tai cac xa Khu vuc 11, 111 15 ngay 1am viée (Thoi gian
thuee hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian dd cat giam: 05 ngay lam viéc).

5.1. Déi véi t6 chire

TT

Trinh tyw

Trach nhiém

Thai gian thwe hién

khu vue I,

thue hién \ . | xa Khu vue
T phuong, thi RIS
tran '
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két .
Bl | qua; chuyén ho so cho  Phong 'I(':'IE:PI\\/I/E g(l: 1/4 ngay 1/4 ngay
DbK&CGCN
A A 1A Lanh dao 5 s
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh ho so
- ‘Tru’(‘zng hop h6 so khong dap umg yéu
cau, can giai trinh, bo sung thém: Gur
thong bao bang vin ban hodc qua
B3 Cong dich vu cong hodc qua tin nhin | Vién chitc Phong 02 ngay 3,5 ngay

SMS cho nguoi yéu cdu, trong d6 néu
ro ly do

- Trudng hop, hd so dép ung yéu cau
thi 1ap phiéu chuyén thong tin xic
dinh nghia vu tai chinh

DK&CGCN
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Trach nhi¢ém

Thoi gian thuc hién

I Trinh tw thuc hién khl{ vwe I’. xa Khu vue
T phuong, thi | ==,y
tran ’
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong Lanh dao \ X
B4 | in x4c dinh nghia vu tai chinh Phong PK&CGCN | H/2ngay | 1/2ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh Lanh dao \ X
BS | hghia vu tai chinh VPDKDD Uzngay | 1/2ngay
Ban hanh thong bao xéc dinh nghia Z . 5 s
B6 vu tai chinh giti VPDKDD Cuc Thu¢ tinh 03 ngay 05 ngay
Chuyén thong bao cho vién chic xur Lanh dao \ \
B7 Iy VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
B8 Hoan thién hd so va trinh Lanh dao | Vién chirc Phong 1/2 naa 15 nai
Phong PK&CGCN PK&CGCN gay 0 NGy
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Léanh dao Phong 01 nai 01 nai
VPDKDD ky GCN PK&CGCN gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va Lanh dao
B10 | GCN dén Lanh dao Phong PK& R 01 ngay 01 ngay
VPDKDD
CGCN
A A L 1 1A Lanh dao Phong 5 \
B11 | Phan cong xtr Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chuc X \
B12 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
B13 Tra két qua da giai quyét; théng ké va CCMC tai Khéng tinh | Khéng tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay
5.2. P6i véi ho gia dinh, ca nhan
Thoi gian thuc hién
. Trach nhiém
l Trinh ty thuce hién Khl} vure I’. xa Khu vue
o phuong, thi | =, Ty,
tran ’
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; CCMC cép 5 5
BL 1 chuyén hd so cho CNVPDKDD huyén/cdp xi Vangay | 1/4ngay
B2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dgo Udngay | 1/4ngay

CNVPDKDD
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Trinh tw

Trach nhi¢ém

Thoi gian thuc hién

Khu vye I,

thuc hién phudng, thi xa ﬁh:ll IVl_l’C
tran ’
Tham dinh hd so
- Trudng hop ho so khong dap ing yéu
cau, can giai ‘Erinh, bd sung thém: Gui
thong bao bang van ban hodc qua A ,
2 . N - . P Vién chuc \ \
B3 | Cong dich vu cong hodc qua tin nhan 1,5 ngay 03 ngay
N A CNVPDBKDD
SMS cho nguoi yéu cau, trong do néu
ro ly do . ‘
- Truong hop, ho so dap ing yéu cau
giai quyet ho so theo quy dinh
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao
B4 Ch'1 cuc Thué¢ xac dinh nghia vu tai CNVPPKDD 01 ngay 01 ngay
chinh
Ban hanh théng bao xac dinh nghia vu . £ \ s
B5 tai chinh gti CNVPDKDD Chi cuc Thue 03 ngay 03 ngay
B6 | Chuyén thong béo cho vién chirc xir Iy Lanh dgo Uangdy | 1/4nga
uy & v Y1 CNVPPKPD gay gay
Hoan thién hd so va to trinh chuyén Vién chirc 5 \
B7 | Lanh dao CNVPDKDD CNVPPKDD 1/2 ngay 01 ngay
Ky duyét hd so; Chuyén VC Lanh dao X X
B8 | VPDKDD xem xét, thim dinh CNVPDKDD 2ngay | 01ngay
Kiém tra hd so néu du diéu kién thi Vién churc X .
B9 | trinh Lanh dao VPDKDD VPPKDD 01 ngay 2,5 ngay
Xem xét, ky GCN chuyén Linh dao Lanh dao X X
B0 | cxvPDKDD VPDKDD Olngay | 15ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B11 | Phan cong xt Iy ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuc \ \
B12 CCMC CNVPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC cép Khéng tinh | Khang tinh
B13 o A A e .
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay 15 ngay
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6. Ping ky bién dong quyen str dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi
dat trong cac truong hO’p chuyen (101, chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai,
thira ké, tang cho, gop VOIl bang quyen st dung dat, quyen s0’ hiru tai san gan
lién véi dat; chuyen quyén sir dung dat, quyen s¢ hifu tai san gin lién véi dat cia
vo hodc chong thanh ciia chung vo va chdng; tang thém dién tich do nhén
chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat da cé Gidy chimg nhan

6.1. _Truong hop chuyen doi, chuyén nhwong, thira ké, tang cho, gop von
bang quyen st dung dit, quyén s6 hiru tai san gian llen voi dat; tang thém dién
tich do nhan chuyen nhwgng, thira ké, tang cho quyen st dung dat da cé Glay
ching nhan

- Thoi gian giai quyét TTHC:
+ Trudng hop str dung dat tai cac X8 Khu vire |, phudng va thi trén: 10 ngdy 1am viéc;

+ Truong hop st dung dat tai cac xa Khu vuc 1, I11: 15 ngay 1am viéc (Tong thoi
gian thuc hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam. 05 ngay lam vigc).

6.1.1 Ddi véi to chire

Thoi gian thwe hién
. Trach nhiém ~
STT Trinh tw thue hién )ia Khn vue i Khu
s phuomg, - o
thi tran vue th
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két .
Bl | qua; chuyén hd so cho Phong .I?.I.Cpl\\/llﬁ g‘l(l: 1/4 ngay 1/4 ngay
DK&CGCN
A A s 1A Lanh dao Phong s 5
B2 | Phén cong xtr 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop hé so khong dap ung yéu
cau, can giai trinh, bo sung thém: G
thong bao bang vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhan | Vién chirc Phong s 5
B3 SMS cho nguoi yéu cau, trong do néu DbK&CGCN 02 ngay 4,5 ngay
ro ly do
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cu
thi 1ap phiéu chuyén thong tin xac
dinh nghia vu tai chinh
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong | Lanh dao Phong \ s
B4 tin x4c dinh nghia vy tai chinh bK & CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin xic dinh Lanh dao \ \
BS | hghta vu tai chinh VPPKDD 1zngay | 1/2ngay
Ban hanh thong bao xéac dinh nghia £ . 5 \
B6 vu tai chinh giri VPDKDD Cuc Thué tinh 03 ngay 03 ngay




Trach nhiém

Thoi gian thuc hién

STT Trinh tw thwe hién xa Khl{ vuc 4 Khu
T L phuong, ot 1
thi tran T
2 A . o . Lanh dao 1/4 ngay 1/4 ngay
B7 | Chuyén thong bao cho vién chuc VPDKDD
B8 Hoan thién hd so va chuyén Lanh dao Vién chirc 01 ngay 03 ngay
Phong PK&CGCN VPDKDD
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Lanh dao Phong 1/2 ngay 1/2 ngay
VPDKDbD ky GCN DbK&CGCN
510 Kiém tra, k¥ GCN, chuyén Lanh dao Lanh dao 01 ngay 1,5 ngay
Phong DPK&CGCN VPDKDD
A A L 1 1A Lanh dao Phong \ \
B11 | Phan cong xtr Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
B12 | Hoan thién hd so, chuyén két qua Vién chuc 12ngdy | 1/2nga
oan thién ho so, chuyén két qua VPDKDD gay gay
R SR A : A Khong
B13 Tra ket qua da giai quyet; thong ké va CCMC tai Khéng tinh tinh thoi
theo doi TTPVHCC thoi gian gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay
6.1.2. Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan
6.1.2.1. Truong hop viét méi Gidy chirng nhan
Thaoi gian thue hién
. Trach nhiém .
STT Trinh tw thuce hién xd Khl‘l VY & Khu vire
o I phudng, -
thi tran '
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; CCMC cép \ X
Bl chuyén ho so cho CNVPPKPD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Gui
thong bdo bang van ban hodc qua Vién chirc 5 5
B3 Cong dich vu cong hoic qua tin nhin CNVPDKDD 1,5 ngay 03 ngay

SMS cho ngudi yéu ciu, trong d6 néu
ro ly do ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau
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STT

Trinh tuw

Trach nhi¢ém

Thaoi gian thuc hién

x& Khu vue

thue hién | x8 Khu vue
T I phuong, TR
thi tran '
thi 1ap phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén ~
B4 | Chi cuc Thué xé4c dinh nghia vu tai Lanh dgo 1/2 nga 1/2 nga
i cyc Thué xac dinh nghia vu @i |\ ppenp gay gay
chinh
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu . X 5 X
B5 ti chinh giri CNVPDKDD Chi cuc Thué 03 ngay 03 ngay
B6 | Chuyén thong béo cho vién chirc xit Iy Lanh dgo U2ngdy | 1/2nga
y g Y| CNVPPKDD g8y s
B7 Hoan thién hd so, trinh Lanh dao chi Vién chirc 1/2 na 15 noi
nhanh VPPKDD xem xét CNVPDKDD g8y 0 Ngay
Duyét hd so, Chuyén vién chic Lanh dao \ \
B8 | VPBKDD xem xét, thim dinh CNVPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
B9 Kiém tra hd so néu du diéu kién thi Vién chirc 01 o 02 nai
trinh Lanh dao VPPKDD VPDKDD gay gay
Xem xét, ky GCN chuyén Lanh dao Lanh dao . .
B0 | cxvPDKDD VPDKDD Olngay | 1.5ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B11 | Phan cong xt Iy ho so CNVPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Hoan thién hé so, chuyén két qua vé Vién churc s \
BI2 | ceme CNVPPKDD 1/2 ngay 01 ngay
Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC cap Khong tinh | Khong tinh
B13 - A A . .o
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay 15 ngay
6.1.2.2. Truwdong hop xac nhan trén Gidy chirng nhin
Thoi gian thyc hién
R Trach nhiém ~
l Trinh ty thuce hién xa Khu‘ VY cac xa Khu
o L phuong, | e,
thi tran U
B1 Tiep nhan ho so; hen ngay tra két qua; CCMC cap 1/4 ngay 1/4 ngay

chuyén hd so cho CNVPDKDD

huyén/cap xa
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién

xa Khu vue

thue hién . cac xa Khu
S L phuthg, v,
thi tran s
A 1A Lanh dao X .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so ‘
- Truong hop ho so khong dap tmg yeu cau,
can giai trinh, b6 sung thém: Gui théng
bao bang van ban hodc qua Cong dich vu
cong hodc qua tin nhan SMS cho nguoi
yéu cau, trong d6 néu rd ly do trong thoi Vién chirc 5 s
B3 han khong qua 03 ngay ké tir ngdy nhan | CNVPDKDD 03 ngay 05 ngay
ho so. ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap tmg yéu céu thi
1ap phi€u chuyén thong tin xac dinh nghia
vu tai chinh d¢& trinh Lanh dao
CNVPDKDD ky.
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Chi Lanh dao \ \
B4 cuc Thué xac dinh nghia vy tai chinh CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Ban hanh thong bdo xé4c dinh nghia vu tai . % 5 \
B5 chinh giri CNVPDKDD Chi cuc Thue 03 ngay 05 ngay
B6 | Chuyén thong bdo cho chuyén vién xirly | . ann dao 12ngdy | 1/2nga
uy & uyen v Y| CNVPPKPD gay gay
B7 Hoan thién hd, trinh Lanh dao Vién chirc 01 na3 01 nad
CNVPDKDD xem xét CNVPDKDD g8y gay
Duyét hd so, Ky duyét, {(éc nhan trén Lanh dao
B8 | Giay chimg nhan; Chuyén vién chuc CNVPDKDD 01 ngay 1,5 ngay
CNVPbKDD
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc . .
BY | come CNVPPKDD | /2N9dy | Olngay
510 | Trd két qua di giai quyét; thong ké va| CCMC cip Khong tinh | Khdng tinh

theo doi

huyén/cip xa

thoi gian thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay 15 ngay
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6.2. Truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat

- Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop st dung dat tai cac X8 Khu vure |, phudng VA thi trdn: 03 ngay 1am viéc;

+ Trudng hop st dung dét tai cac xa Khu vuc 11, III: 08 ngay lam viéc (Thoi gian
thuee hién theo quy dinh: 13 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

6.2.1. Doi véi tb chire

Trach nhi¢ém

Thoi gian thuc hién

STT Trinh ty thuc hién xa Khl{ VY %8 Khu vye
o 1, phuong, TRIR
thi tran '
Tiép nhéan hd so; hen ngay tra két qua; CCMC tai . .
BL | chuyén hd so cho Phong PK&CGCN TTPVHCC | YAngdy | 1/4ngay
A 1A Lanh dao Phong 5 .

B2 | Phan cong xur 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, can giéj trinh, bo sung thém: Qﬁi
thong bao bang van ban hodc qua Cong Vién chite

B3 | dich vu cong hoac qua tin nhan SMS 01 ngay 03 ngay

N AN VPDKDD
cho nguoi yéu cau, trong d6 néu 15 ly
do
- Trudng hop, hd so dap Gng yéu cau
thuc hién céc budc theo quy dinh.

B4 Hoan thién hd so va trinh Lanh dao Vién chuirc 1/4 naad 15 na3
Phong PK&CGCN VPDKDD gay 0 NGy
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong s 5

B> | vppkDD DK&CGCN | /2ngay | 0lngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao X X

B6 | GON dén Lanh dao Phong PK&CGCN | VPPKDD 1/4 ngay 01 ngay

A A 1 LA Lanh dao Phong X X

B7 | Phan cong xur Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/2 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chiric 5 5

B8 CCMC VPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay

B9 Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC tai Khong tinh | Khong tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03 ngay 08 ngay
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6.2.2. Pdi v6i hd gia dinh, c4 nhan

6.2.2.1. Truong hop viét méi Gidy chirng nhan

Thoi gian thue hién
. Trach nhiém x
T Trinh ty thwe hién xa Khl{ VY x4 Khu vue
o 1, phudng, TR
thi tran '
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua; CCMC cép 5 \
Bl chuyén ho so cho CNVPDKbD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1o LA Lanh dao 5 X
B2 | Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
Thim dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap mg yéu
cau, can giai trinh, bo sung thém: Gui
thong bao bang van ban hoac qua Cong Vien chitc
B3 | dich vu cong hoac qua tin nhan SMS 01 ngay 03 ngay
NP r oA a1 CNVPDKDbD
cho nguoi yéu cau, trong d6 néu rd ly
do
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau
giai quyét ho so theo quy dinh
Ky duyét hd so, chuyén vién chuc Lanh dao 5 \
B4 | VPDKDD xem xét, tham dinh CNVPDKDPD | /4n9ay 01 ngay
Kiém tra ho so néu du diéu kién thi . ,
N ~ L Vién chirc \ \
B5 | trinh Lanh dao VPDKDD xem xét, ky 1/2 ngay 1,5 ngay
VPDKDD
GCN
Kiém tra, ky GCN, Chuyén Lanh dao . .
B6 | cNVPDKDD VPDKDD 1/4 ngay 01 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B7 | Phan cong x1r 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hé so, chuyén két qua vé Vién chirc X .
B8 CCMC CNVPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
B9 | Tra két qua da giai quyét; thong ké va |  CCMC cép Khong tinh | Khdng tinh
theo ddi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay 08 ngay
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6.2.2.2. Truong hop xac nhan trén Gidy chimg nhin

Thoi gian thue hién
R Trach nhiém x
STT Trinh ty thue hién xa Khu‘ VY| x5 Khu vire
S L phuong, |y fyy
thi tran '
Tiép nhén hd so; hen ngay tra két qua; CCMC cép 5 5
Bl chuyén ho so cho CNVPBKbD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A 1A Lanh dao s s
B2 | Phan cong xir 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Gui
thong bao bang vin ban hoic qua Cong
dich vu cong hodc qua tin nhian SMS Vién chirc X .
B3 cho ngudi yéu cau, trong dé néu rd Iy | CNVPDKDD 1,5 ngay 05 ngay
do
- Truong hop di diéu kién thi hoan
thién ho so, trinh xem xét, xac nhan
trén GCN.
Xem xét, ky duyét ho so Lanh dao \ \
B4 CNVPPKDD 1/2 ngay 1,5 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc . X
B> | come CNVPDKPD | Y2N9dy | 0lngdy
Tra két qua da giai quyét; thong ke, CCMC cép Khong tinh | Khong tinh
B6 ~: A e e
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03 ngay 08 ngay

6.3. Truong hop Chuyen quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan
lién véi dat cia vo hodic chdng thanh ciaa chung vo va chéng

- Thoi gian giai quyét TTHC:
+ Truong hop str dung dat tai cac X3 Khu vire |, phudng, thi tran: 05 ngdy 1am viéc;

+ Truong hop st dung dat tai cac xa Khu vuc 1, I11: 10 ngay lam viéc (Thoi gian
thuee hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

6.3.1 Truwong hop viét méi Gidy chirng nhin
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Thoi gian thuc hién

. Trach nhiém ~
STT Trinh ty thuce hién xa Khu‘ VY| X3 Khu vire
S 1, phudng, TRIN
thi tran '
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; CCMC cap \ s
B1 chuyén hd so cho CNVPPKDPD huyén/cép xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao X .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
Thim dinh ho so
- Truong hop ho6 so khong dap ung yéu
cau, can giéj trinh, bo sung thém: G1n
thong bao bang van ban hodac qua Cong Vién chuc 5 X
B3 dich vu cong h‘oéc qua tin nhin SMS | CNVPPKPD 01 ngay 3,5 ngay
cho nguoi yéu cau, trong d6 néu r6 1y do
- Truong hop du di€u kién thi hoan thién
ho so, trinh LD xem xét
Ky duyét hd so, chuyén vién chic Lanh dao \ \
B4 | VPDKDD xem xét, thim dinh CNVPPKDPD | Y2n9ay 01 ngay
B5 Kiém tra hd so néu du diéu kién thi trinh Vién chirc 01 o 02 o
Lanh dao VPPKDD xem xét, ky GCN VPDKDD gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén CN Lanh dao 5 X
BS | yppKDD VPDKDD 01 ngay 1,5 ngay
A A 1o 1A Lanh dao \ 5
B7 | Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/2 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chtric \ \
B8 | ceme CNVPDKDP | Y2ngdy | Olngay
g | Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC Khong tinh | Khdng tinh
theo ddi thoi gian thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay 10 ngay
6.3.2 Truong hop xic nhan trén Gidy chirng nhin
Thoi gian thwe hién
. Trach nhiém x
T Trinh ty thuc hién xa Khu‘ VY %8 Khu vire
o 1, phudng, o
thi tran '
Tiép nhan hod so; hen ngay tra két qua; CCMC cap \ 5
Bl chuyén ho so cho CNVPBKbD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
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Thoi gian thuc hién
. Trach nhiém x
il Trinh ty thuce hién xa Khl{ VY | X3 Khu vire
S 1, phudng, -
thi tran '
A A A Lanh dao s N
B2 | Phéan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop ho6 so khong dap ung yéu
cau, can giéj trinh, bo sung thém: G1n
thong bio bang van ban hodac qua Cong Vién chuc 5 \
B3 dich vu cong hoéc qua tin nhan SMS | CNVPBbKDbbD 02 ngay 07 ngay
cho nguoi yéu cau, trong do néu r6 1y do
- Truong hop du di€u kién thi hoan thién
ho so, trinh LD xem xét
a1 A Lanh dao R R
B4 | Duyét ho so CNVPPKDD 1,5 ngay 1,5 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc . .
B> | come CNVPPKDD | O1nody | 0lngay
B6 Tra két qua da giai quyét; thong ké, theo CCMC,cép Khong tinh | Khong tinh
doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay 10 ngay

7. Ban hoiic gép von bang tai san gin lién véi dat thué ciia Nha nuéc theo
hinh thirc thué dat tra tién hang nam (doi véi t6 chire, co sé tén gido, nguwoi Viét
Nam dinh cuw & nudc ngodi, doanh nghiép cé von dau tw nwée ngodi thuc hién di
dn ddu tw; t6 chirc nuwde ngodi cé chirc ndng ngoai giao)

- Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop str dung dat tai cac xa Khu vure I, phudng Va thi tran: 30 ngay lam viéc.
+ Truong hop st dung dat tai cac xa Khu vuc 11, III: 35 ngay lam viéc (Thoi gian

thiee hién theo quy dinh: 40 ngay lam viée, thoi gian da cdt giam: 05 ngay lam viéc).

Thaoi gian thue hién
. Trach nhiém

STT Trinh tw thue hién Xikhuvyel, | Xikhuvye

T phuong, thitrdn | 11,111

Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua; CCMC tai 5 5
BL | chuyén hé so cho Lanh dao VPDKDD. TTPVHCC | YA4ngay | 1/4ngay
A LA aZ s Lanh dao 1/4ngay | 1/4 ngay

B2 |Chuyén ho so dén Phong QLD VPDKDD
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Trach nhi¢ém

Thaoi gian thuc hién

phuomg, thitedn | 11, 111
A A LA Lanh dao Phong| 1/4 ngay 1/4 ngay
B3 |Phan cong xt Iy ho so QLDD
Tham dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
can giai trinh, bé sung thém: Gui thong
bao bang van ban hodc qua Cong dich vu
cong hodc qua tin nhan SMS cho nguoi| Chuyén vién 5 5
B4 yéu cau, trong d6 néu rd 1y do trong thoi| phong QLDD 7,5 ngay 11 ngay
han khong qua 03 ngay ké tir ngay nhan ho
SO.
- Truong hop ho so da giiéu kién thi soan
To trinh va du thao Quyét dinh.
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao S& ky To | Lanh dao Phong . .
B> | trinh d& nghi thu hdi va cho thué QLDP Longay | 15ngay
Ky to trinh kém theo hd so va du thao| Léanh dao S& X .
B6 | Quyét dinh trinh UBND tinh TNMT Olngay | O1ngay
Xem xét, ban hanh Quyét dinh thu hoi, cho| = 1 4a0
B7 |thué dat; chuyén ho so va Quyét dinh vé : 03 ngay 03 ngay
S TNMT UBND tinh
B8 Chuyén Quyét dinh thu hoi, cho thué dén| Lanh dao S¢ 1/2ngay | 1/2 ngay
Phong QLDD TNMT
89 Chuyén Quyét dinh thu hoi, cho thué dén|Lanh dao Phong| 1/4ngdy | 1/4 ngay
chuyén vién thyc hién QLbb
Soan Hop dong thué dat trinh Lanh dao| Chuyén vién X X
B10 phong Phong QLDD 02 ngay 02 ngay
B11 |Trinh Lanh dao S ky Hop dong thué di¢ | -anh deo Phong | 1/2ngay | 1/2 ngay
QLDPD
Ky Hop doéng thué dit chuyén phong| Lanh dao S¢ \ \
B12 QLDD TNMT 01 ngay 01 ngay
5813 Chuyén ho so, hop dong thué dat va Quyét|Lanh dao Phong| 1/2ngdy | 1/2 ngay
dinh dén VPPKDD (Phong PK&CGCN) QLDD
A A n . ;1A Lanh dao Phong X X
B14 |Phéan cong vién chirc thy 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia Vién chirc
B15 |vu tai chinh trinh Lanh dao Phong VPDKDD 1,5 ngay 1,5 ngay
bK&CGCN
B16 Kiém tra, xem xét trinh Lanh dao|Lanh dao Phong| 1/2 ngay 1/2 ngay
VPDBKbbD DK&CGCN
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Thaoi gian thuc hién
. Trach nhi¢ém
o phuomg, thitedn | 11, 111
B17 Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Cuc Lanh dao 1/2 ngay 1/2 ngay
thué tinh xac dinh nghia vu tai chinh VPBKDbD
Ban hanh thong bao xéac dinh nghia vu tai o X .
B18 chinh giri VPDKDD Cuc Thug tinh 04 ngay 05 ngay
A A A a1 Lanh dao . .
B19 |Phan cong vién chirc xur ly VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién ho so, trinh Lanh dao Phong Vién chirc X X
B20 | pk&cGeN vPPKDD | NG | 1ongdy
% ) < L&nh dao Phong 5 s
B21 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPBDKDD PK&CGCN 01 ngay 1,5 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va GCN|  Lénh dao . X
B22 | 4n Phong DK&CGCN VPDKDD Olngay | Olngay
Cap nhat hoan thién hd so, chuyén két qua Vién chirc . .
B23 s ceme VPDKDD 0Olngay | Olngay
e x e g Lk A : A Khong
B24 Tre_l ket qua da giai quyet; thong ké va theo| CCMC tai Khdng tinh tinh thoi
doi TTPVHCC thoi gian .
gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay 35 ngay

8. Piang ky bién dong ddi véi trwong hop chuyén tir hinh thirc thué dat
tra tiéen hang nim sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoic tir
giao dat khong thu tién sir dung dit sang hinh thirc thué dat heic tir thué dat
sang giao dit cé thu tién sir dung dat (doi Véi té chire, co so tén gido, nguoi Viét
Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, doanh nghiép c6 vén dau tw niréc ngodi thuc hién du
dn ddu tu; t6 chite nwéc ngodi ¢ chire ndng ngoai giao)

- Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.

(Truong hop sir dung dét tai c4c x& khu vuc 1, phuong va thi tran: Thoi gian theo
quy dinh: 30 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 10 ngay lam vigc).

Truong hop sir dung dat tai cac x& khu vuc 11, 111 theo quy dinh: Thoi gian theo
quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian dd cat giam: 20 ngay lam vigc).

R Trach nhiém Thai gian
T Trinh ty thu hign thuc hign
B1 Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, chuyén cho CCMC tai 1/4 ngay
VPDKDD TTPVHCC
2 1A X \ Lanh dao 1/4 ngay
B2 |Chuyén ho so dén Phong QLDD VPDKDD
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R Trach nhiém Thai gian
i Trinh ty thyc hién thuc hién
A 1 A Lanh dao 1/4 ngay
B3 |Phan cong xtr ly ho so Phong QLDD
Tham dinh ho so o
- Truong hop h6 so khong dap tmg yéu cau, can giai
trinh, bod sung thém: Gui théng bao bang van ban Chuveén vién
B4 |hodc qua Cong dich vu cong hodc qua tin nhan SMS \ y 1,5 ngay
A A AR Phong QLDBD
cho nguoi yéu céu, trong d6 néu 16 1y do.
- Truong hqp ho so du diéu kién thi soan To trinh va
du thao Quyét dinh.
-2 A . ~ \ Lanh dao 1/2 ngay
B5 |Kiém tra ho so, trinh Lanh dao S¢ Phong QLDD
gg |KV to trinh kém theo hd so va du thao Quyét dinh|  Lanh dao So 01 ngay
trinh UBND tinh TNMT
g7 | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh; chuyén hd so va| Lanh dao UBND 03 naa
Quyét dinh vé S& TNMT tinh gay
Chuyén Quyét dinh d6i hinh thuc thué dat dén| Lanh dao So .
B8 | phong QLDD TNMT 1/2 ngay
2 A \ £ 4 £ Lanh dao .
B9 |Chuyén ho so va Quyét dinh dén VPBDKDD Phong QLDD 1/2 ngay
A A T Lanh daO \
B10 |Phan cong thu ly ho so VPDKDD 1/4 ngay
Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai Vién chic .
BLL | chinh trinh Lanh dao VPPKPP 01 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Cuc thué tinh Lanh dao .
B12 xac dinh nghia vu tai chinh VPDKDbD 1/2 ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai chinh gui £ b .
B13 VPDKDD Cuc Thue tinh 03 ngay
2 A Y \ Lanh dao R
B14 |Chuyén théng bao dén Phong QLDBD VPDKDD 1/2 ngay
B15 |Chuyén thong béo dén chuyén vién dé thuc hién Lanh dao 1/2 ngay
j ; Phong QLBD
B16 Soan Hop dong thué dit trinh Lanh dao phong dé Chuyén vién 01 noi
trinh Lanh dao Sé ky Phong QLDD gay
B17 |Trinh Lanh dao S ky Hop ddng thué dét Lanh dao 1/2 ngay
: i Phong QLDD
B18 |KY Hop ddng thué dét va chuyén VPPKDD Lar}hN‘?\i(.’rS" 01 ngay
B19 |Chuyén Hop dong thué dat cho vién chic xt ly Lénh dgo 1/4 ngay

VPDKDD
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R Trach nhiém Thai gian
i Trinh ty thyc hién thuc hién
B20 Hpén thién hd so, trinh Lanh dao Phong PK&CGCN Vién chic 02 nai
dé trinh Lanh dao VPBDKDD VPDKDD gay
-2 A . ~ , Lanh dao Phong X
B21 |Kiém tra ho so, trinh Lanh dao VPDKDD ky GCN PK&CGCN 1/2 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hé so va GCN dén Phong Lanh dao X
B22 | pK&CGCN VPDKDD 1/2 ngay
A A A Léanh dao Phong 5
B23 |Phan cong xtr ly ho so PK&CGCN 1/4 ngay
N A A 2 A A Vién chic R
B24 |Hoan thién ho so, chuyen két qua ve CCMC VPDKDD 1/2 ngay
2 LAt iz A% iai Sy A X CCMC tai Khong tinh
B25 |Tra ket qua da giai quyét; thong ké va theo doi. TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

9. Pang ky bién dong quyen Sur dung dat, quyen s hiru tai san gan lién
véi dat trong cac tru’O’ng hop giai quyet tranh chap, khiéu nal, to cao vé dat
dai; xir Iy ng' hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyén s dung dat,
tai san gan lién véi dat dé thi hanh 4n; chla, tach, hop nhit, sap nhap t0 chu’c,
théa thuian hop nhat hoiac phan chia quyén sir dung dat, tai san gan lién voi
dat cia ho gia dinh, ciia vg va chong, ciia Nhom nguwoi sir dung dat; dang ky
bién dong ddi v6i trudomg hop hd gia dinh, ca nhin dwa quyén sir dung dit vao

doanh nghiép
- Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop st dung dat tai cac X8 Khu vire | va phudng, thi trdn: 10 ngay 1am viéc.

+ Truong hop st dung dat tai cac xa Khu vuc 1, I11: 15 ngay lam viéc (Thoi gian
thuee hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

9.1. Ddi véi to chire

Thoi gian thwe hién

TT

Trinh tw

Trach nhiém

x& Khu vuc

thue hién X cac xa Khu
o L phuomg, 10, i
thi tran veedh
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai 5 5
BL | chuyén cho VPPKDD TTPVHCC angay | 1/4 ngay
A A 1o LA Lanh dao Phong 5 X
B2 | Phan cong xtr Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so Vién chite
B3 | - Truong hop hé so khong dap tmg yéu VPDKDD 1,5 ngay 2,5 ngay

cau, can giai trinh, bo sung thém: Gt
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Trach nhi¢ém

Thoi gian thuc hién

Ll Trinh ty thuc hién xa Khl{ VY 1 cac xa Khu
: : I, phuong,
X vue I, 111
thi tran :
thong bao bang vian ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin
SMS cho ngudi yéu ciu, trong dé néu
ro ly do
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau
thi 1ap phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh
.2 . £ XA Lanh dao Phong \ 5
B4 | Kiém tra, trinh Phi€u chuyén thong tin PK&CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay
Ky Phié'g chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao
B5 Cu,c thué tinh xac dinh nghia vu tai VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
chinh
Ban hanh thong bdo xac dinh nghia vu z . \ \
B6 tai chinh giri VPDKDD Cuc Thu¢ tinh 03 ngay 03 ngay
Chuyén thong bao cho chuyén vién xir Lanh dao \ \
B7 Iy VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
B8 Hoan thién hd so va trinh Lanh dao Vién chirc 01 nai 25 nai
Phong PK & CGCN VPDKDD gay 0 NGy
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao | Léanh dao Phong 01 nad 02 na
VPDKDD ky GCN PK&CGCN gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Linh dao
B10 | GCN dén Lanh dao  Phong VPDKDD 01 ngay 02 ngay
DbK&CGCN
A A e 1A Lanh dao Phong X X
B11 | Phan cong xt Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chuc \ X
B12 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
1A . g o £ A A CCMC tai I Khéng
B13 Tra ke:[_qua da giai quyét; thong ké va TTPVHCC Kh(?pg 'tlnh tinh thoi
theo doi thoi gian :
gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay
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9.2. Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan
9.2.1. Truwong hop viét méi Gidy chirng nhan

Thoi gian thwe hién
. Trach nhiém x
TT Trinh ty thyc hign XIa Khl{ vue 4 Khu
» phudng, I, i
thi tran vueth
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua, %
Bl |chuyén hd so cho Lanh dao CN hccé%(sécazﬁ Udngdy | 1/4ngay
VPDKDD uyencap
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap umg yéu
cau, can giai ‘grinh, bo sung thém: G
thong bao bang van ban hodc qua
Cong dich vu cong hoac qua tin nhan A ,
B3 | SMS cho ngui yéu cu, trong do né Vién chic 15ngdy | 03nga
MS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu CNVPDKDD ,5 ngay gay
rd ly do. . .
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau
thi 18p phi€u chuyén thong tin xac
dinh nghia vu tai chinh dé trinh Lanh
dao
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén . 01 ngay 01 ngay
B4 | Chi cuc Thué xéc dinh nghia vy tai | . -anhdao
i cue hue xac dinh nghia v talt | cNyppKDPD
chinh
Ban hanh thong bdo x4c dinh nghia . X 5 \
B5 vu tai chinh gii CNVPDKDD Chi cuc Thue 03 ngay 03 ngay
Chuyén thong bao cho vién chirc xir Linh dao X 1/4 ngay
B6 1y CNVPDKDD 1/4 ngay
Hoan thién hd so va trinh Lanh dao Vién churc X .
B/ | oN vPPKDD CNVPDKPD | Y2ngdy | 0lngdy
Ky duyét hd  so; Chuyén VC Lanh dao X X
B8 | VPDKDD xem xét, thim dinh CNVPDKDD 1/2ngay | 01ngay
Kiém tra hd so néu du diéu kién thi Vien chir
B9 | trinh Lanh dao VPDKDD xem xét, ky on Chue 0lngdy | 2,5 ngay
VPBKDD
GCN
Xem xét, ky GCN chuyén Lanh dao Lanh dao \ X
B10 | CNVPDKDD VPDKDD Olngay | 15ngay
A A 1A Lanh dao 1/4 ngay 1/4 ngay
B11l | Phan cong xu Iy ho so CNVPDKDD




35

TT

Trinh tw

Trach nhi¢ém

Thoi gian thuc hién

xa Khu vue

thue hién \ xa Khu
S L phuong, 1 e i m
thi tran s
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc . .
BI2 | cemc CNVPDKDD 2ngay | 01ngay
2 1A » oax - £ £ A s Z A . Khdng
Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC cap Khong tinh , L
B13 ~: A A e tinh thoi
theo doi huyén/cap xa thoi gian gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay 15 ngay
9.2.2. Truong hop xic nhin trén Gidy chirng nhén
Thoi gian thye hién
TT Trinh tw Trach nl.ljém x4 Khu vue | xa Khu
: thwe hién \
: : I, phuong, vue I,
thi tran i
Tiép nhén ho so; hen ngay tra két qua, £
Bl |chuyén hd so cho Lanh dao CN hCCéIL/I/(Cjéca)lzé 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD uyen/cap
A A 1 LA Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khéng dap tmg yéu
cau, can giai ‘grinh, b6 sung thém: Gui
thong bdo bang van ban hodc qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhan
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu Vién chuc 5 \
B3 ré ly do trong thoi han khdng qua 03 CNVPDKDD 03 ngay 05 ngay
ngay ké tir ngay nhén hé so. .
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau
thi 18p phiu chuyén théng tin xac
dinh nghia vu tai chinh dé trinh Lanh
dao
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao 5 5
B4 | Chi cuc Thué CNVPDKDD 1/2ngay | 1/2ngay
Ban hanh thong bdo xac dinh nghia . X 5 \
B5 vu tai chinh gii CNVPDKDD Chi cuc Thue 03 ngay 05 ngay
Chuyén thong bao cho vién chirc xir Lanh dao X .
B6 Iy CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B7 | Hoan thién hd, trinh Lanh dao Vién churc 01 ngay 01 ngay
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Thaoi gian thuc hién
TT Trinh tw Trach nl.ljém x4 Khu vue | xa Khu
: thuc hién Lo
: : I, phuong, vue I,
thi tran 1
CNVPDKDD xem xét, ky xac nhan CNVPDKDbD
Ky duyét, xac nl}an trqn GQN; Lanh dao \ \
B8 | Chuyén vién chtic chi nhanh CNVPDKDD 01 ngay 1,5 ngay
VPDKDbD
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuc \ \
B9 | ceme CNVPPKPD | 2Nngay | 0lngay
2 1 A s A~ o e £ A s A ~ . Khﬁng
Tra két qua da giai quyet; thong ké va CCMC cap Khéng tinh | , <.
B10 ~ A . tinh thoi
theo doi huyén/cap xa thoi gian :
gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10ngay | 15ngay

10. Chuyén nhwong von diu tw 1a gia tri quyén sir dung dat

- Thoi gian giai quyét TTHC:
+ Truong hop str dung dat tai cac X8 khu vuc | va phudng, thi tran: 10 ngdy lam viée

+ Truong hop str dung dat tai cac xa khu vuc 11, I11: 15 ngay 1am viéc (Thoi gian
thuc hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).
Thoi gian thwe hién
STT Trinh ty Trich nhi¢m x3 khu vee | xd khu
: thue hién \
: ¢ I, phwong, vue |1,
thi tran 11
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua, CCMC tai
Bl | chuyén ho so cho Lanh dao Phong DK : 1/4 ngay 1/4 ngay
TTPVHCC
& CGCN
A n 1A Lanh dao Phong s s
B2 | Phéan cong xur 1y ho so PK & CGCN 1/4ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hé so
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu
cau, cAn giai trinh, bo sung thém: Gui
thong bao bang vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhén | Vién chic Phong \ \
B3 SMS cho ngudi yéu ciu, trong dé néu DbK&CGCN 1,5 ngay 04 ngay
rd ly do. . ‘
- Trudong hop ho so du diéu kién thi
soan T¢ trinh va du thao Quyét dinh. ‘
- Trudong hop, ho so dap ung yéu cau
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Thoi gian thuc hién
. Trach nhiém x ~
STT Trinh ty n X8 khu vue xa khu
: thuc hién |
: ¢ I, phuong, vue I,
thi tran 1
thi 14p phiéu chuyén thong tin xé4c dinh
nghia vu tai chinh dé trinh Lanh dao
VPDKDD ky.
¥ . £ XA Lanh dao Phong \ \
B4 | Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong tin PK&CGCN 1/2 ngay | 1/2 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao 5 5
BS | Cyc thué tinh VPDKDD l2ngay | 1/2 ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu £ . \ X
B6 ti chinh giri VPDKDD Cuc Thué tinh 03 ngay 03 ngay
B7 | Chuyén thong bdo cho vién chitc xir I Lanh dgo Uangdy | 1/4nga
Hoan thién hd so, trinh Léanh dao Vién chic
B8 | Phong PK&CGCN d¢ trinh Lanh dao VPDKDD 1,5 ngay 03 ngay
VPBKbb
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong X .
B | vPRKDD PK&CGCN Olngay | Olngay
Kiém tra, Ky GCN, chuyén ho so va Lanh dao . .
B0 | GON dén Phong PK&CGCN VPDKDD 2ngay | 01 ngay
A A 1 LA Lanh dao Phong X X
B11 | Phan cong xtt 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc \ \
B12 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
2 1A s 4~ e A, 1 A A n . A . Khﬁng
B13 Tra ket_qua da giai quyét; thong ké va CCMC tai Khdng tinh tinh thoi
theo doi TTPVHCC thoi gian gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngdy | 15 ngay

11. Gia han sir dung dét ngoai khu cdng nghé cao, khu kinh té
- Thoi gian giai quyét TTHC:
+ Truong hop st dung dat tai cac X8 khu vuc 1, phudng VA thi tran: 07 ngay lam viéc;

+ Truong hop st dung dat tai cac xa khu vuc 11, 1n1: 12 ngay lam viéc (Thoi gian
thuee hién theo quy dinh: 17 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).
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11.1. Doi véi to chire

Trach nhi¢ém

Thoi gian thye hién

STT Trinh tw thue hién Xa khll‘Vl_l’C xa khu vire
S 1, phudng, 1, 1l
thi tran '
Tiép nhén hd so; hen ngay tra két qua, )
Bl chuyén hd so cho Lanh dao Phong .?.?é\f/%r(l;% 1/4 ngay 1/4 ngay
bK & CGCN
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap (mg yéu
cau, can giai trinh, bo sung thém: Gui
B2 | thong bao cho nguoi yéu cau, trong | Phong QLDD 1/2 ngay 01 ngay
do néurd ly do. ‘
- Truong hop }16 so da dicu kién du
thao van ban dé trinh Lanh dao
Kiém tra, ky to trinh, kém theo du Lanh dao So . .
B3 | thao trinh UBND tinh TNMT Vangay | 1/2ngay
Ban hanh Quyét dinh gia han; chuyén Lanh dao 5 \
B4 | Quyét dinh vé S& TNMT. UBND tinh 01 ngay 02 ngay
B5 | Chuyén Quyét dinh dén phong QLDD La‘}hN‘?\’;‘l(}S" 1Vangdy | 1/4ngay
Chuyén Quyét dinh kém theo hd so Lanh dao . .
B6 gia han dén Van phong DKDD Phong QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Chuyén thong tin dé chuyén Cuc thué Vén phong \ \
B tinh xac dinh nghia vu tai chinh bKbb 1/2 ngay 01 ngay
Ban hanh thong bdo x4c dinh nghia o \ X
B8 vu t3i chinh Cuc Thueé tinh 1,5 ngay 03 ngay
Trinh Lanh dao s¢ ky Hop dér}g thué Lanh dao
B9 | dat sau khi nguoi st dung dat hoan Phe QLDD 1/4 ngay 1/2 ngay
thanh nghia vu tai chinh ong
Ky Hop ddng thué dat, chuyén phong Lanh dao S¢& \ 5
B10 QLDD TNMT 1/4 ngay 1/2 ngay
Chuyén Hop dong thué dat dén Vin Lanh dao . .
BLL | Shong PKDD Phong QLDD | Y/A4Ngdy | 12ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B12 | Phan cong x1r 1y ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
B13 | Hoan thién hd so, trinh Lanh dao Vién chac 1/2 ngay 1/2 ngay
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Thaoi gian thuc hién

Trach nhi¢ém

STT Trinh tw thuc hién xa khu‘ VY| x5 khu vure
T 1, phuong, TRIE
thi tran '
Phong PK&CGCN VPBbKDbDD
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong . .
Bl4 | ypPKDD ky GON PK&CGCN | YA4ngdy | 1/2ngay
Xem xét, ky xac nhan bién dong trén Lanh dao . X
BIS | GCN: Chuyén GCN cho vién chic VPDKDD Vzngay | 1/2ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé | Vién chirc Vin X .
B16 CCMC phong DKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
B17 Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC tai Khéng tinh | Khéng tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay 12 ngay

11.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan

STT

Trinh tuw

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién

xa khu vue

thwe hién | xa khu vue
S I, phuong, = 5y
thi tran '
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua, I
BL |chuyén hd so cho Lanh dao Phong | CCMEC | angay | 1/2 ngay
huyén/cap xa
TNMT
Kiém tra hd so, trinh dyu thao Quyét R X X
B2 | dinh gia han trinh UBND cép huyén Phong TNMT Olngay | 02ngay
. \ £ s . Lanh dao UBND X X
B3 | Ky ban hanh Quyét dinh gia han cp huyén 01 ngay 01 ngay
B4 | Chuyén ho so dén CNVPPKDD Phong TNMT 1/4 ngay 1/2 ngay
Chuyén thong tin dén Chi Cuc Thué X X
BS | 4 xéc dinh nghia vu tai chinh CNVPDKDD | 1/2ngay | 1,5ngay
B6 Bgn h'anh thong bao xac dinh nghia vy Chi cuc Thué 1.5 ngay 03 ngay
tai chinh
Trinh ky Hop ddng thué dat; Chuyén . X X
BT | Hop déng thué dit dén CNVPPKDD | Nong TNMT Olngay | OLngay
gg | Hoan thién hd, trinh Lanh dao Vién chirc 12 naa 01 naa
CNVPDKDD xem xét, ky xac nhan CNVPDKDD gay gay
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Trach nhi¢ém

Thoi gian thuc hién

STT Trinh tw thuce hién xa khu‘ VY€ | x4 khu vire
S I, phwong, | =, 5y
thi tran '
Ky duyét, xac nhan trén GCN; Chuyén Lanh dao . .
BY | Vién chie CNVPDKDD CNVPPKPD | Y2N9dy | 1l2ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc . .
BIO | comc CNVPDKDD 2ngay | 01ngay
2 1A . ax g 1 1 A s 1 N Khdng
Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC cap Khoéng tinh , S
B1l1l ~: A A . tinh thoi
theo doi. huyén/cap xa thoi gian gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay 12 ngay

- Thoi gian giai quyét TTHC:

12. Xac nhan tlep tuc sur dung dat nong nghlep cua ho gia dinh, ca nhan
khi hét han sir dung dat doi véi truwong hop cé nhu ciu

+ Truong hop str dung dat tai cac X8 Khu vire | va phudng, thi tran: 05 ngdy 1am viéc.
+ Truong hop st dung dat tai cac xa Khu vuc 11, I11: 10 ngay 1am viée (Thoi gian

thiee hién theo quy dinh la 15 ngdy lam viéc, thoi gian da cdt giam: 05 ngay lam viéc).

Thoi gian thye hién

. Trach nhiém .
STT Trinh ty thue hién xa Khu‘ VY | xa Khu vere
o I, phuong, I, 1
thi tran '
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua, CCMC cap \ \
Bl chuyén ho so cho Lanh dao UBND xa huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A 4 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtr Iy ho so UBND cép xa 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Gui
thong bao bang vin ban hoic qua
B3 | Cong dich vu cong hodc qua tin nhén CChbC 01 ngay 2,5 ngay
SMS cho ngudi yéu ciu, trong dé néu
rd ly do. i ‘
- Truong hgp, h6 so dap ng yéu cau
giai quyet ho so theo quy dinh
Kiém tra, xac nhan vao don ding ky ~
B4 |bién dong d4t dai, chuyén Uﬁfg’g@‘oxg 02 ngay 4,5 ngay
CNVPDKDPD p
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Thaoi gian thuc hién
. Trach nhiém .
STT Trinh ty thue hién xa Khu‘ VY€ | xa Khu vire
S I, phuong, -
thi tran '
A A LA Lanh dao CN . .
B5 | Phan cong thu 1y ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vién chirc . .
BS | cNvPPKDD CNVPDKPD | ANy | 1/2ngay
g7 | KV xéc nhan vao don ding ky bién Lanh dao 1/2 ngay 01 naa
dong va xac nhan trén GCN CNVPDKDD gay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chirc 1/2 ngay 5
B8 | cemc CNVPDKDD 1/2 ngay
B9 | Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC’cép Khéng tinh | Khong tinh
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay 10 ngay

13. Gia han sir dung dat ndng nghiép ciia co s¢ ton gido

- Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Trudng hop st dung dat tai cac X8 Khu vire | va phudng, thi tran: 07 ngdy 1am viéc.

+ Truong hop st dung dat tai cac xa Khu vuc 11, 111: 10 ngay lam viéc (Thoi gian
thyee hién theo quy dinh: 17 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 07 ngay lam viéc).

Trach nhiém

Thoi gian thye hién

cho nguoi yéu cau, trong d6 néu rd Iy
do

- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau,
thuc hién cac budc tiép theo

STT Trinh ty thuc hién xa Khu‘ VY€ ! X3 Khu vure
S L, phuong, -
thi tran '
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua, CCMC tai
Bl | chuyén ho so cho Lanh dao Phong | TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
QLbb
Phan cong xir 1y hd so Lanh dao . \
B2 Phong QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Gui
s | ons i bngvinbin ke 10 O | i
i : & 1ogc q Phong QLDBD 01 ngay 01 ngay
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Trach nhi¢ém

Thaoi gian thuc hién

STT Trinh ty thuce hién xa Khu‘ VY | x4 Khu vure
S 1, phuong, RIS
thi tran '
Xem xét, trinh Lanh dao S ky gidy Lénh dao X .
B4 | 1moi kiém tra thuc dia, hop thim dinh | Phong QLDD | Y/4Nngay | 1/2ngay
Duyét, ky ban hanh gidy moi cac nganh Lanh dao \ s
BS | Jien quan S6 TNMT Vangay | 1/2ngay
Gui ho so hodc gidy moi kiém tra thuc < .
B6 | dia dén cic co quan nha nudc cé lién V?I\TII:;IITSO 1/4 ngay 1/4 ngay
quan
7 i Cac co quan
B7 | Kiém tra thuc dia, hop tham dinh lién quan, So 1/2 ngay 01 ngay
TNMT
Lép bién ban ”kiém tra hién trang, tong Chuvén vién
B8 | hop y kién tham dinh, du thao to trinh, . Y 1/4 ngay 01 ngay
L 4 . Phong QLDD
Quy¢t dinh gia han.
Xem xét, kiém tra du thao trinh L&nh Lanh dao . .
BY 1 dao So xem xét. Phong QLDD | Y4Ngdy | 12ngay
Xem x¢ét, ky To trinh hodc Thong bdo | Lanh dao S& X X
B10 thim dinh. TNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
Phat hanh To trinh, Quyét dinh gia han Van thu \ X
BLL 1 4én UBND tinh. soTNMT | YAngdy | 14 ngay
Xem xét, ban hanh Quyét dinh gia han Linh dao
B12 | sir dung dat ndng nghiép; chuyén Quyét UBND tinh 02 ngay 03 ngay
dinh cho S& TNMT mn
B13 | Phan cong VPPKDD xir Iy hd so Lanh dao S¢ 1/4 ngay 1/4 ngay
bang ky, xdc nhan gia han vao GCN
quyén su dung dat quyén so hiru nha ¢
va tai san khac gin lién voi dat; Ky X&c \ X
Bl4 nhan vao GCN; Vao s, vao so, cap VPDKDD 01 ngay 01 ngay
nhat hd so dia chinh. Chuyén Gidy
ching nhan cho CCMC
B15 Tra két qua cho ca nhan/td chirc; thong CCMC tai Khéng tinh | Khong tinh
ké va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay 10 ngay
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14. Ping ky quyén sir dung dat 1an dau (Truong hop doi véi ho gia dinh, cd

+ Truong hop st dung dét tai cac xa Nhom I, phudng, thi trin: 30 ngay lam viéc;

+ Trudng hop sir dung dat tai cac xa Nhom 11, III: 35 ngay lam viéc (Thoi gian thuc
hién theo quy dinh. 40 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc)

TT

Trinh tuw

Trach nhi¢ém
thue hién

Thaoi gian thwe hién

xa Khu vue I,
phuong, thi
tran

xa Khu vue
I,

Bl

Tiép IlhE_AlIl»h(‘A) s0, hen ngay tra két
qud, chuyén ho6 so cho Lanh dao
UBND cap xa

CCMC’cép
huyén/cap xa

1/4 ngay 1/4 ngay

B2

Phén cong xir 1y hd so

Lanh dgo UBND
cap xa

1/4 ngay 1/4 ngay

B3

Tham dinh hd so

- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cu, can giai trinh, bd sung thém: Giri
thong bao bang vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hoac qua tin nhin
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu
ro ly do.

- Truong hop, hd so dap ung yéu cau
giai quyét ho so theo quy dinh

CCbC

02 ngay 04 ngay

B4

Xac nhan va cong khai két qua theo
quy dinh (Niém yét cong khai két qua
kiém tra ho so, xdc nhdn hlen trang,
tinh trang tranh chap nguon goc va
thoi diém sir dung ddt tai try s¢ Uy
ban nhan dan cap xda va khu dan cw
noi cé dat, tai san gd'n lién véi dat
trong thoi han 15 ngay, xem xét giai
quyét cac ¥ kién phan danh vé nji

dung cong khai)

UBND cép xi

17 ngay 17 ngay

B5

Chuyén hd so cho CNVPDKDD

UBND ciép xi

1/4 ngay 1/4 ngay

B6

Phén cong xir 1y hd so

Lanh dao
CNVPDBKDbD

1/4 ngay 1/4 ngay

B5

Giai quyét hd so theo quy dinh; Cap
nhat thong tin thira dit dang ky vao ho
so dia chinh, co so dit liéu dat dai dé
quan ly.

Vién chuc
CNVPBKDD

10 ngay 13 ngay
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Thaoi gian thuc hién

. Trach nhiém

TT Trinh tu on” xa Khu vue I, ~
y thwe hién Lt xa Khu vue

T phuong, thi 1, 1

tran

CCMC cép Khéng tinh | Khdng tinh

B6 | Tra ket qua TTHC; thong ké, theo doi huyén/chp xa thoi gian thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay 35 ngay

15. Céap d6i Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va
tai san khac sin lién véi dat (Truong hop cap doi do do dac xdc dinh lai dién
tich, kich thuée thira ddt)

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Truong hop str dung dét tai cac xa Khu vire I va phuong va thi trdn: 07 ngdy 1am viéc;

- Truong hop st dung dét tai cac xa Khu vuc II, IIT: 12 ngay lam viéc (Thoi gian thuc
hién theo quy dinh: 17 ngay lam viéc , thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

15.1. Ddi véi to chire

Thaoi gian thuc hién

TT Trinh ty Trach nhiem xa Khu vuc

thuc hién . \ xa Khu vuc
Tva phuomg, | =)
thi tran
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két .
Bl | qua; chuyén hd so cho Lanh dao .E.I_Cpl\\/l/ﬁéaé 1/4 ngay 1/4 ngay

UBND cip xi.

B2 | Phan cong xit Iy h so Lanhféi‘);;BND Vdngdy | 1/4ngay

Tham dinh, kiém tra xac minh ho so

- Truong hop ho so khéng dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bo sung thém: Guri
thong bao bang vin ban hoic qua
Céng dich vu cong hodc qua tin nhén
SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu
ro ly do

- Truong hop, hd so dap tng yéu cau
giai quyét hd so theo quy dinh: Xéc
nhan vao DPon

B3 CCbC 02 ngay 3,5 ngay

Kiém tra duyét ky hé so chuyén | Linh dao UBND

B4 | vpPKDD cap xa

1/2 ngay 01 ngay
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Thaoi gian thuc hién

. Trach nhiém ~
il Trinh ty thuce hién xa Khu YYC | x3 Khu vire
: : I va phuong, TRTTE
thi tran '
A 1A Lanh dao X s
B5 | Phéan cong xtr 1y ho so VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Tham dinh hd so: Truong hop, hd so n ,
. A A ea. Z, 1. Vién chiric 5 X
B6 | dap ung yéu cau giai quyet ho so theo 1,5 ngay 03 ngay
. VPDKDD
quy dinh
Duy¢ét hd so, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong . .
B7 | VPPKDD ky GCN PK&CGCN Olngay | 02ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va ~
R ~ . Lanh dao . .
B8 | GCN dén Lanh dao Phong VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
DbK&CGCN
A A - 1e 1A Lanh dao Phong \ \
B9 | Phan cong xur Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc . .
B10 BPMC VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
2 LA LA A ~: CCMC tai Khong tinh | Khong tinh
B11 | Tra két qua TTHC; thong ke, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay 12 ngay
15.2. Poi v6i ho gia dinh, ci nha
Thoi gian thwe hién
. Trach nhiém .
TT Trinh tu thwe hién xa II)(hl::’:‘y:/lgc I x4 Khu
thi trin vwe I1, IIT
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; CCMC cép \ \
Bl chuyén ho so cho UBND cap xa huyén/ cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtr Iy ho so UBND cdp xi 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh, kiém tra xac minh ho so
- Trudng hop hé so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Gt
thong bao bang vin ban hoic qua Cong
B3 | dich vu cong hodc qua tin nhan SMS CCBbC 1,5 ngay 02 ngay
cho nguoi yéu cau, trong d6 néu r6 1y do
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau
giai quyét ho so theo quy dinh: Xac
nhan vao Pon
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Trach nhiém

Thoi gian thwe hién

thi trin vue II, IIT
Duyét don, chuyén Lanh dao CN Lanh dao . .
B4 | vPPKDD UBND chpxa | /2n9ay | 0lngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B5 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so, giai quyét theo quy |  Vién chic . .
B6 | dinh, trinh Lanh dao CN VPDKDD CNVPPKPD | 1°N9ay | 03ngay
Duyét hd  so, chuyén vién chic Lanh dao . .
B7 | VPHKDD CNVPDKPD | M2ngay | 0lngay
B8 Kiém tra hd so néu du diéu kién thi trinh Vién chirc 01 nai 02 nai
Lanh dao VPPKDD VPPKPP gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao . X
B9 | GON dén Lanh dao CNVPDKDD VPDKDPD 12ngay | 01ngay
Phan cong xir 1y ho so Lanh dao \ \
B10 CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chirc \ \
Bl ceme CNVPPKPD | Y2ngay | O0lngay
% A Khdng
B12 | Tra két qua TTHC; théng ké, theo ddi CCMCcap | Khongtinh |05 8
huyén/ cap xa thoi gian gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay 12 ngay
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B. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN (06 TTHC)
1. Pinh chinh Gidy ching nhan da cip (doi véi hé gia dinh, ca nhan, cong

dong dan cuw, nguoi Viet Nam dinh cu 0 nudc ngoai dwoc so hitu nha o gan lién voi
quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam)

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trudng hop str dung dat tai cac xa khu vuc I, phuong va thi tran: 10 ngay 1am viéc.
- Truong hop st dung dét tai cac xa khu vue I, khu vuc IIL: 15 ngay lam viéc (Thoi

gian thiee hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

Thoi gian
thure hién
X Tréch nhiém
il Trinh ty thue hién x& khu vee | x& khu vue
I, phuong, 11, khu vue
thi tran i
Tiép nhan hod so; hen ngay tra két X A
Bl | qua; chuyén hdé so cho CN CCM(iécagémye_:n/ 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD P
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop hé so khong dap ung
yéu cau, can giai trinh, b sung
thém: Gui thong bao bang vin ban
hodc qua Qéng dich vu céng hodc Vian chite
B3 | qua tin nhan SMS cho nguoi yéu 4,5 ngay 09 ngay
A r A a1 . CNVPBKDbD
cau, trong d6 néu rd ly do trong thoi
han khdng qua 03 ngay ké tir ngay
nhan ho so. .
- Truong hop, ho so dap ng yéu
cau gidi quyet ho so theo quy dinh
Duyét hd so, chuyén Lanh dao Lanh dao X X
B4 | phong TN&MT CNVPDKDD V2ngay | 1/2ngay
Ao 1 1A Lanh dao phong 5 s
B5 | Phan cong xtr Iy ho so INMT 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so, 1ap phiéu trinh | Chuyén vién phong X N
B6 chuyén lanh dao phong TN&MT. TNMT 01 ngay 01 ngay
Ky phiéu trinh, chuyén ho so trinh | Lanh dao phong s \
BY Lanh dao UBND cap huyén TNMT 01 ngay 01 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va | Lanh dao UBND \ \
B8 | GON dén Lanh dao CNVPDKDD chp huyén 1,5 ngay 02 ngay
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Thoi gian
thure hién
. Trach nhiém
T Trinh ty thue hién Xa khu vee | xa khu vure
I, phwong, 11, khu vue
thi tran 11
A A 1 1A Lanh dao \ .
B9 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chuc 5 \
B10 CCMC CNVPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
gyp | Tra két qua TTHC; thdng ke, theo | CCMC cp huyén/ | Khongtinh | Khong tinh
doi cap xa thoi gian thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

2. Ban hodc gop von bang tai san gin lién voi dat thué ciia Nha nuéc

theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam (doi véi hé gia dinh, cd nhdn, céng
dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nudc ngoai dwoc so hitu nha o gan lién
VOl quyén su dung dat o tai Viét Nam)

- Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop str dung dét tai cac XA khu vire I, phudng VA thi trdn: 30 ngay 1am viéc;

+ Truong hop str dung dat tai cac xa khu vue IL III: 35 ngay 1am viéc (Thoi gian

thue hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam: 05 ngay lam viéc).

Thoi gian thuc hién
. Trach nhiém N N
T Trinh ty thyc hién Xikhuwrel, | Xikhu vy
T phuong, thitrdn | 11, 111

Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; CCMC cip \ X
Bl chuyén ho so cho CN VPPKDPD huyén/cap x4 1/4 ngay 1/4 ngay
B2 |Chuyén hd so dén phong TNMT Lanh dao Udngay | 1/4ngay

CNVPDKDbD
A A s 1A Lanh dao Phong| 1/4 ngay X

B3 |Phan cong xtr Iy ho so TNMT 1/4 ngay

Tham dinh hd so

- Truong hop ho so khong dap ing yeu

cau, can giai trinh, bé sung thém: Gui

thong bdo bang van ban hodac qua Cong

dich vu cong hodc qua tin nhin SMS| Chuyén vién . .
B4 cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd ly| phong TNMT 9,5 ngay 10,5 ngay

do trong thoi han khong qua 03 ngay ké

tur ngay nhan ho so. .

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau

giai quyet ho so theo quy dinh
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Trach nhiém

Thoi gian thye hién

TT Trinh tu thwe hién Xakhuvyel, | Xakhuvye
o phuomg, thitedn | 11,111
BS Kiém tra hd s0, ky To trinh dé nghi thu | Lanh dao Phong| 01 ngay 01 nai
hdi, cho thué dét trinh UBND huyén TNMT gay
B6 Xem xet, ban hanh ngé't dinh; chuyén Lanh dao 01 ngay 01 ngay
ho so va Quyét dinh vé phong TNMT UBND huyén
B7 Chuyén Quyét dinh thu hdi, cho thué|Lanh dao Phong| 1/2 ngay 1/2 ngay
dén chuyén vién thyc hién TNMT
B8 Soan Hop d6ng thué dit trinh Lanh dao| Chuyén vién 02 ngay 02 nai
phong dé trinh Lanh dao UBND huyén | Phong TNMT gay
Xem xét, trinh UBND huyén ky hop|Lanh dao Phong| 01 ngay X
B9 ddng thué dat TNMT 01 ngay
Xem xét, ky hop dong thué dat; chuyén Lanh dao 1,5 ngay .
B0 | ohong TNMT UBND huyén 1,5 ngay
B11 Chuyén ho s0, hop ddng thué dat va|Lanh dao Phong| 1/2ngay 1/2 ngay
Quy¢t dinh dén CNVPBKDD TNMT
A ;1A Lanh dao X .
B12 |Phan cong thu ly ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh| Vién chic . X
B13 nghia vu tai chinh trinh Lanh dao CNVPDKDD 02 ngay 03 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao
B14 Ch,1 cuc Thué xac dinh nghia vu tai CNVPDKDD 01 ngay 01 ngay
chinh
Ban hanh thong bdo xdc dinh nghia vu . X \ X
B15 ti chinh gri CNVPDKDD Chi cyc Thué 04 ngay 05 ngay
2 aa , n e Lanh dao 1/4 ngay 1/4 ngay
B16 |Chuyeén thong bao cho vién chirc xir Iy CNVPDKDD
B17 Soan t& trinh kém theo hd so dé trinh|  Vién chuc 01 na 03 nai
Lanh dao UBND huyén ky GCN CNVPDKDD gay gay
Ky to trinh kem theo qh(*) so chuyén dén Lanh dao
B18 |VP UBND huyén dé¢ trinh Lanh dao CNVPDKDD 1,5 ngay 1,5 ngay
UBND huyén ky GCN
Xem xét, ky GCN; chuyén CN Lanh dao \ \
BIY 1yppKDD UBND huyen | 01198y | Olngay
A A 1A Lanh dao 1/4 ngay 1/4 ngay
B20 |Phéan cong thu 1y ho so CNVPDKDD
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién churc X X
B2L |come cNvPpkpp | Vingay | Olngay
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Thoi gian thye hién
. Trach nhiém N ~
TT Trinh tu thwe hién Xakhuvyel, | Xakhuvye
T phuong, thi tran I, 1l
Tra két qua da giai quyét; thong ké va| CCMC cip Khong tinh | Khéng tinh
B24 ~ A A o o
theo doi. huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay 35 ngay

3. Nhém 02 TTHC, gom:

- Piing ky, cip Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha
¢ va tai san khac gan lien véi dat lan dau (doi véi hg gia dinh, cd nhdn, cong
dong ddn cu, nguoi V¢t Nam dinh cu o nuwdc ngoai duot o hitu nha ¢ gan lien
voi quyen su dung dat o tai Viet Nam)

- Piang ky, cap Giay chirng nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hiru nha
¢ va tai san khac gan lien véi dat lan dau doi véi tai san gan lién véi dat ma
chi sé hiru khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat (doi vdi hg gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu, nguoi Vit Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duot so hitu nha ¢ gan
liéen voi quyén s dung dat o tai Viét Nam)

- Thoi gian giai quyét 01 TTHC:

+ Truong hop str dung dat tai cac xa khu vuc |, phuong, thi tran: 30 ngay 1am viéc;

+ Truong hop sir dung dét tai cac x4 khu vuc I, 11z 35 ngay lam viéc (Thoi gian thuc
hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viec).

ST ] Tréch nhigm Thai gian thuc hién
T Trinh ty thuc hién Xakhuwcel, | Xakhuvye
O phuong, thitrdn | 11,111
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; chuyén| CCMC cap X \
Bl ho so cho UBND cap xa huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 A Lanh dao 5 X
B2 |Phén cbng xt ly ho so UBND cip x4 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so; kiém tra hién trang st dung dat,
hién trang tai san gan lién véi dat so voi noi dung Lo . X
B3 ké khai dang ky; ngué[] gép va thoi diém st dung UBND cap xa 01 ngay 02 ngay
dat, tinh trang tranh chap dat,...
Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xéc
nhén hién trang, tinh trang tranh chap, nguon
goc va thoi diém su dung dat tai tru s6 UBND
cap xa va khu dén cu noi co dat, tai san gan lien
B4 |vei dat trong thoi han 15 ngay; xem xét gidi CChbC 15 ngay 15 ngay
quyet cac y kien phan anh ve ngi dung cong khai
va gui ho so dén CNVPDKDD (theo quy dinh
tai diem ¢ khoan 2 Bieu 70 Nghi dinh so
43/2014/ND-CP).
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Thai gian thuc hién

ST Trinh tu Trach nhiém |—— ~
T ! thuc hign Xakhuwvgel, | Xakhuwvuc
phuong, thi tran I, 1
Xgélc nhan hiénltrang str dung dat, hién trang tai san
gan lién véi dat so véi ndi dung ké khai dang ky; )
B5 |xac nhén nguon goc va thoi diem sur dung dat, tinh| UBND cap xa | 1/2 ngay | 1/2 ngay
trang tranh chap dat; chuyén ho so den
CNVPDKDD
B6 |Phan cong xu 1y hd so Lénh dgo 1/4ngay | 1/4 ngay
CNVPDKDD
Kiém tra hd so, Lap phiéu xin y kién ddi véi| Vién chuc . X
B truong hop c6 tai san gan lién véi dat CNVPPKPD | 01 Nody 02 ngay
Kiém tra, ky phiéu xin y kién co quan quan ly| Lanh dao 5 5
B8 | ha nuoc vé tai san CNVPPKPD | 12 N9y | 1/2 ngdy
\ ya el T oo ik .2 .| Coquan quan
Ban hanh van ban tra lo1 y kién theo phicu xiny| —, '~ %7 s X
B9 | \ién cia CN VPPKDD Iynha nuée | OLngay | 15ngay
VeE tal san
Chuyén Vin ban tra 1i ¥ kién dén vién chac ¢¢| Lanh dao . X
B10 it Iy CNVPPKDD 1/2 ngay | 1/2 ngay
Tham dinh Van ban tra loi y kién, Iap phiéu Vien chic
B11|chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh dé CNVPDKI;-)D 1/2 ngay 01 ngay
trinh Lanh dao VPDKDD.
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Chi cuc| Lanh dao . .
B12) T1ué xac dinh nghia vu tai chinh CNVPDKDD | 12 N9y | 1/2 ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai chinh . £ . .
B13 giri Chi nhanh VPDKDD Chi cuc Thue 04 ngay 04 ngay
2 era . ‘A s s Lanh dao X X
B14 | Chuyeén théng bao cho vién chirc xui ly CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so va to trinh chuyén Lanh dao| Vién chuc X X
BIS| o vPRKDD CNVPPKDD | Y2 M9y | 0lngdy
Ky duyét to trinh kém theo hd so chuyén phong|  Lanh dao X X
BI6/ Tii nguyen va Moi trrong xem xét. CNVPDKDD | /2 NGy | 1/2 ngay
A A 1 A Lanh dao \ .
B17|Phén cong xtr ly ho so ohong TNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
‘2 A S X Chuyén vién 5 X
B18 |Kiém tra ho so trinh 1anh dao phong TNMT ohong TNMT 01 ngay 01 ngay
Ky to trinh kém hd so trinh Lanh dao UBND| Léanh dao . .
BI9 huyen ky GCN phong TNMT | /2 ngay | O1ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va GCN dén| Lanh dao X X
B20] hi nhanh VPDKDD UBND huyen | O1N9&y | 02ngay
A A Ve WA Lanh dao . .
B21|Phén cong xtr ly ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
B22|Hoan thién h so, chuyén két qua vé CCMC Vién chic 1/2 ngay | 1/2 ngay

CNVPDKDD
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ST ) Tréch nhigm Thai gian thuc hién
T Trinh ty thyc hign | X&knuwcl, | Xakhuwye
’ ) phuong, thi tran I, 1
z A Khdng
B23| Tra két qua da giai quyét: théng ke va theo doi, |  CCMCcap | Khong tinh o b
huyén/cap xa | thoi gian gian
Téng thai gian giai quyét TTHC 30ngay | 35ngay

4, Cap Glay chirng nhén quyén sir dung dat, quyen sé hiru nha & va tai
san khac gan lién voi dat cho ngu’m di ding ky quyén sir dung dit lan dau
(doi Véi hg gia dinh, cd nhén, céng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cur & nieéc

ngoai duwot sé hitu nha ¢ gan lién véi quyeén sir dung dat ¢ tai Viét Nam)

- Thoi gian giai quyét TTHC:
+ Truong hop st dung dét tai cc xa khu vuc 1, phuong, thi tran: 30 ngay 1am viéc.
+ Truong hop sir dung dét tai cac x& Khu vuc 11, 111: 35 ngay 1am viéc (thoi gian

thuc hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian dé cat giam: 05 ngay lam viéc).

, i Thai gian thuc hién
STT Trinh tw Trach nhigm Xakh I | Xakh Il
' thuc hign akhuwgel, | Xakhuwyell,
: : phuong, thitran n
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua;| CCMC Cép . .
Bl chuyén ho so cho UBND cap x4 huyén/cap xa angay | 1/4ngay
A A 1 LA Lanh dao . .
B2 |Phan cong xu ly ho so UBND cip x4 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so; xac nhan hién trang va cac , ,
B3 ndi dung khac theo ding quy dinh CCbC 04 ngay 05 ngay
Ky x&c nhan, chuyén hdé so dén| Lanhdao . .
B4 | cNvPPKDD. UBND cipxa | ©Otngay | Olngay
A s Lanh dao \ \
B5 |Phéan cong xtr ly ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra ho so, du diéu kién thi Lap phiéu o
B6 |xin y kién ddi véi trudng hop diang ky tai Vién chic 05 ngay 8,5 ngay
5 oA e 3 A : CNVPDKDD '
san gan lien vai dat
Kiém tra, ky phiéu xin y kién co quan Lanh dao 5 N
B | quan 1§ nha nuéc vé tai san CNVPPKDPD | Y2 oy | 1/2 ngay
. A e I v LiA .« |Co quan quan ly
Ban hanh van ban tra loi y kién theo phieu| 7~ 7% \ s
B8 xin ¥ kién cia CN VPPKDD nha nizg Ve tal 04 ngay 04 ngay
Chuyén Van ban tra 1oi y kién dén vién|  Lanh dao X .
BY | chire dé xir Iy CNVPPKPD | YAngdy | 1/4ngay
Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh Vien chic
B10 [nghia vy tai chinh dé trinh Lanh dao CNVPDKDD 01 ngay 01 ngay
CNVPDKDD
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Trach nhiém

Thai gian thuc hién

STT Trinh ty thuc hien Xakhuwyel, | Xakhuwell,
* ’ phuong, thi tran "
B2 | e e porpp. | chicycThué | oangay | 04ngay
B13 | Chuyén thong bao cho vién chiec xit Iy Cﬁf,%};)dé;}) 12 ngay | 1/2 ngay
B14 c;gm thign hd so va trinh Lianh dao CN CI\\I/i?In’ 1—3?(%1—) 01 ngay 01 ngay
B16 |Phan cong xu ly hd so Lanh.l_?\?lc\)/l?rhong 1/4ngay | 1/4 ngay
R L el =t ey
B18 llj)é |\t|(E) Lrl‘ljr;gnkfgweréél\lso trinh Lanh dao LﬁnhT(Ell(\)/l El)_hc‘)ng 01 ngay 1,5 ngay
oto [Gemin SO gt GON| Lt | 1y | sy
B20 |Phan cong xu ly ho so Cﬁ?g;)dégf) 1/4ngay | 1/4 ngay
821 (I_Slgéll\;Cthién hd so, chuyén két qua vé CI\\J/{?}n)gE&gD 01 ngay 01 ngay
gy |Tra ké~t_ qua da giai quyét; thong ké va CCAMCA’cép~ Kh(?pg tinh Kh(?pg tinh
theo doi. huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay 35 ngay

5. Piang ky bién dong doi voi truong hop chuyén tir hinh thire thué dat

tra tién hang nim sang thué dat tra tién mét Ian cho ca thoi gian thué hoic tir
giao dat khong thu tién sir dung dit sang hinh thire thué dat hodc tir thué dat
sang giao dat co thu tién siv dung dat (doi Véi hé gia dinh, cd nhén, céng dong
dan cw, nguwoi Viét Nam dinh cu ¢ nuée ngodi dwoc sé hitu nha ¢ gan lién voi
quyén si dung dat ¢ tai Viét Nam)

- Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.

quy dinh: 30 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam: 10 ngay lam viéc);

quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam: 20 ngay 1am viéc).

(Trudong hop st dung dat tai cac x& khu vuc 1, phuong va thi tran: Thei gian theo

Truong hop sir dung dat tai cac x& khu vuc 11, 111 theo quy dinh: Thoi gian theo
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5.1. Truong hep viét méi Gidy chirng nhan

N Trach nhiém Thai gian
STT Trinh ty thechién | thyc hién
B1 Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; chuyén hd so cho CCMC’Cép 1/4 noi
CNVPDKDD huyén/cip x4 gay
2 A Je N Lanh dao \
B2 |Chuyén ho so dén phong TNMT CNVPDKDD 1/4 ngay
A e A Lanh dao Phong| 1/4 ngay
B3 |Phan cong xtr ly ho so TNMT
Thim dinh ho so o
- Truong hop ho so khong dap mg yéu cau, can giai trinh,
bo sung thém: Gui thong bao bang van ban hodc qua Chuven vién
B4 | Cong dich vu cong hodc qua tin nhan SMS cho ngudi yéu Y 02 ngay
A A a1y phong TNMT
cau, trong dd néurd ly do
- Truong ,hgp, ho so du dicu kién thi soan T¢ trinh va du
thao Quyét dinh chuyén LD phong xem xét.
85 Kiém tra ho so, ky T¢ trinh dé nghi chuyén doi hinh thiic | Lanh dao Phong 01 naa
thué dét trinh UBND c4p huyén TNMT gay
5 |Xem xét, ban hanh Quyét dinh; chuyén hd so va Quyét|  Lanh dao 01 noa
dinh v& phong TNMT UBND huyén gay
B7 |Chuyén hd so va Quyét dinh dén CNVPPKDD Lanth,\?,‘\’AF;hong 1/2 ngay
A A LA Lanh dao \
B8 |Phan cong thu ly ho so CNVPDKDD 1/4 ngay
B9 Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh|  Vién chic 02 naa
trinh Lanh dao CNVPDKDD CNVPDKDD gay
s10 |KY Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Chi cuc Thué xac|  Lanh dao 01 naa
dinh nghia vu tai chinh CNVPDKDPD gay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vy tai chinh gui : £ X
B11 CNVPDKDD Chi cuc Thue 03 ngay
x n L 4k R Lanh dao s
B12 |Chuyén thong bao dén Phong TNMT CNVPDKDD 1/2 ngay
B13 |Chuyén chuyén vién thyuc hién Léanh dao 1/2 ngay
O PhongTNMT
B14 Soan Hop dong thué dat trinh Lanh dao phong dé trinh| Chuyén vién 01 naa
Lanh dao UBND huyén ky Phong TNMT gay
Xem xét, chuyén HDTD dén Van phong UBND huyén dé | Lanh dao Phong X
BIS | trinh UBND huyen TNMT 172 ngay
B16 |Xem xét, ky HDTD va chuyén HDTD dén CNVPPKPD | , Lanh dao 01 nga
ét, ky va chuyén en UBND huyen gay
2 A o IV Lanh dao 1/4 ngay
B17 |Chuyén HDTD cho vién chic xur ly CNVPDKDD
gg |Hoan thién hd so, 1ap to trinh Lanh dao CNVPDKDPD dé|  Vién chuc 01 naa
trinh Lanh dao VPDKDD ky GCN CNVPDKDD gay
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N Trach nhiém Thaoi gian
STT Trinh ty thychign | thuc hign
B19 |Kiém tra, duyét hd so, chuyén VPDKDD Lanh dao 01 ngay
' i ’ CNVPDKDD
<2 A \ ~ Vién chac R
B20 |Kiém tra ho so, trinh Lanh dao VPDKDD VPDKDD 01 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va GCN dén| Lanhdao X
B2l | cNVPPKDD vPPKPD | O1N9ay
A A o I e A Lanh dao N
B22 |Phan cong xu ly ho so CNVPPKDD 1/4 ngay
N A A 2 A A Vién chic R
B23 |Hoan thién ho so, chuyén két qua vé CCMC CNVPDKDD 1/2 ngay
T ST . CCMCcap | Khong tinh
B24 |Tra ket qua da giai quyét; thong ké va theo doi. huyén/cip xa | thoi gian
Tong thai gian giai quyét TTHC 20 ngay
5.2. Truong hep xac nhan vao Giay chitng nhan
s Trach nhiém Thai gian
L Trinh ty thechign | thuc hién
B1 Ti€p nhan ho so; hen ngay tra két qua; chuyén ho so cho CCAMCA’Cap~ 1/4 ngay
CNVPDKDD huyén/cap xa
2 LA £ N Lanh dao R
B2 |Chuyén ho so dén phong TNMT CNVPDKDD 1/4 ngay
A A 1 A Léanh dao Phong s
B3 |Phan cong xu ly ho so TNMT 1/4 ngay
Tham dinh ho so o q
- Truong hop ho so khong dap img yéu cau, can giai trinh, b6
sung thém: Gui thong bao bang van ban hodc qua Cong A n \
Chuyén vién 02 ngay
B4 |dich vu cong hodc qua tin nhin SMS cho ngudi yéu cau, X
phong TNMT
trong d6 néu r6 ly do .
- Truong ’hqp, ho so du dieu kién thi soan T¢ trinh va du
thao Quyét dinh chuyén LD phong xem xét.
B5 |Kidm tra hd so, ky To trinh trinh UBND c4p huyén La“th,\-TI(\’AF;hong 01 ngay
56 |Xem xét, ban hanh Quyét dinh; chuyén hd so va Quyét| Lanh dao 01 noa
dinh v& Phong TNMT UBND huyén gay
B7 |Chuyén hd so va Quyét dinh dén CNVPDKDD Lanth,\?,‘\’AF;hong 1/2 ngay
A A LA Lanh dao .
B8 |Phéan cong thu ly ho so CNVPDKDD 1/4 ngay
g |Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh NVTC trinh Lanh| Vién chic 15 naa
dao CNVPDKDD CNVPPKPD | N9
., . L 2 A~ . Lanh daO N
B10 | Ky Phi¢u chuyeén thong tin CNVPPKDD 01 ngay
B11 Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai chinh gui Chi cuc Thué 03 ngay

CNVPDKDD
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R Trach nhiém Thai gian
ll Trinh ty thychign | thuc hign
2 A Lk . Lanh dao 1/2 ngay
B12 | Chuyén thong bao dén Phong TNMT CNVPDKDD
B13 | Chuyén théng bo dén chuyén vién dé thuc hién Lanh dao Phong|  1/2 ngay
TNMT
A NPT < \ Chuyén vién N
B14 |Soan Hop dong thué dat trinh Lanh dao phong Phong TNMT 01 ngay
B15 |Xem xét, trinh UBND huyén ky hop ddng thué dét Lanthl\-?I‘\)AF;hO”g 1/2 ngay
Xem xét, ky hop ddng thué dit va chuyén dén| Lanh dao X
BI6 | cNvPPKDD UBND huyen | 1193y
2 . a , . b Lanh daO N
B17 |Chuyén vién chac xu ly CNVPDKDD 1/2 ngay
A thiAn A ) N Vién chtc N
B18 |Hoan thién ho so, trinh Lanh dao CNVPBKDbD CNVPPKDD 03 ngay
B19 | Xem Xét, ky x&c nhan bién dong trén GCN; chuyén GCN|  Lénh dao 01 noa
da xac nhan cho vién chic CNVPDKDD gay
N . A 2 £ 2 A Vién chac \
B20 |Hoan thién ho so, chuyén ket qua ve CCMC CNVPDKDD 01 ngay
2 LA+ mi1d AR ias Lin $hA A ~ CCMC cap Khong tinh
B21 | Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo doi. huyén/cdp xa | thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
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