Phu luc II

2N A \ UY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC

b i \" 0 CO CHE MOT CUA LINH VUC DPAT PAI THUQC
1IAI QUYET CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUON G

TINH LANG SON

dinh s6 1390/0P-UBND ngay 31 thdng 8 nam 2023

cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MOT CUA (09 TTHC)

S6 A rs X i Ghi
T Tén thu tuc hanh chinh chi

1 | Pang ky quyén st dung dét lan dau (Truong hop déi véi t6 chirc)?

o | Pang ky dat dai lan dau ddi véi truong hop dugc Nha nude giao dat dé
quan ly

3 | Xoa dang ky cho thué, cho thué lai, gop vbn bang quyén sir dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gén lién véi dat

bang ky xac lap quyen sir dung han ché thira dat lién ké sau khi duoc cap
4 | Giay ching nhén lan dau va dang ky thay ddi, chdm dut quyén st dung
han ché thira dat lién ké

5 | Tach thtra hodc hop thira dat

Cap doi Giéy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai
san khac san lién voi dat (Truong hop cdp déi do Nguwoi sit dung dat cé
nhu cau doi Gidy chirng nhdn quyén sé hitu nha 6, Gidy chimg nhdn
quyén s¢ hitu céng trinh xdy dwng hodc cdc logi Gzay chitng nhan da cdp
trudce ngay 10 thang 12 nam 2009 sang logi Gzay ching nhdn quyen sur
6 |dung dat, quyen S0 hitu nha o va tai san khac gan lién véi dat. Gidy chimg
nhdn, Gidy chitng nhdn quyén s0 hitu nha o, Gidy chirng nhdn quyén sé
hitu cong trinh xdy dung da cap bi o, nhoe, rach, hu hong. Truong hop
quyen sur dung dt, quyen so hiru tai san gan lién véi dat la tai san chung
ciia vo va chong ma Glay chimg nhdn da cap chi ghi ho, tén cia vo hodc
ciia chong, nay c¢é yéu cau cdp doi Gidy chitng nhdn dé ghi ca ho, tén vo
va ho, tén chong)®

binh chinh Gidy ching nhan da cap (doi voi to chuc, co so ton giao,
7 | nguoi Viet Nam dinh cu o nuoc ngoai, doanh nghiép c¢o6 von dau tw nudc
ngoai thyc hién du dn dau tu, t6 chirc nuwdc ngoai co chirc nang ngogi

giao)

1.C6 02 TTHC s6 thir tyr 01, 06 thyc hién theo co ché mot cira va co ché mot cira lién théng
2 TTHC thyc hién theo co ché mdt ctra va co ché mot cira lién thong
3 TTHC thyc hién theo co ché mdt ctra va co ché mot cira lién théng




S6 A . . Ghi
T Tén thu tuc hanh chinh chi
8 Cép lai Gidy chimg nhan hodc cp lai Trang bo sung cua Gidy chirng nhéin do bi
mat
o | Pbang ky clguyén muc dich su dung dat khong phai xin phép co quan nha

nudc co tham quyén
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Phan II
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA

C4c cum tir viét tat:
- Tai nguyén va Moéi truong: TNMT
- Quan Iy dat dai: QLDD
- Van phong Ping ky dat dai: VPDKDD
- bang ky va Cap Gidy chimg nhan: PK&CGCN
- Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai: CNVPDKDD
- Gidy chung nhan: GCN
- Cong chirc BO phan Mot ctra: CCMC
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Cong chure bia chinh: CCBC
1. Piing ky quyén sir dung dat 1an dau (Truong hop doi véi 16 chirc)
Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop st dung dét tai cac xa Nhom I, phudng, thi trn: 30 ngay lam viéc;

+ Trudng hop st dung dat tai cac x3 Nhom 11, II: 35 ngay lam viéc (Thoi gian thuc
hién theo quy dinh. 40 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc)

Thoi gian thwe hién

Trach nhiém

TT Trinh tu xa Khu vue I,

thuc hién | . xa Khu
ph“’t"r’gi’ thi 1 vwe
Tiép nhén ho so, hen ngay tra két qua, CCMC tai . .
BL | chuyén hd so cho Phong chuyén mén TTPVHCC 1/angay | 1/4 ngay

Lanh dao Phong

B2 | Phan cong xur 1y ho so DPK&CGCN

1/4 ngay 1/4 ngay

Tham dinh hd so

- Trudong hop hd so khong dép tmg yéu
cau, can giai trinh, bo sung thém: Giri
thong bdo bang vian ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhidn | Vién chirc Phong
SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu DK&CGCN
rd ly do trong thoi han khéng qué 03
ngay ké tir ngdy nhan ho so.

- Truong hop, hd so dap tng yéu cau
giai quyét hd so theo quy dinh

B3 17 ngay 22 ngay




Thoi gian thye hién
. Trach nhiém .
TT Trinh tw thwe hién xa Kl}u vue .l, i Khu
: : phuong, thi
£ vwe I, 11
tran
o Lanh dao Phong s N
B4 | Xem xét, trinh LD VPDKDD PK&CGCN 02 ngay 02 ngay
Duyét hd so: Ky duyét vin ban lién Lanh dao 5 5
B5 quan VPDKDD 2,5 ngay 2,5 ngay
Pong diu vao don; cip nhat thong tin A ,
P ek 4o , oy 1A . , Vién chiric 5 X
B6 | thtra dat dang ky vao ho so dia chinh, 08 ngay 08 ngay
A 1AL AKe As AR a1y VPDKDb
co s& dir li¢u dat dai dé quan ly.
. N Khéng
1A s A A X CCMC tai Khong tinh | , .
B7 | Tra ket qua TTHC; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian tlnéli Z:ﬁorl
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30ngay | 35ngay

2. Piang ky dat dai 1an dau doi véi trwomg hop dwoc Nha nude giao dat dé
quan ly

Thoi han giai quyét TTHC:
- Truong hop st dung dét tai cac xa Khu vyc I va phuong, thi trdn: 15 ngay lam viéc.

- Truong hop st dung dét tai cac xa Khu vuc I, 111: 20 ngay 1am viéc (Thoi gian
thuee hién theo quy dinh: 25 ngay lam viéc, thoi gian dda cat gidm: 05 ngay lam viéc).

2.1. Ddi véi to chire

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién

T Trinh ty thuc hién xa Khhu vuel, Tai xa Khu
phirons, vue 11, 111
thi tran

Tiép nhén ho so, hen ngay tra két qua, CCMC tai . .

BL | chuyén hd so cho Lanh dao VPPKDD |  TTPVHCC angay | 1/4ngay

A A 11 A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Giri Vién chite
B3 | thong bao bang vian ban hoic qua VPDKDD 10 ngay 12,5 ngay

Cong dich vu cong hodc qua tin nhin
SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu
rd ly do trong thoi han khéng qué 03




Trach nhiém

Thoi gian thwe hién

T Trinh ty thue hién xa l;hu veel, Tai xa Khu
pauwong, vue 11, 11
thi tran

ngay ké tir ngay nhén hd so. ‘
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau
giai quyét ho so theo quy dinh
Duyét ho so: Ky duyét vin ban lién Lanh dao \ \
B4 quan VPDKDD 02 ngay 02 ngay
B5 | vie bb a0 dia ehinh, 0 59 di Ten it | VNN | p5nca | osngay
dai : ’ i VPBKDD ’
: A Khoéng
s 1A, LA n . CCMC tai Khéng tinh , <.
B6 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian tlnghi atlr:(n
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 20 ngay

2.2. P6i v6i cong dong déan cu

Trach nhiém

Thai gian thwe hién

T Trinh ty thuce hién xa Khhu vuel, Tai xa Khu
phirons, vue 11, 111
thi tran

Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, I
Bl |chuyén ho so cho Lanh dao hCCéI\I:I/Séca)r:é 1/4 ngay 1/4 ngay

CNVPDKDD uystvcap

A A 1 1A Lanh dao . .

B2 | Phan cong x1r 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay

Tham dinh hd so

- Truong hop ho so khong dap tmg yéu

cau, can giai trinh, b6 sung thém: Gui

thong bao bang van ban hodc qua Cong

dich vu cong hodc qua tin nhan SMS Vién churc . .
B3 cho nguoi yéu cau, trong d6 néu rd ly CNVPBKDD 10 ngay 125 ngay

do trong thoi han khong qua 03 ngay ké

tor ngay nhan ho so. .

- Truong hop, ho so dap Ung yéu céu

giai quyet ho so theo quy dinh

Duyét hd so: Ky duyét vin ban lién Lanh dao \ X
B4 | quan CNVPDKDD 02ngay | 02ngay
BS Céap nhat thong tin thira dat dang ky vao Vién chuc 2.5 ngay 05 ngay

ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai

CNVPDKDD




Thoi gian thwe hién

. Trach nhiém .
T Trinh ty thuce hién xa th vuel, Tai xa Khu
T phuong,
L X vue |1, 111
thi tran :
z A Khéng
B6 | Tra két qua TTHC; théng k&, theo ddi CCMCcap | Khongtinh | - o
huyén/cap xa thoi gian gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 20 ngay

3. Xé6a diing ky cho thué, cho thug lai, gép von biang quyén sir dung dat,

quyén sé hiru tai san gan lién véi dat

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Trudng hop st dung dat tai cac xa Khu vire I va phudng, thi trdn: 03 ngay lam viéc;

+ Trudng hop str dung dét tai cac xa Khu vuc I, 11I: 08 ngay lam viéc (Thoi gian
thuee hién theo quy dinh: 13 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc)

3.1. Ddi véi to chire

Thoi gian thuc hién
. Trach nhiém x
STT Trinh ty thuce hién xa Khl‘l VY| x5 Khu vire
S L phuomg, | =y
thi tran '
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai
Bl | chuyén ho so cho Phong PK&CGCN, TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD
A A 1o 1A Lanh dao Phong \ \
B2 | Phan cong xur 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap g yéu
cau, can giai t‘rinh, b6 sung thém: Gui
thong bao bang van ban hoac qua Vién chuc
B3 Cong dich vu cong hodc qua tin nhan Phong 01 ngay 03 ngay
SMS cho nguoi yéu cau, trong do néu | DK&CGCN
rd ly do. ‘ ‘
- Truong hop, hd so dap tmg yéu cau
giai quyet ho so theo quy dinh
R . ~ Lanh dao Phong s 5
B4 | Kiém tra, trinh Lanh dao VPBDKDD PK&CGCN 1/2 ngay 02 ngay
Ky duyét Gidy ching nhan, vin ban Lanh dao \ \
BS 1 Jién quan VPDKDD Vzngay | 1,5ngay
Pong diu vao don va GCN; cap nhat Vién chtrc . .
B6 chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay




Trach nhi¢ém

Thoi gian thuc hién

STT Trinh ty thwe hién xa Khl‘l VY| x4 Khu vue
o L, phuong, | =,y
thi tran '
liéu dat dai; chuyén GCN cho CCMC
s LAy LA A ~ CCMC tai Khong tinh | Khéng tinh
B7 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay 08 ngay
3.2. Pdi voi ho gia dinh, c4 nhan
Thoi gian thue hién
. Trach nhiém x ~
STT Trinh ty in xa Khu vee | xa Khu
: thwe hién \
: : I, phuong, vue 11,
thi tran i
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, X
Bl |chuyén hd so cho Lanh dao hCCél\n/j(iécaiﬁ 1/4 ngay 1/4 ngay
CNVPPKDD uyencap
A A L 1 1A Lanh dao \ X
B3 | Phan cong xur Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap ung yeu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Gui
thong bao bang vin ban hodc qua Cong Vién chtric \ 5
B4 dich vy cong hodc qua tin nhan SMS | CNVPDKDD 1,5 ngay 4,5 ngay
cho nguoi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do
- Truong hop, hd so dap tng yéu ciu
giai quyét hd so theo quy dinh
, 1A Lanh dao . .
B5 | Ky duyét ho so CNVPDKDD 1/2 gay 02 ngay
Pong diu vao don va GCN; cap nhat N
. . A 1A . . . a1~ Vién chuc 5 X
B6 | chinh 1y vao hé so dia chinh, co so dir CNVPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
li¢u dat dai; chuyén cho CCMC
z A Khdng
B7 | Tra két qua TTHC; théng ké, theo ddi CCMCcap | Khongtinh |\ o
huyén/ cap xa thot gian gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay 08 ngay
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4. Ping ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwoc
cap Gidy chirng nhin lan diu va ding ky thay doi, chim dirt quyén sir dung
han ché thira dat lién ké

Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viée.

(Trudng hop sir dung dat tai cac cac xa Khu vuc | va phuong, thi trin: Thoi gian thuc
hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc;

Truong hop str dung dAt tai cac xa cac xa Khu vuc Il va lll: Thoi gian thuc hién
theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 15 ngay lam viéc).

4.1. D6i véi td chire

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuce hién
B1 Tiép nhén hd so, hen ngay tra két qua, chuyén hd CCMC tai 1/4 nga

so cho Lanh dao Phong PK&CGCN, VPDKDD TTPVHCC gay

Lanh dao Phong

B3 | Phan cong xur 1y ho so DK&CGCN 1/4 ngay
Thim dinh hd so o
- Truong hop ho6 so khong dap tmg yéu céu, can
giai trinh, bo sung thém: Guri thong bao bang van
B4 ban hodc qua Cong dich vu cong hodc qua tin | Vién chic Phong 02 noix
nhan SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu 1o ly DK&CGCN gay
do
- Truong hop, hod so dap ung yéu cau giai quyét
ho so theo quy dinh
.2 A . ~ Lanh dao Phong X
BS5 | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao VPDKDDb PK&CGCN 01 ngay
B6 | Duyét ho so Lanh dao VPDKDD | 01 ngay

DPong déu vao don; cap nhat vao hd so dia chinh,

B6 co s dit licu dat dai. Vién chitc VPBDKDD | 1/2 ngay
: , CCMC tai Khong

B7 | Tra két qua TTHC; thong ke, theo doi TTPVHCC tlnh_ thot

gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay
4.2. Poi v6i hd gia dinh, c4 nhan

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuce hién thwe hién
B1 Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, chuyén hd | CCMC ’c?ip huyén/ 1/4 naa

so cho Lanh dao CNVPDKDD cap xa gay




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuce hién
A A 1A Lanh dao 5
B3 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay
Tham dinh ho so o
- Truong hop ho so khong dap umg yéu cau, can
giai trinh, b6 sung thém: Gui thong bao bang van
B4 ban hodc qua Cong dich vu cong hodc qua tin Vién chirc 25 nai
nhan SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu 1o 1y CNVPBKDD 2 NGay
do.
- Truong hop, hd so dap Gng yéu cau giai quyét
ho so theo quy dinh
A 1A Lanh dao .
B5 | Duyét ho so CNVPPKDD 01 ngay
B6 Dong dau vao don; cap nhat vao hd so dia chinh, Vién chirc 01 nai
co s6 dit liéu dét dai CNVPDKDD gay
z A Khéng
B7 | Tra két qua TTHC; théng ke, theo ddi CCMié°a§;“y¢‘” tinh thori
p gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

5. Tach thira hoiic hop thira dat
Thoi han giai quyét TTHC:
- Trudng hop str dung dat tai cac x& khu vuc I va phudng, thi tran: 15 ngay lam viéc;

- Truong hop str dung dat tai cac xa khu vuc I, I11: 20 ngay lam viéc (thoi han
thuee hién theo quy dinh: 25 ngay lam viéc, thoi gian dd cat gidm: 05 ngay lam viéc).

5.1. Doi véi to chire

Thoi gian thuc hién
. Trach nhiém x Tai cac
T Trinh ty thue hién Xla Khl{ VY€ xa Khu
: ¢ , phwong,
Y vue I,
thi tran :
1
Tiép nhéan ho so, hen ngay tra Kkét qua, CCMC tai X .
BL | chuyén hé so cho Lanh dao VPDKDD TTPVHCC 1/angay | 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur Iy ho so VPDKDD 1/4ngay | 1/4 ngay
Tham dinh hd so N
B3 | - Truong hop hd so khong dép tmg yéu | Vion chic 105ngay | 4O
N X T aae o 2 R . VPDKDbD ngay
cau, can giai trinh, bo sung thém: G
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Thoi gian thwe hién
. Trach nhiém x Tai cac
TT Trinh ty thue hién X|a Khl{ vue |2 khu
, phwong,
., X vue I,
thi tran :
11
thong bao bang van ban hoic qua Cong
dich vu cong ho‘éc qua tin nhan SMS
cho nguoi yéu cau, trong d6 néu 1o ly
do.
- Truong hop, hd so dap umg yéu cau
giai quyét hd so theo quy dinh, trinh
Lanh dao Phong PK&CGCN
B4 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPPK | Léanh dao Phong 15 naa 02 naa
ky GCN PK&CGCN 0 NGy gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao . .
BS | GON dén Phong PK&CGCN VPDKDD 1,5ngay | 02ngay
A A LA Lanh dao Phong X N
B6 | Phan cong xtr 1y ho so PK&CGCN 1/2ngay | 1/2 ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chirc X .
B7 CCMC VPDKDD 1/2 ngay | 1/2 ngay
. A Khéng
1A, X n . CCMC tai Khéng tinh | , Y.
B8 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian tm;li atlr:(n
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 20 ngay
5.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan
Thoi gian thye hién
. Trach nhi¢ém Tai xa Khu c oo
TT Trinh ty thwe hién vwe | va Tai cac xa
: ¢ * . | Khuvuyecll,
phuwong, thi n
tran
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, %
Bl |chuyén hd so cho Lanh dao hC(Zi/I/CA’capN 1/4 ngay 1/4 ngay
CNVPPKDD uyeny cap xa
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hé so
- Truong hop hé so khéng dap ung yéu Vién chirc
B3 | cau, can giai trinh, b6 sung thém: Giri 09 ngay 14 ngay
CNVPBKDbD
thong bao bang vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hoic qua tin nhin
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Thoi gian thye hién
. Trach nhiém Tai xa Khu s s
TT Trinh ty thue hign Ve | va Tai cac xa
\ . | Khu vue I,
phuong, thi m
tran
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu
ré ly do trong thoi han khong qua 03
ngay ke tir ngay nhén ho so. ‘
- Truong hgp, ho so dap ng yéu céu
giai quyét ho so theo quy dinh
B4 | Duyét hd so, chuyén VC VPDKDD Lanh dgo 01 nga 01 nga
uye > chuy CNVPPKDD gay gay
g5 | Kiém tra ho so néu du dicu kién thi | Vién chirc 15 naa 15 naa
trinh Lanh dao VPDKDD VPDKDD > Ngay > Ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao X .
B6 | GON dén Lanh dao CNVPDKDD VPPKDD 02 ngay 02 ngay
Phan cong xir 1y ho so Lanh dao X X
B7 CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuc X .
B8 BPMC CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B9 | Tra két qua TTHC; thdng ké, theo ddi CCAMCA’capN th‘)rlg .tmh th‘)rlg .tmh
huyén/ cap xa thoi gian thot gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 20 ngay

6. Cap déi Giﬁy chl'rng nhin quyeén sir dung dat, quyén sé hiru nha é va
tai san khac sin lién véi dat (T rieong hop cdp déi do Nguoi sir dung dat co nhu
cau doi Gidy chimg nhdn quyén sé hitu nha ¢, Gidy chirng nhan quyén s¢ hitu
cong trinh xdy dung hodc cdc loai Gidy chimg nhén da cdp trudc ngay 10 thang
12 nam 2009 sang logi Gidy chumg nhan quyén su dung dat, quyén sé hitu nha o
va tai san khac gdn lién véi dat Gidy chitng nhdn, Gidy chimg nhdn quyen 5o hitu
nha 6, Gidy chimg nhdn quyen O hitu cong trinh xdy dung da cap bi o, nhoe,
rach, hw héng. Truong hop quyén s dung ddt, quyén sé hitu tai san gan lién véi
dat la tai san chung cua vo va chong ma Glay chimg nhdn da cdp chi ghi ho, tén
clia vo hodc cua chong, nay cé yéu cau cdp doi Gidy chimg nhdn dé ghi ca ho, tén
vo'va ho, tén chong)

Thoi gian giai quyét TTHC:
- Truong hop str dung dét tai cac xa Khu vire I va phuong va thi trdn: 07 ngay 1am viéc;

- Trudng hop str dung dat tai cac xa Khu vuc 11, 11I: 12 ngay lam viéc (Thoi gian thuc
hién theo quy dinh. 17 ngay lam viéc , thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).
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6.1. Doi véi to chire

Thoi gian thye hién

. Trach nhiém ~
TT Trinh tw thue hién IXa‘Khu vue x4 Khu
va phuong,
., A vue I, 111
thi tran
Tiép phan‘h(k) s0; hen ngay tra két qua; CCMC tai
Bl | chuyén ho so cho Lanh dao Phong TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
DK&CGCN thudec VPDKDD.
A A Lanh dao Phong s N
B2 | Phan cong xtr 1y ho so PK&CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay
Thim dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, can giai ‘grinh, bo sung thém: Gui
thg)ng l?ao ban{g, van vban hogc qua Vién chite
Cong dich vu cong hodc qua tin nhan R \ X
B3 o C oA Phong 04 ngay 08 ngay
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu PK&CGCN
ré ly do trong thoi han khong qua 03
ngay ké tir ngay nhén ho so. ‘
- Truong hgp, h6 so dap ng yéu cau
giai quyét ho so theo quy dinh
A 1A . < , Lanh dao Phong X X
B4 | Duyét ho so, trinh Lanh dao ky GCN PK&CGCN 01 ngay 1,5 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va ~
£ ~ \ Lanh dao . .
B5 |GCN dén Lanh dao Phong VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
DbK&CGCN
A 1o LA Lanh dao Phong \ 5
B6 | Phan cong xtr 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuc \ \
B7 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
A Khéng
BO | Tra két qua TTHC; théng ke, theo ddi cCMC Khong tinh | =0 1 thoi
thoi gian .
gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay 12 ngay
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6.2. Pdi voi ho gia dinh, c4 nhan

Thoi gian thwe hién
T Trinh tu Trach nl.lAiém Tai xa Khu Tai xa
: thuc hién vue |,
: : X Khu vue
phuong, :
thitr?'m I, 1
Tiép nhan hd so; hen ngiy tra két CCMC cap 5 5
Bl qud;chuyén ho so cho CN VPBKDbD huyén/ cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A N Lanh dao . .
B2 | Phéan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh ho so
- Truong hop h6 so khong dap ung yéu
cau, can giéj trinh, bo sung thém: eri
thong bao bang van ban hodc qua Cong
B3 dich vu cong hoac qua tin nhan SMS Vién chic 03 naa 5 5 nod
cho nguoi yéu cau, trong do néurd ly do | CNVPDKDD gay 0 NgaY
trong thoi han khong quéa 03 ngay ke tur
ngay nhén ho so. ‘
- Truong hop, hd so dap Gmg yéu cau
giai quyét ho so theo quy dinh
Duyét hd so, chuyén vién chuc Lanh dao s s
B4 | vppKDD CNVPDKDD | /2N9dy | Olngay
Kiém tra hd so néu du diéu kién thi trinh Vién chirc . .
BS | L anh dao VPDKDD VPPKDD Olngay | 02ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao \ \
B6 | GON dén Lanh dao CNVPDKDD VPDKDD Olngay | 02ngay
Phan cong xir 1y hd so Lanh dao \ \
B7 CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chiric \ \
B8 CCMC CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
£ A Khéng
B19 | Tra két qua TTHC; théng k&, theo ddi CCMCecap | Khongtinh | -0\ o
huyén/ cap xa thoi gian gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay 12 ngay

7. Pinh chinh Giay ching nhan da cap (doi vdi to chirc, co so ton gido,
nguoi Viéet Nam dinh cu o nudc ngoai, doanh nghiép co von dau tw nuwoc ngodi
thwe hién dy an dau tu; t6 chirc nudc ngoai co churc nang ngoai giao)

Thoi gian giai quyét TTHC:
- Trudng hop str dung dat tai cac x& khu vuc |, phuong va thi tran: 10 ngay 1am viéc;
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- Truong hop st dung dét tai cac xa khu vy I, khu vy 111: khong gué 15 ngay lam
viéc (Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay
lam viéc).

7.1. P6i v6i to chirc
7.1.1. Trwong hop GCN cép lin diu

Thoi gian thye hién
TT Trinh tw Trich nl'lAiém xa Khu vue Tai xa
: thue hién o i
: ¢ I, phuong, Khu vuc
thi trin 1, i
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két .
Bl | qua; chuyén hd so cho Phong _I?_I_Cpl\\/[/ﬁ éacl: 1/4 ngay 1/4 ngay
DK&CGCN cua VPDKDD
A A L 1 1A Lanh dao Phong \ X
B2 | Phan cong xur Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- ‘Tru(‘?ng hop ho so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: G
thong bao bang van ban hoic qua Vien chirc
Cong dich vu cong hoac qua tin nhin \ \ \
B3 Phong 04 ngay 8,5 ngay
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu DK&CGCN
ro ly do trong thoi han khong qua 03
ngay ké tir ngay nhan ho so.
- Truong hop, ho so dap g yéu cau
giai quyét hd so theo quy dinh
Lanh dao Phong PK va cdp GCN ~ X
B4 |kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lgla(gacog goNng 1/2ngady | 1/2 ngay
VPDKDD
Duyét ho so, chuyén Lanh dao phong Lanh dao \ \
B5 QLDD. VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
A A P 1o 1A Lanh dao phong \ X
B6 | Phan cong xur Iy ho so QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
g7 | Kiém tra ho so néu du diéu kién thi | Chuyen vién 01 nad 01 naa
1ap phi€u trinh 1anh dao phong phong QLDD gay gay
Ky phiéu trinh, chuyén hd so trinh | Lanh dao phong \ X
B8 | Linh dao S& ky GCN QLDD Olngay | 01ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va Lanh dao S& 5 X
B9 | GON dén Phong DPK&CGCN TNMT 15ngay | 02ngay
A A e 1A Lanh dao Phong X X
B10 | Phan cong xur 1y ho so DK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
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Trach nhi¢ém

Thoi gian thuc hién

TT Trinh ty thwe hid x& Khu vue Tai xa
e hien I, phu’(‘):ng, Khu vue
thi trin 1, 1
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuc \ \
B11 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
. A Khéng
1 A LA R . CCMC tai Khdng tinh , 7.
B12 | Tra két qua TTHC; thong ke, theo doi TTPVHCC thoi gian tln(; ;1101
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

7.1.2. Truong hop GCN di cap déi, cap lai, ding ky bién dong

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién

T Trinh ty thwe hién xa Khl{ VY x4 Khu vue
T I, phuong, TRIE
thi tran '
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két .
Bl | qua; chuyén hdé so cho Phong TC'I'CPl\\/I/EI g‘lé 1/4 ngay 1/4 ngay
DPK&CGCN ciua VPBDKDDb
A A e LA Lanh dao Phong X X
B2 | Phan cong xur Iy ho so DK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hé so
- Truong hop ho so khong dap g yéu
cau can glal trlnh bo sung them Gui
B3 £d 4 cong floac q . oA Phong 05 ngay 9,5 ngay
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu DK&CGCN
rd ly do trong thoi han khong qua 03
ngay ké tir ngay nhan ho so.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau
giai quyét ho so theo quy dinh
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong . .
B4 | vppKDD PK&CGCN | 02N9dy | 02ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va Lanh dao \ s
BS | GON dén Phong DPK&CGCN VPDKDD 15ngay | 02ngay
A A 1 LA Lanh dao Phong . .
B6 | Phan cong xur Iy ho so PK&CGCN 1/2 ngay 1/4 ngay
B7 Hoan thi¢n ho so, chuyén két qua vé Vién chiic 1/2 ngay 3/4 ngay

CCMC

VPDKDD
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Trach nhiém

Thoi gian thuc hién

T Trinh ty thwe hién xa Khl{ VY x5 Khu vue
T 1, phudng, TR
thi tran '
B8 | Tra két qua TTHC: théng ké, theo doi | . CCMC tai | Khong tinh | Khong tinh
d > HOnE XE, TTPVHCC thoi gian | thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay
7.2. D6i v6i ho gia dinh, c4 nhin
Thaoi gian thwe hién
. Trach nhiém N
i Trinh tr thychign | XEKhuvwe | 0 o
L phuomg, | e, i
thi tran : '
Tiép nhan hd so: hen ngay tra két X
Bl |qua; chuyén hé so cho CN hicél\lf/ggcafa 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD YReEp
A A 1 LA Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khéng dap ung yéu
cau, cAn giai trinh, bo sung thém: Guri
thong bao bang van ban hodc qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin Vién chiric \ 5
B3 SMS cho nguoi yéu cau, trong do CNVPBKDbD 05 ngay 9,5 ngay
néu rd ly do trong thoi han khong qua
03 ngay ké tir ngay nhén hd so.
- Truong hop, hé so dap ung yéu cau
giai quyét ho so theo quy dinh
B4 | Duyét hd so, chuyén VC VPPKDD Lanh dao 01 nga 01 nga
uye > chuy CNVPPKDD gay gay
Kiém tra hd so néu du diéu kién thi Vién chirc . \
BS | trinh Lanh dao VPDKDD VPPKDD 01 ngay 01 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va Lanh dao 5 X
BS | GCN dén Lanh dao CNVPDKDD VPPKDD 15ngay | 02ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B7 | Phan cong xur 1y ho so CNVPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc \ 5
B8 BPMC CNVPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
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Thaoi gian thuc hién
. Trach nhiém N
i Trinh ty thyc hi¢n XaKhuvue | 4 vd Khu
L phuong, | ooe i, i
thi tran o
gg | Tra két qua TTHC; théng ké, theo CCMC cép Khéng tinh | Khdng tinh
doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

8. Cap lai Gidy chirng nhin hoic cip lai Trang bo sung ciia Gidy chirng

nhén do bi mat

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trudng hop sir dung dat tai cac x& khu vuc |, phuong va thi tran: 10 ngay 1am viéc.

- Trudng hop sir dung dat tai cac xa khu vuc 11, 111; khong qua 15 ngay lam viéc (Thoi
gian thuc hién theo quy dinh. 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

8.1. Déi véi to chire

Thai gian thwe hién
. Trach nhiém 5 Nh&
i Trinh ty thychign | <ENOM L ss Nhom 11,
: : phuong, thi m
tran
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, CCMC tai \ X
BL | chuyén hé so cho Phong PK&CGCN | TTPVHCC Vangay | 1/4ngay
A A L 11 A Lanh dao Phong X N
B2 | Phan cong xu 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bo sung thém: Gui
th?ng l?ao bang van vban hogc qurla Vién chite
Cong dich vu cong hodc qua tin nhan R \ .
B3 2 C oA Phong 06 ngay 9,5 ngay
SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu PK&CGCN
rd ly do trong thoi han khéng quéa 03
ngay ké tir ngay nhan ho so. .
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau
giai quyet ho so theo quy dinh
Duyét hd  so, chuyén Lanh dao | Lanh dao Phong . .
B4 | vppKDD PK&CGCN | oneay | 02ngay
Kiém tra, ky Quyét dinh huy, dong Lanh dao
B5 |thoi ky GCN, chuyén Phong VPDKDD 01 ngay 02 ngay
DbK&CGCN
B6 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 1/2 ngay 1/2 ngay
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TT

Trinh tyw

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién

xa Nhém I,

thuc hién phuwong, thi xa N?Iolm I,
tran
DK&CGCN
Chinh 1y, cip nhit bién dong vao hd Vien chite
B7 | so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai; VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
chuyén ho so da giai quyét cho CCMC
s LAy A . . CCMC tai Khong tinh | Khong tinh
B8 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay
8.2. P6i v6i hd gia dinh, ca nhan
8.2.1. Trwong hop cép lai Gidy chirng nhan
Thai gian thwe hién
. Trach nhiém ~ .

STT Trinh tw thure hién Xa Nh‘om I, & Nhém
phuong, I, 1l
thi tran ’

Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, CCMC cép \ \
Bl chuyén ho so cho CNVPDKDD huyén/ cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao X .
B2 | Phan cong xu 1y ho so CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bo sung thém: Giri
thong bao bang vian ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin Vién chic \ X
B3 SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu CNVPDKDD 05 ngay 09 ngay
rd ly do trong thoi han khong qué 03
ngay ké tir ngdy nhan hé so.
- Truong hop, hd so dap tmg yéu cau
giai quyét ho so theo quy dinh
B4 | Duyét hd so, chuyén VPDKDD Lanh dao U2ngdy | 1/2nga
uyet ho so, chuyen CNVPPKDD gay gay
gs | Kiém tra ho so néu du dicu kién thi Vién chie 01 naa 02 naa
trinh Lanh dao Phong PK&CGCN VPPKDD gay gay
B6 | Thim dinh, trinh Lanh dao VPPKPD | L-anhdaoPhong o) poae | 01 ngay

DK&CGCN
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Thoi gian thuc hién
. Trach nhi¢ém % Nha
STT Trinh ty thyc hién xa Nh‘om l, & Nh6m
phuong, I, 1l
thi tran ’
Kiém tra, ky Quyé:t dinh huy, dong Lanh dao
B7 | thoi ky GCN, chuyén ho so va GCN VPDKDD 01 ngay 01 ngay
dén Lanh dao CNVPDKbD
A A 1 1A Lanh dao X .
B8 | Phan cong xtr Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chuc \ \
BY | ccme CNVPPKDD | Y2ney | l2ngay
z A Khdng
B10 | Tra két qua TTHC; théng ké, theo dbi hCCAMC;CaQ Khong tinh o i
uyén/cap xa thoi gian gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay
8.1.2. Trwong hop cép lai trang bo sung
Thoi gian thue hién
. Trach nhiém ~ .
STT Trinh ty thye hién XaNROM I, | ;5 Nhom
T phuong, 1, 1l
thi trin !
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két CCMC cap \ \
Bl qua, chuyén hd so cho CNVPDKPD huyén/ cép xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xt Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap tng yeu
cau, can giai trinh, bo sung thém: Gui
thong bao bang van ban hodc qua
Cong dich vu cong hoac qua tin nhan Vién chirc 5 \
B3 SMS cho ngudi yéu cau, trong dé néu | CNVPPKDD 06 ngay 11 ngay
ré ly do trong thoi han khong qua 03
ngay ké tr ngay nhén ho so. .
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau
giai quyet ho so theo quy dinh
Ky Quyét dinh huy, ddng thoi cap lai Lanh dao \ \
B4 | rang bb sung. CNVPPKPD | 02 N93Y 02 ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
B5 | 5° di?l chiph, co sO dir liéu d:élt dai; Vién chirc 15 noa 15 noi
chuyén ho so da giai quyét cho| CNVPBKDD > Ngay > Ngay
CCMC
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Thoi gian thuc hién
. Trach nhiém % Nha
STT Trinh ty thuc hién Xa Nh‘om I, Tai xi Nhém
phuong, 1, 1l
thi tran ’
B6 | Tra két qua TTHC; théng k&, theo ddi ccMe Khong tinh | Khong tinh
thoi gian thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 15 ngay

9. Pang ky chuy‘én muc dich st dung dit khong phai xin phép co quan
nha nuwdc c6 tham quyén
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
(Trudng hop sir dung dat tai cac x& khu vuc |, cac phudng va thi trdn: 10 ngay lam viéc
Truong hop str dung dét tai cac xa khu vuc 11, khu vuc [11: 10 ngay lam viée (Thoi gian
thue hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 10 ngay lam viéc)

9.1. Déi véi to chire

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
B1 Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, chuyén ho so CCMC tai 14 noi
cho Phong PK&CGCN TTPVHCC gay
A A P 1o 1A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xtr 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay

Tham dinh hd so

- Trudong hop hd so khong dap tGng yéu cau, can giai
trinh, bo sung thém: Gui théng bao bang vin ban
hoic qua Cong dich vu cong hodc qua tin nhin SMS | Vién chac Phong

B3 cho ngudi yéu cau, trong do néu r6 ly do trong thoi DK&CGCN >° Ngay
han khong qua 03 ngay ke tir ngdy nhan ho so.
- Truong hop, ho so dép ung yéu cau giai quyet hod
so theo quy dinh
2 . ~ Lanh dao Phong 5
B4 | Tham dinh, trinh Lanh dao PK&CGCN 01 ngay

Duyét hd so, chuyén hd so vé Linh dao Phong

B4 | bK&CGCN

Lanh dao VPDKDD | 02 ngay

Lanh dao Phong

B5 | Phan cong xtr 1y ho so PK&CGCN

1/2 ngay

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co
B6 | so dir liéu dat dai; chuyén ho so da giai quyét cho | Vién chitc VPDKDD | 1/2 ngay
CCMC
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
: -y CCMC tai Khong
B7 | Tra ket qua da giai quyét; thong ké, theo doi TTPVHCC tlnh_ thot
gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
9.2. Pdi voi ho gia dinh, c4 nhan
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thure hién thure hién
B1 T‘ié'p nhan hd so, hen ngay tra két qua, chuyén | Coéng chirc BPMC cap 1/4 nai
hd so cho CNVPDKDD huyén/cép xa gay
B2 | Phan cong xir 1y h so Lanh dao CNVPDKDD | 1/4 ngay
Tham dinh hd so o
- Truong hop ho so khong déap timg yéu cau, can
giai trinh, b6 sung thém: Gui thong bao bang
van ban hodc qua Cong dich vu cong hodc qua n ,
. ; 2. A A . A Vién chirc X
B3 | tin nhan SMS cho nguoi yéu cau, trong do néu 6,5 ngay
U w A . o LA CNVPDKDD
ro ly do trong thoi han khong quéa 03 ngay ké
tir ngay nhén ho so. ‘
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau giai
quyet ho so theo quy dinh
B4 | Duyét hd so Lanh dao CNVPPKPD | 02 ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao h(‘A)‘so dia Vien chirc
BS | chinh, co s¢ dir 1iéu dat dai; chuyén ho so da 01 ngay
X CNVPDKDD
giai quyét cho CCMC
T U £ 1A . . Khong tinh
B6 | Tra ket qua da giai quyet; thong ke, theo doi CCMC thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
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