Phu luc IT

TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC

| CHE MOT CUA LINH VUC BAO VE THUC VAT
N GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA

EN NONG THON TINH LANG SON

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA (02 TTHC)

STT Tén tha tuc hanh chinh Ghi chu

1 | Cap Giay chimg nhan du diéu kién budn ban phan bon

2 | Cap lai gidy chimg nhan du diéu kién buén ban phan bon




2
Phan II

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA

CAC CUM TU VIET TAT

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Cong chirc Mot ctra: CCMC
- Thanh tra - Phap ché: TTr-PC
- Tréng trot va Bao vé thuc vat: TT&BVTV

1. Cap Giay chieng nhan da diéu kién budn ban phan bon
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc (Thoi gian thuc hién theo quy
dinh: 13 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 03 ngay lam viéc).

R Trach nhiém | Thoi gian | Ghi

T Trinh ty thuc hién thue hién | chu

Tiép nhan ho so.

Tra loi tinh day di cua thanh phan ho so:

- Trudng hop ndp truc tiép: kiém tra thanh phan ho so

va tra 16i ngay khi nhan hd so.

- Truong hop ndp qua BCCI hodc truc tuyen xem xét
B1 tinh day dii ctia ho so, néu hd so chua day di thi tra lai | CCMC cua S&| % ngay lam

hd so va théng bao cho té chic, ca nhan b sung, hoan | tai TTPVHCC viéc

thién trong thoi han 02 ngay lam viéc.

Ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so

dién ttr.

Chuyén hd so cho Phong TTr-PC, Chi cuc

TT&BVTV.

‘ ~ L s 1

B2 |Phan cong xur Iy ho so Phgr?gt'll'?'??P C i ng?gclam

Tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so khong dap tmg yéu cau, thong béo cho

ca nhan/td chire trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc

ket r]gay nhan h§ 50, néu 10 .1?’/.(101 1A A Chuyén vién | 2,5 ngay
B3 |- Trudng hop ho so can giai trinh va bd sung thém, Phong TTr-PC | lam viéc

théng b&o cho ca nhan/té chire trong thoi han khéng quéa i

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

- Trudng hop hd so dap Gmg yéu cau: xay dung du thao

Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra
B4 Xem xé€t van ban xu ly ciia chuyén vién, trinh Lanh dao| Lanh dao ngaly/;lém

Chi cyc TT&BVTV Phong TTr-PC vide




s Trach nhiém | Thoi gian | Ghi

T Trinh ty thuce hién thwe hién | chu
Duyét h so/ky van ban xir Iy
- .I\xleu dap tng yéu cau: Ky duyét quyet dinh thanh 1ap doan Lanh dao Chi | % ngay Iam

BS5 |kiém tra . i cuc ‘e
- Néu khong dap ung yéu cau: chuyén lai Lanh dao Y VIS
Phong xur 1y.

B6 I(lel}l tra tryc ti€p tai co sd, xay dung du thdo van ban giai Poan danh gi 95 ngiy
quyet TTHC lam viéc
Du}fét hd so: ‘ ’

N ST Al A Ls A s la o ia X 1
Néu dap tng yéu cau: ky duyét van ban giai quyét Lanh dao Chi \ o \

B7 | TTHC. i 9 cuc ngay lam
- Néu khong dap g yéu cau: chuyén lai Lanh dao Y viéc
Phong xur 1y.

B8 Chuyén két qua cho Cong chirc mét cira. Thong ké va| Chuyén vién | 1/2 ngay
theo ddi Phong TTr-PC| lam viéc

1 Ae o ian X X A ~. CCMC cua S¢ | Khoéng tinh

B9 | Tra ket qua giai quyeét TTHC. Thong ké va theo doi tai TTPVHCC | thoi gian

X I o £ 10 ngéy
Tong thoi gian giai quyet lam viée

2. Cap lai gidy chieng nhan dua diéu kién budn ban phan bon

Té6ng thoi gian thuc hién TTHC:

- Truong hop 1 - thay ddi vé dia diém budn ban phan bon: 10 ngay lam viéc.
(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 13 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 03 ngay
lam viéc)

- Truong hop 2 - cap lai gidy ching nhan bi mat, hu hong; thay doi noi dung
thong tin t6 chirc, ¢4 nhan ghi trén Giady chiing nhan: 05 ngay lam viéc.

2.1. Quy trinh dbi véi truong hop 1

\ Trach nhiém | Thoi gian| Ghi

T Trinh ty thwe hién | thuwce hién| chu

Tiép nhan ho so.

Tra 10i tinh day du cua thanh phan hd so:

- Truong hop ndp truc tiép: kiém tra thanh phan ho so

va tra 101 ngay khi nhan ho so.

- Truong hop ndp qua BCCI hoic truc tuyén: xem xét
gy |tinh day du cta ho so, néu ho so chua day du thi tra| CCMC cta S¢ | ¥2ngay

lai ho so va thdng bao cho t6 chac, ca nhan bo sung, | tai TTPVHCC | lam viéc

hoan thién trong thoi han 02 ngay lam viéc.

Ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so

dién tur.

Chuyén hd so cho Phong TTr-PC, Chi cuc

TT&BVTV.




X Trach nhiém | Thoi gian| Ghi

T Trinh ty thwe hién | thwe hién| chd

Al A s 1A Lanh dao Ya ngay

B2 |Phén cong xtr Iy ho so Phong TTr-PC | 1am viéc
Thim dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau, théng bao
cho ca nhan/té chirc trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viéc, néu rd Iy do; ‘ 7

B3 |° Truong hop ho so can gidi trinh va b6 sung thém,| Chuyénvién | 2,5 ngay
thdng bao cho ca nhan/to chure trong thoi han khdng qua | Phong TTr-PC | lam viée
03 ngay lam viéc ké tur ngay nhén ho so;

- Truong hop ho so dap ung yéu cau: xay dung du
thdo Quyét dinh thanh 18p doan ki€m tra hodc GCN
du diéu kién budn ban phan bon.

B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, trinh| Lanh dao Y4 ngay
Lanh dao Chi cuc TT&BVTV Phong TTr-PC | lam viéc
Duyét ho so, ky van banxuly
- .I\;Ieu dap ung yéu cau: ky Quyét dinh thanh lap doan Lanh dao Chi | ¥ ngay

BS |kiém tra > 2 cuc lam viéc
- Néu khong dap ung yéu cau: chuyén lai Lanh dao : ¥
Phong xtr 1y.

B6 KlerA,n tra tryce ti€p tai co so, xay dung du thdo van ban giai Doan kidm tra 95 ngﬁy
quyet TTHC lam viée
Duyét ho so, ky van ban xu ly: )

- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét van ban giai quyet| . . . \
Lanh dao Chi | Y2 ngay

Br | TTHC. 3 x cuc lam viéc
- Néu khong dap Ung yéu cau: chuyén lai Lanh dao j i
Phong xtr 1y.

B8 Chuyén két qua cho Cong chirc mot ctra. Thong ké va| Chuyén vién | 1/2 ngay
theo ddi Phong TTr-PC | lam viéc

A A X 1 A ~ CCMC cua S¢ |Khong tinh
B9 |Tra ket qua giai quyeét TTHC. Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC | thoi gian
2 . £ 10 ngay
Tong thoi gian giai quyet l3m viée
2.2. Quy trinh ddi véi trudng hop 2
R Trach nhiém | Thoi gian| Ghi

I Trinh tw thwc hién | thwe hién | chu
Tiép nhan ho S0, o
Tra 16i tinh day du cua thanh phan ho so: o

BL |” Truong hop ndp tryc ti€p: kiém tra thanh phan ho so| CCMC cua S¢ | V2 ngay
va tra 101 ngay khi nhan ho so. tai TTPVHCC | lam viéc

- Trudng hop ndp qua BCCI hodc truc tuyén: xem xét
tinh day du cia ho so, néu ho so chua day du thi tra




s Trach nhiém | Thoi gian| Ghi

T Trinh ty thwe hién | thwe hién| chd
lai hd so va théng bao cho to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién trong thoi han 02 ngay lam viéc. ‘

Ghi giay bién nhén, hen ngay tra két qua. Nhéap ho so
dién tuz ‘
Chuyén ho so cho Phong TTr-PC, Chi cuc
TT&BVTV.
A A - Lanh dao Ya ngay

B2 |Phan cong xtr 1y ho so Phong TTr-PC | 1am viéc
Thim dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong bao
cho ca nhan/to chirc trong thoi han khéng qua 03 ngay
lam viéc, néu rd I)"/ do; q

B3 |- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém,| Chuyénvién | 03 ngay
thdng bao cho ca nhan/to chre trong thoi han khong qua | Phong TTr-PC | lam viée
03 ngay lam Viéq ke tir ngay nhén ho so;

- Truong hop ho so dap ung yéu cau: xay dung du
thdo Quyet dinh thanh 1ap doan kiém tra hoiac GCN
du dieu kién budn ban phan bon.

B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, trinh| Lanh dao Y4 ngay
Lanh dao Chi cuc TT&BVTV Phong TTr-PC | lam viéc
Duyét ho so, ky van banxuly .

- .I:Ieu dftp mg yeu cau: Ky Giay chung nhan du di€u Lanh dao Chi | % ngay

B5 | kién budn ban phan bén . i cuc 1am vidc
- Néu khong dap Umg yéu cau: Chuyén lai Lanh dao ; ;
Phong xtr 1y.

B6 Chuyén két qua cho Cong chirc mot ctra. Thong ké va| Chuyén vién | % ngay
theo doi Phong TTr-PC | lam viéc

s AL a o Z X A ~ CCMC cua S¢ | Khong tinh

B7 |Traket qua giai quyet TTHC. Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC | thoi gian

05 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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