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Phan I
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH (TTHC)

1. Xay dung Chwong trinh cong tac nam cua UBND tinh
1.1. Trinh te theec hién

Bugc 1: Cham nhit vao ngay 15/11 hing nim, Tha trudng cic co quan
chuy&n mdn, Cha tich UBND cap huyén, Thi trudng co quan, to chac khac giri hd
so vé Van phong UBND tinh.

Budc 2: Vin phong UBND tinh tong hop, xay dung du thao chuong trinh
cong tac nam ctia UBND tinh; cham nhat vao ngay 25/11 giri lai cho cac co quan
c6 lién quan dé tham gia y kién.

Budgc 3: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc du thao
chuong trinh cong tac cia UBND tinh, cac co quan phai c6 y kién chinh thac bang
van ban gui Van phong UBND tinh dé hoan chinh, trinh Chi tich UBND tinh xem
xét, quyét dinh viéc trinh UBND tinh théng qua tai phién hop thuong ky cudi nam.

Budc 4: Trong thoi han khéng qué 10 ngay lam viéc, ké tir ngay UBND tinh
thong qua chuong trinh cong tdc nam, Van phong UBND tinh trinh Chu tich
UBND tinh ky ban hanh va gui cac thanh vién UBND tinh, Thu trudng cac co
quan chuyén mén, Chu tich UBND cap huyén va Thi truéng cac co quan, to chic
lien quan biét, thuc hién.

1.2. Cach tharc thuc hign: hinh thic dién tu.

1.3. Thanh phdn, sé lweng hé se: 01 bd hd so, gdbm danh muc nhitng du
thao van ban can trinh UBND, Chu tich UBND tinh trong niam t6i. Danh muc phai
thé hién rd: tén, loai vin ban du thao, co quan chu tri soan thao, cip c6 tham quyén
quyét dinh, co quan phdi hop soan thao, thoi han trinh.

1.4. Thoi han gidi quyét: 27 ngay 1am viéc.

1.5. Déi twgng thye hign TTHC: Thu truong céc co quan chuyén mon, Chi
tich UBND cap huyén, Thu truéng co quan, to chirc khac.

1.6. Co quan giai quyét TTHC: UBND tinh.

1.7. Két qud thuc hign TTHC: Chuong trinh cong tac nim caa UBND tinh.

1.8. Phi, I¢ phi: khoéng.

1.9. Tén mdu don, méu té khai: khong quy dinh.

1.10. Yéu cdu, diéu kign thuc hign TTHC: khdng quy dinh.

1.11. Can cir phép ly ciia TTHC

- Quyét dinh s6 53/2006/QD-TTg ngay 08/3/2006 cia Thu tuéng Chinh phu
ban hanh Quy ché lam viéc mau caa UBND tinh, thanh pho truc thudc Trung vong;

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 11/7/2020 cia UBND tinh vé Ban
hanh Quy che tiép nhan, xtr ly, phat hanh, quan 1y van ban dién tir va theo doi, don
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dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao
cho cac co quan nha nudce trén dia ban tinh Lang Son;

- Quyét dinh s6 20/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 cua UBND tinh ban
hanh Quy ché lam viéc cua UBND tinh Lang Son nhiém ky 2021 - 2026;

- Quyét dinh sé 28/2022/QD-UBND ngay 14/10/2022 cia UBND tinh sira
d6i, b6 sung mot sé diéu caa Quy ché 1am viéc caa UBND tinh nhiém ky 2021 -
2026 ban hanh kém theo Quyét dinh s 20/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 cua
UBND tinh;

- Cong van s6 863/UBND-KGVX ngay 21/8/2019 cua UBND tinh vé Viéc
tiep tuc thuc hién gui, nhan van ban dién tir co Ky so thay van ban giay trong cac
co quan nha nudc trén dia ban tinh.,

2. Xay dung Chwong trinh cong tac thang cia UBND tinh
2.1. Trinh te thaec hién

Budc 1: Hang thang, cic co quan gui vin ban dé nghi vé Van phong UBND
tinh cham nhat vao ngay 20 thang truéc.

Budc 2: Vin phong UBND tinh tong hop, xay dung du thao chuong trinh
cong tac thang cua UBND tinh, c6 phén theo cac linh vyc Chu tich va tung Pho
Chu tich xtr ly, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh.

Buac 3: Chu tich UBND tinh quyét dinh Chuong trinh cong tac thang cua
UBND tinh.

Budc 4: Cham nhat ngay 25 hing thang, Vin phong UBND tinh gui chuong
trinh cong tac thang sau cho cac co quan lién quan biét, thuc hién.

2.2. Céch thac thuc hién: hinh thuc dién ta.

2.3. Thanh phan, sé lweng hé so: 01 bo, ‘g(*)m cac van ban dy thao da ghi
trong chuong trinh cong tac nam, nhitng van dé ton dong, van dé phat sinh mai dé
xay dung chuong trinh thang sau.

2.4. Thoi han gidgi quyét: 05 ngay lam viéc.

2.5. Béi tuwong thye hign TTHC: Thu trudng céc co quan chuyén mon, Chu
tich UBND cap huyén, Thu truéng co quan, to chirc khac.

2.6. Co quan gidi quyét TTHC: Cha tich UBND tinh.

2.7. Két qud thuc hién TTHC: Chuong trinh cong tac thang ctia UBND tinh.
2.8. Phi, I phi: khong.

2.9. Tén mdu don, mdu to khai: khéng quy dinh.

2.10. Y8u cdu, diéu kién thuc hign TTHC: khdng co.

2.12. Can cir phép ly cia TTHC:

- Quyét dinh s6 53/2006/QD-TTg ngay 08/3/2006 ctia Thu tuéng Chinh phu
ban hanh Quy ché lam viéc mau cuia UBND tinh, thanh pho truc thudc Trung vong;
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- Quyét dinh sb 31/2020/QDP-UBND ngay 11/7/2020 cuia UBND tinh vé Ban
hanh Quy ché tiép nhan, xir ly, phat hanh, quan 1y vin ban dién tt va theo doi, don
dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Cha tich UBND tinh giao
cho cac co quan nha nudce trén dia ban tinh Lang Son;

- Quyét dinh s6 20/2021/QB-UBND ngay 03/8/2021 cua UBND tinh ban
hanh Quy ché Iam viéc cia UBND tinh Lang Son nhiém ky 2021 - 2026;

- Quyét dinh s6 28/2022/QD-UBND ngay 14/10/2022 cia UBND tinh sira
d6i, bo sung mot sé diéu caa Quy ché 1am viéc cia UBND tinh nhiém ky 2021 -
2026 ban hanh kém theo Quyét dinh s 20/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 cua
UBND tinh;

- Cong van s6 863/UBND-KGVX ngay 21/8/2019 cua UBND tinh vé Viéc
tiep tuc thuc hién gui, nhan van ban dién tir co Ky so thay van ban giay trong cac
co quan nha nudc trén dia ban tinh,

3. Chuan bj phién hop UBND tinh

3.1. Trinh tzr thuc hién

Budc 1: Cham nhat 07 ngay lam viéc trudc ngay phién hop bat dau, Vian
phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh ndi dung, chuong trinh,

thoi gian hop, thanh phan tham du phién hop va ban hanh Gidy moi théng béo cho
cac thanh vién UBND tinh

Budc 2: Cham nhat 05 ngay lam viéc truéc ngay phién hop bat dau, co quan
trinh phai gui ho so nodi dung hop dén Vin phong UBND tinh dé Vian phong t6
chuc tham tra, gui trudc cho cac co quan lién quan nghién ctu, tham gia y
kién.Budc 3: Cham nhat 03 ngay lam viéc truéc ngay bat dau phién hop thuong ky
va cham nhat 01 ngay trudc ngay bat dau phién hop chuyén dé, Vin phong UBND
tinh giri chuong trinh, thoi gian hop va cac tai liéu trinh tai phién hop dén thanh
vién UBND tinh va dai biéu duoc moi hop.

Budc 4: Cac co quan theo thanh phan moi du hop cua phién hop c6 trach
nhiém nghién ctu ting ndi dung trinh, tham gia y kién bang van ban do nguoi
dung dau co quan, don vi ky ban hanh trudc ngay té chic hop it nhat 02 ngay, guri
Vin phong UBND tinh téng hop, trinh bay tai cudc hop, déng thoi giri co quan c6
noi dung trinh xem xét, nghién ciu tiép thu, giai trinh.

Truong hop thay d6i thoi gian, dia diém hop, Van phong tham muu UBND
tinh théng b&o cho thanh vién UBND tinh va cac dai biéu duoc mai hop it nhat 01
ngay trudc ngay phién hop bat dau.

3.2. Cach thac thuc hién: hinh thace dién ta.
3.3. Thanh phdn, sé lweng hé so: chua quy dinh.
3.4. Thoi hgn gidi quyét: 07 ngay lam viéc.
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3.5. Poi twong thurc hign TTHC: Thu trudng cac co quan chuyén mén, Cha
tich UBND cap huyén, Thu trudng co quan, to chirc khéc.

3.6. Co quan gidi quyét TTHC: Chu tich UBND tinh.

3.7. Két qud thuec hign TTHC: Gidy moi, Ban tong hop va vin ban tham gia
y kién cua cac co quan, Bién ban, Thong bao két luan phién hop va céc tai liéu
trinh tai phién hop.

3.8. Phi, I¢ phi: khong quy dinh.

3.9. Tén mdu don, mdu to khai: khéng quy dinh.

3.10. Y8u cdu, diéu kién thuc hign TTHC: khong quy dinh.

3.11. Can cir phép ly cua TTHC

- Quyét dinh 6 53/2006/QD-TTg ngay 08/3/2006 ctia Thu tudng Chinh phu
ban hanh Quy ch¢ lam viéc mau ciaa UBND tinh, thanh pho truc thudc Trung wong;

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 11/7/2020 cua UBND tinh vé Ban
hanh Quy ché tiep nhan, xt ly, phat hanh, quan ly van ban dién ttr va theo doi, don
doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chua tich UBND tinh giao
cho cac co quan nha nudce trén dia ban tinh Lang Son;

- Quyét dinh s6 20/2021/QB-UBND ngay 03/8/2021 cua UBND tinh ban
hanh Quy ché l1am viéc caa UBND tinh Lang Son nhiém ky 2021 — 2026;

- Quyét dinh sb 28/2022/Qb-UBND ngay 14/10/2022 cia UBND tinh sira
d6i, bo sung mot sé diéu caa Quy ché 1am viéc caa UBND tinh nhiém ky 2021 -
2026 ban hanh kém theo Quyét dinh s 20/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 cua
UBND tinh;

- Cong van sd 863/UBND-KGVX ngay 21/8/2019 ctia UBND tinh vé viéc
tiép tuc thuc hién giri, nhan van ban dién tir c6 Ky sb thay van ban giay trong cac
co quan nha nudc trén dia ban tinh,

4. Trinh ban hanh van ban cia UBND tinh, Chua tich UBND tinh

4.1. Trinh tz thgec hién

Budc 1: Cac so ban nganh, UBND cac huyén, thanh phb c¢6 noi dung trinh
gui van ban dén UBND tinh. Cé4c van ban trinh UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich
UBND tinh phai duoc vao sb vin thu caa Vin phong UBND tinh.

Budc 2: Cham nhat 05 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc ho so hop 18, Vin
phong UBND tinh phai hoan thanh viéc tham tra va 1ap Phiéu trinh (ban gidy hoic
ban dién tur), kém theo ddy du hd so, tai liéu, trinh Chu tich hoic Phé Chu tich
UBND tinh.

Budc 3: Cham nhat 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Vian phong UBND tinh
trinh, Chu tich hoac Phd Chu tich UBND tinh ¢6 y kién vao Phiéu trinh hoac trén
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hé théng quan 1y vin ban dién tir va chuyén lai Van phong UBND tinh.

Dbi vé6i cac noi dung trinh ¢ tinh chat phac tap, Chu tich, Phé Chu tich
UBND tinh c6 thé yéu cau Thu trudng co quan trinh va co quan lién quan béo céo
bo sung trudc khi quyét dinh. Van phong UBND tinh ban hanh van ban théng bao
y kién cua lanh dao UBND tinh gtri Thu truéng co quan trinh, co quan lién quan
chuan bi ndi dung va té chtc budi 1am viéc.

Budc 4: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir khi c6 y kién chi dao cua
Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh vé noi dung trinh, Vin phong UBND tinh
thdng b&o bing van ban cho Thu truéng co quan trinh. Truong hop phai hoan
chinh lai ngi dung trinh, Tha truéng co quan trinh phai hoan chinh lai ngi dung
trinh dé trinh Chu tich, Phd Chu tich UBND tinh trong thoi gian sém nhat; truong
hop noi dung trinh dugc UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh théng
qua, trong vong 05 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh phdi hop véi co quan
trinh hoan chinh céac noi dung can thiét dé trinh Chu tich UBND tinh ky ban hanh.

Budc 5: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc day du ho so
Clia co quan trinh, néu Chu tich, Phd Cha tich UBND tinh chua c6 y kién thi Vian
phong UBND tinh phai xin y kién chi dao cua Chu tich, Phé Cha tich UBND tinh
va thong bao cho co quan trinh biét rd Iy do.

4.2. Cach thac thac hién: hinh thic dién tu.

4.3. Thanh phadn, sé lweng hé so: 01 bo, gom:

- Phiéu trinh giai quyét cong viéc (ban gidy hoic ban dién tir) cia Van phong
UBND tinh;

- To trinh ctia co quan trinh.

4.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc.

4.5. Péi twong thuc hién TTHC: cac co quan don vi thugc pham vi quan ly
cta UBND tinh.

4.6. Co quan gidi quyét TTHC: UBND tinh, Cha tich UBND tinh.

4.7. Két qud theec hién TTHC: Van ban ciia UBND tinh/Chu tich UBND tinh.

4.8. Phi, 1¢ phi: khong quy dinh.

4.9. Tén mdu don, mdu to khai: khdng quy dinh.

4.10. Y&u cdu, diéu kién thuc hign TTHC: khong quy dinh.

4.11. Can cir phép ly ciia TTHC

- Quyét dinh s6 53/2006/QD-TTg ngay 08/3/2006 ciia Thu tuéng Chinh phu
ban hanh Quy ché lam viéc mau cuia UBND tinh, thanh pho truc thudc Trung vong;

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 11/7/2020 cia UBND tinh vé Ban
hanh Quy che tiép nhan, xtr ly, phat hanh, quan 1y van ban dién tir va theo doi, don
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dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao
cho cac co quan nha nudce trén dia ban tinh Lang Son;

- Quyét dinh s6 20/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 cia UBND tinh ban
hanh Quy ché 1am viéc cia UBND tinh Lang Son nhiém ky 2021 - 2026;

- Quyét dinh sé 28/2022/QD-UBND ngay 14/10/2022 cia UBND tinh sira
d6i, b6 sung mot sé diéu caa Quy ché 1am viéc caa UBND tinh nhiém ky 2021 -
2026 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 cua
UBND tinh;

- Cong van sd 863/UBND-KGVX ngay 21/8/2019 cia UBND tinh vé viéc
tiep tuc thuc hién gui, nhan van ban dién tir c6 ky so thay van ban giay trong cac
co quan nha nudc trén dia ban tinh,

5. Chi tich, Phd Chia tich UBND tinh tiép khach nwéc ngoai
5.1. Trinh te thac hién

Céc co quan, to chirc trong tinh khi ¢d nhu cau dé nghi Chu tich, Phé Chu
tich UBND tinh tiép cac ddi tac nudc ngoai phai co van ban dé nghi néu rd noi
dung va hinh thirc cudc tiép, thanh phan thanh vién trong doan, chuong trinh hoat
dong cua khach tai tinh va cac van dé lién quan khac. Cac dé xuat va kién nghi guri
Chu tich hozc Phé Chu tich UBND tinh it nhat 05 ngay lam viéc trudc ngay du
kién tiép. Truong hop dot xuat phai bao céo day du noi dung, thanh phan, dia diém
noi dung va dé xuat cac y kién can trao d6i voi khach trude khi tiép khach.

S¢ Ngoai vu ¢6 trach nhiém huéng dan cac co quan, to chic trong tinh thuc
hién ding cac quy dinh ciia Pang va phap luat co lién quan, bao dam yéu cau vé
chinh tri, d6i ngoai va nghi thirc, tap quan, phong tuc cua Viét Nam; phoi hop véi
Vin phong UBND tinh chuan bi cac noi dung lién quan; bd tri phuong tién di lai,
noi an, nghi, tang pham theo quy dinh hién hanh.

5.2. Cach tharc thuc hién: hinh thuc dién ta.

5.3. Thanh phdan, sé lweng hé so: vin ban dé nghi néu rd noi dung va hinh
thiac cudc tiép, thanh phan thanh vién trong doan, chuong trinh hoat dong cua
khéch tai tinh va céc van dé lién quan khac.

5.4. Thoi han gidgi quyét: 05 ngay lam viéc.

5.5. Poi twong thuc hign TTHC: Thu truong cac co quan chuyén mén, Chu
tich Hoi dong nhan dan, Chu tich UBND cip huyén, ngudi ding dau cc co quan,
doan thé cap tinh.

5.6. Co quan gidi quyét TTHC: Chu tich UBND tinh.

5.7. Két qud thgc hign TTHC: t6 chtc thanh cong budi tiép khéch.

5.8. Phi, I¢ phi: khong quy dinh.
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5.9. Tén mdu don, mdu to khai: khong quy dinh.

5.10. Y8u cdu, diéu kién thuc hién TTHC: Chu tich, Phd Chu tich UBND
tinh tiép khach nuéc ngoai, gdm cac hinh thuc: tiép xa giao, tiép 1am viéc (chinh
thire hoic khdng chinh thic) theo gigi thiéu cua co quan Trung wong, dé nghi cua
co quan, t6 chirc trong tinh hodc dé nghj tryc tiép cua khach vai Chu tich, Phé Cha
tich UBND tinh.

5.11. Can cir phép ly ciia TTHC

- Quyét dinh s6 53/2006/QD-TTg ngay 08/3/2006 cua Thu tuéng Chinh phu
ban hanh Quy ché 1am viéc mau caa UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 11/7/2020 cua UBND tinh vé Ban
hanh Quy ché tiép nhan, xir ly, phat hanh, quan 1y vin ban dién ttr va theo doi, don
dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Cha tich UBND tinh giao
cho cac co quan nha nudce trén dia ban tinh Lang Son;

- Quyét dinh s6 20/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 cia UBND tinh ban
hanh Quy ché 1am viéc caa UBND tinh Lang Son nhiém ky 2021 - 2026;

- Quyét dinh s6 28/2022/QD-UBND ngay 14/10/2022 cia UBND tinh sira
d6i, bo sung mot s6 diéu caa Quy ché lam viéc cia UBND tinh nhiém ky 2021 -
2026 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 cua
UBND tinh;

- Quyét dinh sb 643-QDP/TU ngay 17/4/2017 ctia Ban Thuong vu Tinh uy
ban hanh Quy dinh quan Iy thong nhat cac hoat dong ddi ngoai tinh Lang Son;

- Quyét dinh s6 2089-QB/TU, ngay 09/12/2019 ctia Ban Thuong vu Tinh ty
stra doi, bo sung mot sb diéu cua Quy ché quan ly thong nhat cac hoat dong dbi
ngoal tinh Lang Son;

- Coéng van sd 863/UBND-KGVX ngay 21/8/2019 cia UBND tinh vé viéc
tiép tuc thuc hién guri, nhan van ban dién tir c6 ky sb thay van ban gidy trong céc
co quan nha nudc trén dia ban tinh.6. Chi tich, Phé Chi tich UBND tinh tiép
khach trong nwéc

6.1. Trinh te thuc hién

Tha trudng cic co quan chuyén mén, Chu tich Hoi dong nhan dan, Chu tich
UBND cap huyén, ngudi dimg dau cac co quan, doan thé cap tinh khi c6 nhu cau
dé nghi Chu tich, Phd Chu tich UBND tinh tiép khach phai co cong van dé nghi
giri Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh it nhat 02 ngay lam viéc truéc ngay dy kién
tiép. Co quan chu tri moi phai phdi hop véi Van phong UBND tinh chuan bi noi
dung budi tiép va cac diéu kién can thiét dé budi tiép dat két qua tot.

Van phong UBND tinh cé nhiém vu:

a) Béo céo Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh vé de nghi tiep khéch ciia cac co
quan, don vi; théng béo kip thoi y kieén cua Chu tich hoac Pho Chu tich UBND tinh
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cho cac co quan lién quan biét, dong thoi dua vao lich cong tac tuén‘cﬁa Chu tich, Pho
Chu tich UBND tinh khi dugc Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh dong ;

b) Phéi hop Véi cac co quan lién quan chuan bi noi dung cudc tiép. Truong
hop can thiét, theo chi dao cua Chua tich, Pho Chu tich UBND tinh, dé nghi cac co
quan lién quan chuan bi mot s ndi dung cu thé cua cudc tiép khach:

¢) Moi cac co quan bao chi du dé dua tin vé cudc tiép khach (néu can thiét);

d) Phéi hop véi co quan lién quan t6 chic phuc vu va bao ¢am an toan, chu
dao cho cudc tiép; to chuc trién khai thuc hién cac cong viéc can thiét sau cudc tiép
khéach.

6.2. Cach thac thuc hién: hinh thace dién ta.

6.3. Thanh phan, sé lweng hé so: Vin ban dé nghi giri Cha tich, Phd Cha
tich UBND tinh, néu rd noi dung, hinh thic tiép, sé lugng khach, thoi gian, dia
diém va cac dé xuat, kién nghi.

6.4. Thoi han gidgi quyét: 02 ngay lam viéc.

6.5. Poi twong thuc hign TTHC: Thu truong cac co quan chuyén mén, Cha
tich Hoi dong nhan dan, Chu tich UBND cép huyén, ngudi ding dau cac co quan,
doan thé cap tinh.

6.6. Co quan gidi quyét TTHC: Chu tich UBND tinh.

6.7. Két qud thuc hign TTHC: t6 chire thanh cong budi tiép khéch.

6.8. Phi, I¢ phi: khong quy dinh.

6.9. Tén mdu don, mdu to khai: khong quy dinh.

6.10. Y8u cdu, diéu kién thuc hign TTHC

Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh tiép xa giao, gap mat cac doan dai biéu,
khéach dén tham, lam viéc tai dia phuong khi:

a) Chu tich, Phd Chu tich UBND tinh truc tiép moi hoic theo chi dao cua
Cap trén:

b) Tiép khach theo dé nghi cua Thu truong cic co quan chuyén mén, Chu
tich Hoi dong nhan dan, Chu tich UBND cip huyén, ngudi ding dau cac co quan,
doan thé cap tinh;

¢) Tiép theo dé nghi cua khach.

6.11. Can cir phép ly ciia TTHC

- Quyét dinh 6 53/2006/QD-TTg ngay 08/3/2006 cta Thu tuéng Chinh phu
ban hanh Quy ché lam viéc mau cua UBND tinh, thanh pho truc thudc Trung wong;

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 11/7/2020 cua UBND tinh ve Ban
hanh Quy che tiép nhan, xtr ly, phat hanh, quan 1y van ban dién tir va theo doi, don
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dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao
cho céc co quan nha nudce trén dia ban tinh Lang Son.

- Quyét dinh s6 20/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 cia UBND tinh ban
hanh Quy ché lam viéc cua UBND tinh Lang Son nhiém ky 2021 - 2026;

- Quyét dinh sé 28/2022/QD-UBND ngay 14/10/2022 cia UBND tinh sira
d6i, b6 sung mot sé diéu caa Quy ché 1am viéc caa UBND tinh nhiém ky 2021 -
2026 ban hanh kem theo Quyét dinh s6 20/2021/Qb-UBND ngay 03/8/2021 cua
UBND tinh.

- Cong van sd 863/UBND-KGVX ngay 21/8/2019 cia UBND tinh vé viéc
tiep tuc thuc hién gui, nhan van ban dién tir c6 ky so thay van ban giay trong cac
co quan nha nudc trén dia ban tinh,

7. Thanh vién UBND tinh, Tha trwéng sé, ban, nganh thugc UBND tinh
xin phép di cong tac ngoai tinh

7.1. Trinh tw thwe hién: Céc Uy vién UBND tinh, Thua trudng s, ban, nganh
thudc UBND tinh di cong tac ngoai tinh tir 03 ngay lam viéc tr¢ 1€n hodc di nudc
ngoai phai bao cio xin phép Chul tich UBND tinh va ty quyén cho cip phé giai
quyét cong viée tai co quan. Truong hop di cong tac theo sy chi dao hoic ty quyén
ctia Chu tich UBND tinh, khi vé phai kip thoi bao cdo truc tiép hodc béo cio bang
van ban véi Chi tich UBND tinh vé két qua cong viéc. Truong hop di theo Poan
cong tac ma sau khi két thic chuyén cong tac Trudng doan cong tac da co bao céo
chung gtri Chu tich UBND tinh thi cd nhan khong phai bao céo.

7.2. Céch tharc thuc hién: hinh thuc dién ta.

7.3. Thanh phdn, sé lweng hé so: chua quy dinh.

7.4. Thoi han gidgi quyét: chua quy dinh.

7.5. Poi twong thuc hign TTHC: Thanh vién UBND tinh, Thu truéng so,
ban, nganh thugc UBND tinh

7.6. Co quan gidi quyét TTHC: Chu tich UBND tinh.

7.7. Két qud thzec hign TTHC: vin ban cia Chu tich UBND tinh.

7.8. Phi, I¢ phi: khong quy dinh.

7.9. Tén mdu don, mdu to khai: khong quy dinh.

7.10. Yéu cdu, diéu kién thuc hign TTHC: khong quy dinh.

7.11. Can cir phép ly ciia TTHC

- Quyét dinh s6 53/2006/QD-TTg ngay 08/3/2006 cia Thu tuéng Chinh pha
ban hanh Quy ché lam viéc mau caa UBND tinh, thanh pho truc thudc Trung vong;

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 11/7/2020 cia UBND tinh vé Ban
hanh Quy cheé tiép nhan, xt ly, phat hanh, quan 1y van ban dién tr va theo ddi, don
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dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao
cho céc co quan nha nudce trén dia ban tinh Lang Son.

- Quyét dinh s6 20/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 cia UBND tinh ban
hanh Quy ché 1am viéc cia UBND tinh Lang Son nhiém ky 2021 - 2026;

- Quyét dinh sé 28/2022/QD-UBND ngay 14/10/2022 cia UBND tinh sira
d6i, b6 sung mot sé diéu caa Quy ché 1am viéc caa UBND tinh nhiém ky 2021 -
2026 ban hanh kém theo Quyét dinh s 20/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 cua
UBND tinh;

- Cong van sd 863/UBND-KGVX ngay 21/8/2019 cia UBND tinh vé viéc
tiep tuc thuc hién gui, nhan van ban dién tir c6 ky so thay van ban giay trong cac
co quan nha nudc trén dia ban tinh./.
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