Phu luc 11

252 5 SNA THUC HIEN TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA
/ "“:.\ \ ‘U TUC HANH CHINH KHONG PHU THUQC VAO
JITHANH CHINH TREN PIA BAN TINH LANG SON

Quyét dinh s6 1755/0P-UBND ngay 31 /10 /2023
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Cy

Cin ctr huéng dan tai Cong van s6 9318/VPCP-KSTT ngay 21/12/2021
cua Van phong Chinh phu:

I. POl VOI TTHC CAP TINH THUC HIEN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA TAI BQO PHAN MQT CUA CAP HUYEN

1. Budc 1: C& nhan, t6 chtc nop ho so thyc hién TTHC theo quy dinh.

2. Bugc 2: Cong chuc, vién chic Bo phan Mot cira cap huyén tiép nhan
ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cia thanh phan ho so TTHC, thu phi, 1& phi
(néu co); thuc hién sé hoa ho so theo quy dinh.

Tiép d6, chuyén hd so ban dién tir (trén Hé thong thong tin gidi quyeét
TTHC cua tinh) va hd so ban gidy (néu c6) (qua dich vu buu chinh céng ich
(BCCI), phi, Ié phi (néu c6) dén co quan xir Iy ho so ciia s, nganh cap tinh.

Luu y: lwa chon diing tén Phong, don vi cap sé, nganh gidi quyét TTHC
trén Hé thang.

3. Budc 3: Céc sa, nganh xu Iy hd so giai quyét TTHC ngay sau khi nhan
duoc hd so dién tir theo quy dinh, tra két qua giai quyét ban dién tir va ban giay
vé cho Bo phan Mét cira cap huyén dé tra cho cé nhan, t6 chic.

Luu y: lya chon diing tén Bé phdn Mét ciza cap huyén da tiép nhdan hé so
dau vao trén Hé thang.

4. Budc 4: Cong chuc, vién chic, nhan vién Bo phan Mot cira cap huyén
tra két qua cho to chuc, ca nhan va két thic ho so trén Hé thong théng tin giai
quyét TTHC cua tinh.

Luu y: Thoi gian gidi quyét khéng thay déi so véi quy trinh hién tai dang
thiec hién. Cong chizc Bg phdn Mt cira there hién tiép nhan va chuyén hé so dén
co quan ¢é tham quyén gidi quyét bao dam diing thoi gian theo quy trinh ngi bé
da duwoc phé duyét.

Cé4c sé, nganh cd tham quyén gidi quyét TTHC phai hep chdt ché, hudng
ddn, hé tro vé chuyén mén doi véi UBND cap huyén trong thuc hién viéc tiép
nhdn ho so va tra két qua gidgi quyét TTHC khong phy thude vdo dia gisi hanh
chinh. Kinh phi védn chuyén hé so do cdc Sé, UBND cac huyén, thanh phé chju
trach nhiém chi tra (don vi ndo tiép nhdn va tra két qua giai quyét TTHC thi don
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Vi dé thuee hién chi tra kinh phi vdn chuyén hé so).

II. POI VOI TTHC CAP HUYEN THUC HIEN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA TAI BQ PHAN MQT CUA CAP XA

1. Budc 1: Ca nhan, té chirc nop hé so thuc hién TTHC theo quy dinh.

2. Budc 2: Cdng chic, vién chirc B phan Mot cira cap x4 tiép nhan ho so,
xem xét tinh dy du, hop 18 cua thanh phan hé so TTHC, thu phi, 1& phi (néu
c6); thuc hién sé hoa ho so theo quy dinh.

Tiép d6, chuyén hd so ban dién tir (trén Hé thong thong tin gidi quyeét
TTHC cua tinh) va ho so ban gidy (néu c6) (qua dich vu buu chinh céng ich
(BCCI)), phi, 1& phi (néu c6) dén co quan xt ly ho so caa cap huyén.

Luu y: Iya chon diing tén Phong, don vi cap huyén gidi quyét TTHC trén
Hé thong.

3. Budc 3: Cac phong, don vi cap huyén c6 trach nhiém xu 1y ho so thuc
hién giai quyét TTHC ngay sau khi nhan dugc ho so dién ti theo quy dinh, tra
két qua giai quyét ban dién tir va ban gidy vé cho Bo phan Mot ctra cap xa dé tra
cho ca nhan, to chic.

Lueu y: Iya chon diing tén Bo phan Mgt ciza cdp xa da tiép nhdn hé so dau
vao trén H¢ thong.

4. Buéc 4: Cong chic, vién chac, nhan vién Bo phan Mot cia cap xa tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan va két thic hé so trén Hé thdng thdng tin giai quyét
TTHC cua tinh.

Luu y: Thoi gian gidi quyét khéng thay déi so véi quy trinh hién tai dang
thic hién. Cong chirc Bg phdn Mét cira thuc hién tiép nhdn va chuyén hé so dén
co quan c6 tham quyén giai quyét bdo dam thoi gian theo quy trinh ngi bé da
duwoc phé duyét.

UBND cap huyén c6 trach nhi¢m chi dao, huéng dan UBND cdp XA trong
thyc hién viéc tiép nhdn hé so va tra két qua gidi quyét TTHC khéng phu thugc
vao dia gioi hanh chinh.

Kinh phi vdn chuyén hé so do UBND cdc huyén, thanh phé, UBND céc
xd, phwong, thi tran chju trach nhiém chi tra (don vi nao tiép nhan va tra ket
qud giai quyet TTHC thi don vi do thuc hién chi tra kinh phi van chuyén ho
50).1.
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