Phu luc I
Y TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TCUA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG
NT, UBND CAP HUYEN, CAP XA TINH LANG SON

s6 928 /OP-UBND ngay 16/6/2023 ciia Chii tich UBND
tinh Lang Son)

Phian I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA (12 TTHC)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (04 TTHC)

STT Tén thu tuc hanh chinh Ghicha

| | Linh vwe Lam nghiép (02 TTHC)

1 | Phén loai doanh nghiép ché bién va xuat khau gd

Ping ky ma s6 co s& nudi, trong cac loai dong vat ring, thuc vat
2 | rimg nguy céap, quy, hiém nhom II va dong vat, thuc vat hoang da
nguy cap thudc Phu luc IT va III CITES

Il | Linh voee Thi y (02 TTHC)

Cép Gidy ching nhin ving an toan dich bénh dong vat

4 Cép Giéy chiing nhan co s an toan dich bénh dong vat

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (04 TTHC)

STT Tén thu tuc hanh chinh Ghicha

| | Linh vwe Lam nghiép (02 TTHC)

Phé duyé¢t Phuong an khai thac dong vat rung thong thuong tu tu
nhién

2 | Xac nhan bang ké 1am san

Il | Linh vue Nong nghiép (01 TTHC)

3 | Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phuong (cap huyén)

11 | Linh vwe Thiy lgi (01 TTHC)

Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bo cong khai quy
4 |trinh van hanh ho chira nuéc thudc tham quyén cta UBND
huyén




C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (04 TTHC)

2

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Ghi chu

Linh vuc Nong nghiép (01 TTHC)

1 | Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phuong (cip x3)

Il | Linh vie Trong trot (01 TTHC)

2 | Chuyén ddi co cau cay trong trén dit trong lua

111 | Linh vuc Thuy lgi (01 TTHC)
Hb tro dau tu xay dung phat trién thiy loi nho, thuy loi ndi
ddng va tudi tién tién, tiét kiém nudc (P véi ngudn von hd

3 |tro truc tiép, ngan sach dia phwong va ngudn vén hop phap
khac cia dia phwong phan bd du todn cho UBND cap xa thyc
hién).

IV | Linh viee Phong chdng thién tai (01 TTHC)

4 Ping ky ké khai so lugng chin nudi tip trung va nudi trong

thuy san ban dau
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Phan I1

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THEO CO CHE MOT CUA
CAC CUM TU VIET TAT
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- BO phan Mot cura: BPMC
- Nong nghiép va Phat trién nong thon: NN&PTNT
- Phong Thanh tra - Phap ché: TTr-PC
- Thity san K§ thuat tong hop: TSKTTH
- Chi cyc Kiém lam: CCKL.
A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (04 TTHC)
I. LINH VUC LAM NGHIEP (02 TTHC)
1. Phan loai doanh nghiép ché bién va xuat khiu gb
1.1. Trwong hop khong phai xac minh

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 04 ngay lam viéc x 08 gio =

32 gio.

(Thoi gian thwce hién theo quy dinh: 06 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02 ngdy

lam viéc)
X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién |thwce hién
Tiép nhan hd so, nhap hd so dién tir va ghi gidy bién nhan, .
S trs LAp iz BPMC tai .
B1 |hen ngay tra ket qua; TTPVHCC 02 gio
Chuyén ho so cho Phong TTr-PC, CCKL
Lanh dao
B2 [Phan cong xir Iy ho so Phong TTr- | 02 gio
PC
Kiém tra noi dung ho so:
- Néu noi dung ho so chua dam bao theo quy dinh:
+ Truong hop DN ndp ho so trén Hé thong thong tin phan
loai DN: Hé thdng thong bao két qua tiép nhan cho DN;
+ Trudong hop DN ndp hd so bang cac phuong thirc khac:
X4y dung vin ban théng bao két qua tiép nhan cho DN. o ,
XA A b \ N Cong chuc
B3 | Néu néi dung hé so dam bao theo quy dinh: . phong TTr- | 12 gio
+ Truong hgp DN ndp ho so trén H¢ thong thong tin phan PC

loai DN: Hé théng ty dong cap nhat thong tin ké khai cta
DN d¢é phan loai.

+ Truong hop DN ndp hd so bing cac phuong thirc khéc:
Cong chuc thuc hién cap nhat thong tin ké khai cia DN vao
Hé théng thong tin phan loai DN; H¢ théng s€ ty dong phan
loai DN sau khi cong churc cap nhat dﬁy du thong tin.




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién |thuc hién
Cap nhat két qua tu dong phan loai DN trén H¢ thng, xay| Céng chirc
B4 |dyng vin ban thong bao két qua phan loai DN; trinh Lanh| phong TTr- | 04 gio
dao Phong PC
, < 2 X L« ) s 17 . ~ Lanh daO
Xem xé&t, ki€m tra ho so va van ban xur 1y; Trinh Lanh dao R .
B5 . Phong TTr- | 04 gio
Chi cuc KL
PC
Bg [Xem xét, ky duyét van ban thong bdo va cdc van ban lién CLCaé‘E,df‘,‘;n 08 uis
quan; Chuyén két qua vé TTPVHCCT o &
- Tra két qua giai quyét ho so hodc thong bao két qua phan
loai cho DN: ‘ ,
+ Truong hop DN nép ho so trén HE thong thong tin phén BPMC tai Khéng
B7 [loai DN: H¢ thong tu dong thong bao két qua phan loai cho R tinh thot
_ TTPVHCC .
DN; ‘ ‘ gian
+ Truong hop DN ndp ho so bang cac phuong thirc khac:
Tra két qua cho t6 churc, ca nhan ndp ho so.
Tong thoi gian thue hién 32 gio

1.2. Truwong hop phai xac minh
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 14 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam: 04 ngay

lam viéc)
X Trach nhiém Thoi gian
Ll Trinh ty thuwe hién |thuc hién
a1 Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két qua;| BPMC tai U4 naa
Nhap ho so dién tir; Chuyén ho so cho Phong TTr-PC, CCKL| TTPVHCC gay
A A v, LD Phong \
B2 |Phan cong xu ly TTr-PC 1/4 ngay
Kiém tra néi dung hé SO
- Néu ho so chua day du theo quy dinh:
+ Trudng hop DN ndp hd so trén He thong thong tin phan
loai DN: Hé thong tir dong thong bao két qua tiép nhan hd so.
+ Truong hgp DN ndp hd so bang cac phuong thirc khac:| .. ,
Cong chuc
B3 Xay dung van ban théng bao cho DN két qua tiép nhan hd so. hona TTr- | 01 naa
- Néu ho so da day du theo quy dinh: P PgC gay

+ Trudng hop DN ndp hd so trén Hé thong thong tin phan
loai DN: Hé théng tu dong cap nhat thong tin dé phan loai.

+ Trudng hop DN ndp hod so bang cac phuong thirc khac: cap
nhat thong tin k& khai vao Hé thong thong tin phan loai DN;
Hé thong ty dong phan loai DN sau khi day du thong tin.




X Trach nhiém |Thoi gian
L Trinh ty thwe hién |thwc hién
Xay dung van ban thong bdo xc minh thong tin dang ky| SOn8 Chuc \
B4 |- . phong TTr- | 1/2 ngay
phan loai cho DN PC
7 Cong chiic
T6 chirc xac minh, lam r6 tinh chinh xac cua thong tin tu ké thng TTr-PC
BS5 [khai ciia DN; Lap bién ban xac minh; Thong bao két qua xac| phoi hop cung | 05 ngay
minh cho DN biét va b4o cao Lanh dao Phong cac co quan co
lien quan
- Xép loai DN: Cin ctr két qua x4c minh, 1am 5 thong tin ké
khai:
+ Truong hop DN dap tmg day du céac tiéu chi theo quy dinh:
X&p loai DN vao nhém I, xay dung van ban thong bao két qua| Cong chirc
B6 [phan loai. phong TTr- | 01 ngay
+ Truong hop DN khong dap tng cac tiéu chi theo quy dinh: PC
X&p loai DN vao nhom I, xay dung van ban thong bao chuyén
loai DN.
- Trinh Lanh dao Phong van ban thong bao.
. -2 X S > 1. \ ~ Lanh dao
B7 Xem x¢ét, kiém tra ho so va van ban xu 1y; Trinh Lanh dao Phong TTr- | 01 ngay
Chi cuc KL
PC
B8 Xem xét, ky duyét van ban thong bao va cac van ban lién (I:'éihlja];é 01 nga
quan; Chuyén két qua v& TTPVHCCT N gay
phén van thu
- Tra két qua giai quyét hd so hodc thong bao két qua phan
loai cho DN . ,
+ Truong hop DN n¢p ho so trén HE thong thong tin phan BPMC tai Khéng
B9 |loai DN: H¢ thong ty dong thong bao két qua phan loai cho : tinh thot
_ TTPVHC .
DN; . i ’ glan
+ Truong hop DN ndp ho so bang phuong thirc khac: Tra ket
qua cho t6 chtrc, ca nhan.
Tong thoi gian thue hién 10 ngay

2. Piang ky mi so co sé nudi, trong cac loai dong vit ring, thwe vit rirng nguy
cap, quy, hiem nhém II va dong vat, thwe vat hoang da nguy cap thugc Phu luc II va
11 CITES

2.1. Truong hop khong can kiém tra thyc té

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 04 ngay lam viée x 08 gid = 32 gio.

(Thoi gian thwce hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam: 01 ngay
lam viéc)




R Trach nhiém| Thei gian
T Trinh ty thyc hign | thu hign
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két
qua. Nh;ap h? so dién tur. ‘ | BPMC i N
B1 |- Chuyén hd so cho Phong TTr-PC, CCKL (doi véi loai TTPVHCC 02 gio
khong phai la loai Thuy san) hoac Phong TS-KTTH, S¢
NN&PTNT (doi vai loai Thuy san)
Lanh dao
A 1 A Phong TTr- .
B2 |Phan cong xt ly ho so PC/TS- 04 gio
KTTH
Tham dinh noi dung ho so: Chuven via
- Trudng hop ho so chua hop 1¢: thdng bao néu rd ndi dung hlé)rqen.r\fll.?_n
B3 [chua hop 1¢ cho ca nhan/té chirc nop ho so biét, hoan thién. | P 5 C/gTS- 10 gio
- Truong hop hd so hop 1é: xay dung van ban cap M4 s co KTTH
so nudi, trong.
w ‘ Lanh dao
B4 Kiém tra noi dung ho so va van ban xu ly, trinh Lanh dao| phong TTr- 04 gis
Chi cuc van ban cap M4 sb PC/ TS- g
KTTH
, ’ Lanh dao
Xem xeét, ky duyét vao van ban cap M4 so va cac van ban| CCKL/ .
B5 [/ i | 08gio
lién quan Lanh dao S¢o
NN&PTNT
- Déng diu, chuyén vin ban xir 1y cho BPMC; Vin thu
B6 |- Guri thong tin M4 s6 co sé vé Co quan tham quyén quan ly| CCKL/S¢ | 04 gio
CITES Viét Nam. NN&PTNT
e két qua giai quyét; BPMC tai tl’iﬁmﬂgi
Théng ké, theo dbi. TTPVHCC gian
Tong thoi gian thuc hién 32 gior

dang ky nuoi, trong tai co’ sé thugc cac nhom sau:

2.2. Trwong hop cin kiém tra thwe té ddi véi loai nudi, trong 1a loai 1an diu tién

- Loai dong vat hoang da khong phai la loai thuge phu luc II, III Cites thudc cac 16p

chim, tha, bo sat; Cac loai thuy san nguy cap quy hiém nhom II va loai thuy san hoang da
nguy cap thudc phu lyc II, 111 Cites;

thudc phu luc 11, III Cites.

- Loai thuc vat rimg nguy cip quy, hiém nhom II va thuc vat hoang da nguy cip
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Tong thoi gian thyc hién TTHC: 08 ngay.

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 30 ngay, thoi gian da cdt giam: 22 ngay)

. Trach nhiém | Thoi gian
TT Trinh tw thu hién thyc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra
két qua. Nhap hd so dién ti. BPMC tai
B1 |- Chuyén ho so cho Phong TTr-PC, CCKL (doi V6i|  t1pypce | 12 ngay
loai khong phai thuy san) hoac Phong TSKTTH, So
NN&PTNT (doi vai loai thuay san)
A A 1 A Lanh dao phong .
B2 |Phan cong xtr ly ho so TTr-PC/ TSKTTH 1/2 ngay
Tham dinh noi dung hd so:
- Truong hop hoAso chu:? hQ‘P le;; thorng bf;lo néu rd noi Chuyén vién
dung chua hgp 1€ cho ca nhan/toé chirc ndp ho so bict, R ) .
B3 A phong TTr-PC; | 3,5 ngay
hoan thién. R
. \ NI 2 .| phong TSKTTH
- Truong hop ho so hop 1€: tien hanh kiém tra thyc te
co s& nubi, trong; xay dung van ban cap Ma so.
B4 Kiém tra ho so va vén ban xt ly, trinh Lanh dao Chi| Léanh dao phong 01 naa
cuc van ban cip M4 sb TTr-PC; TSKTTH gay
B5 Xem xét, ky duyét vao van ban cap M4 sb va cac van| Lanh dao CCKL/ 02 noix
ban lién quan S NN&PTNT gay
- Dong dau, chuyén vin ban cho BPMC: = Iy cekLiss \
B6 |- Guri thong tin Ma so co s¢ vé Co quan tham quyén NN&PTNT 1/2 ngay
quan ly CITES Viét Nam
g7 [T két qua giai quyét; BPMC tai Khong
Théng ké, theo dbi TTPVHCC tinh TG
Tong thoi gian thuc hién 08 ngay

2.3. Truong hop can kiém tra thue té d6i v6i loai nudi 1a loai thudc Phu luc II va
III CITES thudc cac 16p tha, chim, bo sat lan dau tién dang ky nudi tai co sé.

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 08 ngay.

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 15 ngay, thoi gian da cdt giam: 07 ngay)

T Trinh tu Trach nhjém thuc | Thoi g?(:m
: hién thwc hién

Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két BPMC tai
Bl |qua. Nhap ho so dién ta. Chuyén phong TTr-PC, TTPVHCC 1/2 ngay

CCKL.




TT Trinh tu Trach nhAlém thwc | Thoi g!z:m
hi¢n thwc hién
A A 1 A Lanh dao phong s

B2 |Phan cong xt ly ho so TTr-PC 1/2 ngay
Tham dinh ndi dung hd so:

- Trudng hop hd so chua hop 1¢: thdng bao néu rd ndi
dung chua hop 1é cho ca nhan/to chirc ndp ho so bict,
hoan thién.

B3 i Trlfong hop t]o 50 da ?Qp I?: Cong chirc phong | , ¢ s
+ .Xay dung van ban de_ nghi Co quan khoa h(_)(i CITES TTr-PC 0 Ngay
Viét Nam xac nhan viéc anh hudng hoac khong anh
huong cua viéc nudi sinh san, nudi sinh truong den sy
ton tai cua loai nudi va cac loai khac cé lién quan trong
tu nhién;

+ Kiém tra thuc té co s nudi, trong.
. N . . Cong chuac

B4 (Tong hop ho ay d an ban cap Ma so 1/2 nga

ong hop no so, xay dung van ban cap 0 Phong TTr-PC gay

85 Kiém tra ho so va van ban xu ly, trinh Lanh dao Chi Lanh dao U2 nad
cuc van ban cap Ma so Phong TTr-PC gay

B6 Xﬁem_)A(et, Ky duyét vao van ban cap M& so va cac van Lanh dao CCKL | 01 ngay
ban lién quan
- Pong dau, chuyén BPMC;

B7 |- Gui théng tin M3 sb co s vé Co quan tham quyén| Van thu CCKL | 1/2 ngay
quan ly CITES Viét Nam.

N S o : Khong

B3 Tra két qua giai quyet; BPMC tai tinh thoi
Théng ké, theo dbi TTPVHCC gian

Tong thoi gian thuc hién 08 ngay

II. LINH VUC THU Y (02 TTHC)

1. Cip Giéy chirng nhin ving an toan dich bénh déng vt

Téng thoi gian thyc hién TTHC:

1.1. Truwong hop khong phai thye hién khic phuc theo quy dinh

- Ho so day du, hop 1&: 16 ngay;

- Hd so khong day du, hop 1é: 16 ngay khong ké thoi gian viing hoan thién hd so.




Trach nhiém

Thai gian thuc hién

TT Trinh tw thuc hién Ho so HS kh(“)Ang
o heplé¢ | heplé
- Tiép nhan, kiém tra hd so, ghi Gidy tiép nhan .
oy |hosovahentrakétqua Nhaphdsodignti. | ooVl L
- Chuyen ho so cho Chuyén vién Phong QLDB, | (¢ gay gay
Chi cuc CN&TY
B2 |Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong , ., ngay| 1/2 ngay
QLDB
Truong hop hd so hop 1&: Chi cuc
. |CN&TY thong bao cho Uy ban nhan | Chuyén vién 02
Tham | dan vé ké hoach danh gia thuc té tai | Phong QLDB | ngay
dinh | viing
B3 | noi ‘ 02 ngay
dung | Truong hop ho so khong hop 1é: Chi Chuvén vién (khong ké
hd so' | cuc CN&TY thong béo bing vin ban Ph(‘)ny OLDE thoi gian
cho UBND d¢ hoan thién g vuing hoan
thién ho so)
B4 Xem xét van ban xir ly cua chuyén vién trinh, [Lanh dao Phongl 01 01
trinh 1anh dao Chi cuc QLDB ngay ngay
g5 |KY Quyét dinh thanh lap Poan kiém tra diéu | Lanh dao Chi 01 01
kién vung an toan dich bénh dong vat cuc CN&TY ngay ngay
B6 Klem }ra, d?n}} gia thuc t¢ dieu kién an toan Poan kiém tra 0? 05
dich bénh tai ving ngay ngay
Xem xét hd so cua ving va bién ban kiém tra
cia Poan kiém tra, du thao Gidy chang nhan A
B7 |vung an toan dich bénh dong vat hoac du thao Fig:]yegz'[e)% r?g n3,aS
van ban tra 167 néu 13 1§ do véi truang hop viing g gay | hoay
O ket qua danh gia khong dat yéu cau.
B8 Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién trinh, [Lanh dao Phong 01 01
trinh 1anh dao Chi cuc QLDB ngay ngay
Xem xét, ky duyét Gidy chiang nhan ving an | | . .
B9 |[toan dich bénh dong vat‘hoac van ban két qua Igiréhc(ﬁgﬁ:}' noé noé
danh gia khong dat yéu cau. : gay gay
. S S S < 12 1/2
B10 | Bong dau, vao so, phat hanh van ban Van thu \ \
ngay ngay
B11 | Tra két qua giai quyét, théng ké va theo dgi | oF MC/NVBD/| - Khong tinh thoi
chuyén vién gian
Tong thoi gian 16 16
giai quyet ngay ngay
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1.2. Truwong hop phai thue hién khic phuc theo quy dinh

- Ho so day du, hop 1&: 21 ngay khong ké thoi gian viing thyuc hién khic phuc;

- Ho so khong day du, hop 16: 21 ngay khong ké thoi gian ving hoan thién hd so va

thuc hién khic phuc.
. i Thoi gian thwc hién
N Trach nhiém X —
TT Trinh tw thac hién Ho so HS khoAng
T hgplé | heoplé
- Tiép nhan, kiém tra ho so, ghi Gidy tiép nhan BPMC tai
B1 ho so va hen tra ket qua. Nhap ho so dién tu. TTPVHCC/NV 1/2 1/2
- Chuyén ho so cho Chuyén vién Phong QLDB, BD ngay ngay
Chi cuc CN&TY
‘ Lanh dao 1/2
B2 | Phén cong xtr ly ho so Phong nad 1/2 ngay
QLDB gay
Truong hop hd so day di, hop ¢, Chi
Tham |Cuc CN&TY thong bao cho Uy ban 03
dinh | Nhan dan ve ke hoach dénh gia thyc te _ ngay
A~ | tai ving Chuyén vién
B3 | Mol = Phong X
dung . \ . . _ LDB 03 ngay
hd so | Truong hop ho so khong hop 1€, Chi Q (khong ké
cuc CN&TY thong bao bang van ban thoi gian
cho Uy ban nhan dan dé hoan thién. viing hoan
thien hd so)
Xem xét van ban xir Iy ciia chuyén vién trinh, | -anh dao 01 01
B4 | trinh lanh dao Chi cuc Phong ngdy | nga
, N £ . N ~ \ < R Lanh dao
B5 Ky ngn h_aAnh Quyet d;r}h thanh lap Df’an kAlem Chi cuc 0} O}
tra diéu kién vung an toan dich bénh dong vat CN&TY ngay ngay
86 Kiém tra, danh gia thuc té diéu kién an toan | Doan kiém 07 07
dich bénh tai ving tra ngay ngay
Xem xét ho so ciia viing va bién ban kiem tra
cua Poan kiem tra, dy thao Giay chung nhan | Chuyén vién 55
B7 |vung an toan dich bénh dong vat hoac du thao Phong 0 ’a 5,5 ngay
viin ban tra 1i néu rd 1y do véi truang hop viing QLDB gay
O két qua danh gia khong dat yéu cau.
B8 Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién trinh, Lgﬁgsao 01 01
trinh 1anh dao Chi cuc g ngay ngay

QLDB
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Trach nhiém

Thai gian thuc hién

TT Trinh tw thuc hién Ho so HS kh(“)Ang
T hep 1€ | hoplé
Xem xét, ky duyét Gidy ching nhan ving an |  Lanh dao o1 o1
B9 |[toan dich bénh dong vat‘hoac van ban két qua Chi cuc nad nad
danh gia khong dat yéu ciu. CN&TY gay | nhgay
B10 | Déng d4u, vao s, phat hanh Vin thr nlg/azy 1/2 ngdy
BPMC tai
U Ap a a Lo T A A s " TTPVHCC/NV| Khéng tinh thoi
B11 | Tra két qua giai quyet/Thong ké va theo doi BD/ Chuyén gian
vién
2 e £ 21 21
Tong thoti gian giai quyet ngay ngay

2. Cap Gidy chirng nhén co sé an toan dich bénh ddng vat

2.1. Truwong hop khong phai thuc hién khic phuc theo quy dinh

- Ho so day du, hop 1&: 15 ngay;

- Hd so khong day du, hop 1é: 15 ngay khong ké thoi gian co s¢ hoan thién hd so.

Trach nhiém

Thai gian thuc hién

TT Trinh tw thuc hién Ho so HS khﬁpg
o heplé¢ | heplé
- Tiép nhan, kiém tra ho so, ghi Giay tiép nhan :
hd so va hen tra két qua. Nhap hé so dién ti; BPMC tal 1 1)
g1 | ¢ S0 vanen fra ket ua. INhap o so dien tu, TTPVHCC/ < | 1/2 ngay
- Chuyén ho so cho Chuyén vién Phong NVBD ngay
QLDB, Chi cuc CN&TY
A 1 LA Lanh dao 1/2 .
B2 | Phén cong xu ly ho so Phong QL DB ngay 1/2 ngay
Tham | Truong hop hd so day du, hop Ié: du (Eﬁ@r:}gaf(/é
1aM thao Quyét dinh thanh 1ap Doan kiém 'ong
dinh X \ L . thot gian
© . |tra diéu Kién co s¢ an toan dich bénh e N
B3 | M |dong vat Chuyén vién hoan thi¢n
dung | © 7 Phong QLDB ho s0)
ho so: |- Truong hop hd so khong day da, hop 02
I, Chi cuc CN&Tthh(“)ng béo bang van naa
ban cho chu co s¢ dé hoan thién; gay
B4 Xem x¢ét van ban xu ly caa chuyén vién trinh, Lanh dao 01 01 naa
trinh 1anh dao Chi cuc Phong QLDB ngay gay
g5 | KY ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém | Lanh dao Chi 12 | 119 naa
tra dieu kién co s¢ an toan dich bénh dong vat cuc CN&TY ngay gay
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TT Trinh tw Trach nhiém |Thai gian thuc hién
Kiém tra, danh gia thuc té diéu kién an toan 1z . \
B6 dich bénh tai co so Poan kieémtra | 5ngay| 5 ngay
Xem xét hd so clia co so va bién ban kiém tra N
, v 1R L, ik , . Chuyén vién 03 03
B7 | cta Poan kiém tra, du thao Giay ching nhan Phong OLDB nad naa
co s¢ an toan dich bénh dong vat g gay gay
B8 Xem xét van ban xu ly caa chuyén vién trinh, Lanh dao 01 01
trinh 1anh dao Chi cuc Phong QLDB ngay ngay
Bg | Xem xét, ky duyét Gidy chung nhan co so an | Lanh dao Chi 01 01
toan dich bénh dong vat cuc CN&TY ngay ngay
B10 | Pong dau, vao sb, phat hanh vin ban Vin thu Y ngay | 1/2 ngay
N Lot A AL s x BPMC /NVBD/ Khéng tinh
B11 | Tra ket qua giai quyet, thong ké va theo ddi Chuyén vién thai gian
Tong thai gian giai quyét 15 ngay | 15 ngay

2.2. Trwong hop phai thwe hién khic phuc theo quy dinh
- Ho so day du, hop 1&: 20 ngay khong ké thoi gian co so thuc hién khac phuc;
- Ho so khong day du, hop 1&: 20 ngay khong ké thoi gian co s¢ hoan thién hd so va
thuc hién khac phuc.

Thoi gian thuc

Trach nhié hién
TT Trinh tw rach niem X HS
' thuc hign | Hj so -
hop le | Khong
P | hople
Db i 0 e S e iass ||
Bl 20 A L T tai TTPVHCC/ |1/2 ngay | 1/2 ngay
- Chuyén ho so cho Chuyén vién Phong NVBD
QLDB, Chi cuc CN&TY
A A 1 A Lanh dao s .
B2 | Phan cong xu ly ho so Phong QLDB 1/2 ngay| 1/2 ngay
. |- Truong hop hd so ddy di, hop 1&: d 02 ngay
Tham [, , ond op 10 S0 day du, nop e du (khong ké
.o [thao Quyet dinh thanh lap Poan kiém tra oo
dinh |45 Lia \ S o . thoi gian
© . |dieu kién co so an toan dich bénh dong e hoan thié
B3 | MO |yt Chuyén vién oan thien
dung | ‘ ‘ Phong QLDB ho so)
ho so |- Truong hop ho so khong day du, hop I¢,
Chi cuc CN&TY thong bao bang vén ban 02 ngay
cho chu co sd dé hoan thién;
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Thoi gian thuc

Trach nhia hién
TT Trinh tw rach nmiem = HS
| thuchién | Hp so ,
hop l¢ | Khong
0P 1€ hq’p Ié
B4 Xem xét van ban xir ly ctia chuyén vién trinh, Lanh dao 01 01 naa
trinh 1anh dao Chi cuc Phong QLDB ngay Xl
Ky ban hanh Quyét dinh thanh lap Poan kiém | Lanh dao Chi X .
BS | ra didu Kién co s& an toan dich bénh dong vat | cuc CN&TY 1/2 ngay | 1/2 ngay
09 ngay | 09 ngay
. ' . \ (khong ké| (khong ké
B6 Klem :[ra, de_lnh g}a thuc té dicéu kién an toan Doan kiém tra tholﬂglan th0£ gian co
dich bénh tai co s& co s thuc s thuc
hién khac| hién khac
phuc) | phuyc)
Xem xét ho so cta co so va bién ban kiém tra A
) C 2 Y , ~ Chuyén vién . N
B7 | cua Doan kiém tra, dy thao Giay chang nhan \ 04 ngay | 04 ngay
. N . . . Phong QLDB
co s¢ an toan dich bénh dong vat
B8 Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao 01 01
trinh 1anh dao Chi cyc Phong QLDB ngay | ngay
Bg | Xem xét, ky duyét Gidy chirng nhan co so an | Lanh dao Chi 01 01
toan dich bénh dong vat cuc CN&TY ngay ngay
B10 | Péng dau, vao so, phat hanh vin ban Vin thu nt:]/é?y 1/2 ngay
BPMC tai Khoéng Khong
) LA i £ £ Ay ~ TTPVHCC/NV tinh , <
B11 | Tra ket qua giai quyet, thong ké va theo doi BD/ Chuyén thoi tlnhi;rr:m
vién gian g
% N X 20 20
Tong thoi gian giai quyét ngay ngay

B. THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN (04 TTHC)

I. LINH VUC LAM NGHIEP (02 TTHC)

1. Phé duyét phwong an khai thac dong vat rirng thong thwong tir ty nhién

Téng thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay x 08 gid = 40 gio.

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 10 ngay, thoi gian da cdt giam: 05 ngay)
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. Trach nhiém | Thoi gian
L Trinh ty thuc hién | thwe hién
Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so:
- Trudng hop hd so di day da: Nhap hd so dién tir; ghi glay BPMC cép
B1 F;;n nhan, hen ngdy tra két qua; chuyén ho so cho Hat Kiém huyen/ Nhan | 02 gio
- Truong hop ho so chua ddy di: Thong bao ngay cho ca vién buu dién
nhan, to chirc biét, hoan thién.
Tham dinh noi dung hd so: Bb phan
- Truong hop ho so chua hop 1¢: thong bao néu 13 ndi dung QLB'\}OR &BT
B2 |chua hop 1¢ ChQ ca nhan/t6 chire ndp ho so biét, hoan thién. TN - Hat 24 gi0
- Truong hop ho so hop 1¢: bdo céo ket qua tham dinh, trinh Kiém lam
L&nh Hat Kiém lam xem xét, phé duyét.
. n . . Lanh dao Hat .
B3 |Xem xét, phé duy¢t Phuong an Kidm 1am 10 gio
o , , B4 phan vin
B4 |bdéng dau, chuyén két qua giai quyét cho BPMC cap huyén. |thu Hat Kiém | 04 gio
lam
BS Tra két qua giai quyét BPMC cép t;ﬂiﬂgi
Thong ké, theo doi huyén .
gian
Tong thoi gian thue hién 40 gio
2. Xac nhan bang ké 1am sian
2.1. Truwdong hop khong phai xac minh
Tong thoi gian thyc hién: 02 ngay lam viée x 08 gio = 16 gio.
. Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
T1elg nhan: kiem ‘Era theinh pAhan hﬁ sori L ) BPMC cép
- HO so da day du: Nhép ho so dién tir; ghi gidy bién nhan, N A
o n A 21 A X ia huyén/ Nhan .\
B1 | hen ngay tra két qua; chuyén ho so cho Hat Kiém lam. vien buu 02 gio
- Truong hop ho so chua day du: thong bao ngay cho ca dien
nhan, t0 churc biét, hoan thién ho so. :
Tham dinh noi dung hé so: B6 nhin
- H6 so chua hgp 1€: thong bao néu rd ndi dung chua hop Phé pcﬁé )
B2 | 1¢ cho ca nhan/td chirc ndp ho so bict, hoan thién. HatpKi im 08 gio
- Truong hop ho so hop 1€: bao cao ket qua tham dinh, trinh "lam
Lanh Hat Kiém 1am xem xét, xac nhan.
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X Trach nhi¢ém | Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién

Xem xét, xac nhan Bang ké 1am san; xac nhan lam san tdn | Lanh dao
B3 | trong S6 theo doi nhap, xuat 1am san trong truong hop chu | Hat Kiém 05 gio

1am san 1a t6 chirc, ho kinh doanh xuat ban 1am san. lam

Pong diu, chuyén két qua giai quyét cho BPMC cdp | Van thu Hat "
B4 . FUR 01 gio

huyén Kiém Iam

Tra két qua giai quyét BPMC cip | KPong
B5 X A ~ A tinh thot

Thong ké, theo do1 huyén .

gian
Tong thoi gian thue hién 16 gio

2.2. Trwong hop phai xac minh

Tong thoi gian thyc hién: 04 ngay lam viée x 08 gio = 32 gio;

Truong hop c¢6 nhiéu ndi dung phirc tap can xac minh: 06 ngay x 08 gio = 48 gio
(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 08 ngay, thoi gian dd cat giam: 02 ngay).

. Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thue hiéfl thuce l%ién
Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so:
- Trudong hop hd so di day da: Nhap ho so dién tir; ghi
gidy bién nhan, hen ngdy tra két qua (truong hop nép hé| BPMC cép
Bl |so truec tiép hodc qua dich vu bueu chinh céng ich);| huyén/ Nhan 02 gio
chuyén ho so cho Hat Kiém lam. vién buu dién
- Truong hop ho so chua day di: Théng béo ngay cho ca
nhan, t6 chirc biét, hoan thién hd so.
Tham dinh noi dung ho so:
- Trudng hop ho so chua hop 1&: Théng bao néu rd noi
dung chua hop 1& cho ca nhan/td chirc ndp hod so biét, | Bd phan Phap
B2 |hoan thién. ché - Hat 08 gid
- Trudng hop hd so hop 1&: Thong béo vé viée co quan| Kiém 1am
Kiém 1am tién hanh xac minh nguén gdc 14m san cho chu
1am san biét.
Tién hanh xac minh ngudn gbc 1am san; lap bién ban xac | Bo phan Phap 16‘ glo
B3 |minh; bdo céo, trinh Lanh dao Hat Kiém 1am xem xét,| ché - Hat (Tru’onAg hop
, N 2 1 nhiéu ndi dung
xac nhan. Kiém lam phitc tap: 32 gid)
Xem xét, xac nhan Bang ké 1am san; xac nhan lam san
B4 ton trong S6 theo d§i nhép, xuét 1am san trong truong Lﬁnh dao Hat 05 gic
hop chu 1am san 1a t6 chitrc, ho kinh doanh xuat ban lam| Kiém lam

san.
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. Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
, 1 21 A , e X z | BO phan van
BS Don;g dau, chuyén két qua gidi quyét cho BPMC cap th Hat Kiém 01 gios
huyén I3
am
B6 Tra két qua giai quyét BPMC cip | Khéng tinh
Thong ké, theo doi huyén thot gian
32 gior
(Trudng hop
Tong thoi gian thyc hién c6 nhi€u nodi
dung phtc tap:
438 gio)

1. LINH VU'C NONG NGHIEP (01 TTHC)

1. Phé duyét ké hoach khuyén néng dia phwong (cip huyén)

Tong thoi gian thuc hién 28 ngay.

(Thoi gian thyee hién theo quy dinh: 40 ngay, thoi gian dé cat giam 12 ngay)

. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thue hi¢n thue hi¢n
Kiém tra thanh phén ho so, néu day du: tlép nhéan
hd so va ghi gidy bién nhén, hen ngay tra két qua. z A s
Bl Chuyén hé so cho Lanh dao Phong Noéng nghiép BPMC cdp huyén 1/2 ngay
huyén/Phong Kinh té thanh phd
A A e LA Lanh dao Phong s
B2 [Phéan cong xur 1y ho so NN/KT TP 1/2 ngay
Thim dinh ndi dung hd s ‘
- HO6 so khong déap tmg yéu cau hodc cén giai trinh Chuyén vién
B3 va bo sung thém: thdng bao cho cd nhan/to chie| Phong Nong nghiép 20 ngay
trong thoi han khong qua 03 ngay, néu rd 1y do. huyén/Phong Kinh te
- H so dap tGmg yéu cau: Xay dung du toan kinh thanh pho
phi va cac van ban lién quan.
B4 Xem xét van ban xtr 1y, trinh Lanh dao UBND cap| Lanh dao Phong NN/ 02 naa
huyén phé duyét KT gay
B5 [Xem xét, ky duyét quyét dinh Phé duyét Léanh dao UBND huyén | 04 ngay
Chuyén két qua cho Cong chirc mot cira, thong ké Van thu 5
BO \a theo ddi UBND huyén 01 ngay
A A Khong
B7 |Tra két qua/Théng ké va theo doi BPMC h‘\lny:rr]‘/ Chuyén | b thoi
gian
Tong thoi gian giai quyét 28 ngay
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M. LINH VU'C THUY LOI (01 TTHC)

1. Thim dinh, phe duyet diéu chinh va cong bo cong khai quy trinh van hanh
hd chira nwéc thude thim quyén ciia UBND huyén

Téng thoi gian thye hién TTHC: 14 ngay 1am viée

(Thoi gian thuee hién theo quy dinh: 20 ngay |lam viéc, thoi gian da cdt gidm: 06 ngay lam viéc)

X Trach nhiém | Thoi gian
T i . Tr,lnh tw i thuc hién | thuc hién
Tiép nhan ho so va ghi giay bién nhan, hen tra két qua. Cone chirc
B1 | Nhap hd so dién ti. Chuyén hd so cho Lanh dao Phong BPM(g: toe |y
NN&PTNT huyén/Phong Kinh té thanh phé ys gay
A A y 1 1A Lanh dao
B2 | Phan cong xu Iy ho so Phong NN/KT | 01 ngay
Thém dinh noi dung ho so ‘ ‘ 9
- Ho so khong dap tng yéu cau hodc can giai trinh va b6 Chuvén vién
B3 | sung thém: théng bao cho ca nhan/t6 chirc trong thoi han oy 09 ngay
Phong NN/KT
khong qua 03 ngay, neu rd ly do.
- Ho so dap umg yéu cau: du thao két qua giai quyét
B4 Xem x¢€t van ban xu ly cua chuyén vién trinh, trinh Lanh dao 02 nad
UBND huyén Phong NN/KT gay
A 1A , A s 12 1in Lanh dao 5
B5 | Duyét ho so, ky duyét van ban lién quan UBND huyén 01 ngay
, X e 1a a1y n , ~, |Van thw UBND| R
B6 bong dau, chuyén van ban xtr Iy cho Cong chirc mot ciral chp huyén 4 ngay
BPMC A
B7 [Tra két qua/Théng ke, theo dbi huyén/Chuyén | K101 tinh
i thoi gian
Vién
Tong thoi gian giai quyét 14 ngay
C.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (04 TTHC)
I. LINH VUC NONG NGHIEP (01 TTHC)
1. Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phwong (cap x3)
Tong thoi gian thyc hién 28 ngay
(Thei gian thyc hién theo quy dinh: 40 ngay, thoi gian da cdt giam 12 ngay)
. " Thoi
TT Trinh tu Trach nhiem | g )
: thuc hién ‘n
: : thue hién
Kiém tra thanh phan hd so, tlep nhan va ghi glay bién Céng chirc
Bl | nhdn, hen ngay tra két qua; nhap hd so dién tir; chuyén BPMC cAp xi 1/2 ngay

ho so cho Lanh dao UBND cap xa
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. < Thoi
TT Trinh tw Trach nl.ljgm gian
: thuc hién ‘n
: : thuc hién
A y 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur Iy ho so UBND cép xa 1/2 ngay
Tham dinh ndi Qung hd so ‘ ‘
- Truong hop ho so khong dap ing y€u cau hoac can giai | Cong chirc
B3 trinh va b6 sung thém: thdng béo cho ca nhan/td chirc trong | chuyén mon 99 NaA
thi han khang qua 03 ngay, néu rd 1y do. vé khuyén gay
- Truong hop, ho so dap trng yéu cau: Xay dung van ban nong
lién quan.
1 A L, 4 Lanh dao N
B4 | Xem xét, ky duyét quyét dinh UBND cép xi 04 ngay
21 A ) A , AL Van thu R
BS5 | Chuyén két qua cho Cong chirc mot ctra UBND chp xa 01 ngay
’ ’ ’ BPMC Khéng
B6 | Tra két qua gidi quyet/Thong ké va theo doi xa/Cong chuc | tinh thoi
chuyén mon gian
Tong thoi gian giai quyét 28 ngay

IL. LINH VUC TRONG TROT (01 TTHC)
1. Chuyén d6i co ciu cdy trong trén dat trong lla

Tong thoi gian thuc hién TTHC: (03 ngay 1am viéc x 08 gio) = 24 gid

(Téng thoi gian thye hién theo quy dinh: 05 ngdy lam viéc, thoi gian da cdt giam: 02 ngay
lam viéc)

X Trach nhiém | Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhén, hen tra két qua.Nhap ,
Bl |h6 so dién tur. BPMC capxa | 04 gio
Chuyén ho so cho Cong chirc chuyén mon
Tham dinh noi dung ho so, xay dung dy thao van ban giai| Cong chirc .\
B2 X A 12 gio
quyet TTHC chuy&n mon
B3 [Xem xét, duyét hé so, ky duyét van ban giai quyét TTHC | anhdao g io
’ i ’ i UBND cap xa
B4 [DPong déu, phat hanh vin ban Vanthu |y

UBND cép x4
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X Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thwe hién
s A a g X BPMC Khong
B5 |1rd ket qua giai quyet x4/Cong chirc | tinh thoi
Thong ké va theo doi Al A .
chuy&n mon gian
Tong thoi gian thye hién 24 gio

1L LINH VU'C THUY LOI (01 TTHC)
|. Linh vuec Thuy lgi

1. H tro' dau tw xdy dung phat trién thity lgi nhé, thuy lgi ngi dong va twéi tién
tién, tiet kiém nwdc (Poi véi nguon von ho trg truc tiep, ngan sach dia phuwong va nguon
von hgp phap khac cia dia phwong phan bo du toan cho UBND cap xa thuc hién).

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 04 ngay lam viée x 8 gio = 32 gio
(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 6 ngay 1am viéc, thoi gian da cdt giam: 02 ngay 1am viéc)

s Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thue hién
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen tra két qua.
Nhap ho so dién ti. S .\
Bl Chuyeén ho so cho Cong chic Pia chinh - Xay dung - BPMC cap xa| 04 gio
Nong nghiép va Mai truong
Cong chuc
Tham dinh noi dung ho so, xdy dung du thao van ban bia Chmh: Xay .
B2 4 TTHC dung-Nong 22 gio
glal quye nghiép va Moi
truong
B3 | Xem xét, ky duyét van ban giai quyét TTHC Lanhdao | ) o
’ ' UBND cap xa
1 < 1. van thu .
B4 | Phat hanh van ban UBND XA 02 gio
BPMC N
s R o g X, o1 A A ~ A ., |Khong tinh
B5 Tra két qua giai quyét Thong ké va theo doi Xa/COPg cllu?c thoi gian
chuy&n mon
Tong thoi gian thye hién 32 givy
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IV. LINH VUC PHONG, CHONG THIEN TAI (01 TTHC)
1. Piing ky ké khai s6 lwong chin nudi tip trung va nudi trong thuy san ban dau
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 04 (ngay lam viéc) x 08 gio = 32 gid
(Thoi gian thuee hién theo quy dinh: 05 ngay 1am viéc, thoi gian da cat giam: 01 ngdy 1am viéc)

X Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thuc hién | thuc hién
Tiép nhén ho so va ghi gidy bién nhén, hen tra két qua.
Nhap ho so dién tir. - |
B1 | Chuyén ho so cho Cong churc Pia chinh- Xay dun g- BPMCcapxa | 04 gio
NoOng nghiép va Moi truong
Cong chuc bia
chinh- Xay
B2 Tham dinh noi dung ho so, xdy dung du thao van ban dung-Nong 22 gidy
nghiép va Moi
truong
Xem xét, duyét ho so, ky duyét van ban ban giai quyét Lanh dao 04 oidy
B3 | TTHC UBND xé g
, z [ < 1z Van thu .\
B4 Dong dau, phat hanh van ban UBND cip xa 02 gio
Tra két qua giai quyét Thong ké va < /(?GF;MShﬁc Khéng tinh
B5 | theo dbi & thoi gian

chuy&n mon

Tong thai gian thue hién

32 gior
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