Phu luc I

- n—
V

DAI\{H /t: @

N, UBND CAP XA TiNH LANG SON

_inh sé 330 /0P-UBND ngay 01 /3/2023
hu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (89 TTHC)

‘ QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
EO CO CHE MQT CUA THUQC THAM QUYEN
3O VAN HOA, THE THAO VA DU LICH,

So A . , Ghi cha
Tén thu tuc hanh chinh
TT :
| Linh vuc Di san Van héa (10 TTHC)
01 | Thu tuc dang ky di vat, co vat, bao vat qubc gia
Thu tuc cap phép cho nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai, t6 chtrc, ca
02 | nhan nudc ngoai tién hanh nghién ctru swu tam di san vin hoa phi vat thé
tai dia phuong
03 Thu tuc xac nhan du diéu kién cip gidy phép hoat dong dbi véi bao tang
ngoai cong 1ap
04 Thu tuc cép ching chi hanh nghé mua ban di vat, c¢d vat, bao vat quéc
gia
Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh co _
05 VAt Thuc hién )
: — —— . — theo co ché
06 TP& Atuc cap lai gidy chirng nhén du di€u kién kinh doanh gidm dinh | «4 tai chd”
co vat
07 | Thu tuc cap ching chi hanh nghé tu bé di tich
Thuyc hién
08 | Thu tuc cap lai chirng chi hanh nghé tu bd di tich theo co ché
“4 tai cho”
09 | Thu tuc cip gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé tu b di tich
Thuc hién
10 | Tha tuc cap lai gidy ching nhan da diéu kién hanh nghe tu bo di tich | theo co ché
“4 tai cho”
Il | Linh vee My thuét, Nhiép anh, Trién lam (07 TTHC)
01 | Thu tuc tiép nhan thong bao t6 chirc thi sang tac tic pham my thuat
02 Thii tuc cip gidy phép sao chép tac pham m§ thuat vé danh nhan vin

hoa, anh hung dan tdc, 1anh tu.




S6 o . , Ghi chu
Tén thu tuc hanh chinh
TT -
Thu tuc cap gidy phép t6 chuc trién 1dm do céc td chic, c4 nhén tai
03 : . N . p .
dia phuvong dua ra nudc ngoai khong vi muc dich thuong mai
04 Thu tuc cip gidy phép t6 churc trién 13m do cac c4 nhan nudc ngoai to
chtre tai dia phuong khong vi muc dich thuong mai
05 Thu tyc cap lai gidy phép to chirc trién 1dm do cic ca nhan nudc »
ngoai to chirc tai dia phuong khong vi muc dich thuong mai Thye hién
. . . . . theo co ché
Thu tuc cap lai giay phép t6 chirc trién 1am do cac t6 chirc, ca nhan tai | <4 tai chd”
06 : . N . . . :
dia phuong dua ra nudc ngoai khong vi muc dich thwong mai
07 Thu tuc thong bao t6 chirc trién 1am do to chirc ¢ dia phuwong hodc ca
nhan t6 chuc tai dia phuong khéng vi muc dich thuwong mai
I11 | Linh vwe Nghé thuét biéu dién (03 TTHC)
Thu tyc t6 chirc biéu dién ngh¢ thuat trén dia ban quan ly (khong
01 thugc truong hop trong khuén khé hop tac qudc té cua cac hoi chuyén
nganh vé nghé thuat biéu dién thuéc Trung wong, don vi su nghiép
cong 1ap c6 chirc ning biéu dién nghé thuat thudc Trung uong).
Thu tyc t6 chirc cudc thi, hen hoan trén dia ban quan ly (khong thudc
02 truong hop toan quéc va quéc té cua cac hoi chuyén nganh vé nghé
thuat biéu dién thudc Trung wong, don vi sy nghiép cong lap co chic
nang biéu dién nghé thuat thudc Trung wong).
03 | Thu tyc ra nudc ngoai du thi ngudi dep, nguodi mau
IV | Linh vue Vin hoéa co s¢ (06 TTHC)
01 | Thi tuc cp gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
02 | Thii tuc cap gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vil truong
03 | Thi tuc cap gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh
dich vu karaoke
04 | Thi tuc cap giay phép dicu chinh Giay phép du dicu kién kinh doanh
dich vu vii truong
Thi tuc tiép nhan ho so thong bao san pham quang cao trén bang quang Thyc hign,
05 : : theo co ché

c4o, bang ron

“4 tai chd”




S6 . ) , Ghi chi
Tén thu tuc hanh chinh
TT :
06 | Thu tuc tiép nhan thong bao té chirc doan ngudi thuc hién quang cao
v Linh vuc hoat ddng mua ban hang héa qudc té chuyén nganh vin héa
(04 TTHC)
01 Thu tuc cdp phép nhap khau van héa phdm khong nhim muc dich
kinh doanh thudc tham quyén ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich
02 Thu tuc giam dinh vin hoa pham xuat khau khong nham muc dich
kinh doanh cta ca nhan, t6 chirc cap tinh
03 | Thi tuc phé duyét ndi dung tac pham my thuat, tic phim nhiép anh
nhép khau cap tinh
Thu tuc xac nhan danh muc san phém nghe nhin c¢6 ndi dung vui choi
04 cae s o 4A 112
gidi tri nhap khau
VI | Linh vuc Gia dinh (04 TTHC)
01 | Thu tuc cép Thé nhan vién cham so6c nan nhan bao luc gia dinh
Thuc hién
02 | Tha tyuc cap lai Thé nhan vién cham so6c nan nhan bao luc gia dinh theo co ché
- - - “4 tai chd”
03 | Thu tuc cap lai Thé nhan vién tu van phong, chong bao luc gia dinh
04 | Thu tuc cAp Thé nhan vién tu van phong, chéng bao luc gia dinh
Linh vie quan 1y sit dung vii khi, sing sin, vit liéu nd, cong cu
VIl | ho trg
(0L TTHC)
Thu tuc cho phép to chirc trién khai str dung vii khi quin dung, sing sin, | Thuc hién
01 | vii khi thé thao, vat liéu nd, cong cu ho trg con tinh nang, tac dung duoc st | theo co ché
dung 1am dao cu “4 tai cho”
VI | Linh vae Thé duc Thé thao (30 TTHC)
op | Thi tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao cua céu lac b thé thao chuyén nghiép
02 Thii tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao
Thﬁ tuc cép lai giéy chirng nhan d}"l diéu kién kinh doanh hpat dong | Thyc hi¢n
03 | thé thao trong truong hop thay doi ndi dung ghi trong gidy chimg | theo co ché
nhan “4 tai cho”
Thi tuc cAp lai gidy ching nhan du didu kién kinh doanh hoat dong | L1 e
04 , p 1a1 giay g nhe - at dong theo co ché

thé thao trong truong hop bi méat hodc hu hong

“4 tai chd”




S6 o . , Ghi cha
Tén thu tuc hanh chinh

TT :

o5 | Thi tuc cap gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao do1 vd1 moén Yoga
Thii tyc cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé

06 Lo e on
thao do1 vo1 mon Golf

07 Thu tuc cap gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao d61 vd1i mén Cau 1ong
Thii tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé

08 Lo e o
thao d61 voi mon Taekwondo

0g | Thi tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao do1 vo1 mon Karate

10 Thu tyc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi véi mon Boi, Lan

1y | Thutuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao d6i voi mon Billards & Snooker

12 Thu tyc cap gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao do1 vo1 mén Bong ban
Thu tyc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé

13 Lo e o0 Y e A
thao d6i vdi mon Du lugn va Diéu bay

14 | Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi vai mon Khiéu vii thé thao
Thu tyc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé

15 A 7. A A A ~
thao o1 vo1 mon Thé duc thim my

16 Thu tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi vai mon Judo

17 | Thutue cép gidly chimg nhn di dicu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi véi mon Thé duc thé hinh va Fitness

18 Thii tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao 61 vdi moén Lan Su Rong

19 Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi voi mon Vi dao the thao giai tri

oo | Thi tuc cép gidly chimg nhn di dicu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi voi mon Quyén anh

21 Thii tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao d61 vd1 mén VO co truyén, Vovinam

29 Thu tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao d6i voi mon Bong da

23 Thu tyc cap gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé

thao doi vd1 mon Quan vot




S6 Tén thii tuc hanh chinh Ghi chi
T en thu tuc hanh chin
oq | Thit tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao d61 vé1 mon Patin
Thu tyc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
25
thao di v6i mén Ban stng thé thao
26 Thu tyc cip gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao do1 vd1 mén Bong ném
Thii tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
27 PO
thao do1 vdi mén Wushu
Thii tuc cdp gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
28 Ze e ooa A
thao d61 vd1 mon Leo nui thé thao
29 Thu tyc cap gidy chung nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao d6i voi mon Bong rd
30 Thii tuc cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao d6i v6i mon Pau kiém thé thao
IX | Linh vue Lir hanh (18 TTHC)
01 | Thu tuc cap gidy phép kinh doanh dich vu Iit hanh noi dia
02 | Thu tuc cap lai gidy phép kinh doanh dich vu Iit hanh noi dia
03 | Thu tuc cap d6i gidy phép kinh doanh dich vu it hanh ni dia
Thu tyc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vy It hanh noi dia trong
04 | truong hop doanh nghi€p cham dut hoat dong kinh doanh dich vu I
hanh
Thu tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh noi dia trong
05 . a1 2
truong hop doanh nghiép giai thé
Th tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu 1 hanh néi di Thyc hi¢n
06 u tuc thu hoéi giay phép kinh doanh dich vu I hanh ndi dia trong N 14
truong hop doanh nghiép pha san theo co che
: . R “4 tai cho”
07 Tha tuc cham dut hoat dong cua Van phong dai dién tai Viét Nam al o
cua doanh nghi¢p kinh doanh dich vy It hanh nuéc ngoai
08 | Thii tuc cAp thé hudng dan vién du lich tai diém
Thu tuc cdp gidy ching nhan khoa cap nhét kién thirc cho huéng dan
09 A : NP X A X £z
vién du lich ndi dia va hudng dan vién du lich quoc té
10 Thu tuc cip gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cta
doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai
Thu tuc cap lai gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam
11 | cua doanh nghi€p kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai trong

truong hop chuyén dja diém dit tru so ctia van phong dai dién




Sé R i} . , Ghi cha
Tén tha tuc hanh chinh
TT -
Thu tuc cap lai gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam
12 cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai trong truong
hop Giay phép thanh 13p Van phong dai dién bi mat, bi huy hoai, bi hu
hong hodc bi ti€u huy
13 Thu tuc diéu chinh gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién tai Viét
Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuwde ngoai
Thu tuc gia han Giéy phép thanh lap Van phong dai di¢n tai Viét Thyc hlen;
14 \ Lo ) s . .. theo co ché
Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nuédc ngoai A e 1 s
4 tai cho
15 | Thu tuc cap thé hudng dan vién du lich quéc té
16 | Thu tuc cép thé hudng dan vién du lich noi dja
17 | Thu tuc cap dbi thé huéng din vién du lich quéc té, thé hudéng dan vién
du lich noi dia
18 | Thu tuc cép lai thé hudng din vién du lich
X Linh vuc Du lich khac (06 TTHC)
01 Thu tyuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu mua sam dat tiéu chuin
phuc vu khach du lich
02 Thu tuc cong nhan co so kinh doanh dich vu an u6ng dat tiéu chuan
phuc vu khach du lich
Thu tuc cong nhan co so kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan
03 . :
phuc vu khach du lich
04 Thﬁq tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu
chuan phuc vu khach du lich
05 Thu tuc qcéng nhan co so kinh doanh dich vu cham séc strc khoe dat
ti€éu chuan phuc vu khach du lich
Thu tuc céng nhan hang co s luu tra du lich: hang 1 - 3 sao ddi voi
06 | co so luu tra du lich (khach san, bi¢t thy du lich, can hd du lich, tau

thay luu tra du lich)
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (14 TTHC)

S0 Tén thii tyc hanh chinh Ghi chi
TT :
| Linh vue Van héa co s¢ (5 TTHC)

01 | Thu tuc cip gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

0p | Thitue cap gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh
dich vu karaoke

03 | Thua tuc danh hi¢u Khu dan cu van héa hang nam

04 | Thu tuc xét tang gidy khen Khu dan cu van hoa

05 | Tha tuc thong béo to chirc 1& hoi cap huyén

I Linh veec Thw vién (03 TTHC)
Thu tyc théng bao thanh lap dbi voi thu vién thudc co sé gido duc
mam non, co s& gido duc phd théng, co s gido duc nghé nghiép va

01
co SO glao duc khac ngoai cong 1ap va thu vién tu nhan c6 phuc vu
cong dong
Thu tyc thong bao sap nhép, hop nhat, chia, tich thu vién d6i voi thu
vién thudc co sé gido duc mam non, co s& gido duc phd thong, co so

02
gido duc nghé nghiép va co s giao duc khac ngoai cong lap, thu vién
tu nhan c¢6 phuc vu cong dong
Thua tuc thong bao chéi‘m dat hoat dong thu Viét} ddi voi thu vién
thudc co s& gido duc mam non, co s& gido duc pho thong, co s gido

03 A A . s . oA A
duc nghé nghiép va co so giao duc khac ngoai cong lap, thu vién tu
nhan c6 phuc vu cong dong

] Linh vuc Gia dinh (06 TTHC)

01 Thu tuc cép giéy chiung qhén dang ky hoat déng cua co sé hd tro nan
nhan bao luc gia dinh (tham quyén UBND cap huyén)

02 Thu tuc cép lai gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua co so hd tro
nan nhan bao luc gia dinh (tham quyén UBND cap huyén)

03 Thii tuc d6i gidy ching nhan dang ky hoat dong cua co s6 hd trg nan
nhan bao luc gia dinh (tham quyén UBND cap huyén)

04 Thu tuc cap gidy Chirmg nhan dang ky hoat dong cua co so tu van vé
phong chéng bao lyc gia dinh (thim quyén UBND cap huyén)

05 Thu tuc cap lai gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua co so tu van
vé phong, chong bao luc gia dinh (tham quyén UBND cap huyén)

06 Thu tuc d(*:)i gidy ching nhan diang ky hoat dong ctia co so tu van vé

phong, chong bao luc gia dinh
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C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (07 TTHC)

So

T Tén thu tuc hanh chinh Ghi chua
I Linh vuc Van héa co sé (03 TTHC)

01 | Thu tuc xét ting danh hi€u Gia dinh van hoa hang nam

02 | Thu tuc xét ting Gidy khen Gia dinh van hoa

03 | Thii tyc thong béo t chirc 18 hoi cap x4

1 Linh vwe Thu vién (03 TTHC)

01 | Thu tuc thong bao thanh lap thu vién dbi vé6i thu vién cong déng

02 Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién d6i véi thu

vién cOng dong

03 | Thu tyc thong bao chidm dut hoat dong thu vién cong déng

Il | Linh vire Thé duc va Thé thao (01 TTHC)

01 | Thu tuc cong nhan cau lac bd thé thao co s6
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. Phén II ] '
'QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

C4c cum tir viét tat:

- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Tiép nhan va tra két qua: TN&TKQ

- S& Vin hoa, Thé thao va Du lich: S§ VHTTDL
- Quan ly Van hoa va Gia dinh: QLVH&GD

- Quan Iy Thé duyc thé thao: QLTDTT

- Quan Iy Du lich: QLDL

- Van hoa thong tin: VHTT

- Nhan vién Buu dién: NVBD

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH (91 TTHC)

I. Linh vwe Di sdan Van héa (10 TTHC)

1. Nhém 02 TTHC, gom:

- Thii tuc diing ky di vét, ¢ vat, bao vt quoc gia.

- Thi tuc x4c nhén di diéu kién cAp gidy phép hoat dong dbi véi bao tang ngoai
cong lap.

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 10 ngay lam viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt gidm: 05
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian

1T Trinh ty thue hién thwe hién

- Tiép nhén hd so va ghi gidy bién nhan, hen
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. Cong chtrc 0,5 ngay

- Chuyén hd so cho lanh dao Phong TN&TKQ/NVBD

QLVH&GD.

A A 1 1A Lanh dao .

B2 | Phin cong xr 1y ho so Phong QLVH&GD 01 ngay
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. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh tir thuc hién thuc hién
Tham dinh hé so:

- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/té chirc trong thoi han
khéng qua 02 ngay, néu rd ly do.

B3 | - Trudong hop hd so can giai trinh va bd sung Ph‘Chuyirl/\{{lf?? GD 04 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/t6 chirc trong thoi ong Q
han khong qua 01 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly.

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 02 naa
trinh Linh dao S& QLVH&GD gay
Duyét ho so, ky van ban xir 1y:

- !\Iéu dap ng yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao S& .

BS | két qua giai quyét. VHTTDL 02 ngay
- Néu khong dap tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xu ly.

B6 Dong déi,u, phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu 0.5 naa
giai quyét cho Cong chire TN&TKQ. S6 VHTTDL 0 NgaY

B7 | Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khong tinh
- Théng k8, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Téng thai han giai quyét 10 ngay
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2. Thii tuc cip phép cho ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéce ngoai, té chire, ca
nhin nwéc ngoai tién hanh nghién ciru swu tam di sdn van héa phi vat thé tai dia
phuong

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

(Thoi gian thwce hién theo quy dinh: 20 ngdy lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 05
ngay lam viéc).

X Trach nhi¢m Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thwe hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen

B1 | ngay tra két qua. Nhap hd so dién tu. Cong chure 05 naa
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong | TN&TKQ/NVBD 0 Ngay
QLVH&GD.

A A s 1o 1A Lanh dao Phong \

B2 | Phan cong x1r 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop h6 so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chuc trong thoi han
khong qué 03 ngay, néu ro ly do.

B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 09 nai
thém, thong bdo cho ca nhgm/to chirc trong thoi | Phong QLVH&GD gay
han khong qua 02 ngay ké tr ngay dugc phan
cong thu ly.

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 02 naa
trinh Lanh dao S& QLVH&GP gay
Duyét hé so, ky vin ban xu ly:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao S& \

B5 | két qua giai quyét. ‘ q VHTTDL 02 ngay
- Néu khéng dap tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xu ly.

B6 Dong dé,u, phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu 01 nai
giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ S6 VHTTDL gay

B7 | Tra két qua giai quyét. Cong chiic Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Tong thoi han giai quyét

15 ngay
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3. Thii tuc cip chirng chi hanh nghé mua bén di vat, ¢6 vat, bao vit quéc

gia.
Téng thoi gian thye hién TTHC: 21 ngay
(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 30 ngay; Thoi gian da cdt giam: 09 ngay)
. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen

B1 | ngay tra két qua. Nhap hd so dién tur. Cong chirc 05 naa
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong | TN&TKQ/NVBD 0 NJaY
QLVH&GD.

A A s 1o 1A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong x1r 1y ho so OLVH&GD 01 ngay
Tham dinh hd 501 .

- Truong hop h6 so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chuc trong thoi han
khéng qua 03 ngay, neu ro ly do.

B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 10 naa
thém, thong bdo cho ca nhgm/to chirc trong thoi | Phong QLVH&GD gay
han khong qua 02 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘

- Trudng hop, ho so dap ing yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 35 nad
trinh Lanh dao S& QLVH&GP 0 Ngay
Duyét h6 so, ky van ban xu ly:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao S& ‘

B5 | két qua giai quyét. ‘ 7 VHTTDL 05 ngay
- Néu khong dap tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong x1r 1y.

B6 Dong dérl,u, phat hanh vin ban, chuyén két qua Vian thu 01 naa
giai quyét cho Cong chire TN&TKQ S6 VHTTDL gay

B7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Téng thai gian giai quyét 21 ngay
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4. Thi tuc cip gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat
(thue hién theo co ché “4 tai cho”).

Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay 1am viée

(Thoi gian thwce hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 05
ngay lam viéc)

X Trach nhi¢m Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thwe hién
- Tiép nhé}n hd so va gl‘li gi'fly bién nhan, hen

B1 | ngay tra keét qua. Nhap ho so dién tu. Cong chuce 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong | TN&TKQ/NVBD
QLVH&GD.

A A . 1es 1A Lanh dao Phong s

B2 | Phan cong xtr Iy ho so QLVH&GD 01 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop h6 so khong dap ng yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chuc trong thoi han
khong qué 02 ngay, néu ro ly do.

B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 04 nai
thém, thong bdo cho ca nhﬁan/to chtrc trong thoi | Phong QLVH&GD gay
han khong qua 01 ngay ké tr ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘

- Trudng hop, ho so dap ing yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem x€t van ban xu ly cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 02 nad
trinh Linh dao S& QLVH&GD gay
Duyét h6 so, ky van ban xu ly:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao S& ‘

B5 | két qua giai quyét. ‘ 7 VHTTDL 02 ngay
- Néu khong dap tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xu ly.

B6 |- Ban hanh vén ban dién tur. Vin thu/Cong chiic 05 naa
- In két qua, dong déu. TN&TKQ 0 Ngay

B7 | - Tra két qua giai quyét. Cong chuc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Téng thai han giai quyét

10 ngay
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5. Thi tuc cip chirng chi hanh nghé tu bd di tich.

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 04 ngay 1am viée

(Thoi gian thuwe hién theo quy dinh: 05 ngdy lam viéc; Thoi gian da cdt gidam: 01
ngay lam viéc)

X Trach nhi¢m Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thwe hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen

B1 | ngay tra két qua. Nhap hd so dién tur. Cong chirc 05 naa
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong | TN&TKQ/NVBD 2 Ngay
QLVH&GD.

A A s 1o 1A Lanh dao Phong s

B2 | Phan cong xtr 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh hd 501 .

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/td chuc trong thoi han
khéng qua 0,5 ngay, néu ro ly do.

B3 |~ Trudng hop hod so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 01 nai
thém, thong bdo cho ca nha}n/to chirc trong thoi | Phong QLVH&GD gay
han khong qué 0,5 ngay ké tr ngay dugc phan
cong thu ly.

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: xay dung
du thao vian ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 05 naa
trinh Lanh dao S6 QLVH&GD 0 Ngay
Duyét ho so, ky vin ban xu ly:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao S& \

B5 | két qua giai quyét. ‘ 7 VHTTDL 01 ngay
- Néu khong dap tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.

B6 Dong dé’u, phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu 05 naa
giai quyét cho Cong chire TN&TKQ S6 VHTTDL 0 NgaYy

B7 | - Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Tong thoi han giai quyét 04 ngay
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6. Nhém 02 TTHC (thwc hién theo co ché “4 tai chd”), gdm:

- Thii tuc cép lai gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat.

- Thii tuc cép lai ching chi hanh nghé tu bé di tich.

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 04 ngay lam viéc

(Thoi gian thwce hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; Thoi gian da cat giam: 01
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh tw thuc hién thuc hién
- Tiép nhén hd so va ghi gidy bién nhan, hen

B1 | ngay tra két qua. Nhéap ho so dién tu. Cong chure 05 naa
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong | TN&TKQ/NVBD | - M98
QLVH&GD.

A A \ 17 A Lanh dao Phong 5

B2 | Phan cong xtr Iy ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop h6 so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chuc trong thoi han
khéng qua 0,5 ngay, neu rd ly do.

B3 |~ Trudng hop hod so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 01 nai
thém, thong bdo cho ca nhgn/to chtrc trong thoi | Phong QLVH&GD gay
han khong qué 0,5 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly.

- Trudng hop, hd so dap Gmg yéu ciu: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 05 na
trinh Lanh dao So QLVH&GP 0 Ngay
Duyét hd so, ky van ban xur ly:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao S& \

B5 | két qua giai quyét. ‘ 7 VHTTDL 01 ngay
- Néu khong dap tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xu ly.

B6 | Ban hanh vén ban dién tur. Vin thu/Cong chiic 0.5 nai
- In két qua, dong déu. TN&TKQ > Ngay

B7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Thong k&, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Téng thai han giai quyét 04 ngay
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7. Thi tuc cip gidy chitng nhan du diéu kién hanh nghé tu bd di tich.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 07 ngay 1am viée

(Thoi gian thuce hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; Thoi gian da cat giam: 03
ngay lam viéc)

X Trach nhi¢m Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thuce hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen

B1 | ngay tra két qua. Nhap hd so dién tur. Cong chure 05 naa
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong | TN&TKQ/NVBD 0 NJaY
QLVH&GD.

A A . 1es 1A Lanh dao Phong \

B2 | Phan cong xtr Iy ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop h6 so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chuc trong thoi han
khong qua 01 ngay, neu ro ly do.

B3 |- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 3.5 naa
thém, thong bao cho ca nhgm/to chirc trong thoi | Phong QLVH&GD 0 Ngay
han khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘

- Truong hop, ho so dap Gmg yeu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 01 naa
trinh Linh dao S& QLVH&GD gay
Duygét ho so, ky vin ban xur ly:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao S& ‘

B5 | két qua giai quyét. VHTTDL 01 ngay
- Néu khéng dap tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xtr ly.

B6 Dong déi,u, phat hanh vin ban, chuyén két qua Vian thu 0.5 naa
giai quyét cho Cong chirc TN& TKQ S6 VHTTDL > Ngay

B7 | Tra két qua giai quyét. Cong chtic Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Téng thai gian giai quyét 07 ngay
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8. Cép lai gidy chitng nhan da diéu kién hanh nghé tu bo di tich (thwc hién
theo co ché “4 tai chd”).

Téng thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay 1am viée

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhén, hen

B1 | ngay tra két qua. Nhap hd so dién tr. Cong churc 05 naa
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong | TN&TKQ/NVBD 0 NgaY
QLVH&GD.

A A . 1 1A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong x1r 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop h6 so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chuc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu r6 ly do. q

B3 |~ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung Chuyén vién 02 naa
thém, thong bao cho ca nhan/t6 chire trong thoi Phong QLVH&GD gay
han khong qua 01 ngay ké tr ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ .

- Trudng hop, ho so dap ung yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur 1y ctia chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 0.5 naa
trinh Lanh dao S6 QLVH&GD 0 Ngay
Duyét hé so, ky van ban xu ly:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao S& ‘

B5 | két qua giai quyét; VHTTDL 01 ngay
- Néu khéng dap tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong x1r 1y.

B6 |- Ban hanh vén ban dién tur. Vin thu/Cong chiic 05 naa
- In két qua, dong déu. TN&TKQ 0 Ngay

B7 | Tra két qua giai quyét. Cong chue Khéng tinh
- Thong k&, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Tong thoi han giai quyét 05 ngay
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IL. Linh vwe M§ thuit, Nhiép anh, Trién 1am (07 TTHC)

1. Nh6m 02 TTHC, gom:

- Thi tuc tiép nhan thong bao t chirc thi sing tac tic phAm my thuat.
- Thi tuc cap giay phép sao chép tic pham my thuit vé danh nhan vin héa,
anh hung dan tgc, lanh tu.

Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 05 ngay lam viée

(Thoi gian thie hién theo quy dinh: 07 ngdy lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02
ngay lam viéc).

X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhén hd so va ghi gidy bién nhan, hen

B1 ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. Cong chure 05 naa
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong | TN&TKQ/NVBD | - "N9&Y
QLVH&GD.

A A 1 1A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xtr Iy ho so OLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh hd so: .

- Truong hop h6 so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chuc trong thoi han
khong qué 01 ngay, néu ro ly do.

B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 02 naa
thém, thong bdo cho ca nhﬁan/to chtrc trong thoi | Phong QLVH&GD gay
han khong qua 01 ngay ké tr ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘

- Trudng hop, ho so dap ing yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 05 naa
trinh Lanh dao So QLVH&GP 0 Ngay
Duyét hé so, ky vin ban xu ly:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban Lanh dao S& ‘

B5 | két qua giai quyét. ‘ q VHTTDL 01 ngay
- Néu khéng dap tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xu ly.

B6 Dong dé,u, phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu 0.5 naa
giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ S& VHTTDL 0 NGay

g7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khoéng tinh
- Thong ke, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay
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2. Nhém 03 TTHC, gom:

- Thi tuc cp gidy phép té chirc trién lim do cac to chirc, ca nhan tai dia
phuwong dwa ra nwéc ngoai khong vi muc dich thwong mai.
- Thii tuc cip gidy phép to chirc trién 1im do c4 nhin nwéc ngoai té chirc tai
dia phwong khong vi muc dich thwong mai.
- Thii tuc théng bao tb chirc trién 1im do t6 chirc & dia phwong hoic ca nhén
t6 chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai.

Téng thoi gian thyc hién TTHC:

- Trudng hop 1: khong thanh 1ap Hoi ddng tham dinh: 07 ngay lam viéc.
- Truwdng hop 2: phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 15 ngay lam viéc.
* Trueong hop 1: khdng thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 07 ngay lam viéc.

R Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thwe hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen

B1 | ngay tra két qua. Nhap hd so dién tu. Cong chure 05 naa
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong | TN&TKQ/NVBD 0 NGy
QLVH&GD.

A A s 1o 1A Lanh dao Phong \

B2 | Phan cong x1r Iy ho so OLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh hd so: .

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chuc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu ro ly do.

B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 03 naa
thém, thong bdo cho ca nhgm/to chirc trong thoi | Phong QLVH&GD gay
han khong qua 01 ngay ké tir ngay duoc phan
cong thu ly.

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 15 naa
trinh Lanh dao S& QLVH&GD > Ngay
Duyét h6 so, ky van ban xu ly:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao S& ‘

B5 | két qua giai quyét. ‘ 7 VHTTDL 01 ngay
- Néu khong dap tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xu y.

B6 Dong déu, phat hanh van ban, chuyén két qua Vin thu 0.5 naa
giai quyét cho Cong chire TN&TKQ S6 VHTTDL 0 NGay

B7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 07 ngay
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- Truwdng hop 2: phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 15 ngay lam viéc

. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién

Bl |- T‘lep Ph%n how S0 va gh‘A1 giay :bler} nhan, hen Céng chitc ‘
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.

A a 1 1A Lanh dao Phong \

B2 | Phan cong xtr 1y ho so OLVH&GD 0,5 ngay
Thim dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho cd nhan/tdé chtrc trong thoi han
khéng qua 02 ngay, néu ro ly do.

B3 | Truong hop ho so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 03 naa
thém, thdng b&o cho ca nharyto chirc trong | Phong QLVH&GD gay
tho1 han khong quéa 01 ngay ké tir ngay dugc
phan cong thu ly.

- Trudong hop, hd so dap ung yéu cau: xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 01 naa
Lanh dao S& QLVH&GD gay

Ly 2 \ n e aX 2 . Lanh dao So \
B5 | Quyét dinh thanh Iap Hoi dong tham dinh VHTTDL 01 ngay
TP ST Hoi dong ‘

B6 | To chic tham dinh ho so tham dinh 02 ngay

B7 A AV S Chuyén vién .
Xay duyng du thao van ban két qua giai quyét Phong OL VH&GD 03 ngay

B8 Xem x¢ét van ban do chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 02 naa
Lanh dao S& QLVH&GP gay
Duyét hd so, ky van ban xu ly:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao S& ‘

B9 | két qua giai quyét. ‘ q VHTTDL 1,5 ngay
- Néu khong dap tGng yéu cau: Chuyén lai
Lénh dao Phong xtr 1y.

510 | Pong du, phat hanh van ban, huyen két qua Vin thu 0.5 naa
giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ S& VHTTDL > Ngay

g11 | - Tra ket qua giai quyet. Cong chirc Khong tinh
- Thong k&, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Téng thoi gian giai quyét 15 ngay
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3. Nhém 02 TTHC (thuc hién theo co ché “4 tai chd”), gom:
- Thi tuc cip lai gidy phép té chire trién Iim do cdc td chirc, ca nhan tai dia
phuwong dwa ra nwéc ngoai khong vi muc dich thwong mai.
- Thii tuc cip lai gidy phép té chirc trién lim do ca nhin nwéc ngoai té chic
tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai.

Téng thoi gian thuc hi¢n TTHC:

- Trudong hop 1: khong thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 07 ngay lam viéc

- Truwdng hop 2: phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 15 ngay lam viéc

* Truwong hop 1: khong thanh 1ap Hoi ddng tham dinh: 07 ngay 1am viéc

X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thwe hién
- Tiép nhén hd so va ghi gidy bién nhan, hen

B1 | ngay tra két qua. Nhép ho so dién tu. Cong chuce 05 naa
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong | TN&TKQ/NVBD | - N9&Y
QLVH&GD.

A A . 1es 1A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xur Iy ho so OLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop h6 so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chuc trong thoi han
khéng qua 02 ngay, neu ro ly do.

B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 03 naa
thém, thong bao cho ca nh;m/to chirc trong thoi | Phong QLVH&GD gay
han khong qua 01 ngay ké tr ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ .

- Trudng hop, ho so dap ing yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem x¢ét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 15 naa
trinh Lanh dao S& QLVH&GP 0 Ngay
Duyét hd so, ky van ban xu ly:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban Lanh dao S& ‘

B5 | két qua giai quyét. ‘ 7 VHTTDL 01 ngay
- Néu khéng dap tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xtr 1y.

B6 |- Ban hanh van ban dién tu. Vian thu/Cong chuc 05 naa
- In két qua, déng diu. TN&TKQ > Ngay

g7 | - Tra ket qua giai quyet. Cong chirc Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 07 ngay
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- Truwdng hop 2: phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 15 ngay lam viéc

. Trach nhiém Thaoi gian

Il Trinh ty thuc hién thuc hién

Bl | ” Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhén, hen Céng chitc ‘
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén hé so cho linh dao Phong QL VH&GD.

A A o 1 1A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xtr 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap ng yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chirc trong thot han
khéng qua 02 ngay, néu ro ly do.

B3 | Truong hop hd so can giai trinh va bod sung | Chuyén vién Phong 03 naa
thém, thong bao cho ca Ilh?.Il/tO churc trong thoi QLVH&GD gay
han khong qua 01 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘

- Trudng hop, ho so dap ing yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 01 naa
Lanh dao S& QLVH&GD gay

Ly e . ~ e aA 2 . Lanh dao S& |
B5 | Quyet dinh thanh lap Hoi dong tham dinh VHTTDL 01 ngay
B6 | Té chirc thim dinh hd so Hoi dgi?]% tham 1 5 ngay
A ST SRS £ Chuyén vién Phong \

B7 | Xay dung du thao van ban ket qua giai quyet OLVH&GD 03 ngay

BS Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 02 naa
Lanh dao S& QLVH&GD gay
Duyét hd so, ky van ban xt ly:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao S& ‘

B9 | két qua giai quyét. ‘ q VHTTDL 1,5 ngay
- Néu khéng dap tng yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xu ly.

- Ban hanh van ban di¢n ttr. Vin thu/Cong chiic \

BLO | _1n két qua, dong diu. TN&TKQ 0,5 ngay

gy | - Traket qua giai quyét. Cong chirc Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

Téng thai gian giai quyét 15 ngay
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I11. Linh vue Nghé thuat bidu dién (03 TTHC)

1. Thi tuc té chic biéu dién ngh¢ thuit trén dia ban quan ly (khong thude
truong hop trong khudn khé hop tac qudc té cua cac hoi chuyén nganh vé ngh¢ thuat
biéu dién thuodc Trung wong, don vi sy nghiép cong 1ap cd chirc nang biéu dién ngh¢
thuat thugc Trung wong).

Téng thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 8 gior = 40 gid

X Tréch nhiém Thaoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi giéy bién nhan, hen
B1 ngay tra két qud. Nhap ho so dién tu. Cong chuce 04 giss
- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong | TN&TKQ/NVBD &
QLVH&GD.
A A 1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xu 1y ho so QLVH&GD 04 gio
Tham dinh hd 50" ‘
- Truong hop h6 so khong dap ng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chuc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu rd 1y do. Chuyén vién .
- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung A 16 gio
B3 Phong
thém, thong bao cho ca nhgn/to chtrc trong thoi QLVH&GD
han khong qué 01 ngay ké tir ngay duogc phan
cong thu ly.
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: xdy dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).
B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 04 gio
trinh Lanh dao S¢ QLVH&GD
Duyét ho so, ky van ban xir 1y: , 08 gio
- l\!eu_ S‘l‘_ap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao S&
B5 | qua gial quyét. . q VHTTDL
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.
B6 Dong dé}u, phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu 04 gio
giai quyeét cho Cong chirc TN&TKQ S6 VHTTDL
- Tra két qua giai quyet. Cong chirc Khong tinh
B7 | - Thong k&, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Téng thai gian giai quyét 40 gior
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2. Thii tuc to chirc cude thi, lién hoan trén dia ban quan ly (khong thudc
truong hop toan quéc va qubc té cia cac hoi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién
thudc Trung wong, don vi sy nghiép cong 1ap c6 chirc ning biéu dién nghé thuat thude
Trung wong).

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc.

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhén, hen
B1 ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tur. Cong chtic 0,5 ngay
- Chuyén hdé so cho Lanh dao phong | TN&TKQ/NVBD
QLVH&GD.
A A " 17 1A Léanh dao Phong 01 ngay
B2 | Phan cong xu 1y ho so QLVH&GD
Tham dinh ho so:
- Truong hop h6 so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/tdo chuc trong thoi han
khong‘qua 03 ngay, neu.1o Iyqo.lo. . 1A Chuyén vién .
- Truong hop ho so can gidi trinh va bd sung R 07 ngay
B3 A ~ , C 1A A 1 - Phong
thém, thong bao cho ca nhan/té chirc trong thoi QLVH&GD
han khong qua 02 ngay ké tor ngady dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘
- Trudng hop, ho so dap ung yeu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyeét).
B4 Xem xét van ban xu 1y cda chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 02 ngay
trinh Lanh dao S¢ QLVH&GD
Duygét hd so, ky van ban xu ly: ’
- l\!eu_ Si_ap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao S& 3.5 ngay
B5 | qua gial quyét. . q VHTTDL ’
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.
B6 Dong dé}u, phat hanh vin ban, chuyén két qua Vian thu 01 ngay
giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ S¢ VHTTDL
g7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chtic Khéng tinh
- Thong k&, theo doi. TN&TKQ/NVBD |  thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay
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3. Thii tuc thii tuc ra nwée ngoai du thi nguoi dep, ngudi miu

Toéng thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 08 gid = 40 gid.

X Trach nhi¢m Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thwe hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi giéy bién nhan, hen

Bl | ngay tra két qua. Nhap hd so dién tu. Cong chirc 04 oidy
- Chuyén hd so cho Linh dao phong | TN&TKQ/NVBD &
QLVH&GD.

A A 1 LA Lanh dao Phong .

B2 :

Phan cong xtr Iy ho so QLVH&GD 04 gio
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop hd so khong dap tng yeu cau,

thong bao cho ca nhan/td6 chic trong thoi han

khdéng qua 01 ngay, neu ro ly do. Chuyén vién

- Trudong hop hd so can giai trinh va bo sung A "

B3 Phong 16 gio
thém, thong bao cho ca nhguﬂto chtrc trong thoi QLVH&GD
han khong qué 01 ngay ké tir ngay duoc phan
cong thu ly.

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: xay dung
dur thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 04 oidy
trinh Lanh dao S& QLVH&GD 8
Duyét ho so, ky van ban xi Iy: ,

- I\!eu_ Si_ap ng yéu cau: Ky duyét vao van ban ket Lanh dao S& B

BS | qua giai quyet. ‘ 7 VHTTDL 08 gio
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.

B6 Dong daiu, phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu 04 i
giai quyét cho Cong chitc TN& TKQ S¢é VHTTDL &

- Tra két qua giai quyét. Cong chirc o

B7 | - Thong ké, theo dbi. TN&TKQ/NVBD | Khong tinh

thoi gian

Téng thai gian giai quyét

40 gio
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IV. Linh vue Van hoa co sé (06 TTHC)
1. Nhém 02 TTHC, goém:

- Thii tuc cip gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cip tinh;

- Thi tuc cip gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu vii trueong.

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc

X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thue hién

Bl |~ :FIGP nhe;ln hoﬂso va gh1. gidy bién nhan, hen ngay Céng chitc \
tra ket qua. Nhap ho so dién tur. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLVH&GD.

A A 10 LA Lanh dao Phong \

B2 | Phan cong xu 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh hd 50" ‘

- Truong hop h6 so khong dap tng yéu cau,

thong bao cho ca nhan/td6 chuc trong thoi han

khong‘qua 01 ng§y, neukro Iyqo.lo. ‘ o Chuyén vién

- Truong hop hd so can gidi trinh va bo sung A 5

B3|, . 2 . A S = Phong 02 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/té chirc trong thoi QLVH&GD
han khong qua 01 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘

- Trudng hop, ho so dap ung yeu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyeét).

B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 05 naa
trinh Lanh dao S& QLVH&GP 0 Ngay
Duyét ho so, ky van ban xi Iy ,

- l\!eu_ E‘l‘_ap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao S& \

B5 | qua giai quyet. ‘ 7 VHTTDL 01 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.

B6 Dong dé}u, phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu 0.5 nai
giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ S6 VHTTDL > Ngay

g7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD |  thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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2. Thit tuc tiép nhan hé so théng bao san phdm quang c4o trén bang quang
C40, biang-ron (Thuec hién theo co ché “4 tai ch§”).

Toéng thoi gian thyc hién TTHC: 3,5 ngay lam viéc x 08 gio= 28 gio

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; Thoi gian da cat giam: 1,5
ngay lam viéc).

. Trach nhi¢m Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay . ,

BL 1 ra két qua. Nhap hd so dién tir. TN8(L:'(EII?QC/}II\1II\C/BD 02 gics
- Chuyén ho so cho linh dao Phong QLVH&GD.

A A 10 LA Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xur 1y ho so QLVH&GD 02 gio
Tham dinh ho so:

- Truong hop h6 so khong dap ng yéu cau,

thong bao cho ca nhan/td chuc trong thoi han

khéng qua 0,5 ngay, néu ro ly do. o

- Truong hop ho so can gidi trinh va bd sung Chuye\n vien .

B3 | thém, thong bdo cho ca nhan/to chic trong thoi Phong 08 gio
han khong qua 0,5 ngay ké tur ngay duogc phan QLVH&GD
cong thu ly.

- Trudng hop, hod so dap ung yéu cau: xdy dung
du thao van ban (két qua giai quyeét).

B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 06 i
trinh Lanh dao S& QLVH&GD &
Duyét ho so, ky vian ban xir 1y

o - lIJ\Iéeui giapuuré% yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao S& 06 ot
qua gia quyet. ‘ o VHTTDL g
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.

- Ban hanh van ban di¢n tu. Van thu/Cong "

B6 L, . as P . 04 gio
- In két qua, dong dau. chuc TN&TKQ

87 | Tra két qua giai quyét. Cong chuc Khong tinh
- Thong k&, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

Téng thai gian giai quyét 28 gior
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3. Thi tuc théng bao té chirc doan ngudi thuc hién quang cao.

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 15 ngay; Thoi gian da cdt giam: 05 ngay)

X Trach nhi¢m Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thwe hién

Bl |~ TIGP nha;ln hoAso va ghl. gidy bi€n nhan, hen ngay Cong chitc ‘
tra ket qua. Nhap ho so dién tur. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.

A A 10 LA Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xur 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh hd 50" ‘

- Truong hop h6 so khong dap ing yéu cau,

thong bao cho ca nhan/td6 chuc trong thoi han

khong‘qua 03 ”g‘i‘y’ neu,\ro Iyqo_lo. . C 1 Chuyén vién

- Truong hop ho so can gidi trinh va bd sung R .

B3|, . 2 , S S = Phong 06 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/té chirc trong thoi QLVH&GD
han khong qué 02 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘

- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyeét).

B4 Xem xét van ban xu 1y cda chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 15 naa
trinh Lanh dao S& QLVH&GP > Ngay
Duyét ho so, ky van ban xir Iy ,

- I\!eu_ Si_ap ng yeu cau: Ky duyét vao van ban ket Lanh dao S& ‘

B5 | qua giai quyet. ‘ 7 VHTTDL 01 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong x1r 1y.

B6 Dong dé}u, phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu 0.5 naa
giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ Sé VHTTDL > Ngay

g7 |~ Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD |  thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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4. Nhém 02 TTHC, gom:

- Thi tuc cip gidy phép diéu chinh Gidy phép diu diéu kién kinh doanh dich
vukaraoke.

- Thi tuc cip gidy phép diéu chinh Gidy phép dia diéu kién kinh doanh dich
vu vil treong.

Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 04 ngay lam viée x 08 gior = 32 gid.

X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thue hién

Bl | TleP nhe;m hoAso va gh1. gidy bién nhan, hen ngay Cong chitc B
tra két qua. Nhap ho so dién tur. TN&TKQ/NVBD 04 gio
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLVH&GD.

A A 10 LA Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xu 1y ho so QLVH&GD 02 gio
Tham dinh hd 50" ‘

- Truong hop h6 so khong dap ng yéu cau,

thong bao cho ca nhan/td6 chuc trong thoi han

khong‘qua 0,5 ngay, hey ro IX .do.‘ < 1A Chuyén vién

- Truong hop hd so can gidi trinh va bo sung A .

B3 . > , T S - Phong 08 gio
thém, thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi QLVH&GD
han khong qua 0,5 ngay ké tr ngay duoc phan
cong thu ly. ‘ ‘

- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giadi quyeét).

B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 06 oids
trinh Lanh dao S& QLVH&GD 8
Duyét ho so, ky van ban xir 1y ,

- l\!eu_ S‘l‘_ap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao S& .

B5 | qua gial quyét. . 7 VHTTDL 08 gio
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.

B6 Dong dé}u, phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu 04 oidy
giai quyét cho Cong chitc TN&TKQ S¢ VHTTDL &

g7 | - Tra ket qua giai quyet. Cong chire Khong tinh
- Thong k&, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 32 gior
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V. Linh vwe Hoat dong mua ban hang héa quéc té chuyén nganh viin héa (04

TTHC)

1. Thii tuc cip phép nhap khau viin héa phAm khong nham muc dich kinh doanh.

Téng thoi gian thyc hién TTHC:

- Truong hepl: DOi voi truong hop khong can giam dinh. Trong thoi trong thoi
han 02 ngay lam viéc k¢ tir khi nhén du ho so hop 18x 08 gio = 16 gio. 7
- Truong hop 2: DA vai van hoa pham la phim. Trong thoi han 03 ngay lam viéc keé tir

khi nhan du hd so hop 16 x 08 gid = 24 gio.

- Trwong hop 3: Cac vin héa pham nhap khau can phai giam dinh. Thoi han t6i
da khong qué 12 ngay lam vi¢c x 08 gio = 96 gio.

1.1. Poi véi trwong hop 1 va 2.

Trach nhiém

Thoi gian thuce hién

TT Trinh tw ‘A
: thue hién . .
) : Truwong hop 1 | Truwdong hop 2
- Tiép nhn ho so va ghi gidy bién nhén, hen
Bl ngaytraket quéa. Nhp va chuyén ho so dién ti. Cong churc 02 gy 02 gy
- Chuyén ho so cho linh dao Phong | TN&TKQ/NVBD & &
QLVH&GD.
A A » 17 1A Lanh dao Phong .\ .
B2 | Phan cong xir 1y ho so QLVH&GD 02 gio 02 gio
Xitr 1y hd so: .
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
C}Ell}l? t}llloniﬁflo cho ca nhan/‘to ChEI’C trf)rig Chuyén vién 02 gio 06gio
B3 fj 01 han khong qua 01 ngay, néu 1o ly Phong
o QLVH&GD
- Trudng hop, hd so dap ng yéu cau: xay " -\
dung du thao vin ban (két qué giai quyét) 04 g16 08gio
Xem x¢ét van ban xtr ly cua chuyén vién | Lanh dao Phong .\ .\
B4 | trinh, trinh Lanh dao So QLVH&GD 02 gio 02 g16
Duyét hé so, ky van ban xur 1y:
- Néu ~dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ~ .
B5 | ban két qua giai quyét. w Fanh Qao 50 02 gic 02 gid
- Néu khong dap tmg yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong xtr 1y.
Dong dau, phat hanh van ban, chuyén két Van thu . .
B | qua gii quyét cho Cong chirc TN&TKQ S& VHTTDL 02810 02 16
- Tra két qua gidi quyét. Cong chire Khéng tinh | Khong tinh
B |. Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian thoi gian
Tong thai gian giai quyét 16 gio 24 gio
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1.2. i véi truong hep 3.

. Trach nhi¢m Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thwe hién

- Tiép nhén hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két A ,

© ONTLAL 2 T A A Cong chuc N

B1 | qua. Nhap va chuyén ho so dién t. TN&TKQ/NVBD 02 gio

- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD

A A 1o LA Lanh dao Phong "

B2 | Phan cong xtr Iy ho so QLVH&GD 02 gio

Xir 1y hd so: ‘ .

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, thong | Chuyén vién Phong 04 oidy

bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han khong qua 01 QLVH&GD &

ngay, néu ro ly do.
B3 gay y

Truong hop }}6 so du theo yéu cau: - T6 giam dinh

- Thanh 1ap t0 gidm dinh, 1&p bién ban giam dinh. - Chuyén vién Phong 80 gio

- Xay dung du thdo van ban két qua giai quyet QLVH&GD
B4 Xem xét van ban xur 1y ciia chuyén vién trinh, trinh Lanh |  Lanh dao Phong 02 ois

dao S& QLVH&GD 8

Duyét h6 so, ky van ban xu ly: ’

- _I?I_eu da:p ung yéu cau: Ky duyét vao van ban két qua Lanh dao S .
B5 | gial quyet. . 7 VHTTDL 04 gio

- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh dao

Phong xtr ly.
B6 Pong dau, phat hanh vin ban, chuyén két qua giai quyét Van thu 02 widy

cho Céong chirc TN&TKQ S& VHTTDL 8

- Tra két qua giai quyét. Cong chirc A

X <. Khoéng tinh

B7 | - Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | 4 ggian

Tong thoi gian giai quyét

96 gid
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2. Thi tuc giam dinh vin héa phim xuéit khdu khong nhim muc dich kinh
doanh ciia ca nhan, t6 chirc cap tinh.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 07 ngay lam viée

(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 10 ngdy lam viéc; Thoi gian da cat giam: 03
ngay lam viéc)

Trong trudng hop dic biét, thoi gian giam dinh ti da khéng qua 15 ngay lam viéc.

X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thwe hién

p1 | Tiep nhdn h so va ghi gidy bién nhan, hen| 0 1 ‘
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyeén ho so cho 1anh dao Phong QLVH&GD.

A A 1 1A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xir 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh hd S0 .
- Truong hop ho so khong dap ng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/toé chure trong thoi han .
o . NP 3,5 ngay
khong qua 03 ngay, néu rd ly do. A n .
. A X e LR Chuyén vién (truong hop
- Truong hop ho so can gidi trinh va bod sung A b

B3 o . , A R Phong dac biet: 11,5
thém, thong bao cho c4 nhan/tdo chirc trong QLVH&GD ngay)
thoi han khong qué 02 ngay k& tir ngay duoc gay
phan cong thu ly. .

- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyet).

B4 Xem xét van ban xir 1y cua chuyén vién trinh, | Léanh dao Phong 01 naa
frinh Lanh dao S& QLVH&GD gay
Duyét ho so, ky van ban xir 1j:

- !\Ieu 7dapq Umg yéu cau: Ky duyét vao van ban Linh dao S& ‘

B5 | ket qua giai quyet . ‘ 7 VHTTDL 01 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xir 1y.

B6 Dong daiu, phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu 0.5 nad
giai quyét cho Cong chire TN&TKQ S& VHTTDL 0 Ngay

g7 | - Tra két qua giai quyét. Cong chire Khong tinh
- Thong ke, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

07 ngay
(trwomg hop

Tong thoi gian giai quyét

dic biét: 15
ngay)
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3. Thii tuc phé duyét ndi dung tic phAm my thuit, tic pham nhiép anh nhép
khau cap tinh.
Téng thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay lam viéc.

(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 07 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 02
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
i Trinh ty thuc hién thuc hién
BL | :Fiép nhrgln h(A)Aso Yé ghi' Agié}: bién nhan, hen ngay Cong chitc ‘
tra két qua. Nhap ho so dién ta. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén h6 so cho linh dao Phong QLVH&GD.
B2 | Phan cong x 1§ hd s Lgﬁgﬁ; g%ng 0,5 ngay

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khéng dap tmg yéu cau,
thong bao cho ci nhan/td chirc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu ro ly do.

- Trudong hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyen vien

B3 thém, thdng bao cho ca nh?n/to chuc trong thoi Phong 02 ngay
han khong qué 01 ngay ké tor ngay dugc phan QLVH&GD
cong thu ly.

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: xdy dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur Iy ctia chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 0.5 naa
Lanh dao So QLVH&GD 0 NGay
Duyét hd so, ky van ban xur Iy:

- Néu d4p 0 su cau: K9 5t vao vin ban ké N w
- quéegllli gaé)ul;/’gtg yéu cau: Ky duyét vao van ban ket Lanh dao S& 01 ngiy
; RN s PO VHTTDL
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur 1y.

Bg | Pong d4u, phat hanh van ban, chuyén két qua giai Vin thu 05 nod
quyet cho Cong chic Cong chire TN&TKQ Sé VHTTDL 0 Ngay

87 | Tra két qua giai quyét. Cong chtre Khéng tinh
- Thong ke, theo dai. TN&TKQ/NVBD |  thoi gian

Téng thai gian giai quyét 05 ngay
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4. Thii tuc xdc nhan danh muc san phim nghe nhin c6 ni dung vui choi
gidi tri nhap khau cap tinh.
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay 1am viéc

(Thoi gian thwce hién theo quy dinh: 10 ngdy lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 05
ngay lam viéc)

s Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thwe hién

B |~ Tlep nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay Cong chitc ‘
tra két qua. Nhap hé so dién tir. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.

A A \ 17 T A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xur 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop h6 so khong dap tng yéu cau,

thong bio cho cad nhan/td6 chuc trong thoi han

khéng qua 01 ngay, neu ro ly do.

- Truong hop hd so can giai trinh va bo sung Chuyén vién .

B3 thém, thong bao cho ca nh?n/to chue trong thoi | phong QLVH&GD 02 ngay
han khong qué 01 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly.

- Trudng hop, hd so dép tng yéu cau: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 Xem x¢€t van ban xu 1y cta chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 05 naa
trinh Lanh dao S6 VHTTDL QLVH&GP > N9y
Duyét ho so, ky van ban xir 1y:

- - lIJ\I?eui Eiielpuuré% yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao S& o1 nei
qua gral quyet ‘ o VHTTDL gay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.

B6 Dong dé}u, phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu 0.5 N
giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ S¢ VHTTDL = NGy

87 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Théng ké, theo dbi. TN&TKQ/NVBD | thdi gian

Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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VI. Linh vuc Gia dinh (04 TTHC)

1. Nhém 03 TTHC (thue hién theo co ché “4 tai ch§”), gom:

- Thii tuc cAp thé nhin vién chim séc nan nhén bao lyc gia dinh;

- Thii tuc cAp lai thé nhin vién chim séc nan nhéin bao lrc gia dinh;

- Thii tuc cAp thé nhan vién tw vin phong, chong bao luc gia dinh;

Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 05 ngay 1am viée

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 07 ngay lam viéc; Thoi gian da cat giam: 02

ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thwe hi€én

B |~ :FIGP nh?n hoA 50 va ghhglay bién nhan, hen ngay Cong chitc ‘
tra ket qua. Nhap ho so dién tir. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho l1anh dao Phong QLVH&GD.

A A \ 17 T A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xu Iy ho so OLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh hd 50:. ‘

- Truong hop h6 so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td6 chuc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, neu ro ly do.

B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung | Chuyén vién Phong | 02 ngay
thém, thong bao cho ca nhgln/to chuc trong thoi QLVH&GD
han khong qué 01 ngay ké tr ngay dugc phan
cong thu ly.

- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xé€t van ban xu 1y cuia chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 05 naa
trinh Lanh dao S& QLVH&GD > Ngay
Duyét ho so, ky van ban xir Iy ,

- I\!eu_ Ei_ap ng yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao S& ‘

B5 | qua gial quyet . ‘ 7 VHTTDL 01 ngay
- Néu khong dép tng yéu cau: chuyén lai Lanh
dao Phong xtr 1y.

B6 |- Ban hanh van ban dién tur. Vian thu/Cong chuc 05 naa
- In két qua, déng diu. TN&TKQ 0 Ngay

B7 | Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thot gian

Téng thai gian giai quyét 05 ngay
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2. Cip Thé nhan vién tw van phong, chong bao lrc gia dinh.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay 1am viée

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 07 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 02
ngay lam viéc)

. Trach nhi¢m Thoi gian

TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay A .

B1 | tra ket qua. Nhap hd so dién tu. TNE%‘%SEI\C,BB 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLVH&GD.

A A \ 17 A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xur 1y ho so OLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop h6 so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td6 chuc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, neu ro ly do.

B3 |~ Truong hop hd so cin giai trinh va bd sung | Chuyén vién Phong | 02 ngay
thém, thong bdo cho ca nhgn/to chtrc trong thoi QLVH&GD
han khong qué 01 ngay ké tr ngay dugc phan
cong thu ly.

- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xé€t van ban xu 1y cuia chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 05 naa
trinh Lanh dao S& QLVH&GD 0 Ngay
Duyét ho so, ky van ban xi Iy: ,

- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao S& ‘

B5 | qua giai quyét. VHTTDL 01 ngay
- Néu khong dép ung yéu cau: chuyén lai Lanh
dao Phong xtr 1y.

gg | Phat hanh van ban. Chuyén ket qua giai quyet Vin thu 0.5 naa
cho Cong chitc TN&TKQ S& VHTTDL > Ngay

B7 | Tra két qua giai quyét. Cong churc Khong tinh
- Thong k&, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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VIL Quan Iy sit dung vii khi, sing sin, vat liéu nd, cong cu hd trg (01
TTHC)

1. Thii tuc cho phép tb chirc trién khai sir dung vii khi quin dung, siing sin, vii
khi thé thao, vat li€éu no, cong cu hoé trg con tinh nang, tic dung dwgc sir dung lam dao
Ccu.

(Thure hién theo co ché “4 tai chd”)

Toéng thoi gian thyc hién TTHC: 3,5 ngay lam viéc x 08 gior = 28 gid

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; Thoi gian da cat giam: 1,5
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thai gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tlep nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay R .
Bl | trakét qua. Nhap h6 so dién . TN8(2"(1)”III(gQC/III\III\C/BD 04 gio
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.
B2 | Phan cong xur 1y ho so L%IES?;; (I}l;))ng 02 gio

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong dap Gng yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/td chiic trong thdi han
khong qué 0,5 ngay, néu rd 1y do.

- Truong hop hd so can gidi trinh va bo sung | Chuyén vién Phong

B3 thém, thong bdo cho ca nhgn/to chuc trong thoi QLVH&GD 08 gio
han khong qua 0,5 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘

- Truong hop, ho so dap Gmg yéu cau: xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur 1y ctia chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 04 oidy
trinh Lanh dao S& QLVH&GD 8
Duyét hd so, ky van ban xur ly:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao S& .

B5 | két qua giai quyét. ‘ 9 VHTTDL 06 gio
- Néu khong dap tng yéu cau: chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.

- Ban hanh van ban di¢n tur. Vin thu/Cong chiic N

B6 X, . oas % 04 gio
- In két qua, dong dau. TN&TKQ

g7 | - Tra két qua giai quyét. Cong chic Khéng tinh
- Thong k&, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 28 gior
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VIIL Linh vuc Thé duc thé thao (30 TTHC)
1. Nh6ém 08 TTHC, gdm:
- Thii tuc cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao

ciia ciu lac b thé thao chuyén nghiép.

- Thii tuc cip gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao.
- Thii tuc cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

d6i véi mon Bin siing thé thao.

- Thit tuc cAp gidy chirng nhan dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

doi véi mén Bong ném.

- Thii tuc cip gidy chirng nhan dia diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao

doi voi mon Wushu.

- Thu tuc cap glay chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

do6i véi mon Leo nui thé thao.

- Thu tuc cap gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao

déi voi mon Bong ro.

- Thu tuc cap glay chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

doi véi mon DAu kiém thé thao.

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 07 ngay lam viéc.

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- :FleAp nh?n hoA 50 va ghhglay bién nhan, hen ngay Céng chitc ‘
B1 | tra két qua. Nhap ho so dién tur. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLTDTT.
A A 1 LA Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xur Iy ho so QLTDTT 0,5 ngay
Tham dinh hé so:
- Truong hop hé so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho cé nhan/té chirc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu rd ly do. 9
B3 |~ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 03 naa
thém, thong bao cho ca nhan/té chuc trong thoi QLTDTT gay
han khong qué 01 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly. ‘
- Truong hop, ho so dap Ung yéu cau: xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyeét).
B4 Xem x€t van ban xu 1y cia chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 1,5 ngay

trinh Lanh dao So QLTDTT
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
Duyét ho so, ky vin ban xir 1y: ‘
- Néu dap tmg yéu cauNéu dap Ung yéu cau: Ky ~ .
B5 | duyét vao van ban két qua glal quyét. Lsnﬁfﬁgﬁo 01 ngay
- Néu khong dap ung yéu cdu: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.
B6 Dong déiu, phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu 0.5 naa
giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ S& VHTTDL 2 Ngay
g7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian
Téng thoi gian giai quyét 07 ngay

2. Nhém 02 TTHC (thwe hién theo co ché “4 tai ch§”), gom:

- Thii tuc cip lai gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao trong truwong hop thay doi ngi dung ghi trong giay chirng nhan.

- Thi tuc cap lai gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao trong trudong hgp bi mat hodc hu héong.

\ Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhdn hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngdy tra Cone chitc
B1 | két qua. Nhap hd so dién tu. ™ &TKgQ NvBD | 05 Ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLTDTT.
B2 | Phan cong xur 1y hd so Lanéllii_?%?_}ong 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong
bdo cho cé nhan/tdé chuc trong thoi han khong qua
01 ngay, néu rd ly do. A in
B3 | - Truong hop hd so cénqgiéi trinh va bd sung thém, Ph%?}uygrli¥llgler 02 ngay
thng béo cho ca nhan/to chitc trong thoi han khong g
qua 01 ngay ké tir ngay duoc phén cong thy ly.
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau: xay dung du
thao vin ban (két qua giai quyét).
B4 Xem xét van ban xir 1y ctia chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 01 ngay

Lanh dao So

QLTDTT
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. Trach nhiém Thoi gian
I Trinh ty thuc hién thuc hién
Duyét ho so, ky van ban xi 1y: ,
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban ket Lanh dao S& ‘
B5 | qua glal quyét. VHTTDL 0,5 ngay
- Néu khong dap tng yéu cdu: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.
B6 | Ban hanh van ban dién tt. Vin thu/Cong 0.5 naa
- In két qua, dong dau. chuc TN&TKQ 2 Ngay
g7 | - Trd két qua giai quyét. Céng chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay

3.Nhom 13 TTHC, gom:
) - Thii tuc cip gidy chitng nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Yoga.
- Thii tuc cip gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao
to doi véi mon Karate.
] - Thii tuc cip gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao
doi voi mon Billiards & Snooker.
) - Thi tuc cdp gidy chirng nhian da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao
doi voi mon Bong ban.
] - Thii tuc cap giz‘ix chirng nhén di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi voi mon Khiéu vii the thao.
- Thii tuc chp gidy chirng nhn dii diéu ki¢n kinh doanh hoat djng thé thao
doi véi mon Thé duc tham m§y.
- Thii tuc cip gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao
doi véi mon The duc thé hinh va Fitness.
- Thii tuc cap glay chitng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
d6i véi mon Lan Sw Rong.
- Thii tuc cip gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao
doi véi mon Vi dao the thao giai tri.
- Thu tuc cap gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao
d6i véi mén Quyén anh.

- Thu tuc cap glay chlrng nhan dia diéu ki¢n kinh doanh hoat dgng thé thao
d6i vé6i mén Vé co truyén, moén Vovinam.

] - Thit tuc cAp gidy chirng nhian da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Bong da.
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- Thi tuc cép gidy chirng nhian da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao
doi véi mon Quan vot.

Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc.

(Thoi gian thwce hién theo quy dinh: 07 ngdy lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 02
ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
I o TN&TKQ/NVBD ’
- Chuyeén ho so cho 1anh dao Phong QLTDTT.
A A s 1o 1A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xur Iy ho so QLTDTT 0,5 ngay
Tham dinh hd 50 .
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong
bao cho cad nhan/t6 chirc trong thoi han khong qua
01 ngay, néu rd ly do. 9
B3 | Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, Chuyeén vién
thong bao cho ca nhan/té chirc trong thoi han | Phong QLTDTT 02 ngay
khong qué 01 ngay ké tir ngay dugc phan cong thu
ly.
- Truong hop, h,é) so dap ing yéu cau: xay dung dy
thdo van ban (két qua giai quyét).
Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong \
B4 | Lanh dao So QLTDTT 0.5 ngay
Duyét ho so, ky van ban xir 1y:
- Néu dap ing yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao S&
BS | qua glél quyet. ‘ 7 VHTTDL 01 ngay
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.
B6 bong dau, phat hanh vin ban, chuyén két qua giai Van thu 05 naa
quyét cho Cong chirtc TN&TKQ S6 VHTTDL 0 Ngay
g7 | - Tra két qua giai quyet. Cong chirc Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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4. Nhém 04 TTHC, gdom:

) - Thit tuc cAp gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi voi mon Golf.

- Thit tuc cAp gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi voi mon Taekwondo.

- Thii tuc cap gidy chirng nhin dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi v6i mon Judo.

- Thii tuc cip gidy chirng nhin dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi véi mon Patin.

Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 04 ngay lam viéc.

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 07 ngay lam viéc; Thoi gian da cat giam: 03
ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thue hién
e, P . TN&TKQNVBD | - 9%
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLTDTT.,
A A y 17T A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur Iy ho so QLTDTT 0,5 ngay
Tham dinh hd 50" ‘
- Truong hop h6 so khong dap tng yéu cau,
théng b&o cho c& nhén/td chuc trong thoi han
khong qua 0,5 ngay, néu rd ly do. 7
B3 | Truong hop h6 so can giai trinh va b6 sung | Chuyén vién Phong
thém, thong bao cho ca nhan/to chuc trong thoi QLTDTT 01 ngay
han khong qua 0,5 ngay ké tr ngay duoc phan
cong thu ly.
- Trudng hop, hd so dap Umg yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).
Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong \
B4 | trinh Lanh dao So QLTDTT 0.5 ngay
Duyét h so, ky van ban xu 1y:
- Néu dap ing yéu cau: Ky duyét vao van ban két Linh dao S&
B5 qué’glél quyet. ‘ , VHTTDL 01 ngay
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong x1ur 1y.
B6 Dong dﬁiu, phat hanh vian ban, chuyén két qua Vian thu 0.5 naa
giai quyet cho Cong chirc TN&TKQ S6 VHTTDL 0 Ngay
B7 | - Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
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. Trach nhiém Thoi gian

I Trinh ty thuc hién thuc hién
- Théng ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Téng thai gian giai quyét 04 ngay

5. Thii tuc cAp gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh doanh hoat dong thé
thao doi véi mon Du lugn va Diéu bay.

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gid = 24 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 07 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt gidm: 04
ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thwe hién
- ;Flep qnhanﬂho S0 va g}n giay bién nhan, hen ngay tra Cong chic .

B1 | két qua. Nhap ho so dién tir. TN&TKQ/NVBD 02 gio
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLTDTT

A A . 1es 1A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xur Iy ho so QLTDTT 02 gio
Tham dinh hd so:

- Truong hop ho so khong dap ing yeu céu, thong
bao cho cad nhan/té chirc trong thoi han khong qua
0,5 ngay, néu ré ly do.

B3 |~ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, | Chuyén vién Phong 06 oid
thong bao cho ca nhan/té chic trong thoi han QLTDTT &
khong qua 0,5 ngay ké tor ngay dugc phan cong
thu ly. . ‘

- Truong hop, hd so dap tng yéu cau: xay dung du
thdo van ban (két qua giai quyeét).

B4 Xem xét van ban xur Iy cua chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 04 iy
Linh dao S& QLTDTT &
Duyét hd so, ky van l?én xu ly: )

- l\!eu_ fi_ap ing yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao S& B

B5 | qua gial quyet. ‘ VHTTDL 06 gio

- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong x1ur 1y.

B6 Dong déu, phat hanh vin ban, chuyén két qua giai Van thu 04 oid
quyét cho Cong chitc TN&TKQ S& VHTTDL &




44

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
g7 | - Tra két qua giai quyét. Céng chrc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thot gian
Tong thoi gian giai quyét 24 gior

6. Nhém 02 TTHC, gdm:

- Thii tuc cap gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
doi voi mon Cau long.

- Thii tuc cap gidy chirng nhan da diéu kién kinh hoat dong thé thao doi véi
moén Boi, Lan.

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 06 ngay lam viéc

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 07 ngay lam viéc; Thoi gian da cat giam: 01
ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thue hién
- :FIGP nh?n hoA 50 va gh}Aglay bién nhéan, hen ngay Céng chitc ‘
B1 | tra két qua. Nhap ho so dién tur. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLTDTT.
A A . 1es 1A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xur Iy ho so QLTDTT 0,5 ngay
Tham dinh hd 50" ‘
- Truong hop h6 so khong dap tng yéu cau,
thdng bao cho cd nh&n/té chtic trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu r6 ly do. q
B3 |~ Truong hop hd so cén giai trinh va bd sung Chuyén vién Phong
thém, thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi QLTDTT 02 ngay
han khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap Gmg yéu cau: xdy dung
du thao van ban (két qua giai quyet).
Xem xét van ban xu 1y cta chuyén vién trinh, Lanh dao Phong .
B4 | trinh Lanh dao So QLTDTT 1,5 ngay
Duyét ho so, ky van ban xir 1y ,
- (—quJ\Iéegi S?EUI;%% yéu cau: Ky duyét vao van ban ket Lanh dao S& 01 ngiy
. VHTTDL

- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong x1ur 1y.
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. Trach nhiém Thoi gian
I Trinh ty thuc hién thuc hién
g6 | Pong ddu, phat hanh van ban, chuyén két qua Vin thu 0.5 naa
giai quyet cho Coéng chirc TN&TKQ S6 VHTTDL 0 Ngay
B7 |~ Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian
Téng thai gian giai quyét 06 ngay

IX. Linh vue Lir hanh (18 TTHC)

1. Thii tuc cp gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia (Thuc hi¢n theo
co ché “4 tai cho”).

Tdng thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 10 ngay,; Thoi gian da cdt gidm: 03 ngay)

X Trach nhiém Thoi gian

Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tlep nh:;;m hOASO’ va ghl. giay bién nhan, hen ngay Cong chitc ‘

B1 | tra két qua. Nhap ho so dién tu. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLDL.

A A 1o 1A Lanh dao Phong \

B2 | Phan cong xur Iy ho so QLDL 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop h6 so khong dap ng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/té chtrc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu r6 ly do.

B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 03 naa
thém, thong bdo cho ca nhgn/to chtrc trong thoi QLDL gay
han khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly.

- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).
Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong \

B4 | trinh Lanh dao So QLDL 01 ngay
Duyét hé so, ky vin ban xu ly:

- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao S& ‘

B5 | két qua giai quyét. ‘ q VHTTDL 1,5 ngay
- Néu khéng dap tng yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.

B6 | Ban hanh vén ban dién tur. Vin thu/Cong chiic 0.5 nai
- In két qua, déng diu. TN&TKQ > Ngay
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. Trach nhiém Thoi gian
I Trinh ty thuc hién thuc hién
B7 | Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian
Téng thai gian giai quyét 07 ngay

2. Nhém 07 TTHC, gom:

- Thii tuc cép lai gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia.

- Thii tuc cAp d6i gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia.

- Thii tuc thu hoi giay phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong truong
hgp doanh nghiép pha san.

- Thit tuc chAm dirt hoat dong clia Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia
doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai.

- Thi tuc cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia
doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuwdc ngoai trong trwong hgp chuyén
dia diem dat tru sé cia van phong dai dién.

- Thi tuc cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia
doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwd'c ngoai trong truong hop Giay phép
thanh 14p Vin phong dai dién bi mat, bi hity hoai, bi hw héng hodc bi tiéu huy.

- Thii tuc gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia
doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai.

( Ci 07 TTHC déu thuc hi¢n theo co ché “4 tai ché”)

Tong thoi gian thye hién 01 TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gior = 24 gid

(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 05 ngdy lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 02
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
81| Kt Nhiphosodin | Congehie |
qua. Nhap P TN&TKQ/NVBD g
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLDL.
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr ly ho so Phong QLDL 02 gio
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Tham dinh ho so:

- Trudng hop ho so khong dép tmg yéu cau, thong
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong qua
01 ngay, néu ro ly do.

Chuyén vién

B3 | - Trudng hop hd so cin giai trinh va bd sung thém, . 04 gio
thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han khong Phong QLDL
qua 01 ngay ké tor ngay dugc phan c6ng thu 1y.

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: xay dung du
thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 Xem x¢&t van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, trinh Lanh dao 04 giss
Lanh dao S& Phong QLDL &
Duyét ho so, ky van ban xir 1y:

- Néu dap ng yéu cau: Ky duyét vao van ban két | =0 4 co

B5 | qua giai quyet. VHTTDL 06 gio
- Néu khong dap tng yéu cdu: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.

B6 | Ban hanh van ban dién tu. Van thu/Cong 04 oidy
- In két qua, déng dAu. chirc TN&TKQ &

g7 | - Tra két qua giai quyét. Céng chrc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Tong thai gian giai quyét 24 givy

3. Thii tuc diéu chinh Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién tai Viét Nam
cia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuwéc ngoai (thyc hién theo co ché
“4 tai cho”).

Téng thoi gian thyc hién TTHC:

- Truwdong hop 1: 03 ngay 1am viéc x 08 gio = 24 gio.

(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; Thoi gian da cat giam: 02
ngay lam viéc)

- Truwong hop 2: 13 ngay lam viéc trong truong hop viée diéu chinh ndi dung
hoat dong cta Vin phong dai dién din dén Vin phong dai dién c6 ndi dung hoat dong
khong phu hop voi cam két ctia Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu I
hanh nuéc ngoai khong thudc qudc gia, ving lanh thd tham gia didu uée qudc t& ma
Viét Nam la thanh vién.
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Truwong hgp 1: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio.

s Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhdn, hen ngay Cone chi
B1 | trd két qua. Nhap hd so dién tir. N &”T“Ill(gQC/I\III\C/BD 04 gioy
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong QLDL.
B2 | Phan cong xur 1y hd so Lanth lg_i([){hong 02 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chtrc trong thot han
khéng qua 0,5 ngay, néu ro ly do.
- Truong hop ho so can giai trinh va bd sung | Chuyén vién Phong N
B3 | them, thong bao cho ca nhan/to chic trong thoi QLDL 04 gio
han khong qué 0,5 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly.
- Truong hop, hd so dap umg yéu ’céu: xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyét).
gg | Xem xét vin ban xir Iy cta chuyén vién trinh, Léanh dao 02 i
trinh Lanh dao S& Phong QLDL g
Duyét ho so, ky van ban xir 1y:
qua giai quy - o VHTTDL g
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xtr 1y.
B6 | Ban hanh vén ban dién tur. Van thu/Cong chuc 04 oidy
- Tn két qua, dong dAu. TN&TKQ &
B7 | Tra két qua giai quyét. Cong chuc Khong tinh
- Thong k&, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

24 gitv
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Truwong hop 2: 13 ngay lam viéc trong trudng hop viée diéu chinh noi dung hoat
dong ctia Van phong dai dién dan dén Van phong dai dién c6 ndi dung hoat dong khong
phu hop véi cam két ctia Viét Nam hodc doanh nghi¢p kinh doanh dich vu It hanh nuéc
ngoai khong thudc qudc gia, ving lanh thé tham gia diéu udc quéc té ma Viét Nam la

thanh vién.
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra Cone ch
B1 | két qua. Nhap hd so dién tir. ™~ &%‘IngCﬂ\‘ff]BD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLDL.
) Lanh @ .
B2 | Phan cong xu Iy ho so Phbanr; QE(E)L 0,5 ngay
Tham dinh hd 50 .
- Truong hop ho so khong dap ing yéu céu, thong
bao cho cad nhan/té chirc trong thoi han khdng qua
0,5 ngay, néu 16 ly do. ,
- Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung thém, | Chuyén vién Phong .
B3 thong bao cho ca nhan/td chuc trong thoi han QLDL 09 ngay
khong qué 0,5 ngay ké tir ngay dugc phan cong
thu 1y.
- Truong hop, h?) so dap ing yéu cau: xay dung dy
thdo van ban (két qua giai quyét).
g4 | Xem xét vin ban xir 1 cia chuyén vién trinh, trinh Léanh dao 15 nad
Lanh dao S& VHTTDL Phong QLDL > Ngay
Duyét ho so, ky van ban xir 1y:
- Néu dap tmg yéu cau: Ky duyét vao vin ban két ~ \
B5 | qua giai quyét. LS/H:II_IET_?BEO 01 ngay
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xtr 1y.
B6 |- Ban hanh van ban dién tur. Vian thu/Cong chuc 05 naa
- In két qua, déng diu. TN&TKQ 0 Ngay
B7 | Tra két qua giai quyét. Cong churc Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thot gian
Tong thoi gian giai quyét 13 ngay
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4. Nh6m 02 TTHC (thuc hién theo co ché “4 tai chd”), gdm:

- Thi tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong
trwong hop doanh nghiép giai the.

- Thu tuc thu h,(“)i gidy phép kinh doanh dich vu it hanh ndi dia trong truong
hop doanh nghi¢p cham dirt hoat dong kinh doanh dich vu lir hanh.

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 04 ngay lam viéc x 08 gio = 32 gio

(Thoi gian thuce hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; Thoi gian da cat giam: 01
ngay lam viéc)

X Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thwe hi€én
qua. hap w1 TN&TKQ/NVBD g
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLDL.
A A \ 17 T A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur 1y ho so QLDL 02 gio

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khéng dap tng yéu cau, thong
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong qua
01 ngay, néu rd ly do.

- Trudng hop ho so can giai trinh va bd sung thém, Chuyén vién

B3 thong bao cho ca qhén/té chirc trong thoi han Phong QLDL 08 gio
khong qué 01 ngay ké tir ngay dugc phan cong thu
ly.

- Truong hop, hf) so dap ung yéu cau: xay dung du
thdo van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur 1y cia chuyén vién trinh, trinh Lanh dao 06 oidy
Lanh dao S& Phong QLDL &
Duyét h so, ky van ban xu 1y:

- Néu dap img yéu cau: Ky duyét vao vin ban két Lanh dao S&

B5 | qua giai quyét. VHTTDL 08 gio
- Néu khong dap Gng yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xtr 1y.

- Ban hanh van ban dién tu. Vian thu/Cong chuc "

B6 £, . oas £ 04 gio
- In két qua, dong dau. TN&TKQ

B7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chue tl‘f}giggl
- Thong k&, theo doi. TN&TKQ/NVBD gian

Tong thoi gian giai quyét 32 gio
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5. Nhoém 04 TTHC (thuee hién theo co ché “04 tai ché”), gom:

- Thi tuc cé‘ip thé hwéng din vién du lich tai diém.

- Thii tuc cap gidy chu’ng nhan khéa cap nhat kién thirc cho hwéng din vién
du lich noi dia va hu’O'ng dén vién du lich quéc té.

- Thii tuc cAp doi thé hwéng din vién du lich qudc té, thé hwéng din vién du
lich ngi dia.

- Thii tuc cép lai thé hwong din vién du lich.

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 07 ngay

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 10 ngay; Thoi gian da cdt giam: 03 ngay)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh tw thwe hién thwe hién
- }“iép ?nhefmAh(*) S0 va gPl gjﬁy bién nhan, hen ngay tra Cong chire ‘
B1 | két qua. Nhap ho so di¢n tir. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLDL.
. Lanh
B2 | Phan cong xit 1y hd so anh dgo 0,5 ngay

Phong QLDL

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khéng dap tng yéu cau, thong
bao cho ¢4 nhan/td chirc trong thdi han khong qua
01 ngay, néu rd ly do.

- Trudong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, Chuyén vién

B3 thong bao cho ca qhﬁn/té chtic trong thoi han Phong QLDL 03 ngay
khong qua 01 ngay ké tu ngay dugc phan cong thu
ly.
- Truong hop, h,é) so dap img yeu cau: xay dung du
thdo van ban (két qua giai quyét).
Xem x¢€t van ban xur 1y cia chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong .
B4 | Lanh dao So QLDL 01 ngay
Duyét ho so, ky van ban xir 1y:
- l\!eu_ fi_ap ing yéu cau: Ky duyét vao van ban két Lanh dao S& ‘
B5 | qua giai quyet. VHTTDL 1,5 ngay
- Néu khong dap Gmg yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.
B6 | Ban hanh van ban di¢n tu. Vin thu/Cong 0.5 nai
- In két qua, déng diu. chic TN&TKQ | > "9&Y
B7 | Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 07 ngay
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6. Nhom 02 TTHC (thuee hién theo co ché “04 tai ché”), gom:

- Thii tuc cip thé huéng din vién du lich quéc té

- Thii tuc cip thé huéng din vién du lich ndi dia

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 13 ngay

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 15 ngay; Thoi gian da cdt giam: 02 ngay)

< Trach nhiém Thaoi gian
l Trinh ty thuc hién thuce hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay Cong chi
tra két qua. Nhap ho so dién tir. ong chuc ;
51 o ' TN&TKQNVBD | NGy
- Chuyeén ho so cho 1anh dao Phong QLDL.
B2 | Phan cong xir Iy hd so La“hgﬁglihong 0,5 ngay
Tham dinh hd 50 i
- Truong hop hé so khéng dap img yéu cau,
thong bao cho cd nhan/té chirc trong thoi han
khong qué 03 ngay, néu rd ly do.
- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung Chuvén vién Phon
B3 | thém, thong bao cho ca nhgn/to chuc trong thoi y QLDL J 06 ngay
han khong qua 02 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly.
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).
Xem xét van ban xu ly cia chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong .
B4 | trinh Lanh dao S& QLDL 25 ngay
Duyét ho so, ky van ban xir 1y:
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban ~ \
B5 | két qua giai quyét. Ls/n:_lfi_?ODEU 03 ngay
- Néu khong dap tng yéu cdu: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.
B6 |- Ban hanh vén ban dién tur. Vin thu/Cong chiic 05 naa
- In két qua, dong déu. TN&TKQ 0 Ngay
g7 | - Tra két qua giai quyet. Cong chirc Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 13 ngay
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7. Thi tuc cAp gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia
doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai (thuc hién theo co ché “4 tai

ché”).
Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay
(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 07 ngay; Thoi gian da cdt giam: 02 ngay)
. Trach nhiém Thoi gian

Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tlep nha,}n hoAscr va ghi giay bién nhan, hen ngay Cong chitc ‘

B1 | tra két qua. Nhap ho so dién tu. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLDL.

A A s 1o 1A Lanh dao Phong \

B2 | Phan cong xur Iy ho so QLDL 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop h6 so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/té chuc trong thoi han
khéng qua 01 ngg}ly, néu rd ly do. 7

B3 |~ Trudng hop ho so can giai trinh va bo sung Chuyén vién 15 naa
thém, thong bdo cho ¢4 nhan/td chire trong thoi | Phong QLDL 0 NGy
han khong qua 01 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ .

- Trudng hop, ho so dap ing yéu cau: xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xu 1y cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 01 naa
trinh Lanh dao S VHTTDL QLDL gay
Duyét ho so, ky van ban xir 1y
- ANeu qdapo {mg yéu cau: Ky duyét vao van ban Lanh dao S& ‘

B5 | ket qua giai quyet. ‘ 7 VHTTDL 01 ngay
- Néu khong dép tng yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong x1r 1y.

B6 | Ban hanh van ban dién tu. Vin thu/Cong 0.5 naa
- In két qua, déng diu. chirc TN&TKQ 0 Ngay

B7 | Tra két qua giai quyét. Cong chuc Khong tinh
- Thong k&, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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IX. Linh vie Du lich khac (06 TTHC)
1. Nhém 05 TTHC, gom:

- Thii tuc cong nhén co s& kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chuin phuc
vu khach du lich.
- Thit tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu in udng dat tiéu chuin phuc
vu khach du lich.
- Thii tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan phuc
vu khach du lich.
- Thi tuc cong nhin co s& kinh doanh dich vu vui choi, gidi tri dat tiéu
chuin phuc vu khach du lich.
- Tha tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu chdm séc sirc khée dat tiéu
chuin phuc vu khach du lich.

Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 14 ngay

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 20 ngay,; Thoi gian da cdt gidm: 06 ngay)

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
- ;Flep ?nhanAho S0 va 'gAhl gidy bién nhan, hen ngay tra Cong chitc ‘

B1 | két qua. Nhap ho so dién tur. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLDL.

A A 1 1A Lanh dao \

B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong QLDL 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong
bao cho cé nhan/tdé chuc trong thoi han khong qua
03 ngay, néu rd ly do.. 7 Chuvén vién

B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, Phbny QLDL 10 ngay
thong bo cho cé nhan/td chic trong thoi han khong g
qua 01 ngay ké tir ngay dugc phéan cong thu ly.

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: xay dung du
thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xtr Iy cua chuyén vién trinh, trinh Lanh dao 15 naa
Lanh dao S& Phong QLDL 0 Ngay
Duyét hd so, ky van ban xu ly: )

- Néu dap ung y€u cau: Ky duyét vao van ban keét Lanh dao S& ‘

BS5 | qua glal quyét. VHTTDL 01 ngay
- Néu khéng dap tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.

B6 bong dau, phat hanh van ban, chuyén két qua giai Van thu 0.5 naa
quyét cho Cong chire TN&TKQ S& VHTTDL > Ngay

g7 | - Tra két qua giai quyet. Cong chirc Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 14 ngay




55

2. Thii tuc cong nhan hang co' sé lwu tri du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao doi
véi khach san, biét thu du lich, cin ho du lich, tau thiy luu tria du lich

Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 20 ngay

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 30 ngay; Thoi gian da cdt giam: 10 ngay)

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh tw thuc hién thuc hién
- Tiép nhn ho so va ghi gidy bién nhn, hen ngdy trakét |  Cong chuc

Bl | qua. Nhap ho so dién tir. TN&TKQ/NVB | 0,5 ngay
- Chuyén h so cho lanh dao Phong QLDL. b

A A 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong QLDL 0,5 ngay

Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap umg yéu cau, thong

bao cho ¢4 nhan/to6 chirc trong thot han khong qua 05

ngay, néu rd ly do. A

B3 | - Truong hop ho so céno gidi trinh va bo sung thém, F%h\uyen \Iil[e)rll_ 13 ngay
thong bao cho ca nhan/té chirc trong thoi han khong ong Q
qua 03 ngay ké tr ngay dugc phan cong thu ly.

- Truong hop, 1}6 so dap ng yéu cau: xay dung du
thdo van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur 1y cia chuyén vién trinh, trinh Lanh dao 25 N4
Lanh dao S& Phong QLDL 2 Ngay
Duyét h so, ky van ban xu 1y:

a5 - Néq 7c_1ép ﬁ;ng yéu cau: Ky duyét vao van ban ket Lanh dao S& 03 na
qUa’glal quyet. ‘ 7 VHTTDL gay
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xu 1y.

B6 Dong ddu, phat hanh vian ban, chuyén két qua giai Van thu 0.5 naa
quyét cho Cong chirc TN&TKQ S6 VHTTDL 0 Ngay

B7 | Tra két qua giai quyét. TN%?’II'Iﬁg;IIiICVB Khoéng tinh
- Thong ké, theo doi. D thot gian

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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B. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN (14 TTHC)

C4c cum tir viét tat:

- B6 phan Mot cura: BPMC

- Uy ban nhan dan: UBND

- Van héa thong tin: VHTT

I. LINH VUC VAN HOA CO SO (05 TTHC)

1. Thi tuc cip gidy phép da diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (do co
quan quan Iy nha nwée vé vin hoa cip huyén cap).

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Iiép nhan ho s0 va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra Cong chure
B1 | két qua. Nhép ho so dién tu. BPMC cap 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong VHTT. huyén
A A . 1es 1A Lanh dao \
B2 | Phan cong xir 1y ho so Phong VHTT 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau: Thong bao
cho ca nhan/td chirc trong thoi han khong qua 01 ngay,
néurdlydo. ‘ 7
- Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung thém,
thdng bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han khdng | Chuyén vién
B3 | qua 01 ngay ké tir ngay nop ho so hop 1. Phong VHTT va | 03 ngay
- Truong hop ho so dap Gng yéu cau: T6 tham dinh | t6 tham dinh
t6 chuc tham (‘Iinh thuc té cép diéu kién:
+ Dép ung di¢u kiét} thyc té: Xay dung du thao van
ban ket qua giai quyet. ’
+ Khong dap ung di€u kién thuc té&: Xay dung du
thdo van ban tra 10o1.
Xem x¢ét dy thao van ban cua chuyén vién trinh:
B4 | " Néu dap tmg yéu cau: Ky duyét van ban giai quyét. Lanh dao 05 naa
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai chuyén | Phong VHTT 0 Ngay
vién Phong xu 1y.
B5 DPong diu, phat hanh van ban, chuyén vin ban xur Iy Van thu 0.5 naa
cho Cong chirc BPMC Phong VHTT 0 Ngay
- Tra két qua giai quyét. Cong Chlfc Khong tinh
B6 £ « ~ BPMC cap o
- Thong ké, theo doi. UV thoi gian
uyén
Téng thai gian giai quyét 05 ngay
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2. Thit tuc cip gidy phép diéu chinh gidy phép da diéu kién kinh doanh dich vu
karaoke (do co quan quan ly nha nwéc vé vin héa cip huyén cép).

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 4 ngay lam viée x 08 gio = 32 gio

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd 50 va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra Cong chuc

B1 | keét qua. Nhép ho so dién tur. BPMC cap 02 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong VHTT. huyén

A b 1 LA Lanh dao .

B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong VHTT 02 gio

Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap ng yéu cau: Thong bao

cho ca nhan/to churc trong thoi han khdng qua 01 ngay,

néurglydo. ‘ 7

- Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung thém,

thdng bao cho ca nhan/td chire trong thoi han khdng | - Chuyén vién

B3 | qud 01 ngay ke tir ngay ndp ho so hop I¢. Phong VHTT va 22 gio
- Truong hop hod so dap ng yéu cau: T6 thAm dinh |  t6 thim dinh
t6 chtrc tham dinh thyc té cac diéu kién:

+ Dap ung diéu k1¢q thuc té: Xay dung du thao van
ban ket qua giai quyet. ’

+ Khong dap ung di€u kién thuc t€: Xay dung du
thdo van ban tra 101.

Xem x¢ét dy thao van ban cua chuyén vién trinh:

B4 |- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét van ban giai quyét. Lanh dao 04 gis
- Néu khong dap tng yéu cdu: Chuyén lai chuyén | Phong VHTT g
vién Phong xu 1y.

B5 DPoéng dau, phat hanh van ban, chuyén van ban xur 1y Van thu 02 gie
cho Cong chirc BPMC Phong VHTT g
- Tra két qua giai quyét. Cong Chlfc Khéng tinh

B6 £ A - BPMC cap o
- Thong k&, theo doi. . thoi gian

huyén
Tong thoi gian giai quyét 32 gior
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3. Thi tuc xét ting danh hi¢u Khu dan cw vin héa hang nam.

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc.

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tlep nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen A ,

B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. Congéch;]rlj: BéEMC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong VHTT. P AUYye

A A . 1es 1A Lanh dao \

B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong VHTT 0,5 ngay

Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau:

Thong bao cho cd nhan/to chuc trong thoi han

khong qua 01 ngay, néu 1o ly do.

- Trudng hop hd so can gidi trinh va bd sung

thém, théng bao cho c4 nhan/td chic trong thoi huvén vian Phe
han khong qua 01 ngay ké tir ngdy ndp hod so Chuyen vien Phong

B3 hbp Ié. i VHTT va t6 tham 02 ngay
- Tru’O'ng hop hd so dap ung yeu cau: T6 thim dinh
dinh t6 chirc tham dinh thue té cac diéu kién:

+ Dap ung diéu kién thyc té: Xay dung dy thao
van ban két qua giai quyet

+ Khong dap Gmg diéu kién thuc té&: Xay dung
du thao van ban tra 10o1.

B4 Xem xét du thdo van ban ctia chuyén vién trinh, Lanh dao 05 naa
trinh Chu tich UBND huyén Phong VHTT 0 Ngay
Duyét hd so, ky van ban xu ly:

- (-qul\;/eéltl dap ung yéu cau: Ky duyét van ban giai Chi tich 01 ngiy
- Néu khong d4p (mg yéu ciu: Chuyén lai Lanh | ODND ¢ap huyén
dao Phong xtr 1y.

B6 DPong diu, phat hanh vin ban, chuyén vin ban Vian thu 0.5 naa
xur Iy cho Cong chitc BPMC UBND huy¢n 2 NGy

B7 | Tra két qua giai quyét. Cong chuc BPMC | Khdng tinh
- Thong k&, theo doi. cap huyén thoi gian

Téng thai gian giai quyét 05 ngay




59

4. Thi tuc Xét ting Gidy khen Khu dan cw Vin héa

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 08 ngay lam viéc

X Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
B1 | Tié}) nhé}n h(‘A)Asc)’ VAﬁ ghi .gAiéyobién nhan, hen ngay Céng chirc 0.5 ngay
tra ket qua. ‘Nhap ho so dién tu. PBMC c4p huvén
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong VHTT. P hulye
B2 A A 1 LA Lanh dao 0,5 ngay
Phan cong xir 1y ho so Phong VHTT
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ing yéu cau, thong
bao cho ca nhan/té chuc trong thoi han khong qua
0,5 ngay, néurd ly do. q
B3 |~ Truong hop ho so cén giai trinh va bod sung Chuyén vién 01 naa
thém, thdng b4o cho ca nhan/td chic trong thoi |  Phong VHTT gay
han khong qua 0,5 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘
- Truong hop, ho6 so dap ing yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).
B4 | Xem xét ky duyét to trinh giti dén Phong Noi vu Lanh dao 0,5 ngdy
' T Phong VHTT ’
Tham muu to chic cugc hop Hoi déng Thi dua - Chuyén vién
B5 Khen thuong. Can ct két qua cudc hop caa Hoi , Phong Noi vu 04 naa
dong thi dua-khen thuong, soan thao du thao Giay | Hoi dong thi dua- gay
khen. khen thuang
Xem xét van ban do Chuyén vién trinh, trinh Chu Lanh dao .
B6 | .. n A n 0,5 ngay
tich UBND huy¢én Phong No6i vu
Duyét ho so, ky van ban xir 1y:
- Néu dép (mg yéu cau: Ky Quyét dinh ting giay | =he tich UBND
B7 | khen. Cép huyén 0,5 ngéy
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xu ly.
Pong dau, phat hanh van ban, chuyén vin ban xu Van thu \
B8 | Iy cho ccMC UBND huyén 0,5 ngay
BY | Tra két qua giai quyét. Cong chure Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. BPMC cap huyén thoi gian
08 ngay

Tong thoi gian giai quyét
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5. Thii tuc thong bao té chirc 18 hi cip huyén

Téng thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 15 ngay; Thoi gian da cdt giam: 05 ngay)

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhin hO so va ehi gidy bitn nhidn. hen |- o519 o BpIC \

B1 | ngay tra két qua. Nhép ho so dién tu. CAD huven 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong VHTT. P huye

A A . 1es 1A Lanh dao 5

B2 | Phan cong xir 1y ho so Phong VHTT 0,5 ngay

Tham dinh ho so:

- Truong hop h6 so khong dap ung yéu cau,

thong bao cho c4 nhan/té chic trong thoi han

khdéng qua 02 ngay, néu rd ly do.

- Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung A in

thém, thong bao cho ca nhan/t6 chirc trong thoi Pchgtilye(]/\lj.?_r.:_ 4,5 ngay

B3 | han khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan g
cong thu ly. ‘ ‘

- Truong hop, ho so dép img yéu cau: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xet van ban xu ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao 15 na
trinh UBND cép huyén Phong VHTT 0 NgaYy
Duyét ho so, ky van ban xi 1y:

- Néu dap ung yéu céu: Ky duyét vao van ban ’

B5 | lién quan, chuyén van thu. UBND cap huyén 2,5 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur 1y
Pong ddu, chuyén két qua giai quyét cho Vian thu s

B6 | comc UBND huyén 0,5 ngay

B7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc BPMC | Khang tinh
- Thong ké va theo doi. cap huyén thoi gian

Tong thoi han giai quyét 10 ngay
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II. LINH VU'C THU VIEN (03 TTHC)

Nhém 03 TTHC, gdm:
1. Thii tuc thong bao thanh 1ap ddi véi thw vién thude co sé gido duc mam

ngoai cong lap va thw vién tu nhan cé phuc vu cong dong.
2. Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhit, chla, tach thw vién dbi voi thw vién
thudc co sé giao duc mam non, co' sé gido duc pho thong, co sé giao duc nghe nghiép
va co s giao duc khac ngoai cong lap, thw vién tw nhan cé phuc vu cong dong

3. Thii tuc thong bao chim dit hoat dong thuw vién ddi véi thw vién thude co
s&' giao duc mam non, co' sé gido duc phé thong, co sé gido duc ngh‘é nghiép va co

s¢ giao duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan cé phuc vu cong dong.

Tbong thoi gian thye hién 01 TTHC: 10 ngay.
(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 15 ngay; Thoi gian da cdt gidm: 05 ngay)

non, co' sé gido duc phd thong, co sé gido duc nghé nghiép va co sé gido duc khac

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tle}) nh:qll'l hoA S0 va gh'lAglaqy bién nhan, hen ngay Céng chirc \
B1 | tra két qua. Nhép ho so dién tir. BPMC cAD huven 0,25 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong VHTT. phulye
A A Y 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong VHTT 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ing yéu cau, thong
bdo cho ca nhan/td6 chuc trong thoi han khong qué
05 ngay, néu ro ly do. Chuven vian
B3 | - Truong hop hd so can giai trinh va bd sung thém, Phbny VHTT 05 ngay
thong bao choqca nhan/t6 chure trong thot han khong g
qua 03 ngay ké tr ngay nhan ho so.
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau: Xay dung du
thao vin ban (két qua giai quyét).
Xem x¢&t van ban xu 1y cua chuyén vién trinh, trinh Lanh dao 5
B4 X A A 02 ngay
UBND cap huyén Phong VHTT
Duyét hd so, ky van ban xu ly:
- Néu dap ung yéu céu: Ky duyét vao van ban lién ,
B5 | quan, chuyén vén thu. ‘ q UBND cap huyén | 02 ngay
- Néu khong dap ting yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.
B6 | Pong dau, chuyén két qua giai quyét cho CCMC Van thu 0,25 ngay
’ UBND huyén ’
g7 | - Tra két qua giai quyet. Cong chirc | Khdng tinh
- Thong ké, theo doi. BPMC cap huyén | thoi gian

Tong thoi han giai quyét

10 ngay
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II. LINH VU'C GIA PiNH (06 TTHC)
1. Nhém 02 TTHC, gdm:

- Thii tuc cap glay ching nhén dang ky hoat dong cita co' s& hé trg' nan nhan
bao luc gia dinh (tham quyen cia Uy ban nhan dan cap huyén);

- Tha tuc cap gidy chirng nhén ding ky hoat dong cia co sé tw van vé phong
chong bao luc gia dinh (tham quyeén ctia Uy ban nhan dan cap huyén).
Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 25 ngay lam viée
(Thoi gian thuwc hién theo quy dinh: 30 ngdy lam viéc; Thoi gian dd cdt giam: 05

ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tlep nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen A .

B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. Congéch;]rl:: BéEMC 0,5 ngay
- Chuyén h6 so cho Lanh dao Phong VHTT. P AUYye

A A . 1es 1A Lanh dao \

B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong VHTT 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop hd so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chic trong thoi han
khéng qua 05 ngay, neu ro ly do.

B3 |~ Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 10 naa
thém, thong bdo cho ca nhgm/to chure trong thoi Phong VHTT gay
han khong qua 03 ngay ké tir ngay duoc phan
cong thu ly.

- Trudng hop, hd so dap Gmg yéu ciu: xiy dung
du thao vian ban (két qua giai quyét).
Xem xét két qua tham dinh: 7
- Néu dap g yéu cau: Ky bao cao tham dinh Lanh dao
B4 | va van ban trinh UBND huyén xem xét. . : 05 ngay
X oar A A 2 . A n Phong VHTT
- Néu dap rng yéu cau: Chuyen lai chuyén vién
xu ly.

B5 Phat hanh van ban, gui ho so, van ban cho Van thu 0.5 naa
UBND huyén Phong VHTT 2 Ngay

B6 | Xem xét, cap Giay chiing nhan UBND huyén 08 ngay
Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Cong Vin thu .

B7 | chic BPMC UBND huyén 0,5 ngay

8s |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc BPMC | Khang tinh
- Thong ké va theo dai. cap huyén thoi gian

Téng thai han giai quyét 25 ngay
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2. Nhém 02 TTHC, gom:

- Thi tuc d(x)iogiz"ly ching nhan dang ky hoat dong cia co' s¢ hé tro' nan nhan
bao lyc gia dinh (tham quyén caa Uy ban nhan dan cap huyén).

- Thu tuc déi gidy chirng nhan ding ky hoat dong cia co s¢' tw van vé
phong, chong bao lyc gia dinh tham (quyen cia Uy ban nhan dan cap huyén).

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 15 ngay lam viéc
(Thoi gian thuwe hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt gidm: 05
ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thwe hién
) lj1ep . hekm hq SO va g131 glay b1?n nhan, hen Cong chuc BPMC N
B1 | ngay tra két qua. Nhép ho so dién tur. Ao huven 0,5 ngay
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong VHTT. phtlye
A A s LA Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong VHTT 0,5 ngay
Tham dinh hd 501 .
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chuc trong thoi han
khong qua 03 ngay, néu r6 ly do. 7
B3 |° Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung Chuyén vién 07 ngay
thém, thdng bao cho ca nhan/to chure trong thoi Phong VHTT
han khong qua 02 ngay ké tir ngay duoc phan
cong thu ly. ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap ing yéu cau: xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyét).
Xem xét két qua tham dinh: 7
- Ne}l daﬂp ung yéu cau: KyAbao cao ,tham dinh Lanh dao 25 ngay
B4 | va van ban trinh UBND huyén xem xét. A
A N P o an Phong VHTT
- Néu dap trng yéu cau: Chuyen lai chuyén vién
xu ly.
a5 Phat hanh van ban, g hd so, van ban cho Vin thu 0.5 naa
UBND huyén Phong VHTT 0 NgaY
B6 | Xem xét, cap Giay chiing nhan UBND huyén 3,5 ngay
Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Cong Vin thu X
B7 1 chirc BPMC UBND huyén 0,5 ngay
gg | - Tra két qua giai quyét. Cong chuc Khong tinh
- Thong ké, theo doi. BPMC cap huyén thoi gian
Tong thoi han giai quyét 15 ngay
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3. Nhém 02 TTHC, gom:

- Thii tuc cap lai gidy chirng nhan ding ky hoat dong ciia co sé hd tro nan

- Thu tuc cap lai glay chu’ng nhan dang ky hoat dong cua co s& tw van vé
phong, chéng bao e gia dinh (thAm quyén UBND cép huyén).

Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay lam viéc

(Thoi gian thuwe hién theo quy dinh: 15 ngdy lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 05
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tlep nhan hod so va ghi gidy bién nhan, hen ngay A .
B1 | tra két qua. Nhap hd so dién tu. Cong;hﬁs %EMC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong VHTT. P AUYye
A A . 1es 1A Lanh dao s
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong VHTT 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ing yéu céu, thong
bao cho ca nhan/td chuc trong thoi han khong qua
01 ngay, néu rd ly do. 9
B3 |~ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, Chuyén vién 03 nai
thong bao cho ca nhan/té chic trong thoi han Phong VHTT gay
khong qué 01 ngay ké tir ngay dugc phan cong thy
ly.
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung dy
thao van ban (két qua giai quyét).
Xem xét két qua tham dinh:
- N?u dap ung yéu cau: ki van ban trinh UBND Linh dao ‘
B4 | huyén xem xét A 02 ngay
L oar o A AL PO A A, Phong VHTT
- Néu dap ung yéu cau: Chuyeén lai chuyén vién xu
Iy.
gs | Phat hanh van ban, gui hd so, van ban cho UBND Vin thu 0.5 noa
huyén Phong VHTT 0 Ngay
B6 | Xem xét, cip Giay chang nhan UBND huyén 03 ngay
Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho Cong chirc Vin thu .
B7 | BPMC UBND huyén | O° N9y
8s |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc BPMC | Khong tinh
- Thong ké va theo dai. cap huyén thoi gian

Tong thoi han giai quyét

10 ngay
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA (07 TTHC)

I. LINH VUC VAN HOA CO SO (03 TTHC)
C4c cum tir viét tat:

- BO phan Mot cura: BPMC

- Uy ban nhan dan: UBND

- Vin hoa - X3 hoi: VHXH

1. Nhém 02 TTHC, gom:

- Thi tuc xét ting danh hi¢u Gia dinh van héa hang nam.

- Thi tuc xét ting Gidy khen Gia dinh vin héa.

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 03 ngay lam viéc

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 05 ngay; Thoi gian da cdt giam: 02 ngay)
. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién

- ?1ep ?nhanAho S0'va gIAn gidy bién nhan, hen ngay tra Céng chitc \
B1 | két qua. Nhap ho so dién tu. BPMG CAp Xa 0,25 ngay

- Chuyén ho so cho Lanh dao UBND xa. P

A A 1 1A Lanh dao s

B2 | Phan cong xtr 1y ho so UBND X4 0,5 ngay

Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap ung yéu céu, thong

bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han khong qua 01

ngay, néu ré ly do. q A .
B3 | - Truong hop ho so cén giai trinh va bo sung thém, C(\)/rﬁ)(zfllluc 01 ngay

thong bao cho ca nhan/té chirc trong thoi han khong

qua 01 ngay keé tir ngay dugc phan cong thu ly.

- Truong hop, hod so dap ung yéu cau: xay dung du

thao van ban (két qua giai quyét).

Xem xet, kiém tra noi dung hd so: ’

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban ket Lanh dao ‘
B4 | qua glal quyét. UBND X4 01 ngay

- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai cong chuc

VHXH xir ly.

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Céng chirc Van thu 5
B> | BPMC UBNDxa | #°Nnday
B6 |~ Tra két qua giai quyet. Cong chuc Khong tinh

- Thong ké va theo doi. BPMC cap xa thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay
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2. Thii tuc thong bao té chirc 1& hdi cap xi

Téng thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 15 ngay; Thoi gian da cdt giam: 05 ngay)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- ;Flep PhanAho S0 va gtn giay bién nhan, hen ngay tra Céng chirc \
B1 | két qua. Nhép ho so dién tu. BPMC cip xa 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao UBND xa. P
A A s 1o 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur Iy ho so UBND XA 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap Gmg yéu cau, thong
bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han khong qua 02
ngay, néu rd ly do. A .
B3 | - Truong hop hd so can gidi trinh va bo sung thém, C(\)/ﬂg)(éfllluc 05 ngay
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong
qua 02 ngay keé tir ngay dugc phan cong thu ly.
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay dung du
thdo van ban (két qua giai quyét).
Xem x¢t, kiém tra ndi dung hd so: ’
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban két qua
B4 | giai quyet. UBND xa 03 ngay
- Néu khong dap timg yéu cau: Chuyén lai cong chuc
VHXH xu ly.
Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Cong chirc Vin thu .
B> | BPMC UBND x3 01 ngay
gg | - Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khoéng tinh
- Thong ké, theo doi. PBMC cap xa thoi gian
Téng thai gian giai quyét 10 ngay
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I1. LINH VUC THU VIEN (03 TTHC)
Nhém 03 TTHC, gdm:

1. Thi tuc thong bao thanh lap thw vién dbi véi thu vién cong dong.

2. Thii tuc thong bAo sap nhép, hep nhét, chia, tich thw vién ddi véi thw vién

cong dong.

3. Thii tuc thong bao cham dirt hoat dong thw vién cong dong.
Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 15 ngay.

. Trach nhiém Thaoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién

- T‘lep ?hgtn hoqso va ghl‘A giay ‘tA)lenq nhan, hen Céng chirc \
B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. BPMG c4p Xi 0,5 ngay

- Chuyén ho so cho lanh dao UBND cép xa P

A A 11 A Lanh dao .

B2 | Phan cong xu ly ho so UBND cp xa 01 ngay

Tham dinh hd so:

+ Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,

thong bdo cho ca nhan trong thoi han khong

qua 05 ngay, néu rd ly do. 7 A .
B3 | + Truong hop ho so can giai trinh va bo sung CC\);]S)((:&HC 10 ngay

thém, thong bdo cho c4 nhan trong thoi han

khong qua 03 ngay ke tir ngay nhan ho so.

+ Truong hop h6 so dap ing yéu cau: Dy

thdo van ban giai quyét trinh UBND cap xa.

Duyét ho so, ky van ban xi 1y

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban ,
B4 | lién quan, chuyén vén thu. q UBND cap xa 03 ngay

- Néu khong dap Ung yéu cau: Chuyén lai

Cong chirc VHXH xtr ly.

Phat hanh van ban, chuyén két qua giai quyét Vian thu X
BS| cho Cong chirc BPMC UBND xa 0,5 ngay
gg | - Trd két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh

- Thong k&, theo doi. BPMC cap xa thoi gian

Téng thai gian giai quyét

15 ngay
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I11. LINH VUC THE DUC VA THE THAO (01 TTHC)

1. Thii tuc céng nhan cau lac b thé thao co sé

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 04 ngay lam viée x 08 gio = 32 gio

(Thoi gian thwce hién theo quy dinh: 07 ngay lam viéc; Thoi gian da cat giam: 03

ngay lam viéc)

N Trach nhiém Thoi gian

Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan 1 so va ehi iy bién nhan, hen |- 500 e ppmC )

B1 | ngay tra két qua. Nhép ho so dién tu. cAp X3 04 gio
- Chuyén hd so cho Lanh dao UBND xa. P

B2 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao UBND xa 04 gio
Tham dinh hd 501 .

- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chtc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, neu ro ly do.

B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Cong chuc 08 ais
thém, thong bdo cho ca nhgn/to chuce trong thoi VHXH g
han khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly.

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: xay dung

du thao vian ban (két qua giai quyét).

Xem xét, kiém tra noi  dung hd so:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao .

B4 | két qua giai quyét. ‘ q UBND XA 12 gio
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai cong
chuc VHXH xtr ly.

g5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Cong Vin thu 04 gid
chirc BPMC UBND x4 g

gg | - Tra ket qua giai quyet. Cong chire BPMC | Khong tinh
- Thong ké, theo doi. cap xa thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 32 gio
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