Phu luc I

INH THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG
AN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO
1) UBND CAP HUYEN TiNH LANG SON
’r dinh s6 330/0P-UBND ngay 01/3/2023
Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (29 TTHC)

S6 N X , Co quan Ghi chd
T Tén thu tuc hanh chinh thue hién
I Linh vue Di san Van héa (04 TTHC)
01 Thu tuc cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai
cong lap Chi tich UBND
tinh, S& Van hoa, Thuc hién
02 | Thu tuc cap gidy phép khai quat khan cap Thé thao va Du lich theo co ché
“4 tai cho”
09 | e i b ot e o 0550 | v i
£ cap ’ : £ q Y phu, Bo truéng Bo
Thu tuc céng nhan bao vat qudc gia ddi voi bao | VHTTDL, Chu tich
04 | tang ngoai cong lap, to chirc, ca nhan 1a chu sé UBND tinh,
hitu hodc dang quan 1y hop phap hién vat So VHTTDL
;| | Linh vue My thudt, Nhiép anh va Trién 1im
(05 TTHC)
01 Thu tuc cép gidy phép trién lam my thuat (thAm
quyén cua Uy ban nhan dan cap tinh)
Tha tuc cap gidy phép xdy dung tuong dai,
02 s :
tranh hoanh trang
Thu tuc gép giéy‘phép t6 chure trai sang tac diéu
03 };helllc (tham quyén cua Uy ban nhan dan cap UBND tinh, S¢ Van
inh) hoéa, Thé thao va Du
Thii tuc cap gidy phép trién 1dm tic pham nhiép lich
04 | anh tai Viét Nam (thdm quyén cua Uy ban nhan
dan cap tinh)
Thu tuc cdp gidy phép dua tac phidm nhiép anh
05 |tr Viét Nam ra nudc ngoai trién 1am (thdm
quyén cua Uy ban nhan dan cap tinh)




S6 A r X ] Co quan Ghi chd
T Tén thu tuc hanh chinh thue hién
I11 | Linh viee Nghé thuét biéu dién (01 TTHC)
) UBND tinh, S¢ Vén
01 | Thu tuc to chirc cudc thi nguoi dep, nguoi mau | hoa, Thé thao va Du
lich
IV | Linh vue Van héa co s¢ (05 TTHC)
01 | Thu tuc dang ky t chuc 18 hoi cap tinh
02 | Thu tuc thong bao t6 chirc 18 hoi cap tinh
Thu tuc cap gidy phép thanh lap Van phong dai
03 | dién cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai
Viét Nam UBND tinh, S¢ Vin
' , T — hoa, Thé thao va Du
Thu tuc cap stra doi, bo sung Giay phép thanh lich
04 | lap Van phong dai dién cta doanh nghiép quang '
cao nudc ngoai tai Viét Nam
Thu tuc cap lai Giay phép thanh lap Vin phong
05 | dai cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai
Viét Nam
V | Linh vue Thw vién (03 TTHC)
Thu tyc thong bao thanh lap thu vién chuyén
nganh & cap tinh, thu vién dai hoc 1a thu vién
01 e A A A S
ngoai cong lap va thu vién cua to6 chirc, cd nhan
nudc ngoai ¢6 phuc vu nguoi Viét Nam
Thu tyc thong bao sap nhép, hop nhit, chia, tach
t%lu: vién @91 véi thu vién chL}yen ng.anlAl O Cap | yBND finh, S¢ Van
02 | tinh, thu vién dai hoc la thu vién ngoai cong lap, , 2 .
SRR S A . 2.~ | hda, Thé thao va Du
thu vién cua t6 chtrc, cd nhan nudc ngoai co :
e ren lich
phuc vu nguoi Viét Nam
Tha tuc thong bao cham dut hoat dong dbi véi
thu vién chuyén nganh ¢ cép tinh, thu vién dai
03 | hoc 1a thu vién ngoai cong lap, thu vién cua to
chtrc ca nhan nudc ngoai co6 phuc vu nguoi Viét
Nam
VI | Linh vue gia dinh (06 TTHC)
01 Thu tuc cép~ gidy chimg nhan dang ky hoat dong tg?gzélfl? :
cua co sO ho tro nan nhan bao lyc gia dinh UBND tinh, S6 Van | « 14 ch3”
hoa, Thé thao va Du '
Thii tuc cap glay chung nhan dang ky hoat dong lich
02 |cna co so tu van vé phong, chéng bao lyc gia '

dinh




S(/i n . N ; Co quan Ghi cht
T Tén thu tuc hanh chinh thue hién
Thu tuc cép lai giéy chirng nhan dang ky hoat Thyc hlen;
03 . , 1R o R theo co che
dong cua co s& ho trg nan nhéan bao luc gia dinh “4 tai chd”
Thu tuc cip lai glay ching nhén dang ky hoat
04 | dong ctia co so tu van vé phong, chdng bao luc | UBND tinh, S& Vin
gia dinh héa, Thé thao va Du
Thu tuc d6i Gidy chiing nhan ding kY hoat dong lich
05 , X A g
cua co sO ho trg nan nhan bao luc gia dinh
Thi tuc d6i giéy ching nhan dang ky hoat dong
06 |cua co sé tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh
VIl | Linh vuc Thé duc thé thao (03 TTHC)
Thu tuc ddng cai giai thi dau, trdn thi déu do
01 |lién doan thé thao qudc gia hodc lién doan thé
thao quoc té to chirc hoac dang cai to chuc Chu tich UBND
5 < . e . 2k A Y 4 X tinh S.” Van hdéa ThU.’C hlén
Thu tyc dang cai giai thi dau, tran thi dau the 110, SO Van hod, theo co ché
02 | thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao | Thethaova Dulich | " = .
tinh, thanh pho truc thudc trung wong t6 chuc )
Thu tyc dang cai t6 chirc giai thi dau vo dich
03 |ting moén thé thao cua tinh, thanh phd truc
thudc trung wong.
VIl | Linh vue Du lich (02 TTHC)
01 | Thu tuc cong nhan diém du lich UBND tinh, S¢ Vin
héa, Thé thao va Du
02 | Thu tuc céng nhan khu du lich cép tinh lich
B. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN (01 TTHC)
'IS"(I)' Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién Ghicha
I Linh vec Van héa co sé (01 TTHC)
01 | Thi tuc dang ky té chirc 18 hoi cdp huyen | UDIND €ap huyén, cac co

quan tham gia tham dinh
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Phan II
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

Cac cum tir viét tat:

- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Tiép nhan va tra két qua: TN&TKQ

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- B9 Vin hoa, Thé thao va Du lich: B6 VHTTDL
- S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich: S6 VHTTDL
- Quan ly Van hoa va Gia dinh: QLVH&GD

- Quan Iy Thé dyc thé thao: QLTDTT

- Quan Iy Du lich: QLDL

- Van hoa thong tin: VHTT

- Nhan vién buu dién: NVBD

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TIiNH (29 TTHC)
I. Linh vic Di san vén hoa (04 TTHC)
1. Thu tuc cap giay phép hoat dong bio tang ngoai cong lap

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 30 ngay; Thoi gian da cdt giam: 10 ngay)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen o ,
B1 | ngay tra két qua. Nhap hd so dién tir TN;%%Q"/EI\‘;BD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLVH&GD.
A A A a1 1A Lanh dao Phong 5
B2 | Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop h6 so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td6 chuc trong thoi han
khong‘qua 01 ngziy, neukro Ich'lo. ‘ o Chuyén vién
- Truong hop ho so can giadi trinh va bd sung R s
B3 A . . ST U = Phong 8 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi QLVH&GD
han khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phén
cong thu ly. ‘ .
- Truong hop, h6 so dap Gmg yeu cau thuc hién
cac budc tiép theo.
B4 Xem xét, kiém tra ndi dung do Chuyén vién | Lanh dao Phong 03 naa
trinh, trinh Lanh dao S& QLVH&GD gay




. Trach nhiém Thoi gian
L Trinh tyr thue hién thue hién
Xem xét, kiém tra noi dung do phong chuyén
mon trinh: ‘
B5 |- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban Lanh dao So 02 nad
trinh Chi tich UBND tinh. VHTTDL 9y
- Néu dap Ung yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.
Poéng diu, phat hanh van ban giri dén Chu tich | Van thu S .
B8 | UBND tinh VHTTDL 0.5 ngay
B7 Xem xét, quyét dinh cap Gidy phép, chuyén két Chu tich 5 5 nad
qua giai quyét cho Cong chire TN&TKQ UBND tinh 2 NGay
Bg |- Tra két qua giai quyét. Cong chtic Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Téng thoi gian giai quyét 20 ngay

2. Thii tuc cap gidy phép khai quét khan cap (thwee hién theo co ché “4 tai cho”).

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay x 08 gid = 24 gio.

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
- :FIGP nh?n hoA SO Ya ghl. Aglay bién nhan, hen ngay Céng chirc N
Bl | tra két qua. Nhap ho so dién tur. TN&TKQ/NVBD 02 gio
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLVH&GD.
A A A A o1 1A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so QLVH&GD 02 gio
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu céu, thong
b&o cho ca nhan/t6 chirc trong thoi han khong qua
02 gio, néu 16 1y do. Chuyén vién
B3 | - Truong hop ho so cén giai trinh va bo sung thém, Phong 04 gio
thong bao cho c4 nhan/té chuc trong thoi han khong QLVH&GD
qua 02 gio ké tir ngay dugc phéan cong thu ly.
- Truong hop, ho so dap mg yéu cau thyc hién cac
budc tiép theo.
B4 Xem xét, kiém tra ndi dung do Chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 02 giv

trinh Lanh dao So

QLVH&GD




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
Xem xét, kiém tra noi dung do phong chuyén mén
trinh: ‘
B5 | - Néu dap g yéu cau: Ky duyét vao van ban trinh Lanh dao So 04 gis
Chi tich UBND tinh, 7 VHTTDL J
- Néu déap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh dao Phong
xu ly.
g | Pong dau, phat hanh vian ban gui dén Chu tich Vin thu 02 ic
UBND tinh S& VHTTDL g
Xem xét, quyét dinh cap Gidy phep; ban hanh van )
Chu tich .
B7 | ban dién tr, chuyén két qua giai quyét cho Cong chirc UBND finh 08 gio
TN&TKQ
s |- Tra két qua gidi quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Téng thoi gian giai quyét 24 gio

3. Nhém 02 TTHC, gom:

- Thii tuc cong nhan bio vt qudc gia ddi véi bao tang cap tinh, ban hoic
trung tam quan ly di tich.

- Thit tuc cong nhin bao vat qudc gia ddi véi bao tang ngoai cong lap, to chirc,
ca nhan la chi sé hitu hodc dang quan ly hgp phap hién vat.

Tong thoi gian thue hién 01 TTHC: 75 ngay

(Thoi gian thuee hién theo quy dinh: 100 ngay; Thoi gian da cat giam: 25 ngay)

\ Trach nhiém Thoi gian
T Trinh tyr thue hién thuc hién
- Tle}o nhr;,}n hoAso va ghi éﬂayqblen nhan, hen ngay Céng chirc ‘
Bl | tra két qua. Nhap ho so dién tu. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLVH&GD.
A A A AL a1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truone hon hd so khone dan vme véu cau. thone
bao cho ca nhan/to chire trong thdi han khong qua o .
B3 07 noav. néu rd IV do, Chuyén vién Phong 12 nai
- Truone hoo hd so can eiaj trinh va bo sune thém. ngay

thone bao cho ca nhan/to chirc trone thoi han
l|<}16ng qua 05 ngay ké tir ngay dugc phan cong thu
Y.

QLVH&GD




. Trach nhi¢ém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Truone hon. h6é so dap ung yéu cau thuc hién
cac budc tiép theo.
B4 Xem xét, kiém tra ndi dung do Chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 02 naa
trinh Lanh dao So QLVH&GD gay
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong chuyén mén
trinh: ‘
B5 |- Néu dép ung yéu cau: Ky duyét vao van ban Lanh dao So 02 naa
trinh Chii tich UBND tinh; 7 VHTTDL day
- Néu dép tng yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.
Pong diu, phat hanh vian ban giri dén Chu tich Van thu \
B6 | UBND tinh S¢ VHTTDL | ° N9y
B7 Xem xet, quyét dinh gai van ban dé& nghi cong Chu tich 06 naa
nhan dén Bo truong Bo BVHTTDL UBND tinh gay
g | Pong ddu, phat hanh vin ban, chuyén dén Bo Vin thu 01 naa
truéng Bo VHTTDL UBND tinh gay
Bo truong Bo
B9 Tham dinh, quyét dinh cdng nhan bao vat quoc le_cl;rl;T?hlér#%?nﬁl\OI 50 naa
gia. Chuyén két qua cho UBND tinh Thu u:ong Chinh gay
Phat hanh van ban. Chuyén két qua giai quyét cho Vin thu ‘
B10 | Cang chire TN&TKQ UBND tinh 0.5 ngay
B11 | Tra két qua giai quyét. Cong chtic Khéng tinh
- Thong k€, theo doi. TN&TKQ/NVBD thot gian
Tong thoi gian giai quyét 75 ngay

II. LINH VU'C MY THUAT, NHIEP ANH, TRIEN LAM (05 TTHC)

1. Nhém 04 TTHC, gom:

- Thi tuc cip gidy phép trién 1im my thuit (thim quyén ciia Uy ban nhén dan cap
tinh).

- Thu tuc cAp gidy phép t6 chirc trai sang tic diéu khic (thAm quyén caa Uy ban
nhin dan cap tinh).

- Thii tuc cap gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam (thAm quyén
ciia Uy ban nhin dén cip tinh).

- Thu tuc cap gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nuéc ngoai trién
lam (tham quyén cua Uy ban nhan dan cap tinh).
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Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 08 gid = 40 gio.

(Thoi gian thuce hién theo quy dinh: 07 ngdy lam viée; Thoi gian da cdt giam: 02 ngdy

lam viéc)
. Trach nhiém Thoi gian
I Trinh ty thuc hién thuc hién
- ifleAp nh'fm hoA S0 va ghl' gidy bién nhan, hen ngay Céng chirc B
Bl | tra két qua. Nhap ho so dién tu. TN&TKQ/NVBD 04 gio
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLVH&GD.
A A A A a1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong chuyén vién xur 1y ho so QLVH&GD 01 gio
Tham dinh hd 50 ‘
- Truong hop ho so khong dap ung yéu céu, thong
bao cho cé nhan/td chuc trong thoi han khong qua
03 gio, néurd ly do. 7 Chuyén vién
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, Phong 06 gio
thong bdo cho ca nhan/td chirc trong thoi han khong QLVH&GD
qua 03 gior ké tur ngay duoc phan cong thy ly.
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau thuc hién cac
budc tiép theo.
B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh Lanh | Lanh dao Phong 01 oid
dao S& QLVH&GD 8
g5 | Xem xet ho so do phong chuyén man trinh, ki ban Lanh dao 02 i
hanh van ban xin y kién cac co quan lién quan S6¢ VHTTDL &
B6 Phat hanh van ban xin y kién giri cho cac co quan Van thu 01 oid
c6 lién quan Sé VHTTDL &
B7 | Nghién ctru hd so, tham gia cho ¥ kién Ca(;.fo quan co 04 gio
ién quan
Tong hop ¥ kién tham dinh.
- Néu ho so dat yéu cau: Soan thao Béo céo tham Chuyén vién
B8 | dinh, van ban trinh UBND tinh cap Giay phép. Phong 02 gio
- Néu khong dat yéu cau, bao cao lanh dao Phong QLVH&GD
xin y kién xur ly.
B9 Xem xét, kiém tra ndi dung do Chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 01 giv

trinh Lanh dao S&

QLVH&GD




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thwe hién
Xem xét, kiém tra noi dung do phong chuyén mén
trinh: ‘
B10 | - Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao van ban trinh Lanh dao So 02 widy
UBND tinh; ‘ q VHTTDL &
- Néu dap tng yéu cau: Chuyén lai Lanh dao Phong
xu ly.
B11 | Phat hanh van ban giri dén UBND tinh Van thu 02 gio
S6 VHTTDL
Xem xét, quyét dinh cap Gidy phép, chuyén két qua , "
BI2 | gii quyét cho Cong chirc TN&TKQ UBND tinh 14 g0
B13 |- Tra két qua giai quyét. Cong chtic Khoéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 40 gior

2. Thii tuc cap gidy phép xdy dung twong dai, tranh hoanh trang

Tong thoi gian thuc hién TTHC:

- Truwdomg hgp 1: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gi0. (Thoi gian thuc hién theo quy
dinh: 07 ngay lam viéc, Thoi gian da cat giam: 02 ngay lam viéc)

- Truong hop 2: Déi voi cac cong trinh tuong dai, tranh hoanh trang phai c6 y kién cua
B0 Van hoa, thé thao va Du lich: khdng qua 20 ngay, ke tir ngay nhan ho so day du, hop 1¢.

* Truong hop 1.
X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tlep vnh?n h? SO Ava %hl glg}l b}en nhan, hen Céng chirc B
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. TN&TKQ/NVBD 02 gio
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.
A A A 1 T A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong chuyén vién xir 1y ho so QLVH&GD 02 gio
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X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thwe hién
Tham dinh h so: ‘

- Truong hop hé so khong dap ung ylu cau,
thong bao cho cé nhan/to chic trong thoi han
khong qua 02 gio, néu 6 ly do. i

B3 | Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 08 oid
thém, thdng bo cho cé nhan/td chic trong thoi | Phong QLVH&GD &
han khong qua 02 gid ké tir ngay dugc phan cong
thu 1y. . ‘

- Truong hop, h6 so dap tng yéu cau thyc hién
cac budc tiép theo.

B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 06 oid
Lanh dao S6 QLVH&GD &
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong chuyén
mon trinh:

B5 |- Néu dép ung yéu cau: Ky duyét vao van ban Lanh dao S¢ 04 i
trinh UBND tinh. VHTTDL &

- Néu dép tng yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.
, X Lt s e paa o , Van thu So .

B6 | bong dau, phat hanh van ban gii dén UBND tinh VHTTDL 02 gio
Xem xét, quyét dinh cap Gidy phép, chuyén két , "

B qua gial quyet cho Cong chirc TN&TKQ UBND tinh 16 g1o

g |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian

Tong thai gian giai quyét 40 gior
* Truong hop 2
X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thue hién
- "l‘“lep vnh?n h? SO Ava %hl gl&}}l b}en nhan, hen Céng chirc ‘

Bl | ngay trd két qua. Nhap ho so dién tu. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.

B2 | Phan cong chuyén vién xir Iy hd so Lanh dao Phong | ¢ 55 101

QLVH&GD
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X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thue hién
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop hé so khong dap ung ylu cau,
thong bao cho cé nhan/to chic trong thoi han
khong qua 02 gio, néu 13 ly do. ?

B3 | Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 01 na
thém, thong bdo cho ca nhan/to chirc trong thoi | Phong QLVH&GD gay
han khong qua 02 gid ké tir ngay dugc phan cong
thu 1y. . ‘

- Truong hop, h6 so dap tng yéu cau thyc hién
cac budc tiép theo.

B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 0.5 naa
Lanh dao S& QLVH&GD 0 Ngay
Xem xét ho so do phong chuyén mén trinh, ky N :

85 | ban hanh van bin xin § kidn cic co quan lien| LIRSS oo

VHTTDL ’
quan
Phat hanh van ban xin y kién gui cho cac co quan Vin thu S¢ .
B6 | ¢4 lién quan VHTTDL 0,25 ngay
A A . ;L& Céc co quan co lién \

B7 | Nghién cttu ho so, tham gia cho y kien quan, Bs VHTTDL 07 ngay
Téng hop y kién thém dinh. 9
- Néu ho so dat yéu cau: Soan tha}o Bao cao tham Chuven vién Phon

B8 | dinh, van ban trinh UBND tinh cip Gidy phép. éLVH D 91 02ngay
- Néu khong dat yéu cau, bao cao lanh dao Phong
xin y kién xu 1y.

B9 Xem xét, kiém tra néi dung do Chuyén vién Lanh dao Phong 01 naa
trinh, trinh Lanh dao S& QLVH&GD gay
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong chuyén
mon trinh: ‘

B10 | - Néu dap ung yéu cau: Ky duyé¢t vao van ban Lanh dao So 01 naa
trinh UBND tinh. 7 VHTTDL 9y
- Néu dép tng yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.

e B - 1 e 2k , Van thu So \

B11 | Phat hanh van ban giri dén UBND tinh. VHTTDL 0,5 ngay

B12 Xem xé&t, quyét dinh cap Gidy phép, chuyén két UBND tinh 5,5 ngay

qua giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ
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X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thue hién

513 |- Trd két qua giai quyét. Cong chtic Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thot gian

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
1. LINH VUC NGHE THUAT BIEU DIEN (01 TTHC)
1. Thi tuc to chire cude thi nguwoi dep, ngwoi miu.
Téng thoi gian thye hién TTHC: 15 ngay 1am viée
X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan ‘hff) so va ghi gidy bién nhan, hen tra két Cong chuce

B1 | qua. Nhap ho so dién tur. TN&TKQ/NVBbD | 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao phong QLVH&GD.

A A A A 1 1A Lanh dao Phong 5

B2 | Phan cong chuyén vién xt ly ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap ung yéu céu, thong
bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han khong qua 02
ngay,néurdly do. 7 Chuyén vién

B3 | - Truong hop ho so cén giai trinh va bo sung thém, Phong 05 ngay
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong QLVH&GD
qua 02 ngay k¢ tir ngay duoc phan cong thy ly.

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau thuc hién cac
budc tiep theo.

B4 Xem xét, kiém tra ndi dung do Chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 01 naa
trinh Lanh dao S& QLVH&GD gay
Xem xét, kiém tra ndi dung do Linh dao phong ~ .

A A s , N Lanh dao So .

B5 | chuyén mon trinh, ky duyét vao van ban trinh UBND 01 ngay
tinh VHTTDL

s R C ra o Ak , Van thu Sé X

B6 | Phat hanh van ban giri dén UBND tinh VHTTDL 0,5 ngay
Xem xét, quyét dinh cip van ban chip thuan, chuyén , 5

BI | ét qué giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ UBND tinh 6,5 ngay
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X Trach nhiém Thoi gian
I Trinh ty thue hién thue hién
BY |~ Tra két qua giai quyét. Cong chtrc t;ﬂiﬂgi
- Thong ké, theo dai. TN&TKQ/NVBD gian
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
IV. LINH VUC VAN HOA CO SO (05 TTHC)
1. Thi tuc ding Ky to chirc 1€ hdi cAp tinh
Tong thoi gian thue hién TTHC: 12 ngay
(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 20 ngay, Thoi gian dd cdt gidm: 08 ngay)
X Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tlep nhg}n hoAso va ghi glayqblen nhan, hen ngay Céng chitc ‘
Bl | tra két qua. Nhap ho so dién tu. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.
A A A A 1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong chuyén vién xur 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ung yéu céu, thong
bao cho ca nhan/té chirc trong thoi han khong qua
01 ngay, néu rd ly do. q Chuven vien
B3 | - Truong hop hd so' can gidi trinh va bo sung thém, | o = éLVH 2Gp | 02 N9y
thong bao cho ca nhan/t6 chure trong thoi han khong g
qua 01 ngay ké tir ngay duoc phan cong thy ly.
- Truong hop, ho6 so dap tmg yéu cau thue hién cac
budc tiép theo.
B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh Lanh | Lanh dao Phong 0.5 naa
dao So QLVH&GP > NGy
BS Xem xét hd so do phong chuyén mon trinh, ky ban Lanh dao So 0.5 naa
hanh van ban xin y kién cac co quan lién quan VHTTDL 0 Ngay
g | Phat hanh van ban xin y kién. Giri van ban cho cac Vin thu S& 0.5 nga
co quan c6 lién quan VHTTDL 2 Ngay
A LA . ;LA Céc co quan co \
B7 | Nghién curu ho so, tham gia cho y kién lien quan 1,5 ngay
B8 Tong hop y kién tham dinh. Chuyén vién 01 ngay

- Néu ho so dat yéu cau: Soan thao Bao cao tham

Phong QLVH&GD
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thwe hién
din}}, van ban chép thua}n trinh UBND cép tinh
- Néu khong dat yéu cau, bao cdo lanh dao Phong
xin y kién xu ly.
B9 Xem x¢é&t, kiém tra ndi dung do Chuyén vién trinh, Lanh dao 05 nga
trinh Lanh dao So. Phong QLVH&GD | > N93Y
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong chuy@n mén trinh:
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban ~ .
B10 | trinh UBND tinh. 9 Lanh 420591 05 ngay
- Néu dép tung yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.
ft s iz s A , Van thu Sé \
B11 | Phat hanh van ban gui déen UBND tinh VHTTDL 0,5 ngay
Xem xét, ban hanh vin ban chap thuan, chuyén két : ‘
B12 qua giai quyét cho Cong chitc TN&TKQ UBND tinh 3,5 ngay
13 |- Trd két qua giai quyét. Cong chtrc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Tong thai gian giai quyét 12 ngay
2. Thii tuc thong bao to chirc 1 hdi cap tinh
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay
X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thuc hién
- Tle}) nh?n hoA 50 va ghl‘ giay bién nhan, hen ngay Céng chirc ‘
B1 | tra két qua. Nhap ho so dién tur. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.
A A A A a1 1A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ing yéu cau, thong
bao cho cé nhan/to chuc trong thoi han khong qua Chuyén vién
B3 | 01 ngay, néu rd ly do. 7 Phong 02 ngay
- Trudong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, QLVH&GD

thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong
qua 01 ngay ké tr ngay dugc phan cong thu ly.
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thwe hién
- Truong hop, hé so dap tung yéu cau thuc hién cac
budc tiep theo.
B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh Lanh | Lanh dao Phong 0.5 naa
dao So QLVH&GD > NGy
g5 | Xem xet hd so do phong chuyén man trinh, ky ban | Lanh dao S¢ 0.5 naa
hanh van ban xin y kién cac co quan lién quan VHTTDL 2 Ngay
Phat hanh vian ban xin y kién giri cic co quan co Van thu S¢ \
B6 | lian quan VHTTDL 0.5 ngay
B7 | Nghién cttu hd so, tham gia cho ¥ kién Ca‘l’.f" quanco - 9s ngay
ién quan
Tong hgp ¥ kién tham dinh. Truong hop khdng |  Chuyén vién
B8 | dong y t6 chuc I€ hoi: Soan thao Bao cao tham dinh, Phong 02 ngay
van ban khong chap thuan trinh UBND tinh QLVH&GD
B9 Xem xét, kiém tra noi dung do Chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 05 naa
trinh Lanh dao So QLVH&GD > NGy
Xem xét, kiém tra noi dung do phong chuyén mén
trinh: ‘
B10 | - Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao van ban trinh Lanh dao S¢& 01 naa
UBND tinh. ‘ 7 VHTTDL 9y
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.
e s o al . ik , Van thu So \
B11 | Phat hanh van ban gui den UBND tinh VHTTDL 0,5 ngay
Xem xét, ban hanh vin ban chap thuan, chuyén két : ‘
B12 qua giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ UBND tinh 4,5 ngay
13 |- Trd két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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3. Thii tuc cAp gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cia doanh nghiép
gquang cao nw6c ngoai tai Viét Nam.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay X 8 gior = 56 gid
(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 10 ngay; Thoi gian dé cdt giam: 03 ngay)

. Trach nhiém Thaoi gian

Il Trinh tw thuc hién thuc hién

- :Flep nhaq_m hoA s0'va ghl' giay bién nhan, hen ngay Céng chitc B
Bl | tra két qua. ‘Nhap ho so dién tir. TN&TKQ/NVBD 02 gio

- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLVH&GD.

A A A A 17 1A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so QLVH&GD 02 gio

Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, thong

bao cho cé nhan/tdé chuc trong thoi han khong qua

01 ngay, néu rd ly do._ q Chuyén vién 04 oid
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, Phong &

thong bdo cho ca nhan/td chirc trong thoi han khong QLVH&GD

qua 01 ngay keé tir ngay dugc phan cong thu ly.

- Truong hop, ho so dap ng yéu cau thyc hién cac

budc tiép theo.
B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh Lanh | Lanh dao Phong 02 oid

dao S& QLVH&GD 8
BS Xem xét hd so do phong chuyén mon trinh, ky ban hanh Lanh dao S¢ 04 i

vén ban xin ¥ kién cac co quan lién quan VHTTDL &
g | Phat hanh van ban xin y kién. Giri van ban cho cac Vin thu S¢ 02 gid

co quan ¢6 lién quan VHTTDL &
B7 | Nghién cau ho so, tham gia cho y kién CaC.SO quan co 08 gio

lién quan

Téng hop ¥ kién tham dinh.

- Néu ho so dat yéu cau: Soan thao Bao cao tham Chuyén vién
B8 | dinh, van ban chap thuan trinh UBND tinh Phong 04 gio

- Néu khong dat y€u cau, bao cao lanh dao Phong QLVH&GD

xin y kién xur ly.
B9 Xem xét, kiém tra ndi dung do Chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 02 gic

trinh Lanh dao So

QLVH&GD
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
Xem xét, kiém tra noi dung do phong chuyén mén
trinh: ‘
B10 | - Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao van ban trinh Lanh dao So 04 gio
UBND tinh; ‘ q VHTTDL
- Néu khong dép img y€u cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.
4 I Y , Van thu Sé .
B11 | Phat hanh van ban gii dén UBND tinh VHTTDL 02 gio
Xem xét, ban hanh vin ban chap thuan, chuyén két , .\
B12 qua giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ UBND tinh 20 gio
B13 | Tra két qua giai quyét. Cong chtic Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Téng thoi gian giai quyét 56 gior

4.Nhém 02 TTHC, gdm:

- Thii tuc cap sira d6i, bé sung Giay phép thanh lap Vin phong dai dién caa
doanh nghiép quang cao nwéc ngoai tai Viét Nam.

- Thi tuc céap lai gidy phép thanh 1ap Vin phong dai cia doanh nghiép quang
cao nwdc ngoai tai Viét Nam.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay x 8 gio = 40 gid

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 10 ngay; Thoi gian da cdt giam: 05 ngay)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
- TIGP nhrg}n hoAso va ghi %myqblen nhan, hen ngay Céng chirc B
Bl | tra két qua. Nhap ho so dién tu. TN&TKQ/NVBD 02 gio
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLVH&GD.
A A A A a1 1A Lanh dao Phong "
B2 | Phan cong chuyén vién xt 1y ho so QLVH&GD 02 gio
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khong dap ng yéu cau, thong
bao cho c& nhan/td chirc trong thoi han khong qué Chuyén vién
B3 | 01 ngay, néu rd ly do. , Phong 04 gio
- Truong hop ho so cén giai trinh va bo sung thém, QLVH&GD
thong bdo cho cd nhan/td6 chuc trong thoi han
khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan cong thy
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. Trach nhiém Thoi gian
I Trinh ty thue hién thue hién
5. | |
- Truong hop, ho so dap Gmg yéu cau thyc hién
cac budc tiép theo.
B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh Lanh | Lanh dao Phong 02 oids
dao So QLVH&GD g
g5 | Xem xét ho so' do phong chuyén mon trinh, ky ban | Lanh dao S¢ 04 gid
hanh vin ban xin ¥ kién céc co quan lién quan VHTTDL &
gg | Phat hanh van ban xin y kién guri cho cac co quan Vin thu So 03 gid
cé lién quan VHTTDL &
B7 | Nghién cau ho so, tham gia cho y kién Cac_go quan co 04 gio
lién quan
Tong hop y kién tham dinh. q
- Néu ho so dat yéu cau: Soan thao Bao cao tham Chuyén vién
B8 | dinh, van ban chap thuén trinh UBND tinh. Phong 02 gio
- Néu khong dat yéu cau, bao cdo lanh dao Phong QLVH&GD
xin y kién xur ly.
B9 Xem xét, kiém tra ndi dung do Chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 02 dis
trinh Lanh dao So. QLVH&GD g
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong chuyén mén
trinh: ‘
B10 | - Néu dap Ung yéu cau: Ky duyét vao van ban Lanh dao S¢& 04 iy
trinh UBND tinh. ‘ q VHTTDL &
- Néu khong dap ung yé€u cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur 1y.
4 R o 1a o X , Van thu Sé .
B11 | Phat hanh van ban giri dén UBND tinh VHTTDL 02 gio
Xem xét, ban hanh van ban chap thuan, chuyén két : i,
B12 qua giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ UBND tinh 10 gio
B13 | Tra két qua giai quyét. Cong chtic Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 40 gior
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V.LINH VUC THU VIEN (03 TTHC)

Nhém 03 TTHC gom:

1. Thi tuc théng bao thanh lap thw vién chuyén nganh & cép tinh, thw vién dai
hoc 1a thw vién ngoai cong l1ap va thw vién ciia té chire, cA nhan nwée ngoai c6 phuc
vu nguoi Vit Nam.

2. Thii tuc thong bio siap nhip, hop nhit, chia, tach thw vién d6i véi thw vién
chuyén nganh & cip tinh, thw vién dai hoc 1a thw vién ngoai cong lap, thw vién cia t6
chire, ca nhan nwéc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam.

3. Thii tuc thong bio chim dirt hoat dong ddi véi thu vién chuyén nganh & cap
tinh, thw vién dai hoc 13 thw vién ngoai cong 1ap, thw vién ciia td chikc ca nhan nwéc
ngoai c6 phuc vu nguwoi Viét Nam.

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 15 ngay.

X Trach nhi¢ém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
Bl |- :l“leP nha;m hoA 50 va ghl‘ gidy bién nhan, hen ngay Céng chirc ‘
tra két qua. Nhép ho so dién tu. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLVH&GD.
B2 | Phan cong xit Iy h so. Lgﬁgi“f; élglg 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap ting y€u cau, thong
bao cho ca nhan trong thoi han khong qué 03 ngay,
néu rd ly do. Chuyén vién
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, Phong 05 ngay

thong bdo cho cé nhan trong thoi han khong qué 02 QLVH&GD
ngay ké tir ngay nhan ho so.

- Trudng hop hd so dap Gng yéu cau, dy thao vin
ban giai quyét trinh Lanh dao phong.

Xem x¢&t van ban cua chuyén vién trinh, trinh Lanh | Lanh dao Phong

B4 | dao So QLVH&GD

02 ngay

Duyét ho so, ky van ban xir 1y:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vian ban lién
quan, chuyén vin thu.

- Néu khong dép tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xu 1y.

B5 Lanh dao So 1,5 ngay

B6 | Pong dau, giri van ban dén UBND tinh Vin thu So 0,5 ngay

Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua xtr 1y cho . .
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X Trach nhi¢ém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thue hién
g |- Trd két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Téng thoi gian giai quyét 15 ngay

VI. LINH VUC GIA PINH (06 TTHC)

1. Thi tuc cip gidy chirng nhin ding ky hoat dfng cia co s¢ hé trg' nan nhan
bao luc gia dinh (thwc hién theo co ché “4 tai cho”).

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 18 ngay lam viéc

(Thoi gian thuwc hién theo quy dinh: 30 ngay lam viée; Thoi gian da cdt giam: 12
ngay lam viéc)

\ Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thue hién
- Tlep qnh?n h9 SO Ava %hl glgAy b}en nhan, hen Céng chirc ‘
Bl | ngay trd két qua. Nhap ho so dién tur. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.
A A A iAo 1s 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ci nhan/td chirc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu rd ly do.

- Trudong hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyén vién

B3 thém, thong bao cho ca nh:ém/té chuc trong thoi | Phong QLVH&GD 01 ngay
han khong qué 01 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘
- Truong hop, h6 so dap Gng yeu cau thuc hién
cac budc tiép theo.
B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 0.5 naa
Lanh dao S& QLVH&GD > Ngay
BS Xem xét hd so do phong chuyén mon trinh, ky ban Lanh dao So

hanh van ban xin y kién cac co quan lién quan VHTTDL 0,5 ngay
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thue hién
gg | Phat hanh van ban xin ¥ kién. Gui van ban cho Vin thu S& 0.5 naa
cac co quan co lién quan VHTTDL > Ngay
B7 | Nghién ctu hd so, tham gia cho y kién Ca<|:.?0 quan co 04 ngay
ién quan
Téng hop ¥ kién thim dinh. Soan thao B4o c4o N
B8 | tham dinh, du thao Gidy ching nhan trinh UBND | CPUYénvienPhong |4, sy
, QLVH&GD
tinh
B9 Xem xét, kiém tra ndi dung do Chuyén vién Lanh dao Phong 01 naa
trinh, trinh Lanh dao S& QLVH&GD gay
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong chuyén
mon trinh: ‘
B10 | - Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao van ban Lanh dao S¢ 01 naa
trinh UBND tinh; ‘ 7 VHTTDL g8y
- Néu khong dap g yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xtr 1y.
o S vl o af , Van thu S¢ \
B11 | Phat hanh van ban gai dén UBND tinh VHTTDL 0,5 ngay
Xem xét, ban hanh Gidy ching nhan; ban hanh
B12 | van ban dién tir, chuyén két qua giai quyct cho Cong UBND tinh 04 ngay
chic TN&TKQ
B13 |- Tré’két qua giai quyét. Cong chtrc Khéng tinh
- Thong ké va theo doi. TN&TKQ/NVBD thot gian
Tong thai gian giai quyét 18 ngay

2. Cap Giay chirng nhan ding ky hoat dong ciia co sé tw van vé phong, chong
bao luc gia dinh.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 18 ngay lam viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 30 ngdy lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 12
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- "l‘“lep vnh?n h? SO Ava %hl gl&}}l b}en nhan, hen Céng chitc ‘
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.
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. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thue hién

A A A a1 1A Lanh dao Phong \

B2 | Phan cong chuyén vién xur 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Thim dinh ho so: ‘

- Truong hop h6 so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chuc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu r6 ly do. ?

B3 | Truong hop hd so can gidi trinh va bd sung Chuyén vién 01 nai
thém, théng béo cho c4 nhan/td chic trong thoi | Phong QLVH&GD gay
han khong qua 01 ngay ké tir ngay duoc phan
cong thu ly. ‘ .

- Truong hop, h6 so dap Gmg yeu cau thuc hién
cac budc tiép theo.

B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 0.5 naa
Lanh dao S& QLVH&GD > Ngay
Xem xét ho s hong chuyén mén trinh, ky N :

B5 | ban hél::]h \Zinobgr? iin0 }'/g kiénycéc co qu;n ’liéi Lanh dao So

VHTTDL 0,5 ngay
quan

gg | Phat hanh van ban xin y kién. Gui van ban cho Vin thu Sé 0.5 Nga
cac co quan co lién quan VHTTDL 2 Ngay

B7 | Nghién cau ho so, tham gia cho y kién Ca(;.fd quan co 04 ngay

ién quan
Tong hop y kién tham dinh. Soan thio Béo cao AT

B8 | tham dinh, dy thao Gidy ching nhan trinh UBND Chuyen vien Phong 04 ngay
. QLVH&GD
tinh

B9 Xem xét, kiém tra ndi dung do Chuyén vién Lanh dao Phong 01 naa
trinh, trinh Lanh dao S& QLVH&GD gay
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong chuyén
mon trinh: ‘

B10 | - Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban Lanh dao So 01 naa
trinh UBND tinh; q VHTTDL g8y
- Néu dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.

s Y , Van thu S¢ \

B11 | Phat hanh van ban gtri dén UBND tinh VHTTDL 0,5 ngay

B12 Xem xét, ban hanh Giay chirng nhan, chuyén két UBND finh 04 ngay

qua giai quyét cho Cong chic TN&TKQ
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
13 |- Trd két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thot gian
Téng thai gian giai quyét 18 ngay

3. Thii tuc cip lai Gidy chirng nhan diing ky hoat dong ciia co sé hd trg nan
nhan bao lwe gia dinh (thuc hién theo co ché “4 tai cho”)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 15 ngdy lam viée; Thoi gian da cdt giam: 05
ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua. Nhap va chuyén ho so dién Cong chuc \
BL | r o TN&TKQ/NVBD 0.5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.
A A A A a1 1A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong chuyén vién xur 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/té chirc trong thoi han
khéng qua 0,5 ngay, néu ro ly do.

- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyén vién

B3 thém, théng bao cho ca nhan/td chic trong thoi | Phong QLVH&GD 0,5 ngay
han khéng qua 0,5 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly.
- Trudng hop, hd so dap ung yéu ciu thuc
hién cac bude tiép theo.

B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh Lanh dao Phong 0.5 ngay
Lanh dao S¢ QLVH&GD ’

Xem xét ho so do phong chuyén mon trinh, ky
B5 | ban hanh van ban xin y kién cac co quan lién | Lanh dao S0 VHTTDL | 0,5 ngay
quan

Phat hanh vian ban xin y kién. Gui van ban cho

B6 | . LA
cac co quan c6 lién quan

Vian thu S6 VHTTDL 0,5 ngay

Cac co quan c6

B7 | Nghién ctu ho so, tham gia cho y kién lia
1EN quan

01 ngay
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Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh ty thee hién thyre hi¢n

Tong hop y kién tham dinh. Soan thao Bao Chuyén vién Phong

B8 | c4o tham dinh, du thao Giay chtng nhan trinh 01 ngay
UBND tinh QLVH&GD

B9 Xem xét, kiém tra noi dung do Chuyén vién Lanh dao Phong 05 nga
trinh, trinh Lanh dao S& QLVH&GD > Ngay
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong chuyén
mon trinh:

B10 | - Néu dong y: Ky duyét vao vin ban trinh | . . . \
UBND tinh: ‘ | Lanh dao S VHTTDL | 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.

B11 Phat hanh van ban. Guri van ban cho UBND Vin the Sé VHTTDL 0,5 ngay

tinh

Xem xét, quyét dinh cap Gié}{ chang nhan;
B12 ban’hélnh van ban dién tr, chuyén két qua giai UBND tinh 3,5 ngay
quyét cho Cong chirc TN&TKQ

B13 | Tré’két qua giai quyét. Cong chtic Khéng tinh
- Thong ké va theo doi. TN&TKQ/NVBD thot gian
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

4. Tha tuc cap lai Gidy chirng nhén ding ky hoat ddng ciia co sé tw vin vé
phong, chong bao lyc gia dinh.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

(Thoi gian thuwc hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt gidm: 05
ngay lam viéc)

X Trach nhi¢ém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- T:ICp ?ha;n hoﬁ S0 va gh} giay AblCl’ql nhan, hen Cong chirc ‘
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLVH&GD.
A A A A 17 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong chuyén vién xur 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay
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X Trach nhi¢ém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/toé chire trong thoi han
khong qua 0,5 ngay, néu rd ly do. 7
B3 |~ Truong hop ho so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 0.5 naa
thém, thong bao cho ca nhan/to chue trong | Phong QLVH&GD 0 Ngay
thoi han khong qua 0,5 ngay ké tir ngay duoc
phan cong thu ly. .
- Truong hop, ho so dap umg yéu cau thyc
hién cac budc ti€p theo.
B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh Lanh dao Phong 0.5 naa
Lanh dao S& QLVH&GD 0 Ngay
BS Xem xét hd so do phong chuyén médn trinh, ky Lanh dao So 0.5 naa
ban hanh van ban xin y kién cac co quan lién quan VHTTDL 0 Ngay
Phat hanh van ban xin y kién gui cac co quan Van thu Sé .
BO cé lién quan VHTTDL 0,5 ngay
B7 | Nghién cau ho so, tham gia cho y kién Cacl.fo quan co 01 ngay
1EN quan
Toéng hop ¥ kién thim dinh. Soan thao Bao A
B8 | c4o tham dinh, du thao Gidy chang nhan trinh ChUé/eLrl/\I/_llzggong 0,5 ngay
UBND tinh
B9 Xem xét, kiém tra noi dung do Chuyén vién Lanh dao Phong 05 naa
trinh, trinh Lanh dao S& QLVH&GD > Ngay
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong chuyén
mon trinh:
B10 |- Néu dong y: Ky duyét vao van ban trinh Lanh dao So 05 naa
UBND tinh; 7 VHTTDL > Ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.
s c i . X , Van thu S¢ .
B11 | Phat hanh van ban giri dén UBND tinh VHTTDL 0,5 ngay
Xem xét, ban hanh Gidy chang nhan, chuyén : ‘
BI2 11t qua gidi quyét cho Cong chirc TN&TKQ UBND tinh 04 ngay
13 |- Trd két qua giai quyét. Cong chtrc Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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5. Nhém 02 TTHC, gom:

- Thi tuc d6i gidy chirmg nhin ding ky hoat dong ciia co sé hd trg' nan nhén
bao luc gia dinh.

- Thi tuc ddi gidy chitng nhin ding ky hoat dong ciia co sé tw van vé phong,
chong bao luc gia dinh.

Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 14 ngay lam viée

(Thoi gian thwc hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; Thoi gian da cat giam: 06
ngay lam viéc)

N Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thwe hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen
B1 ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. Cong chuc 05 naa
- Chuyén hd so cho linh dao Phong | TN&TKQ/NVBD 0 NGy
QLVH&GD.
A A A A a1 Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong chuyén vién xt 1y ho so QLVH&GD 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ng yéu cau,
thong bao cho cd nhan/to chirc trong thoi han
khong qua 0,5 ngay, néu rd Iy do. 7
B3 | Truong hop ho so can giai trinh va bo sung Chuyén vién 01 naa
thém, thong bao cho ca nhan/to chuc trong Phong QLVH&GD gay
thoi han khong qua 0,5 ngay ké tr ngay duogc
phén cong thu ly. .
- Truong hop, h6 so dap ung yéu cau thuc
hién cac budc ti€p theo.
B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong 0.5 naa
Lanh dao S& QLVH&GD 0 Ngay
Xem xét hd so do phong chuyén mon trinh, ky N .
B5 | ban hanh van ban xin yg én cic o quan licn | LAnh dao S 0,5 ngay
VHTTDL ’
quan
Phat hanh vin ban xin y kién giri cho cac co Vin thu S¢ ‘
BO quan co lién quan VHTTDL 0,5 ngay
B7 | Nghién cttu hd so, tham gia cho ¥ kién Ca‘;.‘f" quan co 02 ngay
ién quan
Tong hop ¥ kién thim dinh. Soan thao Bao cao Ao .
B8 | tham dinh, du thao Gidy chang nhan trinh UBND Chuyen vien Phong 02 ngay
tinh QLVH&GD
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s Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thwe hién
B9 Xem xét, kiém tra noi dung do Chuyén vién Lanh dao Phong 01 naa
trinh, trinh Lanh dao S& QLVH&GD gay
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong chuyén
mon trinh:
B10 |- Néu dong y: Ky duyét vao van ban trinh Lanh dao So 01 naa
UBND tinh. 7 VHTTDL gy
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.
(4 s C  qa . aX , Van thu So .
B11 | Phat hanh van ban gari dén UBND tinh VHTTDL 0,5 ngay
Xem xét, ban hanh Gidy chang nhan, chuyén : .
B12 két qua giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ UBND tinh 04 ngay
13 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian
Téng thoi gian giai quyét 14 ngay

VIIL LINH VU'C THE DUC THE THAO (03 TTHC)

1. Nhém 03 TTHC (thuc hién theo co ché “4 tai chd”), gom;
- Thii tuc diing cai giai thi dau, tran thi dau do lién doan thé thao qudc gia hoic
lién doan thé thao quoc te to6 chirc hoac dang cai to chirc;
- Thii tuc ding cai gidi thi dau, trin thi ddu thé thao thanh tich cao khac do
lién doan thé thao tinh, thanh pho tryc thuc trung wong to chirc;

- Thii tuc ding cai td chirc gidi thi ddu v dich tirng mén thé thao cia tinh,
thanh pho trwe thugc trung wong.

(Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 10 ngay

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
- :Flep nha,}n hOASO’ va ghi glayqblen nhén, hen ngay Céng chitc ‘
Bl | tra két qua. Nhap ho so dién tur. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLTDTT.
B2 | Phan cong chuyén vién xir Iy hd so Lanh dao Phong 0,25 ngay

QLTDTT
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ing yeu céu, thong
bao cho ca nhan/té chuc trong thoi han khong qua
0,5 ngay, néu r6 ly do. ? Chuven viéen
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, Phon yQLTDTT 01 ngay
thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han khong g
qua 0,5 ngay ke tir ngay dugc phan cong thu ly.
- Truong hop, ho so dap Gng yéu cau thyc hién
cac budc tiép theo.
B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh Lanh | Lanh dao Phong 0.5 naa
dao So QLTDTT > Ngay
B5 Xem xét hd so do phong chuyén mon trinh, ky ban Lanh dao So 0.25 naa
hanh van ban xin y kién cac co quan lién quan VHTTDL ’ gay
B6 Phat hanh vin ban xin y kién gti cho cac co quan Van thu 0.25 naa
co lién quan S6 VHTTDL 22 Ngay
B7 | Nghién ctu hd so, tham gia cho ¥ kién CaT.SO quan co 02 ngay
ién quan
Tong hop ¥ kién thdm dinh. Soan thao B4o cao A
2 . . L, 4 - R Chuyén vién X
B8 | tham dinh, du thao Quyét dinh trinh Chu tich Phong OLTDTT 01 ngay
UBND tinh g
B9 Xem xét, kiém tra ndi dung do Chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 05 naa
trinh Lanh dao S QLTDTT 0 Ngay
Xem xét, kiém tra ni dung do phong chuyén mén trinh:
B10 |- Néu doﬁng y: Ky duyét vao van ban trinh Chu tich Lanh dao S& ‘
UBND tinh. q VHTTDL 0,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong
xu ly.
B11 | Phat hanh van ban giri dén Chii tich UBND tinh Van thu 0,25 ngay
i S6 VHTTDL ’
Xem xét, ban hanh Quyét dinh; ban hanh vin ban s
cn s 2 £ y ey X R , Chu thh N
B12 | dién tir; chuyén két qua gidi quyét cho Cong chirc UBND tinh 03 ngay
TN&TKQ
- Tra két qua giai quyét. . , hona tinh
B13 | - Théng k&, theo doi Cong churc Khong tin
’ ) TN&TKQ/NVBD thot gian
Téng thai gian giai quyét 10 ngay
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VIIL. LINH VU'C DU LICH (02 TTHC)
1. Thii tuc cong nhéin diém du lich
Tong thoi gian thue hién TTHC: 25 ngay

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 30 ngay; Thoi gian da cdt gidm: 05 ngay)

. Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thue hién thwe hién
- TIGP nh?n hoA SO Ya ghl. Agla}f bién nhan, hen ngay Céng chirc ‘
Bl | tra két qua. Nhép ho so dién tu. TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLDL.
B2 | Phan cong chuyén vién xtr Iy ho so Lanh dao Phong 0,5 ngay
QLDL
Tham dinh hd 50 .
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong
b&o cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong qua
01 ngay, néu rd ly do._ 7 Chuven vien
B3 |- Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung thém, Phbny QLDL 2,5 ngay
thong bao cho ca nhan/t6 chirc trong thoi han khong g
qua 01 ngay ké tir ngay duoc phan cong thy ly.
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau thyc hién cac
budc tiep theo.
B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh Lanh | Lanh dao Phong 01 naa
dao S& QLDL gay
BS Xem xét hd so do phong chuyén mdn trinh, ky ban Lanh dao So 02 naa
hanh van ban xin ¥ kién cac co quan lién quan VHTTDL gay
Phat hanh van ban xin y kién giri cho cac co quan Van thu S& \
B6 | ¢ lien quan VHTTDL 0.5 ngay
B7 | Nghién ctru hd so, tham gia cho y kién Ca(;.(fc quan co 03 ngay
ién quan
B3 Tong hop y kién tham dinh. Soan thao Béo c4o |  Chuyén vién 02 nai
thim dinh, du thao Quyét dinh trinh UBND tinh Phong QLDL gay
B9 Xem xét, kiém tra ndi dung do Chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 01 ngay

trinh Lanh dao So.

QLDL
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thwe hién
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong chuyén mén
trinh: ~ .
B10 | _Néu déng 9: Ky duyét vao van ban trinh UBND tinh, Lflnl_}l‘TdT‘f“[’)E“ 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong
xu ly.
L4 o < 1a . 2k , Van thu So \
B11 | Phat hanh van ban gii dén UBND tinh VHTTDL 0,5 ngay
Xem xét, ban hanh Quyét dinh céng nhan, chuyén : ‘
B12 két qua giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ UBND tinh 10,5 ngay
13 |- Tra két qua giai quyét. Cong chtrc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Téng thoi gian giai quyét 25 ngay
2. Thi tuc cong nhan khu du lich cép tinh
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay
. Trach nhi¢ém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay A .
B1 | tra ket qua. Nhap hd so dién tir TNE%II?QCE\‘II@BB 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLDL.
A A A a1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so Phong QL DL 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong
bao cho cé nhan/tdé chuc trong thoi han khong qua
03 ngay, néu rd ly do._ 7 Chuvén vién
B3 | - Truong hop ho so can gidi trinh va bo sung thém, Phbny QLDL 10 ngay
thong bio cho ¢4 nhan/td chic trong thoi han khong g
qua 02 ngay ké tir ngay duoc phén cong thy ly.
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau thyc hién cac
budc tiép theo.
B4 Xem xét van ban do chuyén vién trinh, trinh L&nh Lanh dao 3.5 ngay

dao S&

Phong QLDL
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. Trach nhi¢ém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thue hién
B5 Xem xét hd so do phong chuyén mon trinh, ky ban Lanh dao So 05 naa
hanh van ban xin ¥ kién cac co quan lién quan VHTTDL gay
gg | Phat hanh van ban xin ¥ kién. Guri van ban cho cac Vin thu S& 0.5 naa
co quan co lién quan VHTTDL 2 Ngay
B7 | Nghién ciu hd so, tham gia cho ¥ kién Cacl.‘fo’ qQuanco |14 pasy
ién quan
B8 Tong hop y kién tham dinh. Soan thao Béo c4o | Chuyén vién 07 naa
thim dinh, du thao Quyét dinh trinh UBND tinh Phong QLDL gay
B9 Xem xét, kiém tra ndi dung do Chuyén vién trinh, Lanh dao 04 naa
trinh Lanh dao So. Phong QLDL gay
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong chuyén mén
trinh:
B10 | - Néu dong y: Ky duyét vao van ban trinh UBND |  Lanh dao So 03 nas
tinh; ‘ 7 VHTTDL gay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong
xu ly.
(t s o . aX , Van thu So \
B11 | Phat hanh van ban gii dén UBND tinh VHTTDL 0,5 ngay
Xem xét, ban hanh Quyét dinh cong nhan, chuyén , \
B12 két qua giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ UBND tinh 15,5 ngay
513 | - Traket qua giai quyet. Cong chic | Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Tong thai gian giai quyét 60 ngay
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B. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN (01 TTHC)

C4c cum tir viét tat:
- BO phan Mot ctra: BPMC
- Van hoéa thong tin

I. LINH VUC VAN HOA CO SO (01 TTHC)

1. Thi tuc déing Ky t6 chirc 1 hdi cip huyén

Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 20 ngay; Thoi gian di cdt giam: 05 ngay)

. Trach nhiém Thoi gian
I Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen Cong chac BPMC
Bl | tra két qua. Nhap ho so dién tu. cap huyén 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong VHTT.
A A . 1es 1A Lanh dao \
B2 | Phan cong xtr Iy ho so Phong VHTT 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop Le hoi ¢6 ndi dung lién quan
dén cac nganh, cac cép: Chuan bi ho so, du
thao van ban xin y kién ctia cac co quan c6 | Chuyén vién Phong 02 nai
a3 | !ién quan, trinh Lanh dao phong VHTT. VHTT gay
- Truong hop Le hoi khong c6 ndi dung lién
quan dén cac nganh, cac cap: du thao van
ban tra 101, chuyén budc tiép theo.
g4 | KV ban hanh van ban giri lay y kién tham |  Lanh dao Phong 01 naa
dinh cua cac co quan co lién quan VHTT gay
BS Phat h?n_}{ van ban xin y kien, gui cac co Van thu Phong VHTT 0,5 ngay
quan cé lién quan.
A iAo A 4 Céc co quan tham gia s
B6 | Nghién cuu, cho y kien tham dinh tham dinh 03 ngay
Téng hop y kién tham dinh, xay dung Bao
cao ghﬁm dinh. ‘
B7 |- Néu ho so dat yéu cau: du thdo van ban Chuyén vién 03 ngay

trinh UBND c4p huyén.
- Néu ho so khong dat yéu cau: bao cao lanh
dao Phong xin y kién xtr 1y.

Phong VHTT
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X Trach nhiém Thoi gian
I Trinh ty thwe hién thwe hién
Xem xét, kiém tra ndi1 dung cég van ban lién
quan (Ban tong hop y kién tham dinh; Bao
BS céo,thﬁ{n dinh, du thao van ban tra 101): Lanh dao 02 naa
- Néu ddng ¥: kg trinh lanh dao UBND huyén. Phong VHTT gay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién
Xt ly.
B9 | Xem xét, ban hanh van ban tra loi UBND huyén 02 ngay
Phat hanh van ban. Chuyén két qua cho Cong Van thu .
BIO | hie BPMC chp huyen UBND huyén 0,5 ngay
B11 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc BPMC Khéng tinh
- Thong k&, theo doi. cap huyén thoi gian

Tong thoi han giai quyét

15 ngay
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