Phu luc 11
TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
CO CHE MQT CUA THUQC THAM QUYEN GIAI
DNG - THUONG BINH VA XA HOQI, UBND CAP XA
~ TINH LANG SON
pét dinh s6 1079 /0P-UBND ngay 12/7/2023

a Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY.
DUNG QUY TRINH NQI BQ THEO CO CHE MQT CUA

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (04 TTHC)

So

TT Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu

| | Linh vwe viéc lam

01 Cép gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam

02 Cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam

03 | Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam

Il | Linh vwe Quén ly lao dgng ngoai nudéc

Nhan lai tién ky quy ctia doanh nghiép dua nguoi lao dong di
01 dao tao, nang cao trinh do, k¥ nang nghé ¢ nudc ngoai (hop
dong duai 90 ngay)

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)

So

T Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

| | Linh vue nguoi ¢6 cong

01 | cap gidy x4c nhan than nhan caa ngusi ¢ cong
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. Phén II ] _
'QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

CAC CUM TU VIET TAT

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Lao dong - Thuong binh va X3 hoi: LD-TB&XH

- Lao dong, Viéc 1am - Bao hiém xa hoi: LDVL- BHXH
- Uy ban nhan dan: UBND

- Cong chuc Mot ctra: CCMC

- Nhan vién buu dién: NVBD

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (04 TTHC)
1. Nhém 03 TTHC gom:

1.1. Cap giay phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai lam viéc
tai Viét Nam

1.2. Gia han gidy phép lao dong cho ngwoi lao dong nuéc ngoai lam
viéc tai Viét Nam

1.3. Nhén lai tién ky quy ciia doanh nghiép dwa nguoi lao dong di dao
tao, nang cao trinh d¢, ki ning nghé & nwéc ngoai (hgp dong dudéi 90 ngay)

Téng thoi han thyc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gid

So . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tyr thuc hién thuc l%ién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién
- Chuyén hd so cho Lanh dao TTPVHCC/NVED
Phong LDVL-BHXH.
A A " 17 1A Lanh dao Phong LDVL- .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so BHXH 04 gio




S6 . Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh ty thuc hién thuc lglién

Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap ung
yéu cau, thong bao cho c4 nhan/td
chirc trong thoi han khdng qua 02
ngay, néu ré ly do. ‘

B3 |~ Truong hop ho so can giai trinh Chuyén vién Phong 16 oid
va bo sung thém, thong béao cho ca LbVL- BHXH &
nhan/td chire trong thoi han khong
qua 02 ngay ké tir ngay nhan dugc
ho so. ‘

- Truong hop, h6 so dap ung yéu
cau: Du thao van ban giai quyét.
fy e . Lanh dao Phong LDVL- .

B4 | Xem xét trinh ky BHXH 08 gio

B5 | Duyét ho so, ky duyét vin ban Lanh dao S¢& 04 gio
Pong dau, chuyén két qua xu ly N AL X7x \ o

B6 | tho CCMC tai TTPVHCC/NVBD B0 phan Van thu 56 04 gio

87 |- Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 40 gio

2. Cap lai giay phép lao dong cho ngwoi lao déng nwéc ngoai lam viéc
tai Viét Nam

Téng thoi han thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 8 gio = 24 gid

e
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién

81 | hosodintn CCMC t 02 g
- Chuyén hd so cho Lanh dao TTPVHCC/NVBD
Phong LDVL- BHXH.

B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao Phong LBVL- | ) s

BHXH




So . Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh ty thue hién thuc hién

Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap ung
yéu cau, thong bao cho c4 nhan/td
chiic trong thoi han khong qua 01
ngay, néu ré ly do. ‘

B3 |~ Truong hop ho so can giai trinh Chuyén vién Phong 08 oid
va bo sung thém, thong béao cho ca LbVL- BHXH &
nhan/td chire trong thoi han khong
qua 01 ngay ké tir ngay nhan dugc
ho so. ‘

- Truong hop, ho so dap ng yéu
cau: Dy thao Giay phép lao dong.
L Lanh dao Phong LDVL- 04 gio

B4 | Xem xét trinh ky BHXH

B5 | Duyét ho so, ky duyét vin ban Lanh dao S¢& 04 gio
Pong dau, chuyén két qua xir ly < . 02 gio

B6 | tho CCMC tai TTPVHCC/NVBD Van thu S

g7 |- Tra ket qua giai quyet TTHC. CCMC tai Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 24 giv
B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)
1. Cap gidy xac nhan than nhan ciia ngudi c6 cong
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viée x 8 gid = 40 gio

S6 X Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh tw thuc hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho ,

Bl |sodiéntu. CCMC cap xa 04 gio
- Chuyén ho so cho lanh dao UBND
cap xa.

A A Y1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xtr 1y ho so UBND c4p i 04 gio




S6 Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hi€én thue hién
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho c4 nhan/té chic néu
"6 1y do. ) ) Cong chuc
B3 |- Truong hop hd so can giai trinh va chive fman - 24 giy
b6 sung thém, théng bao cho ca y
nhan/to chie. ‘
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau:
bé nghi lanh dao ky xac nhan.
Duyét hd so, ky duyét vao vin ban Lanh dao N
B4 1 lien quan UBND cép xa 04 g0
B5 Dolng dau,A chu}/ on lfet qua cho cong Vin thu UBND cip xa 04 gio
chirc chuyén mon xa.
B6 Tra két qua giai quyét Cong chue Khéng tinh
Thong ké, theo doi BPMC cap xa thot gian

Tong thoi gian thuc hién

40 gio
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