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theo Quyét dinh sé6 347 /0D-UBND ngay 03/3/2023
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

A QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
THEO CO CHE MQT CUA THUQC THAM QUYEN GIAI
JO THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH LANG SON

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRIiNH NOI BQ

THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA (08 TTHC)

So

TT Tén thi tuc hanh chinh Ghi chua
| | Linh vuc Xuét ban, In va Phat hanh (06 TTHC)
Thuc hién
1 | Cap giay phép hoat dong in theo co ché
“4 tai cho”
2 | Cép lai gidy phép hoat dong in
Thuc hién
3 | Xac nhan dang ky hoat dong co so in theo co ché
“4 tai chd”
4 | Xac nhéan thay ddi thong tin dang ky hoat dong co sd in
) ) ’ i Thuc hién’
5 | Cap giay xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham theo co ché
“4 tai chd”
6 | Cap lai gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuét ban pham
Il | Linh vie Phat thanh, Truyén hinh va Théng tin dién tir (02 TTHC)
1 |Cép Gjéy chtng nhén dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai
truc ti€p tur v€ tinh
2 | Sira ddi, bo sung Gidy chimg nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh

nudc ngoai truc tiép tur vé tinh
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Phan I1

'QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

CAC CUM TU VIET TAT

- Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC.

- B6 phan Mot cira: BPMC.

- Phong Théng tin - Bo chi - Xut ban: Phong TTBCXB.

- Nhan vién Buu dién: NVBD.

I. LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH (06 TTHC)

1. Cép gidy phép hoat dong in
(Thwe hién theo co ché “4 tai ché”)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay.

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 15 ngay,; Thoi gian da cdt gidm: 05 ngay)

X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh tyr thwce hién thwc hién
Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen A ,

A S N A a2 Coéng chiuc BPMC .

Bl ngay tra ket~qua. Nhal? ho so dién tir. Chuyén tai TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
ho so cho Lanh dao So

B2 | Phan cong xir Iy hd so Phc\)Ir;SI}I}'leggXB 0,5 ngay
Tham dinh ho so ‘

- Truong hop ho so khong dap umg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han
khdng qua 03 ngay, néu r6 ly do. 7

B3 |° Trudng hop ho so can giai trinh va bo sung Chuyén vién 07 naa
thém, thong bdo cho ca nhan/d chie trong |  Phong TTBCXB gay
thoi han khong qué 03 ngay ké tir ngay nhén
duoc ho so. . ‘

- Truong hop, h6 so dap ung yéu cau: Xay
dung du thao van ban (két qua giai quyeét).

B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao 0.5 na
trinh Lanh dao S& Phong TTBCXB > Ngay
Duyét ho so/ky van ban xi Iy
- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao van

B5 | ban lién quan, chuyén Van thu. Lanh dao So 01 ngay

- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong xur 1y.




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
\ C pa aia Van thu S6/Cong
B6 Elaﬁéﬁaizvggfaggfn . chitc BPMC tai 0,5 ngay
dud, €ong cat TTPVHCC
g7 | Trd két qua giai quyét. Cong chirc BPMC tai | Khong tinh
Thong ke, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian
Tong thoi gian 10 ngay

2. Cip lai gidy phép hoat dong in

T6ng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc.

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 70 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt gidm:
02 ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thue hién

g | 1D i 1604 gl i 1| g i BONC |

X 1A G o TTPVHCC/NVBD ’
ho6 so cho Lanh dao S¢
A A s 1o 1A Lanh dao X

B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong TTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh ho so ‘

- Truong hop ho so khong dap umg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu r6 1y do.

B3 | Truong hop ho so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 2 5 no
thém, thong b&o cho ca nhar}/to chtrc trong TTBCXB 0 NgaYy
thoi han khong qua 01 ngay ké tir ngay nhén
duoc ho so. ‘ ‘

- Truong hop, ho so dap Umg yéu cau: xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyet).

B4 Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao 0.5 nad
trinh Lanh dao S& Phong TTBCXB 0 Ngay
Duyét hé so/ky van ban xu ly
- Néu dap tng yéu cau: ky duyét vao van ban

B5 | lién quan, chuyén Van thu. Lanh dao So 0,5 ngay

- Néu khong dép ung yéu cau: chuyén lai
Lanh dao Phong xtr ly.




. Trach nhiém Thoi gian

L Trinh ty thuc hién thuc hién
DPoéng dau, chuyén vin ban xtr 1y cho Cong < \ X

B8 | chirc BPMC tai TTPVHCC/NVBD Van thu So 05 ngay

g7 | Trd két qua giai quyét. Cong chirc BPMC tai | Khong tinh
Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian

Tong thoi gian 05 ngay
3. Xac nhin ding ky hoat djng co sé in
(Thwe hién theo co ché “4 tai ché”)
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gid = 24 gio
X Trach nhiém Thoi gian
1T Trinh tyr thuce hién thwc hién
o | T 150 v i i i b | g i v |
X So1oa G o TTPVHCC/NVBD
ho so cho Lanh dao S¢
A A . 1es 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xtr Iy ho so Phong TTBCXB 02 gio
Tham dinh h6 so
- Truong hop ho so khong dap umg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han
khong qua 04 gio, néu 13 1y do. 7

B3 |° Truong hop ho so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 14 oid
thém, thong bdo cho ci nhan/t chuc trong TTBCXB &
thoi han khong qué 04 gio ké tr ngay nhén
duoc ho so. ‘ .

- Truong hop, ho so dap Gmg yéu cau: Xay
dung du thao van ban (két qua giai quyeét).

B4 Xem xét van ban xu 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao 02 oidy
trinh Lanh dao S¢ Phong TTBCXB &
Duygét ho so/ky van ban xu ly:

- Néu dap ung yeu cau: ky duyét vao van ban

BS | lién quan, chuyén Van thu. q Lanh dao S¢ 02 gio
- Néu khong dap Ung yéu cau: chuyén lai
Lanh dao Phong xu 1y.

. « pa aia Van thu S6/Cong
B6 Ban hanh van ban dién tt. chirc BPMC tai 02 gics

In két qua, dong dau.

TTPVHCC




. Trach nhiém Thoi gian

L Trinh ty thuc hién thuc hién

B7 Tra két qua giai quyét. Cong chirc BPMC tai | Khong tinh
Thong ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian

Tong thoi gian 24 giv
4. X4c nhan thay déi thong tin ding ky hoat dong co sé in
Téng thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gid = 24 gio
N Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh oy thuc hién thuc hién
51 | ngiy ra két qui, Nbip ho 50 ién . Chayen | COPECHIC BPMC i |0 oo
£ay Jqua. Nhap o A LAUYER [ rrpVHCC/NVBD &
ho6 so cho Lanh dao S¢
A A . 1 1A Lanh dao .\

B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong TTBCXB 02 gio
Tham dinh hd so
- Truong hop hé so khong dap umg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han
khong qua 04 gid, néu 13 1y do. 7

B3 |° Trudng hop ho so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 14 gid
thém, thong bo cho ci nhan/t chirc trong TTBCXB &
thoi han khong qua 04 gio ké tir ngay nhan
duoc ho so. ‘ ‘

- Truong hop, ho so dap Gmg yéu cau: xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyet).

B4 Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao 02 oidy
trinh Lanh dao S& Phong TTBCXB &
Duyét ho so/ky van ban xir y
- Néu dap tng y€u cau: ky duyét vao van ban

BS | lién quan, chuyén Van thu. 7 Lanh dao So 02 gio
- Néu khong dap ung yéu cau: chuyén lai
Lanh dao Phong xtr ly.

Pong diu, chuyén van ban xir Iy cho Cong < . .\

B6 | hirc BPMC tai TTPVHCC/NVBD Vén thu 56 02 gio

g7 | Trakét qua giai quyét. Cong chitc BPMC tai | Khong tinh
Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian

Téng thoi gian 24 gio
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5. Cap gidy xdc nhan ding ky hoat dong phat hanh xuit ban phim

(Thue hién theo co ché “4 tai ch6”)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc.

X Trach nhi¢m Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen A . :

N S N a0 o % | Cong chirc BPMC tai \

Bl ngay tra kethua. Nha;z ho so dién tir. Chuyén TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
ho6 so cho Lanh dao S¢

A A 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong TTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh ho so ‘

- Truong hop h6 so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho ca nhan/toé chirc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu rd ly do. 7

B3 | Trudng hop ho so can giai trinh va bo sung Chuyén vién 4.5 nad
thém, thong bdo cho ca nhan/td chuc trong |  Phong TTBCXB 2 Ngay
thoi han khong qua 01 ngay ké tir ngdy nhén
duoc ho so. ‘ ‘

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).

B4 Xem xét van ban xir 1y cta chuyén vién trinh, Lanh dao 0.5 naa
trinh Lanh dao S& Phong TTBCXB > Ngay
Duyét ho so/ky van ban xi Iy
- Néu dap umg yeu cau: ky duyét vao van ban

B5 | lién quan, chuyén Van thu. 7 Lanh dao So 0,5 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: chuyén lai
Lanh dao Phong xur ly.

. C pa aea Van thu S6/Cong

B6 ﬁaﬁgﬁanhévgl?faﬁgwn o chitc BPMC tai 0,5 ngay

oL qua, Gohg aal. TTPVHCC

B7 Tra két qua giai quyét. Cong chic BPMC tai | Khong tinh
Thong k&, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian

Tong thoi gian 07 ngay
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6. Cap lai gidy x4c nhan diing ky hoat dong phat hanh xuit ban pham

Té6ng thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc.

X Trach nhi¢m Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen . , .

N S N a0 o 2| Cong chitc BPMC tai \

Bl ngay tra kethua. Nha;z ho so dién tir. Chuyén TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
ho6 so cho Lanh dao S&

A A s 1o 1A Lanh dao X

B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong TTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh ho so ‘

- Truong hop ho so khong dap umg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu r6 1y do. 7

B3 |° Trudng hop ho so can giai trinh va bo sung Chuyén vién 4.5 nai
thém, thdng bdo cho ca nhan/td chuc trong |  Phong TTBCXB 2 NGay
thoi han khong qua 01 ngay ké tir ngdy nhén
duoc ho so. ‘ ‘

- Trudng hop, ho so dap Gmg yéu cau: xay
dung dyu thdo van ban (két qua gidi quyet).

B4 Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao 0.5 naa
trinh Lanh dao S& Phong TTBCXB 0 NGaY
Duyét ho so/ky van ban xir Iy
- Néu dap umg yeu cau: ky duyét vao van ban

B5 | lién quan, chuyén Van thu. 7 Lanh dao So 0,5 ngay
- Néu khong dap Ung yéu cau: chuyén lai
Lanh dao Phong xu ly.

Pong dau, chuyén vin ban xtr 1y cho Cong . \ 5

B6 | hirc BPMC tai TTPVHCC/NVBD Van thu So 0,5 ngay

B7 Tra két qua giai quyét Cong chirc BPMC tai | Khong tinh
Thong ke, theo doi TTPVHCC/NVBD thoi gian

Tong thoi gian 07 ngay
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I1. LINH VUC PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN
TU (02 TTHC)
1. C4p Gidy chirng nhan diing ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai truc
tiep tir vé tinh

Té6ng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 12 ngdy lam viéc; thoi gian da cdt giam 02
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian

L Trinh tir thuc hién thuc hién
Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen A . :

B1 | ngay tré két qua. Nhap hé so dién tir. Chuyén | Cong chuc BPMC tai 1 o1

X < . TTPVHCC/NVBD
ho so cho Lanh dao So
A A . 1es 1A Lanh dao 5

B2 | Phan cong xtr Iy ho so Phong TTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh ho so ‘

- Truong hop ho so khong dap umg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/toé chirc trong thoi han
khdng qua 03 ngay, néu r6 ly do. 7

B3 |° Trudng hop ho so can giai trinh va bo sung Chuyén vién 6.5 nad
thém, thong bao cho ca nhan/td chuc trong |  Phong TTBCXB > Ngay
thoi han khong qué 03 ngay ké tir ngay nhén
duoc ho so. ‘ .

- Truong hop, ho so dap Gmg yéu cau: Xay
dung du thao van ban (két qua giai quyeét).

B4 Xem xét van ban xu 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao 01 naa
trinh Lanh dao S& Phong TTBCXB gay
Duyét ho so/ky van ban xir Iy
- Néu dap umng yeu cau: ky duyét vao van ban

B5 | lién quan, chuyén Van thu. 7 Lanh dao So 01 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: chuyén lai
Lanh dao Phong xur ly.

Pong dau, chuyén vin ban xir Iy cho Cong < \ X

BS | chitc BPMC tai TTPVHCC/NVBD Van thu 5o 0.5 ngay

B7 Tra két qua giai quyét. Cong chic BPMC tai | Khong tinh
Thong ke, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian

Tong thoi gian 10 ngay
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2. Sira d6i, bo sung Gidy chirng nhin ding ky thu tin hi¢u truyén hinh
nudc ngoai truc tiep tir vé tinh

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc.

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 08 ngdy lam viéc; thoi gian di cat giam 01
ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhdn 1o so v ehi gidy bien thin, hen | cou e BevC i | (g

Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. Chuyén 0,5 ngay

X < i TTPVHCC/NVBD
ho so cho Lanh dao S¢
A A . 1es 1A Lanh dao X

B2 | Phan cong xtr Iy ho so Phong TTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh ho so ‘

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho ca nhan/toé chirc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu rd ly do.

B3 |° Truong hop ho so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 4.5 nod
thém, théng bao cho ca nhar}/to churc trong TTBCXB 0 NGaY
thoi han khong qua 01 ngay ké tir ngdy nhén
duoc ho so. ‘ ‘

- Truong hop, ho so dép Umg yeu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet)

B4 Xem xét van ban xu 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao 05 nga
trinh Lanh dao S& Phong TTBCXB 0 NgaY
Duyét hé so/ky van l?én xu ly
- Néu dap umg yeu cau: ky duyét vao van ban

B5 | lién quan, chuyén Vin thu. Lanh dao So 0,5 ngay
- Néu khong dép ung yéu cau: chuyén lai
Lanh dao Phong xtr ly.

Pong dau, chuyén vin ban xir 1y cho Cong § , X

B8 | chie BPMC tai TTPVHCC/NVBD Van thu 5o 0.5 ngay

g7 | Trd két qua giai quyét. Cong chire BPMC tai | Khong tinh
Thong ke, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian

Tong thoi gian 07 ngay
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