Phu luc 11

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MOT CUA THUQC THAM QUYEN GIAI

D CAP HUYEN TINH LANG SON

Phén 1

DUNG QUY TRINH NOI BO THEO CO CHE MOT CUA

FA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI,

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (03 TTHC)

So
TT

Tén thi tuc hanh chinh

Ghi chu

Linh vue Tré em

01

bé nghi viéc st dung nguoi chua da 13 tudi lam viée

Linh vue Quén ly lao dong ngoai nuéc

02

Hb tro cho nguoi lao dong thudce doi tuong 1a ngudi dan tdc thiéu
s0, nguoi thudoc hd ngheo, hd can ngheo, than nhan nguoi c6 cong
v&i cach mang di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong

03

Pang ky hop dong lao dong truc tiép giao két

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 TTHC)

.IS_.?. Tén thi tuc hanh chinh Ghi cha
| | Linh vire Gido duc nghé nghiép (01 TTHC)
Ciap chinh sach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién thamgia chuong
01 trinh dao tao trinh do cao dang, trung cap tai cac co s& gido duc

nghé nghi¢p tu thuc hoac co s& gido duc nghé nghi¢p c6 von dau
tu nudc ngoai




2
Phan I1

'QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

CAC CUM TU VIET TAT

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Lao dong - Thuong binh va Xa hdi: LD - TB&XH

- Lao dong, Thuong binh va Xa hdi - Dan toc: LDTBXH - DT
- Lao dong, Viéc 1am - Bao hiém xi hoi: LDVL - BHXH

-Bao tro xa hoi - Tré em: BTXH - TE
- Uy ban nhan dan: UBND

- Cong chtrc Mot cua: CCMC

- Nhan vién buu dién: NVBD

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (04 TTHC)

I. LINH VUC TRE EM (01 TTHC)

1. P& nghi viéc sir dung ngudi chwa di 13 tudi lam viée

Thot han thuc hién TTHC theo quy dinh: 10 ngay lam viéc.

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rink i thwe hién thwe hién
- Tiép nhdn ho so va ghi gidy bién
o g?ée_ﬁl,tél.en ngay tra két qua. Nhap ho so CCMC tai 05 naay
- 'Chuyén hd so cho Lanh dao Phong TTPVHCC/NVBD
BTXH - TE.
B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao P.Il.léng BTXH- 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho ca nhan/té chuc trong
thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, néu
rd ly do; N R
B3 | - Truong hop hd so cin giai trinh va by | CUYen vien Phong 05 ngay

sung thém, thong béo cho ci nhan/td
chue khdng qué 02 ngay lam viée ké tir
ngay nhan ho so;

- Truong hop hd so dap tmg yéu cau:
Dy thao vin ban giai quyét.

BTXH-TE




S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thwe hién thwe hi€én
B4 Xem xét xtr Iy van ban cua Chuyén vién | Lanh dao Phong BTXH- 01 nad
trinh, trinh Lanh dao S¢& TE gay
Xem xét, kiém tra ndi hd so va vin ban:
- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao
B5 | van ban lién quan; q Lanh dao So 2,5 ngay
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén
lai Lanh dao Phong xur ly.
DPong dau, chuyén két qua xt 1y cho < . .
B6 CCMC/NVBD Van thu So 0,5 ngay
- Tra két qua giai quyét; CCMC tai A
B7 | _ Théng ke, theo doi. TTPVHCCNVBD | Khong tinh
thot gian
Tong thoi gian thye hién 10 ngay

II. LINH VU'C QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC (02 TTHC)

1. HS tro cho ngwoi lao dong thude doi twong 13 ngwoi din toc thicu so,
nguwoi thuoe ho nghéo, ho can nghéo, than nhan ngudi ¢6 cong véi cich mang di
lam viéc &' nwéc ngodi theo hgp dong

Thoi han thuc hién TTHC theo quy dinh: 10 ngay lam viéc.

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
a1 gileegltélen ngay tra két qua. Nhap ho so CCMC tai 05 naay
- .Chuyén h6 so cho Lanh dao Phong TTPVHCC/NVBD
LDVL - BHXH.
A A 1o 1A Lanh dao Phong LDVL - X
B2 | Phan cong xur Iy ho so BHXH 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Trudng hop ho so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho ca nhan/to chirc trong
B3 thoi han khong qua 02 ngay lam viée, néu Chuyén vién Phong 05 ngay

rd ly do;

- Trudng hop ho so can giai trinh va bo
sung thém, thong béo cho ci nhan/td
chtc khong qua 02 ngay lam viée ké tir

LbVL - BHXH




S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thwe hién thwe hi€én
ngay nhan ho 80} ‘
- Truong hop ho so dap tng yéu cau:
Du thdo van ban giai quyeét.
B4 Xem xét xu ly van ban cua Chuyén vién | Lanh dao Phong LDVL - 01 naa
trinh, trinh Lanh dao S& BHXH gy
Xem xét, kiém tra noi hd so va vin ban:
- Néu dap tng y€u cau: Ky duyét vao
B5 | vén ban lién quan; ‘ q Lanh dao So 2,5 ngay
- Néu khong dap tng yé€u cau: Chuyén
lai Lanh dao Phong xur 1y.
Pong dau, chuyén két qua xt 1y cho < \ X
B6 CCMC/NVBD Van thu Sé 0,5 ngay
g7 |- Tra két qua giai quyét; CCMC tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 10 ngay
2. Ping Ky hop dong lao dong true tiép giao két
T6ng thoi han thuc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gid
So 5 Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan h?) so va ghi gidy bién nhén,
B1 hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; CCMC tai 04 oidy
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong LDVL | TTPVHCC/NVBD &
- BHXH.
A A 1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phéan cong xtr 1y ho so LDVL - BHXH 04 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yeu cau,
thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han
khéng qua 02 ngay, néu ro ly do;
B3 | Truong hop ho so can giai trinh va bo | Chuyén vién Phong 16 gio

sung thém, théng bao cho c4 nhan/to chic
trong thoi han khong qua 02 ngay k€ tir ngay

nhan duoc ho so;

- Trudng hop, hd so dap mg yéu cau: Dy

thdo van ban giai quyeét.

LDVL - BHXH




So X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
B4 Xem xét xu ly van ban cua Chuyén vién Lanh dao Phong 08 oid
trinh, trinh Lanh dao S¢ LDVL - BHXH &
Xerr} xét, kiém tra nc}i‘hé SO va van ban:
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao van
B5 | ban lién quan; , Lanh dao So 04 gio
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong xtr 1y.
DPong dau, chuyén két qua xir 1y cho A A xrx \ "
B6 CCMC/NVBD B6 phan Van thu So 04 gio
g7 |- Trd két qua giai quyét; CCMC tai Khong tinh
- Thong ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét 40 gio

NGHE NGHIEP (01 TTHC)

B. THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN LINH VUC GIAO DUC

1. Cap chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao

tao trinh dd cao ding, trung cap tai cic co sé gido duc nghé nghiép tw thuc hoic
co’ s¢ giao duc nghé nghi€p co6 von dau tw nudc ngoai

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 8 gid = 24 gio

S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thuc hién
- Tiép nhan h?) so va ghi gjéy bién nhan,
hen ngay tra két qua. Nhép ho so dién tu; ’
Bl |- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong CCMC cap huyén 02 gio
LDTBXH - DT huyén/Phong LD - TB&XH
thanh pho.
Lanh dao Phong
A A 1 LA LDTBXH - DT .
B2 | Phan cong xu 1y ho so huyén/Phong LD - 04 gio
TB&XH thanh pho
Tham dinh hd so thuc hién theo cac budc | Chuyén vién Phong
B3 trong trinh ty thuc hién va thoi gian gidi | LDTBXH - DT huyén/ 10 gio

quyét duoc quy dinh trong ting thi tuc
hanh chinh, trinh 1anh dao phong

Phong LD - TB&XH
thanh phé




Sb Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuwe hién thwe hién
P;}g; }(:I%rslo/lf}', \II(an gsné);uvlél}; van ban lién Lanh dgo Phong
B4 | quars g y: By duye LDTBXH - DT huyén/ |, ..
quan. . .. _ .| PhongLD-TB&XH g
- Néu khong dong y: Chuyén lai vin ban . X
A D thanh pho
cho Chuyén vién.
B5 | Péng déu, chuyén két qua xir Iy cho cCMC | B9 php’f‘r‘]lo\n/g“ thu 04 giv
- Tra két qua giai quyét; z A Khéng tinh
BO | Théng ké, theo doi. CEMCcap huyén | = i gian

Tong thoi gian gidi quyét

24 ity
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