UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN BAC SON Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 56 /HD-UBND Bdc Son, ngay 08 thang 10 ndm 2024
HUONG DAN

Vé cong tac bau cir Trwéng thon, Trwéng khéi phd, nhiém ky 2025 — 2027

Can cur Luat Thuc hién dan chu ¢ co sé ngay 10/11/2022;

Can ctr Nghi dinh sO 59/2023/NP-CP ngay 14/8/2023 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mét so6 diéu cua Luat Thuc hién dan chu & co s6;

Céan ctr Nghi dinh so 33/2023/NDb-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy
dinh vé can bg, cong chirc cap x4 va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x3,
& thon, to dan phd;

Can cu Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/ 8/2012 cta Bo truong Bo Noi
vu hudéng dan vé t6 chuc va hoat dong cua thon, t6 dan phéé Thf)ng tu so
14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 cua B truéng Bo Noi vu stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua B9 truong Bo Noi
vu huéng dan vé to chic va hoat dong cua thon, t6 dan phd; Thong tu sO
05/2Q22/TT BNV ngay 23/5/2022 cta Bo truong Bo Noi vu stra d6i bo sung mét
s0 diéu ciia Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua Bo truéng Bo Noi
vu hudéng dan vé t6 chirc va hoat dong ctia thon, td6 dan pho.

Cin cir Quyét dinh s6 38/2020/QD-UBND ngay 03/10/2020 cua UBND tinh
Lang Son ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong cua thon, t6 dan pho trén dia ban
tinh Lang Son.

Thyc hién cong van s6 1385/U BND-NC ngay 24/9/2024 cua UBND tinh
Lang Son vé viéc thong nhat nhiém ky bau trudong thon, to trudng to dan pho va dai
hoéi chi bo nhiém ky 2025-2027.

UBND huyén Bic SO‘I’I hu(')”ng dan mét s6 nodi dung dé trién khai cong tac b?u}
cu Truong thon, Truong khoi pho, nhi¢m ky 2025-2027 trén dia ban huyén, cu thé
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Pé dam bao t6 chirc va hoat dong cuia thon, khdi phd trén dia ban cac xa, thi
tran; lya chon dugc nguoi co nang lyc, kinh nghiém, uy tin va co phuong phap van
dong t6 chirc Nhan dan thue hién t6t cac cong viée ty quan cua cong dong dan cu
va viéc cp trén giao, gop phan nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y cia UBND cip
Xa.

2. Yéu ciu

- UBND céc x4, thi trin phéi hop voi ij ban Mt tran T quéc Viét Nam cép
xa xay dung ké hoach, huong dan nghi€p vu vé bau cur Trudng thon, Trudng khoi
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phé; chi dao Ban cong tac mit tran thon, khbi phd day manh cong tac tuyén truyén,
van dong Nhan dan hiéu rd muc dich, y nghia va quyén loi ctia minh trong cong tac
bau ctir Truong thon, Truong khdi phé thong bao rong rai dén Nhan dan vé ngay
bau ctr Trudng thén, Truong khéi ph (goi chung la ngay bau ctr) va thanh phan cr
tri tham gia cudc bau cir dé dat két qua cao nhat.

- UBND céc x4, thi tran bao cao cap uy dé chi dao, phdi hop voi Uy ban Mt
tran T6 quoc Viét Nam clng cip lua chon nhan sy dam bao tiéu chudn, ning luc
cdng tac, nham hudng téi thue hién cha truong Bi thu chi bd dong thoi 1a Trudng
thdn, Truong khdi phd dat ty 16 trén 90%.

- Thong nhat thoi gian t6 chic bau Trudng thon, Trudng khdi phd cung voi
nhiém ky cta dai hoi chi bo nhiém ky 2025 — 2027; tir nay dén hét nim 2024 tai cac
thon, khoi phd ma nhiém ky ctia Trudng thon, Trudng khdi phd dd du 2,5 nam hoic
chua du 2,5 ndm (gém ca cac thon, khoi phé moi thanh 18p sau khi sap nhép, d6i tén
thon theo Nghi quyet ctia HDND tinh) thi théng nhat kéo dai hodc rat ngan thoi gian
giit chirc vu dé t6 chirc bau Truong thon, Truong khoi pho theo Huéng dan nay
Hoan thanh viéc bau ctr Truong thén, Truong khéi phd cham nhat ngay
20/12/2024.

II. TIEU CHUAN TRUONG THON, KHOI PHO VA PHO TRUONG
THON, KHOI PHO

Truong thon, Trusng khdi phd va Pho Trudng thén, Pho Trudng khéi phd
phai 1a nguoi co ho khau thuong tra va cu tra thudng xuyén ¢ thon, khéi phd; da 21
tudi tré 18n, co suc khoe, nhiét tinh va c6 tinh than trach nhiém trong cong tac; cé
pham chat chinh tri va pham chét dao dtc tt, dugc Nhan dan tin nhiém; ban than
va gia dinh guong mau thuc hién duong 16i, chu truong ctia Bang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudce va cac quy dinh cua dia phuong; 6 kién thirc van héa, nang luc,
kinh nghi¢m va phuong phap vén dong, t6 chuc Nhan dan thyc hi¢n t6t cac cong
viéc tu quan cia cong dong dan cu va cong viéc cap trén giao.

UBND cép xa huéng dan cac thén, khoi phd xay dung phuong an gidi thiéu
dang vién ¢ pham chat chinh tri, dao dirc, c6 nang luc, tinh than trach nhiém, duoc
Nhan dan tin nhiém, tng ctr dé bau chirc danh Truong thon, Truang khdi phé; trén
co s d6 gidi thiéu dang vién 13 Truong thon, Truong khdi phd dé bau chire danh
Bi thu chi by nhiém ky 2025 — 2027 theo quy dinh cua Bang.

I1. QUY TRINH BAU CU TRUONG THON, KHOI PHO
1. Cong tac chuan bi Hoi nghi bau Truéng thon, Truwong khoi pho

a) Cham nhz'lt 20 ngay trudc ngay bau ctr, Chu tich Uy ban nhan dan cip x4
phai ban hanh quyét dinh t6 chiic bau Trudng thon, Truong khoi pho chu tri, ph01
hop v61 Ban Thuong tryc Uy ban Mat tran To quéc Viét Nam cap xa xay dyng ké
hoach, hudng dan nghi¢p vu va td6 chirc trién khai ké hoach bau Trudng thon,
Truong khéi phd.

b) Cham nhit 15 ngay trudc ngdy bau cir, Truong ban cong tac Mit tran
thon, khdi phd to chirc cude hop Ban cong tac mit tran, du kién danh sach ngudi
g ctr Truong thon, Trudng khodi phd nhiém ky 2025-2027; béo cdo véi cap uy chi
bo thon, khéi phd dé thong nhat giGi thiéu it nhat 01 ngudi ra tng cir; to chic cude
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hop Ban cong tac Mat tran ¢ thon, khdi phd (sau khi c¢6 ¥ kién ctia chi ty chi bo
thdn, khoi pho) dé quyet dinh danh séch chinh thirc nhimg ngudi img cir. Noi dung
cudc hop phai duoc 1ap thanh bién ban theo mau s6 05-ND59 kém theo Hudng dan
nay va gt t6i Uy ban nhan déan cap xa.

C) Cham nhit 10 ngay trudc ngay bau cir, Chu tich Uy ban nhan déan cap x&
ra quyet dinh thanh 1ap T6 bau ctr dé bau Truong thon, Truong khéi phé sau khi
thdng nhat voi Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam céap xa.

Tb bau cu gom: bai dién Bgn cong tac Mat tran & thon, khdi phé lam T6
trudng; thanh vién l1a dai’ dién cac to6 chirc doan thé, chinh tri - xa ho1 V?. dai dién h,(f)
gia dinh ¢ thon, khoi pho (khong phai la nguoi ing ctr Truong thon, T6 truong khoi
pho).

d) Cham nhit 07 ngay trudc ngay bau ctr, cac quyét dinh phai duoc thong
béo dén Nhan dan & thon, khdi phd, niém yét tai nha van hoa, nha sinh hoat cong
dong cua thon, khéi phd va thong bao trén he thdng truyén thanh hodc bang hinh
thirc khac phu hop vai diéu kién cia dia phuong.

2. Tién hanh bau Truwéng thon, Truéng khoi phd

a) Triéu tap cudc hop

- T6 bau cur triéu tap va cha tri cude hop dé bau ctr Trudng thoén, Trudng khéi
pho.

- Thanh phéan tham du cudc hop g?)m Truong thon, Trudng khéi phd duong
nhi,ém, Ban cong tac Mat tran ¢ thon, khoi phd, dai dién cac hd gia dinh trong thon,
khoi pho.

- Thong tin vé cudc hop (theo Mau sb 01-ND59) phai duge thong bao dén
thanh phan tham du it nhat 02 ngay trudc khi to chirc cudc hop bang hinh thire phu
hop.

_ - Tai liéu cudc hop dé cong dong dan cu ban va quyét dinh phai duoc chuan
bi day du trudce khi to6 chure cude hop.

b) Trinh t té chirc cuée hop

- Nguoi chu tri cude hop tuyén bé 1y do, gioi thiu dai biéu; thong qua chuong
trinh; gioi thiéu nguoi dé cudc hop biéu quyét ctr lam thu ky hoi nghi (thu ky duoc
quyet dinh khi 6 trén 50% dai dién ho gia dinh tham du cuc hop gio tay biéu quyet
ddng ¥); cong bd cac quyét dinh td chirc bau Trudng thon, Trudng khoéi phd, quyét
dinh thanh 1ap T bau ctr.

- Ngudi chu tri hoi nghi néu tiéu chuan cta Truéng thon, Truong khdi pho.

- Dai dién Ban cong tac Mét tran & thon, khdi phé gidi thi¢u danh sach nguoi
g ctr do Ban cong tac Mt tran & thon, khéi phd di théng nhét véi cap uy chi bo
thon, khéi phé va dé nghi dai di¢n hg gia dinh tham du cudc hop tu ing ctr hoac dé
clr ngudi c¢6 du tiéu chuan diéu kién dé tham gia bau.

- Cudc hop thao ludn, cho ¥ kién vé nhitng nguoi Gmg c.
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- Két thuc thao luan, nguoi chi tri cude hop tong hop céac ¥ kién thao luan, dé
xuat nhiing ndi1 dung can dugc biéu quyét:

+ Biéu ,quyét thong qua sb luong va danh sach nhitng nguoi tmg ctr Truong
thon, khoi pho;

+ Biéu quyét bau Truong thon, khdi phd.

- Nguoi chu tri cuge hop xin y kién vé phuong an biéu quyét bang hinh thirc
gio tay hodc bo phi€u kin d€ nguoi tham du bi€u quyet lva chon. Phuong an dugce
11,1:a chon khi c6 trén 50% dai dién ho gia dinh tham du cudc hop gio tay biéu quyét
dong y.

- Biéu quyét d6i véi nhiing ndi dung da duoc thao luan

+ Pbi véi hinh thirc biéu quyét gio tay, két qua biéu quyét dugc T6 bau cir
kiém dém ngay tai thoi diém biéu quyét va dugc ghi vao bién ban cudc hop.

+ Déi v6i hinh thic biéu quyet béng b6 phiéu kin, ngudi chu tri cude hop dé
xudt s6 lugng va danh sach Ban kiém phiéu tir 03 dén 05 nguoi (gém Truong ban
va céac thanh vién) dé dai dién ho gia dinh tham dy cudc hop biéu quyét bang hinh
thirc gio tay. Ban kiém phiéu dugc quyét dinh khi c6 trén 50% dai dién ho gia dinh
tham du cudc hop gio tay biéu quyét dong y.

+ Ban kiém phiéu huéng dan thé 1§, cach ghi phiéu, bo phiéu va tién hanh
phat phiéu.

Sau khi két thuc b phiéu, Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu (trong qua
trinh kiém phiéu, Ban kiém phiéu moi 02 dai ho gia dinh tham du cudc hop chimg
kién viéc kiém phiéu) va 1ap bién ban kiém phiéu (theo mau s6 02-ND59). Trudng
ban kiém phiéu cong bo két qua kiém phiéu tai cudc hop. Bién ban kiém phiéu duoc
1ap thanh 03 ban va gui kém theo Quyét dinh! ctia cong doéng dan cu dén Uy ban
nhé}n dan cép Xa, Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam cép x4 va luu tai thoén, khoi
pho.

- Nguoi chu tri cude hop cong bo két qua bau cir? va két luan cudc hop.

- Nguoi trang cir ra mat cudc hop. Néu khong xac dinh dugc nguoi tring cir
thi néu 10 1y do khong bau dugc Trudng thon, To trudng khoi phd trong bién ban
cudc hop dé bdo cao Uy ban nhéan dan cap xa xem xét, quyét dinh viéc td chirc bau
lai.

- Ngay sau khi cudc hop két thiic, ngudi chi tri cude hop c6 trach nhiém hoan
thién ho so cudc hop, cham nhat 05 ngay lam viéc ké tur ngay két thiic hoi nghi, Bién
ban da duoc hoi nghi bleu quyet thong qua (theo Mau s0 03-ND59) phai duge gt
dén Uy ban nhan dan cip xa, Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cap xa.

1 Quyét dinh cta cong ddng dén cu duoc thé hién bang cac hinh thirc van ban: nghi quyét, bién ban cudc hop, ban
ghi nh¢é, ban thoa thuan cua cong dong déan cu trong do thé hién o ndi dung quyet dinh cua cong dong déan cu theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 cia Luat Thyc hién dén chi & co sé.

2 Nguoi trang ctr Truong thon, khdi phd 1a nguoi dat trén 50% sb phiéu bau hop 18 so véi tong sd cir tri hodc ctr tri
dai di¢én ho gia dinh trong toan thon, khoi pho.
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¢) Truwong hop té chirc cude hop cum dan cw, Truong thon, T6 truong khoi
phd béo cao Uy ban nhan dan cdp xa xem xét, quyét dinh phuong an t6 chirc cudc
hop sau khi thong nhat véi Ban cong tac Mt tran ¢ thon, khodi phd. Phuong an to
chtrc cudc hop theo tirng cum dan cu bao gém cac ndi dung: $6 luong cum dan cu;
nguoi chu tri hodc dugc uy quyén chu tri cudc hop timg cum déan cu; du kién thoi
gian, dia diém t6 chtrc cuge hop, phan cong thue hién, bao cao két qua cudc hop
tirng cum dan cu va tong hop vao két qua chung cua toan thon, khdi phé.

3. Cong nhan két qua bau cir

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh da duoc
cong dong dan cu biéu quyét thong qua, Uy ban nhan dan cap xa xem x&t, quyet
dinh c6ng nhan nguoi trang ctr Trudng thon, T6 truong khoi phd hoac quye‘g dinh
béu lai; truong hop khong ban hanh quyét dinh cong nhan hodc quyét dinh béau lai
thi phai trd 161 bang van ban va néu 14 1y do.

Trudng thon, TO trudng kh01 phé chinh thirc hoat dong khi co quyét dinh
cong nhan cta Uy ban nhan déan cap xa.

(UBND cdc xd, thi trdn cé thé tham khdo cdc mau Quyét dinh kém theo).

4. Quy trinh lya chon Phé Truwéng thén, Phé Truéng khoi phd

Trong trudong hop cﬁr} thiét, thon, khéj phd ban va thong nhét viéc bé tri 01
Pho Trudng thon, 01 Pho To6 truong khéi pho.

Pho Truong thon, Pho Truong khoi phd do Trudng thon, Trudng khoi phd
lra chon sau khi thong nhat voi Truong Ban cong tac mat tran thon, khoi pho;
UBND cap xa quyét dinh cong nhan Pho Trudng thon, Pho Trudng khoi phd.

I11. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Ngi vu

 Tham muu cho Uy ban nhan dan huyén trién khai, theo dai viéc thyc hign
bau cir Trudng thon, Truong khoi pho dam bao quy dinh.

Phdi hop v6i Uy ban Mit tran T quoc Viét Nam huyén, cac don vi c6 lién
quan don doc, kieém tra, gidm sat, giai quyet don thu lién quan dén cng tac bau cu;

2. Phong Tai chinh — Ké hoach

Tham muu, hudng dan viéc thanh, quyét toan kinh phi bau cir theo quy dinh.

3. Trung tim Vin héa, Thé thao va Truyén thong

~ Thyc hién cdng tac tuyén truyen trén h¢ thong loa truyén thanh vé y nghia,

quyén va nghia vu cua ctr tri trong bau cur Truong thon, Trudng khoi pho.

4. Pé nghi Uy ban Mit tran To6 quéc Viét Nam huyén

Chi dao, hudng dan Uy ban MTTQ Viét Nam céc x4, th tran quy trinh hiép
thuong gioi thiéu nhéan su bau cr Truong thon, Truong khdi phd; chi dao cac t6

chtic chinh tri - x& hoi cling cp tuyén truyén, van dong can bo, doan vién, hoi vién
va cac cir tri di bau dong du, dung thoi gian quy dinh.

5. Uy ban nhan dan céc x4, thi tran
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Thuc hién day du, dung quy dinh cac noi dung thudc tham quyén; Phdi hop
véi Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam cung cap xay dung ké hoach, hudng dan
nghiép vu, trién khai chi dao t6 chic bau ctir Truong thén, Truong khéi phd dam
bao tién do thoi gian, Bo céo két qua vé Uy ban nhan dan huyén (qua Phong Noi
vu) truéc ngay 25/12/2024.

Trén day 13 huéng din mot s6 ndi dung dé trién khai bau cir Truéng thon,
Trudng khdi phd ciia UBND huyén Béc Son, trong qua trinh thuc hién néu c6 kho
khan, vudng mic dé nghi cac don vi trao ddi, dé xuét, bao cdo UBND huyén (qua
Phong Noi vu) dé théng nhat thuc hién./.

Noi nhdn:

- S& Noi vy,

- TT Huyén uy;

- TT HDND huyén;

- CT, cac PCT UBND huyén; ;s s | 2 ]
- UBMTTQVN huyén; 21 1 >
- Ban TC Huyén uy; SSs :

- Céc co quan chuyén mon; /

- Trung tim Vin hod, Thé thao va Truyén thong; S

- UBND céc x4, thi trn; Phung Thi Thanh Nga
- Luu: VT.
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